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LA DIRIGENTE DEL SERVIZIO 

COMUNICAZIONE E RELAZIONI CON LA CITTA' 

 
 
Premesso: 
che con deliberazione di Consiglio Comunale n.69 del 26/04/2016 sono stati approvati il 

Bilancio di Previsione 2016 -2018 e il D.U.P. (Documento Unico di Programmazione); 

che con deliberazione di Giunta Comunale del 14/06/2016, n. 121, è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione dell’esercizio 2016, nel quale sono stati fissati i requisiti ex art. 169 
del D.Lgs. 267/00;  

 che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 142 del 25/07/2016 immediatamente 
esecutiva è stata approvata la verifica della salvaguardia degli equilibri di bilancio ai sensi 
art. 193 D. lgs. 267/2000, variazione al bilancio di previsione finanziaria triennio 2015/18 e 
relativi allegati; 

che con Provvedimento in data 19/05/2015 PG n. 21323, il Sindaco ha attribuito, sino alla 
scadenza del proprio mandato, l’incarico dirigenziale alla Drssa. Nicoletta Levi, conferito ai 
sensi dell’art. 13–Sez. A del vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei 
Servizi; 

 
Rilevato che: 
 
 con Delibera di Giunta I.D. 38 del 12/03/2015 è stata approvata la partecipazione del 

Comune di Reggio Emilia al progetto europeo  COOPERATION LOCAL AUTHORITIES 
FOR VOCATIONAL AND EDUCATIONAL TRAINING(di seguito denominato “CLAVET”) 
affidando alla Dirigente del Servizio Comunicazione la responsabilità della realizzazione 
del progetto e della redazione degli atti finalizzati alla concessione del finanziamento; 

 
 il Progetto CLAVET della durata di due anni (dal 01/09/2014 al 31/08/2016),  mira a 

realizzare una piattaforma per la cooperazione strutturata tra autorità locali per lo sviluppo 
qualitativo della formazione degli adulti con l'obiettivo generale di superare le barriere 
geografiche e di frontiera e con lo scopo di promuovere l'area dell'istruzione e della 
formazione nell'UE, e ha adottato quale lingua ufficiale di progetto per lo scambio di 
comunicazioni e per la redazione dei documenti  l'inglese; 

 
 il partenariato del progetto, oltre al Comune di Reggio Emilia è composto da: 

- UNIVERSIDAD DE MALAGA (Spagna) (ente capofila)  
- INTERNET WEB SOLUTIONS SL (Spagna) 
- INSTITUT DE HAUTE FORMATION AUX POLITIQUES COMMUNAUTAIRES ASBL 

(Belgio) 
- JADRANSKO EUROREGIJA (Croazia) 
- HASSA ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU (Turchia) 
- YERI MUNICIPALITY (Cipro) 
- INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ (Romania) 
- MUNICIPALITY OF DISTOMO - ARACHOVA - ANTIKYRA (Grecia)  
- ITALIAN DEVELOPMENT PARTNERS sas di Giancarlo Costantino (Italia) 
 



 

 nell'ambito delle attività progettuali si sono realizzate le seguenti principali azioni : 
 

1.  costruzione di una piattaforma web al fine di condividere le buone pratiche in ambito di 
istruzione e formazione per lo scambio delle migliori prassi e un meccanismo di 
risposta rapida per i responsabili politici locali (www.clavet.eu);  

2.  creata una rete permanente e strutturata di cooperazione interregionale e 
transfrontaliera in tutta Europa per un migliore sviluppo qualitativo dell'istruzione e 
della formazione a livello locale e territoriale; 

3.  sviluppato i contenuti e pubblicato materiale formativo per potenziare i responsabili 
politici locali nella formulazione, attuazione e controllo delle politiche e dei programmi 
di istruzione e formazione; 

4.  diffusione e promozione dei risultati in tutta Europa e in special modo negli stati di 
appartenenza di ogni singolo partner; 

 

 il quadro economico approvato dall'Agenzia nazionale spagnola di Erasmus plus (APEE) 
 ha previsto un costo complessivo di euro 206.708,00 di cui 27.150,00 a favore del Comune 
di Reggio Emilia, a fronte dei costi e delle risorse impiegate per la realizzazione delle 
proprie attività, senza obbligo di co-finanziamento (ALLEGATO A); 

 le attività previste per il Comune di Reggio Emilia sono consistite nella realizzazione di 
alcuni output di progetto (redazione e pubblicazione sulla piattaforma di schede relative 
a best practice in ambito di apprendimento informale e VET (vocational education 
training) in numero maggiore rispetto al minimo richiesto (11 anziché 8),  
partecipazione alla definizione delle schede stesse, alla progettazione della 
piattaforma web, traduzione di tutte le schede realizzate dagli altri partners nella 
propria lingua, compreso peer review: valutazione dei contenuti inseriti tramite 
modulo di valutazione, correzioni refusi revisione in più passaggi dei contenuti 
inseriti da parte di tutti, partecipazione ai meeting di coordinamento e conclusivi, 
coinvolgimento dei partners associati, diffusione del progetto sul proprio territorio 
tramite azioni di comunicazione mirate;  

Dato quindi atto che lo scrivente servizio, cui è stata affidata la responsabilità di gestire le 
attività in capo al Comune di Reggio Emilia a partire dall'individuazione, in collaborazione con 
i servizi comunali e le diverse agenzie territoriali che operano nel campo della formazione, 
delle aree e degli ambiti da proporre per la pubblicazione sulla piattaforma web di progetto 
quali migliori buone prassi di riferimento per la nostra realtà locale, ha provveduto: 

 ad inserire il Progetto CLAVET e le relative risorse finanziarie nei  PEG 2015 e 2016 (PD 
1501  e nei bilanci  pluriennali di competenza (2015 e 16) sulla base dei contenuti del 
primo MOU (memorandum of unterstanding) sottoscritto tra il Comune di Reggio Emilia e 
Università di Malaga (ente capofila); 

 a partecipare a tutti gli incontri convocati dall'ente capofila tra i partner, compreso la 
skypecall di dicembre 2015,  e precisamente:  
 5 e 6 febbraio 2015 meeting di avvio del progetto svoltosi presso la sede dell'Università 

di Malaga (Spagna); 
 8 settembre 2015 meeting di monitoraggio e condivisione dello stato di avanzamento 

delle attività progettuali presso il partner di Cipro (YERI MUNICIPALITY) 
 26 gennaio 2016 a Pescara meeting di monitoraggio e condivisione dello stato di 

avanzamento del progetto presso il partner di Pescara (ITALIAN DEVELOPMENT 
PARTNERS sas di Giancarlo Costantino) ; 

 30 giugno e 1 luglio meeting finale di chiusura e presentazione risultati del progetto 
presso la sede dell'Università di Malaga (Spagna) 

 
 all'implementazione di tutte le attività progettuali di competenza e all'inoltro degli interim 

report entro i termini previsti, compreso la rendicontazione di tutte le risorse utilizzate 



 

(timesheet) e out-put realizzati (conservati in atti presso il servizio quale documentazione 
disponibile in caso di eventuali successive verifiche da parte della Commissione Europea), 
la descrizione delle attività di disseminazione e pubblicità del progetto da inoltrare entro il 
31 luglio 2016 come richiesto durante il meeting finale di cui si allega il report Allegato B) al 
presente atto;   

  
 
 che le tranche di pagamento previste per il riconoscimento della partecipazione del 

Comune di Reggio Emilia pari ad euro 27.150,00e precisamente :   
  - 20% (pari ad euro 5.430,00 alla sottoscrizione del primo MOU) 
  - 40% (pari ad euro 10.860,00 al completamento del primo Interim Report – IR); 

 - 40% (pari ad euro 10.860,00 al completamento delle attività sulla base 
                       delle risultanze  del  Final Report e seguito valutazione finale della  
            Commissione Europea); 

 risultano accertate al bilancio pluriennale comunale nel seguente modo: 
 cap. E 3817 (2.01.05.001) - trasferimenti da Unione Europeaper progetto “Clavet”  
   anno 2015 acc.to  n. 2259  euro   5.430,00 
      n. 3627  euro 10.860,00 
   anno 2016  n. 20   euro 10.860,00 
 di cui euro 16.290,00 già incassati con reversali n. 5021 e 5022 del 27/08/2015; 
 
e che per le spese relative all'implementazione del progetto nel 2015 con DD RUD n. 135 – 
503 – 787 – 847 - 941 sono state assunti i seguenti impegni e prenotazioni di spesa: 

capitolo U 39517:    n. 2015/1210 di euro 2.700,00 (tirocinio Dr.ssa Giulia Ferrari) 
         n. 2016/1817  di euro 1.430,00 (spese di missione e trasferta) 
                      n.  2015/3049  di euro 1.300,00 (spese di comunicazione) 
                      n. 2015/4231   di euro 1.370,00 (spese di missione e trasferta) 
                      n. 2016/1818   di euro 2.990,00 (spese di comunicazione) 
                       

capitolo U 39517/1:    n. 2015/4233/1 di euro 1.500,00 (incarico per attività di uff. stampa) 
                      n. 2015/4233/2 di euro 5.000,00 (incarico per supporto progetto) 
                      n. 2016/219      di euro 5.000,00 (incarico per supporto progetto) 
 
per un totale di euro 21.290,00; 
 
Rilevato che tra le finalità del progetto, evidenziata durante il meeting finale di presentazione 
dei risultati raggiunti, (punto A04 della “Session 2 – Projet intellectual del report Allegato B) vi è 
quella di dare continuità e visibilità alla piattaforma che è stata progettata per essere in grado 
di ricevere nuovi contenuti anche da soggetti esterni, individuati dai partner del network, per 
almeno due anni dopo il  31/08/2016 e che quindi risulta necessario, per mantenere l'efficacia 
raggiunta nella pubblicazione delle buone prassi già censite, prevedere di attivare sia i servizi  
necessari per l'aggiornamento e implementazione dei contenuti propri che per la traduzione di 
quelli stranieri,  che per continuare nella divulgazione presso gli stakeholder, gli enti e le 
agenzie formative di settore e locali del progetto CLAVET,  procedere a completare la 
prenotazione di spesa fino alla concorrenza del finanziamento riconosciuto al Comune di 
Reggio Emilia pari ad euro 27.150,00 al fine di garantire le forniture e i servizi che si 
renderanno necessari per le soprarichiamate attività progettuali o per altre riconducibili alle 
finalità del progetto ad oggi non programmabili né preventivabili nel singolo dettaglio 
quali-quantitativo; 
 
Considerato tutto quanto sopra esposto si ritiene  necessario con il presente atto: 
 
procedere ad attivare le procedure di affidamento e definire pertanto gli elementi essenziali 
della determina a contrattare di cui all' art. 32 2° comma del D.Lgs 50/2016 e dell' art. 192 del 
D.lgs 267/2000; 
 



 

provvedere a dare copertura finanziaria alle spese in oggetto con contestuale assunzione della 
prenotazione di spesa ai sensi art. 183, 3 comma ,D.lgs 267/2000 per gli acquisti di servizi di 
cui trattasi ; 
 
Precisato: 

che in corso di indagine per l’affidamento delle forniture/servizi in oggetto, questa 
Amministrazione sarà tenuta ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni o gli accordi 
quadro messi a disposizione da Consip e dalle Centrali di committenza regionali di riferimento, 
ovvero ad esperire proprie autonome procedure nel rispetto della normativa vigente, 
utilizzando i sistemi telematici di negoziazione sul mercato elettronico, ai sensi dell’art. 26 della 
Legge. 23/12/1999, n. 488 e successive modificazioni ed integrazioni: art. 3, comma 166 legge 
n. 350 del 2003 - art. 1 Legge. n. 191 del 2004; - art.1, comma 16-bis Legge. n. 135 del 
7/08/2012 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 06/07/2012 n. 95 
recante disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai 
cittadini”; 
 

Ritenuto pertanto, di procedere mediante affidamento ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett. a) del 
D..Lgs.50/2016 in ragione del modesto importo della spesa di cui al presente atto;    

 

Precisando quindi: 

 che l’acquisizione dei servizi di cui al presente atto è necessaria per il raggiungimento 
degli obiettivi  del Servizio Comunicazione e relazioni con la città e che il fine e l'oggetto 
dei contratti che si andranno a stipulare riguarderanno attività di comunicazione e 
divulgazione di informazioni connesse ai progetti del servizio con particolare 
riferimento al progetto europeo Clavet  e alle sue finalità ricompresi nel proprio PEG 
2016 al PD 1501 “Comunicazione strategica”  

 che l’importo presunto ammonta ad Euro 5,860,00 IVA compresa ; 

Rilevato che in relazione ai rischi da interferenza nell’esecuzione degli appalti che si 
renderà necessario affidare si condurranno accertamenti volti ad appurane l'esistenza e se 
del caso in conformità a quanto previsto dall'art. 26, comma 3-bis del D. Lgs 81/2008 si 
provvederà alla redazione del DUVRI; 
 
Dato atto che in sede di affidamento degli specifici approvvigionamenti che si renderà 
necessario appaltare si procederà a verificare l'esistenza di convenzioni Consip di cui 
all’art. 26, comma 1, della legge n. 488/1999 aventi ad oggetto servizi comparabili e che in 
assenza di idonee convenzioni si procederà mediante l’utilizzo del Mercato elettronico 
della pubblica amministrazione in conformità a quanto disposto dall’art. 7 del d.l. 52/2012, 
convertito in legge 94/2012 se i servizi / forniture che si renderanno necessarie vi 
risulteranno presenti nei relativi bandi / categorie e in alternativa si procederà 
autonomamente; 
 

Dato atto che l'individuazione del contraente avverrà mediante il criterio del: 

 prezzo più basso 

 che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 
L136/2010 come modificato con D.L. 187/2010 convertito in legge 217/2010, i Codice 
Identificativi di Gara (C.I.G) saranno attribuiti nel momento di identificazione del 
fornitore a cui si intenderà aggiudicare la fornitura / servizio; 

 che per gli affidamenti in oggetto di singolo importo fino € 2.000,00 di importo 
imponibile l'emissione del buono d'ordine ha valenza di atto di affidamento e dovrà 
contenere: 
Codice CIG 



 

la tipologia dell'acquisto,  
le condizioni e la modalità di scelta del contraente (adesione a Convenzione, ricorso a 
Mercati Elettronici Consip IntercentER o procedure autonome);  
la durata 
i tempi e le modalità di pagamento 
eventuale cauzione richiesta 
attestazione della congruità della fornitura/servizio  
e in caso di procedure autonome al di fuori delle Convenzioni e dei Mercati Elettronici 
la motivazione per cui non si è potuto rispettare quanto stabilito dall'art.1 L. 135/2012;  

 

 che per gli affidamenti il cui singolo importo sarà superiore a € 2.000 di importo 
imponibile si procederà successivamente all'adozione di apposita determinazione 
dirigenziale di affidamento;  

 che gli acquisti di beni/servizi qualora affidati al di fuori del mercato elettronico o delle 
convenzioni Consip o IntercenteER saranno perfezionati dopo l'emissione del relativo 
buono d'ordine con scambio di corrispondenza contenente il buono d'ordine, 
controfirmato per accettazione e, se necessario anche una lettera, da ritornare 
controfirmata per accettazione, con le principali condizioni contrattuali; 

 che per gli affidamenti mediante ricorso al mercato elettronico il perfezionamento della 
stipula avverrà mediante la piattaforma Consip o IntercentER utilizzata; 

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, parere 
favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa come prescritto 
dall’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000 

Di dare atto, altresì, che il documento DURC sarà recepito in atti al momento 
dell’individuazione del/degli aggiudicatario/i ,i sensi dell’art. 2 della legge n. 266/2002; 

 Visti: 

 il T.U. D.Lgs n. 267 del 18.08.2000 ed in particolare gli art.li 107, 183, 192; 
 l'art. 56 dello Statuto Comunale; 

 gli art.li 10 e 11 del vigente Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei 
servizi del Comune; 

 l'art. 32 del vigente Regolamento di Contabilità del Comune; 

 l’art. 32, 2° comma, e 36 co. 2 del D.Lgs. 50/2016; 

 l’art 1, L. 135 del 07/08/2012; 

 la circolare del 16/12/2008 della Corte dei Conti – sez. r.le di controllo per l’Emilia 
Romagna sulle modalità di comunicazione degli atti di spesa di cui all’art. 1, comma 
173 L. 266; 

 

DETERMINA  

 
per i motivi in premessa meglio esposti che si intendono richiamati integralmente  
 

 di attivare, ai sensi delle normative vigenti citate in premessa, le procedure di 
affidamento affidamento diretto ex art. 36, 2° comma lett a) per la presunta somma 
complessiva di € 5.860,00 (IVA Compresa), onde far fronte alla fornitura di beni/servizi 



 

di comunicazione, divulgazione, traduzione, stampa e pubblicità necessari allo 
svolgimento delle attività del Servizio proponente; 

- di prenotare ai sensi art. 183, 3° comma ,del TUEL la suddetta spesa di € 5.860,00 
(IVA Compresa), con imputazione alla Missione 01 Programma 01 Titolo 01 codice del  
piano dei conti integrato necessario per la definizione della transazione elementare ex 
art. 13 DPCM 28/12/2011 1.03.02.02.004 (pubblicità) del Bilancio 2016  al capitolo 
39517 del PEG 2016 denominato “Prestazioni di servizi per progetto “Clavet” finanziato 
da Unione Europea”, codice prodotto PEG 2016_1501, centro di costo 0104, non 
rilevante ai fini della contabilità ambientale, coge prevalente T8;  

 che le modalità di affidamento e di stipula del contratto saranno quelle indicate in 
premessa 

 di dare atto del rispetto delle disposizioni previste dal D.L. n. 168 del 12/07/2004 
convertito con L. n. 191 del 30/07/2004; 

 di disporre l’invio alla Ragioneria per le procedure di cui all’art. 183, 7° comma, del T.U. 
D. Leg.vo n. 267 del 18/8/2000; 

 di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al D.Lgs. 33/2013 
(Decreto trasparenza), all'art. 1 co. 32 della L. 190/2012, all'art. 29 del D.Lgs. 50/2016 

 di dare infine atto: 

 che il presente provvedimento non sarà trasmesso alla sezione regionale di controllo 
della Corte dei Conti, secondo quanto previsto dall’art. 1, comma 173 della legge 
266/2005 (finanziaria 2006) in quanto trattasi di spese sostenute con entrate da 
contributi europei; 

 

 che le spese per le attività di relazioni pubbliche, convegni, pubblicità, rappresentanza, 
missioni, trasferte e incarichi che verranno poste in essere per l’implementazione del 
progetto Clavet non soggiacciono alle limitazioni di cui al DL 78/2010 art. 6 in quanto 
interamente finanziate da contributi europei. 

 
Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente firmatario. 
 
 
 
ai/03/08/16 
 

per La Dirigente del Servizio 
      Dr.ssa Nicoletta Levi 
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