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DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER IL “SERVIZIO DI GESTIONE SUPPORTO 
INFORMATICO, REDAZIONE E AGGIORNAMENTO SITI WEB E SOCIAL NETWORK 
ISTITUZIONALI E DI RACCOLTA E INSERIMENTO DATI” - DURATA MESI 17, con facoltà 
di rinnovo per la stessa durata e di proroga tecnica di mesi 2 - IMPEGNO DELLA SPESA 
PRESUNTA.  

 

IL DIRIGENTE 

 

Premesso: 

 

· che con deliberazione di Consiglio Comunale n.69 del 26/04/2016 sono stati approvati il 
Bilancio di Previsione 2016 -2018 e il D.U.P. (Documento Unico di Programmazione); 

· che con deliberazione di Giunta Comunale del 14/06/2016, n. 121, è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione dell’esercizio 2016, nel quale sono stati fissati i requisiti ex art. 169 
del D.Lgs. 267/00;  

· che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 142 del 25/07/2016 immediatamente 
esecutiva è stata approvata la verifica della salvaguardia degli equilibri di bilancio ai sensi 
art. 193 D. lgs. 267/2000, variazione al bilancio di previsione finanziaria triennio 2015/18 e 
relativi allegati. 

Visto: 

· il Provvedimento in data 19/05/2015 PG n. 21323, con il quale il Sindaco ha attribuito, sino 
alla scadenza del proprio mandato, l’incarico dirigenziale alla Drssa. Nicoletta Levi, 
conferito ai sensi dell’art. 13–Sez. A del vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale 
degli Uffici e dei Servizi; 

 

Premesso che si rende necessario provvedere all’affidamento della fornitura di servizi 
informatici a supporto: 

- della attività di redazione e gestione contenuti del sito istituzionale del Comune di Reggio 
Emilia www.comune.re.it, - dei social network e del 2.0 – redazione e inserimento contenuti sul 
sito “Eventi in città e provincia” – photo editing, video editing e creazione di moduli pdf ; 

- della attività di verifica e revisione di rilevazioni statistiche di dati effettuate sul territorio 
(verifica del rispetto dei tempi di rilevazione, controllo dati rilevati, reportistica. ecc. ) – 
inserimento dati sul portale web dedicato dei dati rilevati – rilevazioni statistiche per indagini di 
mercato; 

 
Rilevato che: 
 
- la gestione del sito web dell'ente (www.comune.re.it) risulta essere un'attività indispensabile 
per assicurare il funzionamento dell'attività istituzionale garantendo al contempo una 
informazione esaustiva a tutti i soggetti esterni, come previsto dal Codice dell'Amministrazione 
Digitale (CAD) che a partire dal D.Lgvo n. 82 del 7/03/2005 individua nell'informatica lo 
strumento privilegiato per i rapporti tra la pubblica amministrazione e i cittadini e, da ultimo, 
dalle norme sulla trasparenza della pubblica amministrazione (D. Lgvo n. 33 del 14/03/2013) 
sia in relazione alla pubblicazione di contenuti obbligatori ed istituzionali che a quelli di 
rilevanza e di ampio interesse per la cittadinanza e le istanze sociali del territorio relativi 
all'organizzazione e funzionamento dei servizi, informazioni sui progetti, le attività e le 
iniziative dell'amministrazione e risulta quindi indispensabile mantenere la massima efficacia 
ed efficienza informativa del sito che registra annualmente oltre 3.000.000 di accessi con un 
trend in costante aumento negli ultimi anni; 

http://www.comune.re.it/
http://www.comune.re.it/


 

 
- che risulta necessario garantire l’assolvimento delle funzioni di statistica di competenza 
comunale con particolare riferimento alle attività di rilevazione dei prezzi ; 
 
- che tali attività sono ricomprese nel DUP per il triennio 2017-18 e precisamente negli obiettivi 
di PEG 2016 del Servizio Comunicazione e relazioni con la città al PD 1016_1532 
“Comunicazione digitale” e del Servizio Pianificazione, programmazione e controllo al PD 
2016_1801 “Gestione dei servizi di statistica”; 
 

Ravvisata, pertanto, la necessità di attivare le procedure necessarie per garantire la fornitura 
di idonei servizi informatici e stimando nella durata di 17 mesi, con facoltà di rinnovo per la 
stessa durata, l’arco temporale necessario sia a garantire l’economicità dell’affidamento che la 
programmazione delle attività in oggetto.  

 

Richiamato l’articolo 192, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 il quale dispone che la 
stipulazione dei contratti deve essere preceduta da apposita determinazione del responsabile 
del procedimento di spesa indicante: 

a) il fine che con il contratto si intende perseguire; 

b) l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali; 

c) l’importo presunto del contratto; 

d) le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti 
delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base; 

 

Richiamato l'art. 32 co. 2 del D.Lgs. 50/2016 che stabilisce che prima dell'avvio 
dell'affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti 
decretano o determinano di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i 
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

Rilevato che, ai sensi dell’art. 26, comma 3, della legge 488/1999, le amministrazioni pubbliche 
che non abbiano aderito alle convenzioni Consip di cui al comma 1 dell’articolo citato, ed 
intendano espletare autonome procedure di gara per l’acquisto di beni / servizi comparabili con 
quelli oggetto delle predette convenzioni, sono tenute ad utilizzarne i relativi parametri di 
prezzo e qualità; 

Dato atto che, alla data del presente atto, non sono attive convenzioni Consip o Intercent-ER di 
cui all’art. 26, comma 1, della legge 488/1999 aventi ad oggetto beni/servizi comparabili con 
quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento. 

Considerato che si intende procedere all’affidamento in oggetto mediante procedura negoziata 
ai sensi dell’art. 36 co, 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016; 

Dato atto di utilizzare il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione, in conformità a 
quanto disposto dall’art. 7 del d.l. 52/2012, convertito in legge 94/2012; 

 

Dato atto: 

 che si è provveduto a selezionare gli operatori economici da invitare mediante 
pubblicazione di apposito Avviso esplorativo per indagine di mercato pubblicata sul 
profilo del committente per un periodo non inferiore a 15 giorni ai sensi dell'art. 216 co. 
9 del D.Lgs. 50/2016, approvato con Provvedimento Dirigenziale RUAD n. 805 del 
31/05/2016;  

 che il diritto di partecipazione è stato riservato, ai sensi dell’art. 112, comma 1 del D. 
Lgs. N. 50 del 18/04/2016 ad operatori economici e cooperative sociali e loro consorzi 



 

iscritti come Cooperativa di servizi o Cooperativa sociale o consorzio di cooperative 
sociali, nell’apposito Albo Regionale ex L. 381/91 e iscritti entro la data di scadenza 
dell’avviso al portale regionale INTECENT-ER nella categoria di prodotti 
corrispondente al CPV 7250000-0;  

Ritenuto, al fine di favorire l'inserimento lavorativo di soggetti svantaggiati di meglio specificare 
i requisiti che dovranno possedere i soggetti che partecipano alla procedura negoziata 
stabilendo che gli stessi dovranno essere: 

cooperative sociali di tipo b) di cui all'art. 1 co. 1 lett. b) della L. 381/1991 iscritte nell'apposita 
sezione dell'Albo delle cooperative sociali della Regione di appartenenza. Il Possesso del 
requisito dovrà essere dichiarato in sede di presentazione della documentazione 
amministrativa indicando il numero di iscrizione nell'Albo regionale di appartenenza  

OVVERO  

operatori economici il cui scopo principale sia l'integrazione sociale e professionale delle 
persone con disabilità o svantaggiate  come indicato dall'art. 112 co. 2 del D.Lgs. 50/2016. Il 
possesso del requisito deve essere dimostrato allegando alla documentazione amministrativa 
in sede di gara copia dello statuto e/o dell'atto costitutivo da cui deve risultare tale finalità.  

 

Dato atto che si procederà all'affidamento utilizzando il Mercato Elettronico di INTERCENT-ER 
e lo strumento di richiesta preventivo RDO in conformità a quanto disposto dall’art.7 del D.L. 
52/2012 convertito in legge 94/2012 individuando gli operatori abilitati sul portale 
INTERCENTER al bando denominato “BENI E SERVIZI- categoria CPV 7250000-0” tra coloro 
che hanno validamente presentato manifestazione di interesse di cui al precedente paragrafo. 

 

Dato atto: 

che le seguenti ditte che hanno presentato manifestazione di interesse  a seguito della  
pubblicazione dell’Avviso di cui sopra non risultano essere iscritte sul portale INTERCENTER 
al bando denominato “BENI E SERVIZI- categoria CPV 7250000-0” e pertanto non verranno 
invitate alla procedura negoziata in oggetto: 

- EMERALD COMMUNICATION srl - Torino 
p. iva 10271170010 (PG 41941 del 16/06/2016) 

- DIGIMAT srl - Matera 
p. iva 07053520779 (PG 41707 del 15/06/2016) 

- TEA PRODUCTION soc. coop. – Vietri di Potenza 
p. iva 01793110766 (PG 41619 del 16/06/2016) 

- YOUTOOL srlcr - Bologna 
p. iva 03260021203 (PG 41401 del 14/06/2016) 

- ELOG SRL – Roma 
p.iva n. 08323641004 (la cui manifestazione inoltre risulta pervenuta via PEC 
oltre il termine fissato: PG 42729 del 17/06/2016) 

 

Rilevato; 

·che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza 
nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che non sono stati riscontrati i suddetti rischi, 
pertanto non è necessario provvedere alla redazione del DUVRI in quanto trattandosi di 
servizi di natura intellettuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3-bis, del 
d.lgs. 81/2008, per le modalità di svolgimento dell’appalto non è necessario redigere il 
DUVRI;  

·che non sussistono conseguentemente costi per la sicurezza che risultano essere pari a zero 
(0); 



 

Di dare atto, altresì, che il documento DURC sarà recepito in atti al momento 
dell’individuazione dell’aggiudicatario della procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 2 della 
legge n. 266/2002, e verificato durante tutte le fasi di vigenza contrattuale; 

Dato atto: 

· che in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti e l'art. 32 
co. 14 del D.Lgs. 50/2016, il contratto verrà stipulato in forma di scrittura privata non 
autenticata secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica del Mercato 
Elettronico della centrale di committenza regionale Intercent-ER; 

· che le clausole negoziali essenziali sono contenute nelle condizioni generali di contratto 
riguardanti l’acquisto di beni e servizi del mercato elettronico MEPA di Intercent-ER e nel 
capitolato speciale e nella lettera di invito allegati quali parti integranti al presente 
provvedimento; 

 

Dato atto che la scelta del contraente verrà effettuata ai sensi dell'art. 95 co. 2 e segg. del 
D.Lgs. 50/2016 mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla  base del miglior rapporto qualità-prezzo in conformità ai criteri fissati dalla lettera di 
invito; 

In conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 L136/2010 come 
modificato con D.L. 187/2010 convertito in legge 217/2010, al presente approvvigionamento 
sarà attribuito il Codice Identificativo di Gara (C.I.G)  in sede di lettera di invito; 

Evidenziato che la presente determinazione e gli atti parte integrante sono stati redatti con il 
supporto amministrativo e la consulenza dell'ufficio appalti, che fornirà inoltre supporto nelle 
attività di gara, nonché nella redazione dei successivi conseguenti atti e nella gestione delle 
procedure; 

Dato atto che ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 il responsabile del procedimento (RUP) è 
individuato nella persona della dirigente del Servizio Comunicazione e relazioni con la città, 
Dr.ssa Nicoletta Levi;  

Considerato che l’approvvigionamento di cui al presente provvedimento è finanziato con mezzi 
propri di bilancio; 

 

Visto: 

·il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con d.lgs. n. 267 del 18 agosto 
2000, ed in particolare gli articoli 107 e 192; 

· il d.lgs. n. 81/2008 ed in particolare l’art. 26, comma 6; 

· il d.lgs. 18.4.2016 n. 50 artt. 32 co. 2 e 36 co. 2 lett. b) ; 

· il d.P.R. n. 207/2010 regolamento attuativo del Codice dei contratti  per le parti tuttora in 
vigore 

· l’art. 26 della legge n. 488/1999; 

- l’art. 6 comma 8 del DL 78/2010 in merito ai limiti di spesa per relazioni pubbliche, convegni, 
mostre e pubblicità;  

- la circolare del 16/12/2008 della Corte dei Conti –sez. r.le di controllo per l’Emilia Romagna 
sulle modalità di comunicazione degli atti di spesa di cui all’art. 1, comma 173 L. 266; 

 

DETERMINA 

 



 

1) di indire, per le motivazioni espresse in premessa, una procedura negoziata ai sensi dell'art. 
36 co. 2 lett. b) con l’impiego del Mercato elettronico di Intercent-ER, avente ad oggetto la 
fornitura “servizio di gestione supporto informatico, redazione e aggiornamento siti web e 
social network istituzionali e di raccolta e inserimento dati” per la durata di mesi 17 con 
facoltà di rinnovo per la stessa durata e di proroga tecnica di mesi 2 (due); 

2) di stabilire, al fine di favorire l'inserimento lavorativo di soggetti svantaggiati, di meglio 
 specificare i requisiti che dovranno possedere i soggetti che partecipano alla procedura 
negoziata stabilendo che gli stessi dovranno essere: 

cooperative sociali di tipo b) di cui all'art. 1 co. 1 lett. b) della L. 381/1991 iscritte 
nell'apposita sezione dell'Albo delle cooperative sociali della Regione di appartenenza. 
Il Possesso del requisito dovrà essere dichiarato in sede di presentazione della 
documentazione amministrativa indicando il numero di iscrizione nell'Albo regionale di 
appartenenza  

OVVERO  

operatori economici il cui scopo principale sia l'integrazione sociale e professionale 
delle persone con disabilità o svantaggiate  come indicato dall'art. 112 co. 2 del D.Lgs. 
50/2016. Il possesso del requisito deve essere dimostrato allegando alla 
documentazione amministrativa in sede di gara copia dello statuto e/o dell'atto 
costitutivo da cui deve risultare tale finalità.  

 

3) di approvare il capitolato speciale e la lettera d'invito allegati A) e B) al presente atto a 
formarne parte integrante e sostanziale, dando atto che gli stessi assolvono a quanto 
previsto dall'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000 “Determinazioni a contrattare e relative 
procedure” e dall'art. art. 32 co. 2 del D.Lgs. 50/2016; 

4)  di dare atto che le offerte presentate saranno valutate, ai sensi dell'art. 95 co. 2 e segg. del 
D.Lgs. 50/2016, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità-prezzo in conformità ai criteri fissati dalla 
lettera di invito; 

5) di quantificare il valore dell’appalto in € 148.235,29 (Iva esclusa) tenuto conto della 
possibilità di rinnovo di ulteriori 17 mesi e di proroga di due mesi;  

6) di dare atto che non sono stati riscontrati rischi d'interferenza, pertanto non è necessario 
provvedere alla redazione del DUVRI in quanto trattandosi di servizi di natura intellettuale, 
in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3-bis, del d.lgs. 81/2008, per le 
modalità di svolgimento dell’appalto non è necessario redigere il DUVRI non sussistendo 
costi per la sicurezza; 

7) di porre a base d’asta della gara l’importo di euro 70.000,00 (iva esclusa) per la durata di 
mesi 17;   

8) di dare atto che si è provveduto a selezionare gli operatori economici da invitare mediante 
pubblicazione di apposito Avviso di indagine di mercato pubblicata sul profilo del 
committente per un periodo non inferiore a 15 giorni ai sensi dell'art. 216 co. 9 del D.Lgs. 
50/2016 approvato con provvedimento dirigenziale RUAD n. 805 del 31/05/2016; 

9)  di dare atto che, ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 
2012 n. 135, art. 1 commi 7 e 13, il contratto di fornitura potrà essere recesso 
nell’immediato senza che la ditta possa vantare alcuna rivalsa nei confronti 
dell’Amministrazione Comunale nel caso di intervenuta disponibilità di convenzioni 
Consip e/o delle centrali di committenza regionali che prevedano condizioni di maggior 
vantaggio economico; 

10) di demandare l’esame delle offerte e della documentazione di gara ad una apposita 
Commissione nominata ai sensi dell'art. 77 del D.Lgs. 50/2016; 



 

11) di stabilire che la fornitura, verrà aggiudicata alla ditta che presenterà l’offerta 
economicamente più vantaggiosa raggiungendo il massimo punteggio; 

12) di riservare all’Amministrazione la facoltà di aggiudicare la fornitura anche in presenza di 
una sola offerta valida; 

13) di disporre che il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di fatture 
debitamente controllate e vistate in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale e 
ottemperando a quanto disposto dall'art. 25 del D.L. 66/2014 relativamente all'obbligo 
della fatturazione elettronica;  

14) di dare atto che si procederà al versamento del contributo di € 30,00 previsto dalla 
deliberazione dell’Autorità di Vigilanza dei contratti pubblici del 1 marzo 2009 e che detta 
spesa trova copertura al cap. 3305 del bilancio 2016 giusta prenotazione di spesa 
2016/826; 

15) di prenotare la spesa complessiva presunta di euro 85.400,00 (IVA compresa) di cui 
49,711,00 su budget del C.d.R. 15 e 35.689,00 del C.d.R. 39 giusta autorizzazione della 
Dirigente Servizio Programmazione e Controllo allegato C) al presente atto,  imputandole 
come di seguito specificato, ed evidenziando che trattasi di spese non rilevanti ai fini della 
competenza ambientale :  

anno 2016 euro 14.678,08 

Quanto ad € 8.380,00 alla Missione 01 – Programma 01 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.02.004,  del 
bilancio 2016 –  al Capitolo 3305 del PEG 2016 denominato 
“Prestazioni di servizio per attivita’ di promozione e comunicazione 
dell’ente - codice prodotto 2016_PD_1532 – Centro di Costo: 
0104; 

Quanto ad € 6.298,08 alla Missione 01 – Programma 08 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.99.999,  del 
bilancio 2016 –  al Capitolo 7963 del PEG 2016 denominato 
“Prestazioni di servizio per la rilevazione dei prezzi” - codice 
prodotto 2016_PD_1801 – Centro di Costo: 0109; 

 

anno 2107 euro 60.619,22 

Quanto ad € 35.427,00 alla Missione 01 – Programma 01 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.02.004,  del 
bilancio 2016-18 – esercizio 2017 al capitolo che nel Peg 2017 
verrà iscritto in sede corrispondente al Capitolo 3305 del PEG 
2016 denominato “Prestazioni di servizio per attivita’ di 
promozione e comunicazione dell’ente - codice prodotto 
2016_PD_1532 – Centro di Costo: 0104; 

Quanto ad € 25.192,22 alla Missione 01 – Programma 08 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.99.999,  del 
bilancio 2016-18 – esercizio 2017 al capitolo che nel PEG 2017 
verrà iscritto in sede corrispondente al Capitolo 7963 del PEG 
2016 denominato “Prestazioni di servizio per la rilevazione dei 
prezzi” - codice prodotto 2016_PD_1801 – Centro di Costo: 0109; 

  

anno 2108 euro 10.102,70 



 

Quanto ad € 5.904,00 alla Missione 01 – Programma 01 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.02.004,  del 
bilancio 2016-18 – esercizio 2018 al capitolo che nel Peg 2018 
verrà iscritto in sede corrispondente al Capitolo 3305 del PEG 
2016 denominato “Prestazioni di servizio per attivita’ di 
promozione e comunicazione dell’ente - codice prodotto 
2016_PD_1532 – Centro di Costo: 0104; 

Quanto ad € 4.198,70 alla Missione 01 – Programma 08 - Titolo 1, codice del piano dei conti 
integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex art. 13 DPCM 28/12/2011 – 1.03.02.99.999, del 
bilancio 2016-18 – esercizio 2018 al capitolo che nel PEG 2018 
verrà iscritto in sede corrispondente al Capitolo 7963 del PEG 
2016 denominato “Prestazioni di servizio per la rilevazione dei 
prezzi” - codice prodotto 2016_PD_1801 – Centro di Costo: 0109; 

 

Dando atto che in sede di aggiudicazione del servizio si procederà a rideterminare, sulla base 
dell'effettiva entità dell'affidamento, gli impegni di spesa assunti con il presente atto;   

16) di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al D.Lgs. 33/2013 
(Decreto trasparenza), all'art. 1 co. 32 della L. 190/2012, all'art. 29 del D.Lgs. 50/2016 

Atteso inoltre che la quota di spesa ammontante a presunti euro 49.711,00 (iva inclusa) di cui 
al presente atto: 
- non soggiace al vincolo di cui al comma 8 dell’art. 6 del dl. 78/2010 in quanto trattasi di spesa 
di “pubblicità”, prevista dalla L. 150/2000 (art. 1 – comma 5) necessaria per mantenere 
l’efficacia informativa del sito web dell’Ente in relazione all’attività istituzionale, 
all'adempimento di obblighi di legge, per illustrare e favorire l’accesso ai servizi pubblici, la 
conoscenza di disposizioni normative e per favorire la semplificazione delle procedure come di 
recente confermato con deliberazione n. 54/2015 della Corte dei Conti sez. Liguria ; 
- per cui, pur trattandosi di spesa per la comunicazione e la divulgazione di 
informazioni di interesse dei cittadini di importo superiore ai 5.000,00 euro secondo il 
disposto dell’art. 1, comma 173, della L. 266/2005 (finanziaria 2006), NON dovrà essere 
inoltrato alla competente sezione della Corte dei Conti.  
  

Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente firmatario. 

Ai/22/08/2016 

La DIRIGENTE  
Dr.ssa Nicoletta Levi   
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