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OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RILEGATURA DEI REGISTRI DI 
STATO CIVILE MEDIANTE IL MERCATO ELETTRONICO DELLA 
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA)   DI CONSIP - 

 
 
 



 

 
IL DIRIGENTE 

Premesso: 

 che con Deliberazione di Consiglio Comunale n. 69 del 26/04/2016, dichiarata 
immediatamente eseguibile, sono stati approvati il Bilancio di Previsione 
2016-2018 e i relativi allegati; 

 che con Deliberazione di Giunta Comunale del 14/06/2016, n.121, è stato 
approvato il Piano Esecutivo di Gestione dell'esercizio 2016, nel quale sono 
stati fissati i requisiti ex art. 169 del Dlgs 267/00; 

Visto il provvedimento in data 19/05/2015 P.G. n. 21349, con il quale il Sindaco ha 
conferito al Dott. Roberto Montagnani, ai sensi dell’art. 13 – Sez. A del vigente 
Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi - l'incarico della 
responsabilità di direzione del Servizio Affari Istituzionali e Audit Amministrativo, con 
validità dal 01 giugno 2015 alla scadenza del contratto, salvo revoca anticipata e 
comunque non oltre il termine del proprio mandato; 
 
Premesso: 

 che annualmente si rende necessario procedere alla rilegatura dei registri di 
stato civile e i relativi allegati  in duplice copia ; 

 
 che le suddette rilegature sono indispensabili per l'archiviazione e 

consultazione degli atti conservati presso lo Stato Civile, nonché la consegna di 
una copia degli stessi alla Prefettura di Reggio Emilia; 

 
 
Precisato: 
 

 che in corso di indagine per l’affidamento delle forniture/servizi in oggetto, 
questa Amministrazione sarà tenuta ad approvvigionarsi attraverso le 
convenzioni o gli accordi quadro messi a disposizione da Consip e dalle 
Centrali di committenza regionali di riferimento, ovvero ad esperire proprie 
autonome procedure nel rispetto della normativa vigente, utilizzando i sistemi 
telematici di negoziazione sul mercato elettronico, ai sensi dell’art. 26 della 
Legge. 23/12/1999, n. 488 e successive modificazioni ed integrazioni: art. 3, 
comma 166 legge n. 350 del 2003 - art. 1 Legge. n. 191 del 2004; - art.1, 
comma 16-bis Legge. n. 135 del 7/08/2012 “Conversione in legge, con 
modificazioni, del decreto-legge 06/07/2012 n. 95 recante disposizioni urgenti 
per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini”; 

 
 che non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della legge 

n. 488/1999 aventi ad oggetto servizi comparabili con quelli relativi alla presente 
procedura di approvvigionamento; 

 
 
 

 che il Bando di abilitazione Consip denominato “Cancelleria – 104” include tra i 
beni e servizi il prodotto : CPV 79971000-1 - Servizio di rilegatura di stampati 
tipografici ; 

 
 che il servizio in oggetto è pertanto  reperibile sul mercato elettronico della 



 

pubblica amministrazione (M.E.P.A.) che permette di effettuare ordini da 
catalogo per acquisiti sotto soglia di prodotti e servizi offerti da una pluralità di 
fornitori, attraverso le modalità di ordine diretto d’acquisto (O.d.A.) o di richiesta 
di offerta (R.d.O.); 

 
Dato atto: 
 

 che il Servizio Demografico, con propria nota, ha richiesto la fornitura del 
servizio di rilegatura degli atti di Stato Civile dell'anno 2015, quantificando il n. di 
registri ed allegati: 

 
N. 135 Registri  degli atti di Stato Civile in F.to 48x66 cm.  rilegati in filo-refe, copertina 
mezza canapa e dicitura sul dorso 
N.  250 Rilegature degli allegati agli atti di stato civile in  F.to A4 copertina in cartone 
pesante e dicitura 
 

 che il servizio in oggetto, oltre alla rilegatura deve prevedere il ritiro degli atti di 
stato civile e successiva riconsegna dei registri presso il Servizio Demografico 
di questa amministrazione e presso la Prefettura di Reggio Emilia; 

 
 che si è proceduto in data 29 Novembre ad esaminare le offerte economiche e 

le relative condizioni di vendita presenti sul MEPA al fine di accertare la 
presenza di offerte corrispondenti con il servizio necessario a questa 
amministrazione; 

 
 che, tra le varie  offerte presenti sul MEPA si è individuata l'offerta della ditta 

Grafiche E. Gaspari che risponde per caratteristiche tecniche e servizi offerti  
alle esigenze di questo ente; 

 
 che dalla  valutazione dei prezzi all'interno della categoria prodotti del MEPA- 

Consip  è stata accertata la congruità  economica dei  prezzi   offerti dalla ditta 
Grafiche E. Gaspari;  

 
Ritenuto opportuno e conveniente  procedere, ai sensi dell'art.36 co. 2 lett. a) del 
D.Lgs. 18.4.2016 n. 50, all'affidamento del servizio di rilegature degli atti di Stato Civile 
alla ditta  Grafiche E. Gaspari , utilizzando la piattaforma informatica del Mercato 
Elettronico di Consip e le modalità di ordine diretto d’acquisto (O.d.A.) che si viene, 
pertanto a configurare come segue: 
 

 n. 135 rilegature registri al prezzo unitario di €19,50  
 n. 250 rilegature fascicoli degli allegati agli atti  al prezzo unitario di € 15,00  

per una spesa complessiva di € 6.382,50 IVA al 22% esclusa 
 
Rilevato che sono astati condotti accertamenti volti ad appurare l'esistenza di rischi da 
interferenza nell'esecuzione dell'appalto in oggetto e che non sono stati riscontrati i 
suddetti rischi, in quanto trattasi di mere forniture senza necessità di installazione, 
pertanto non è necessario provvedere alla redazione del DUVRI e non sussistono 
conseguentemente costi per la sicurezza; 
 
Di dare atto, altresì, che il documento DURC sarà recepito a cura del Responsabile del 
procedimento ai sensi dell’art. 2 della legge n. 266/2002; 

Dato atto: 



 

 
 che in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei 

contratti e l'art. 32 co. 14 del D.Lgs. 50/2016 il contratto verrà stipulato in forma 
di scrittura privata non autenticata secondo le modalità previste dalla 
piattaforma informatica del Mercato Elettronico di Consip ; 

 che ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 il responsabile del procedimento 
(RUP) è individuato nella persona del dirigente del Servizio Appalti – Contratti e  
Semplificazione Amministrativa Dott. Roberto Montagnani; 

 che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art.3 
L136/2010 come modificato con D.L. 187/2010 convertito in legge 217/2010, al 
presente approvvigionamento è stato attribuito il Codice Identificativo di Gara 
(C.I.G) n. Z0C1C43924 

 che per l'affidamento, mediante ricorso del mercato elettronico, il 
perfezionamento della stipula avverrà mediante la piattaforma Consip utilizzata; 

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, 
parere favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa 
come prescritto dall’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000 
 
Visto: 
il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con d.lgs. n. 267 del 18 
agosto 2000, ed in particolare gli articoli 107 e 192; 
il D.lgs. n. 81/2008 ed in particolare l’art. 26, comma 6; 
il D.lgs. 18.4.20156 n. 50 art. 36 co. 2 lett. a); 
il D.P.R. n. 207/2010 regolamento attuativo del Codice dei contratti, per le parti ancora 
in vigore; 
l’art. 26 della legge n. 488/1999; 

 
 

DETERMINA 
 

 

1. di provvedere, per i motivi indicati in premessa, all’affidamento, ai sensi dall’art. 
36 co. 2 lett. a) del D.lgs. 50/2016 del servizio di rilegatura dei registri di Stato 
Civile dell'anno 2015 alla ditta Grafiche E. Gaspari per una spesa complessiva 
di € 7.786,65 IVA al 22% IVA compresa-  CIG n.Z0C1C43924; 

 

2. di attivare sul portale di  Consip la procedura di affidamento del servizio in 
oggetto mediante la creazione ed il perfezionamento dell'ordine diretto (ODA) 
dei prodotti identificati con i codici DM281160 e DM281170 offerti dalla ditta 
Grafiche E. Gaspari;  

 

3. di impegnare la spesa complessiva di euro 7.786,65 (IVA C.) alla Missione 01 – 
Programma 03 – Titolo 1, codice del piano dei conti integrato, necessario per la 
definizione della transazione elementare, ex artt. 5 e 6 del D.Lgs126/2014 –   
1.03.02.13.004- al cap. 10330/4 del PEG 2016  denominato “Acquisizione 
servizi vari e assistenza tecnica per gli uffici e i servizi ausiliari e generali” - 
2016_PD_3402 – Centro di Costo: 0183 - non rilevante ai fini della competenza 
ambientale – 

  
4. di dare atto che ai sensi dell’art. 31, comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016 il 

responsabile del procedimento (RUP) è individuato nella persona del dirigente 



 

del Servizio Appalti Contratti e Semplificazione Amministrativa Dott. Roberto 
Montagnani ; 

 
5. di disporre che il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di 

fatture debitamente controllate in ordine alla regolarità formale e fiscale e 
ottemperando a quanto disposto dalla normativa relativa all'obbligo della 
fatturazione elettronica e della tracciabilità dei pagamenti; 

6. di disporre l’invio alla Ragioneria per le procedure di cui all’art. 183, 7° comma, 
del T.U. D. Leg.vo n. 267 del 18/8/2000; 

7. di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al  D.Lgs. 
33/2013 (Decreto trasparenza), all'art. 1 co. 32 della L. 190/2012, all'art. 29 del 
D.Lgs. 50/2016. 

 
 
 

IL DIRIGENTE  
(Roberto Montagnani) 
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Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente firmatario. 
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