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AFFIDAMENTO DI SERVIZI A SUPPORTO DEL PERCORSO DI PROGETTAZIONE 
PARTECIPATA “COLLABORATORIO REGGIO EMILIA” - periodo di realizzazione 
novembre 2016 – marzo 2017” AI SENSI ART. 36 c. 2 l. a D. LGS 50/2016 - ASSUNZIONE 
IMPEGNI DI SPESA. 

 

LA DIRIGENTE DEL SERVIZIO 

COMUNICAZIONE E RELAZIONI CON LA CITTA' 

 

Premesso che: 

con deliberazione del Consiglio Comunale n. 69 del 26/04/2016 sono stati approvati il Bilancio 
di Previsione 2016-2018, il DUP (Documento Unico di Programmazione) e i relativi allegati; 

con deliberazione di Giunta Comunale del 14/06/2016, n. 121, è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione dell'esercizio 2016, nel quale sono fissati i requisiti ex art. 169 del D. Lgv. 
267/2000; 

con delibera di Consiglio Comunale del 25/07/2016 n. 142, immediatamente esecutiva, è stata 
approvata la verifica degli equilibri e della salvaguardia di bilancio ai sensi art. 193 d. lgvo 193 
267/2000 variazione al bilancio di previsione finanziaria triennio 2016/18 e relativi allegati; 

con deliberazione di Consiglio Comunale n. 185 del 28/11/2016, immediatamente esecutiva, è 

stata approvata l'ultima variazione di bilancio all'esercizio finanziario corrente;   

con provvedimento PG n. 21323 in data 23/05/2015, a seguito della ridefinizione della 
macrostruttura dell'ente, il Sindaco ha incaricato, ai sensi dell’art. 13 – Sez. A del vigente 
Regolamento Sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi, la Dr.ssa Nicoletta Levi 
delle funzioni di Dirigente del Servizio “Comunicazione e relazioni con la città”; 
 
Preso atto: 

che il Servizio Protagonismo Responsabile e Città intelligente ha necessità di 
documentare e comunicare  il percorso e gli esiti  della progettazione partecipata 
denominato “Collaboratorio Reggio Emilia” avente l'obiettivo di definire le linee guida per la 
stesura del bando che identificherà il soggetto gestore del “Laboratorio Aperto” ai Chiostri 
di San Pietro e di costruire una community di potenziali utilizzatori e “fornitori di 
competenze” (PG_290Q del PEG 2016: Laboratorio aperto – azione Sviluppo di cultura e 
competenze digitali – obiettivo Città intelligente);   

 

Rilevato: 
1) che essendo tale progetto inserito tra i piani di comunicazione relativi agli obiettivi 
prioritari assegnati allo scrivente servizio e in quanto tale rientrante nel proprio PEG 2016: 
PD 1501 “Comunicazione strategica” e PG 1536 “Governance della comunicazione”; 

2) che in base alle necessità del servizio Protagonismo, al fine di soddisfare nel modo più 
efficace e coerente gli obiettivi di comunicazione sopra evidenziati e cioè rendicontare ai 
partecipanti e alla città le fasi e i risultati del percorso di partecipazione “Collaboratorio 
Reggio Emilia” risulta , l'Ufficio comunicazione strategica ha valutato come più opportuna la 
scelta del  linguaggio audio-visivo per la produzione di “filmati – video clip” da diffondere sui 
canali e nelle sedi istituzionali dell'Amministrazione e / o dei partner del progetto; 

3) che il servizio Protagonismo ha altresì avanzato richiesta di collaborare alla realizzazione 
del percorso partecipato individuando una sede idonea ad ospitare i 4 incontri che si 
svolgeranno tra dicembre 2016 e gennaio 2017 (oggetto di riprese audio-video ai fini di 
documentare il percorso); 



 

Rilevato che risultando necessario affidare all'esterno il servizio di progettazione e 
realizzazione del servizio di progettazione e realizzazione documentazione audio-visiva  
che abbisogna di specifiche competenze professionali e attrezzature di produzione non 
disponibili all'interno dell'Ente, in ottemperanza alla deliberazione n. 132 del 7/07/2016 la 
Giunta Comunale che ha approvato le linee di indirizzo in merito alla prima applicazione del 
D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 in materia di aggiudicazione di concessioni e di appalti pubblici, 
con provvedimento dirigenziale n. 1526 del 2/11/2016 si è provveduto a pubblicare un 
“AVVISO ESPLORATIVO DI INDAGINE DI MERCATO PER AFFIDAMENTO DIRETTO AI 
SENSI DELL'ART. 36, C. 2 L. A) D. LGS FINALIZZATO ALLA RICERCA DI UNA 
PROPOSTA PROGETTUALE PER “REALIZZAZIONE DI COMUNICAZIONE 
AUDIOVISIVA A SUPPORTO DEL PERCORSO DI PROGETTAZIONE PARTECIPATA 
“COLLABORATORIO REGGIO EMILIA – PERIODO NOVEMBRE 2016-MARZO 2017” 
contenente i requisiti di partecipazione, la descrizione dell'attività richiesta, i criteri di 
valutazione per la scelta della miglior proposta presentata, la stima presunta del valore 
dell'affidamento, le modalità e i termini di presentazione delle proposte ai fini dell'utilizzo del 
mercato elettronico di Intercenter per il successivo affidamento; 

Che per quanto riguarda l'individuazione di una sede coerente con i contenuti e gli obiettivi 
del progetto partecipato e in base alla stima del numero dei partecipanti  si ritiene opportuno 
avvalersi della sala convegni del Tecnopolo sita in Piazzale Europa, 1 di Reggio Emilia, 
gestita dalla società REI, alla quale si è provveduto a richiedere disponibilità per le date e 
relativo preventivo dei costi; 

Dato atto: 

- che in riposta all'avviso esplorativo di indagine di mercato summenzionato (pubblicato 
all'albo pretorio e sul profilo di committente per 15 giorni naturali e consecutivi a partire dal 
2/11/2016) è validamente pervenuta una sola proposta (PG 85764) contenente tre diverse 
soluzioni tecniche ed economiche; 

- che l'esame della proposta pervenuta, effettuato dal RUP Dr.ssa Nicoletta Levi (verbale 
sottoscritto in data 22/11/2016 e conservato agli atti d'ufficio) ha evidenziato quale miglior 
proposta la soluzione C1 comportante una spesa di euro 8.000,00 (iva esclusa) oltre ad 
aver presentato il dettaglio di costo di singole voci, al fine di permettere la valutazione 
economica di eventuali implementazioni giudicate necessarie al momento dell'affidamento 
in base agli sviluppi del percorso partecipato; 

- che la società REI ha dato la disponibilità della propria sala convegni nelle 4 date richieste 
e presentato il proprio miglior preventivo comportante una spesa di euro 540,00 (iva 
esclusa) ; 

Considerato e precisato che: 

- risulta necessario procedere urgentemente ad affidare il servizio di realizzazione 
documentazione audiovisiva al fine documentare le fasi del processo partecipativo 
denominato “Collaboratorio Reggio Emilia” iniziato a ottobre 2016 per terminare a marzo 
2017 e a prenotare le sale per gli incontri di progetto previsti per il 12 e 13 dicembre 2016 
e 17 e 18 gennaio 2017; 

  
- il D.L. 6 luglio 2012, n. 95, convertito con L. 135/2012, all’art. 1 prevede l’obbligo per le 

pubbliche amministrazioni di provvedere all’approvvigionamento attraverso gli strumenti 
di acquisto messi a disposizione dal Consip S.p.A.; 

 

-    in corso di indagine per l’affidamento del servizio in oggetto, questa Amministrazione è 
tenuta ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni o gli accordi quadro messi a 
disposizione da Consip e dalle Centrali di committenza regionali di riferimento, ovvero ad 
esperire proprie autonome procedure nel rispetto della normativa vigente, utilizzando i 



 

sistemi telematici di negoziazione sul mercato elettronico, ai sensi dell’art. 26 della Legge. 
23/12/1999, n. 488 e successive modificazioni ed integrazioni: art. 3, comma 166 legge n. 
350 del 2003 - art. 1 Legge. n. 191 del 2004; - art.1, comma 16-bis Legge. n. 135 del 
7/08/2012 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 06/07/2012 n. 95 
recante disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi 
ai cittadini”; 

Dato atto che: 

- non sono attive convenzioni Consip di cui all’art. 26, comma 1, della legge n. 488/1999 aventi 
ad oggetto beni e/o servizi comparabili con quelli relativi alla presente procedura di 
approvvigionamento;  

- il presente affidamento rientra nei casi di affidamento diretto di cui all'art. 36, co. 2 lett. a), 
trattandosi di valore complessivo stimato entro la soglia dei 40.000,00 ; 

  di aver proceduto mediante l’utilizzo del Mercato elettronico della pubblica amministrazione in 
conformità a quanto disposto dall’art. 7 del d.l. 52/2012, convertito in legge 94/2012, per 
l'affidamento del servizio di documentazione delle fasi del processo partecipativo 
denominato “Collaboratorio Reggio Emilia” iniziato a ottobre 2016 per terminare a marzo 
2017  procedendo - a pubblicare richiesta d'offerta PI062958-16 del 30/11/2016, sulla 
piattaforma Intercenter alla ditta BF360 srls con sede a ROMA CF e P. IVA 130762510001 
(unica ditta ad aver validamente riposto all'avviso di indagine esplorativa) contenente 
lettera di invito e capitolato tecnico che si allegano (A e B)  quali parti integranti al presente 
atto; da aggiudicare con il criterio del prezzo più basso, ponendo come valore stimato del 
servizio richiesto euro 9.380,00;   

 di non aver potuto procedere mediante l’utilizzo del Mercato elettronico della pubblica 
amministrazione per il reperimento di idonea sede dei 4 incontri del processo partecipato 
“Collaboratorio” in quanto il bene/servizio non risulta presente nelle categorie ivi 
contemplate ed essendo in particolare la gestione degli spazi del Tecnopolo  nella 
esclusiva disponibilità della ditta “REI Reggio Emilia Innovazione” il cui preventivo di spesa 
ammontante ad euro 540,00 (iva esclusa comprensivo di pulizie, utilizzo utenze - wi-fi e 
assistenza tecnica, come da allegato C)  al presente atto è congruo rispetto ai valori di 
mercato per servizi di qualità analoga;  

 

Ritenuto quindi: 
di aggiudicare provvisoriamente il servizio alla ditta BF360 srls, come dagli atti procedurali 
telematici di cui all'allegato D) al presente atto comportante una spesa complessiva di euro 
9.380,00 (iva esclusa) e che alla aggiudicazione definitiva e conseguente stipula contrattuale 
si provvederà a seguito dell'apposizione del visto di regolarità contabile sul presente atto, 
precisando, che in base alle temporalità delle attività contrattualmente richieste a capitolato, 
tale spesa ricade all'80% sull'esercizio 2016 e il restante 20% sull'esercizio 2017;  
 
di confermare il preventivo presentato dalla ditta REI per l'utilizzo della sala convegni nelle 
date del 12 e 12 dicembre 2016 e 17 e 18 gennaio 2017 comportante una spesa di euro 540,00 
(iva esclusa) e precisamente quanto ad euro 270,00 a valere sulle spese di esercizio 2016 e 
le restanti sull'esercizio 2017; 
 
Rilevato che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da 
interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che non sono stati riscontrati i suddetti 
rischi, pertanto non è necessario provvedere alla redazione del DUVRI in quanto trattasi di 
attività in parte di natura intellettuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3-bis, 
del d.lgs. 81/2008 e in parte di servizi la cui prestazione ha una durata non superiore ai 2 giorni 
e non sussistono conseguentemente costi per la sicurezza; 
 
Di dare atto, altresì, che il documento DURC sarà recepito a cura del Responsabile del 
procedimento ai sensi dell’art. 2 della legge n. 266/2002; 



 

Dato atto che: 
 in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti e l'art. 
 32 co. 14 del D.Lgs. 50/2016 il contratto verrà stipulato in forma di scrittura privata 
 non autenticata secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica del 
 Mercato Elettronico della centrale di Committenza Regionale Intercent-ER  per 
 l'affidamento del servizio alla ditta BF360 di Roma e tramite scambio di 
 corrispondenza secondo l'uso del commercio nel caso della ditta REI Reggio Emilia 
 Innovazione; 

le clausole negoziali essenziali sono contenute nel preventivo presentato dalla ditta REI; e 
nella lettera richiesta di offerta, che il fornitore BF360 srls ha accettato integralmente con la 
presentazione dell'offerta e che la ditta invitata ha presentato sulla piattaforma Intercenter 
valida documentazione amministrativa e coerente offerta economica in relazione all'intero 
servizio definito in richiesta d'offerta;  

ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 il responsabile dei procedimenti dl affidamento di cui 
al presente atto (RUP) è  individuato nella persona della dirigente del Servizio 
Comunicazione e relazioni con la città Dr.ssa Nicoletta Levi; 

in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 L136/2010  come 
modificato con D.L. 187/2010 convertito in legge 217/2010, ai presenti approvvigionamenti 
sono stati attribuiti i seguenti Codici Identificativi di Gara (C.I.G):  

 ZB31BC9BE1 alla ditta BF360 di Roma 

 ZC51C54F74 alla ditta REI di Reggio Emilia;  

 

Atteso che il presente atto di impegno di spesa ricadendo nel disposto di cui all’art. 1, comma 
173, della L. 266/2005 (finanziaria 2006), trattandosi di spesa di comunicazione di importo 
superiore ai 5.000,00 euro: 
a) dovrà essere inoltrato alla competente Sezione della Corte dei Conti;  

b) rientra  nel vincolo dei limiti di spesa di cui al comma 8 dell’art. 6 del dl. 78/2010 in quanto, 
come meglio specificato negli indirizzi gestionali e criteri procedurali guida allegati al PEG 
2015, tenuta presente l’elencazione delle finalità di cui alla L. 150/2000 (art. 1 – c.5), non 
trattasi di spesa per attività di comunicazione finalizzata ad illustrare e favorire l’accesso a 
servizi pubblici.  

Considerato che l’approvvigionamento di cui al presente provvedimento è finanziato con mezzi 
propri di bilancio. 

 

Visti: 
• il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con d.lgs. n. 267 del 18 agosto 
2000, ed in particolare gli articoli 107 e 192; 
• il d.lgs. n. 81/2008 ed in particolare l’art. 26, comma 6; 
• il d.lgs. 18.4.20156 n. 50 art. 36 co. 2 lett. a); 
• il d.P.R. n. 207/2010 regolamento attuativo del Codice dei contratti, per le parti ancora in 
vigore 
• l’art. 26 della legge n. 488/1999; 
· la circolare del 16/12/2008 della Corte dei Conti – sez. r.le di controllo per l’Emilia Romagna 
sulle modalità di comunicazione degli atti di spesa di cui all’art. 1, comma 173 L. 266; 
 

 
DETERMINA 

 
Per i motivi meglio esplicitati in premessa che si intendono richiamati integralmente e dando 

atto delle verifiche compiute sugli strumenti di acquisto “CONSIP” e “INTERCENTER”:  
 

1) di approvare la lettera d'invito (Allegato A) il brief-capitolato tecnico (Allegato B), 

l'aggiudicazione provvisoria in esito alla valutazione della Rdo N. PI062958-16 (allegato C) 



 

allegati  al presente atto a formarne parte integrante e sostanziale, dando atto che gli stessi 

assolvono a quanto previsto dall'art. 192 del D.Lgs. n. 267/200 “Determinazioni a contrattare e 

relative procedure”  e dall'art. art. 32 co. 2 del D.Lgs. 50/2016; 

2) di approvare il preventivo presentato dalla ditta REI di Reggio Emilia per l'utilizzo della sala 

convegni Tecnopolo per giornate del 12 e 13 dicembre 2016 e 17-18 gennaio 2017 per 

comportante una spesa di euro 540,00 (iva esclusa) (allegato D) ricadente per il 50% 

sull'esercizio 2016 e per il restante 50% sull'esercizio 2017; 

 

3) di provvedere, per le motivazioni e con le finalità espresse in narrativa all’aggiudicazione 

definitiva e affidamento del servizio “ REALIZZAZIONE DI COMUNICAZIONE AUDIOVISIVA 

A SUPPORTO DEL PERCORSO DI PROGETTAZIONE PARTECIPATA 

“COLLABORATORIO REGGIO EMILIA” PERIODO DI REALIZZAZIONE NOVEMBRE 2016 – 

MARZO 2017”  alla ditta  BF360 SRLS – con sede in ROMA Via T. C. Onesti n. 14 – cap 00146 

(RM) C.F. e P.IVA 13076251001 – abilitata al bando intercenter Beni e Servizi CPV 

92111000-2 Servizi di produzione di film e video; comportante una spesa di euro 9.380,00 (iva 

esclusa) ricadente per l'80% sull'esercizio 2016 e per il restante 20% sull'esercizio 2017; 

 

4) di impegnare conseguentemente la spesa complessiva di euro 12.102,40 ( IVA compresa) 

con le seguenti imputazioni, giusta autorizzazione della Dirigente del  Servizio Protagonismo 

responsabile e Città intelligente allegato E) al presente atto;  

- quanto ad euro 9.484,28 alla Missione 01, Programma 08, Titolo 1, codice del piano 
integrato necessario per la definizione della transazione elementare ex art. 13 DPCM 
28/12/2011 1.03.02.99.999 - del Bilancio 2016: al Capitolo 38105 del PEG 2016 
denominato “Prestazioni di servizio per Smart City”  -  Codice Prodotto 2016_PG_ 290Q “– 
Centro di Costo: 0298 - non rilevante ai fini della competenza ambientale; 

- quanto ad euro 2.618,12 alla Missione 01, Programma 08, Titolo 1, codice del piano 
integrato necessario per la definizione della transazione elementare ex art. 13 DPCM 
28/12/2011 1.03.02.99.999 - del Bilancio 2016-18 esercizio 2017, al Capitolo che nel PEG 
2017 sarà iscritto in sede corrispondente al capitolo 38105 del PEG 2016 denominato 
“Prestazioni di servizio per Smart City”  -  Codice Prodotto 2017_PG_ 290Q “– Centro di 
Costo: 0298 - non rilevante ai fini della competenza ambientale; 

 

5) di dare atto che le ditte sono state preventivamente informate che non sussistono rischi da 
interferenza e che il costo della sicurezza è pertanto pari a zero; 
 

6) di disporre che i pagamenti verranno effettuati a seguito di presentazione di fatture 
debitamente controllate in ordine alla regolarità formale e fiscale e ottemperando a quanto 
disposto dalla normativa relativa all'obbligo della fatturazione elettronica e della tracciabilità 
dei pagamenti; 
 

7) di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al D.Lgs. 33/2013 
(Decreto trasparenza), all'art. 1 co. 32 della L. 190/2012, all'art. 29 del D.Lgs. 50/2016; 
 

8) di dare atto che in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei 
contratti e l'art. 32 co. 14 del D.Lgs. 50/2016 il contratto verrà stipulato in forma di scrittura 
privata non autenticata secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica del Mercato 
Elettronico della centrale di Committenza Regionale Intercent-ER e per scambio di 
corrispondenza secondo l'uso del commercio; 
 



 

9) di inviare alla Ragioneria il presente atto per le procedure all'art. 183 comma 7 D. Lgs. 
267/2000; 

 
10) inoltre, ricadendo nel disposto di cui all’art. 1, comma 173, della L. 266/2005 (finanziaria 
2006), trattandosi di spesa per la comunicazione e la divulgazione di informazioni di interesse 
dei cittadini di importo superiore ai 5.000,00 euro il presente atto dovrà essere inoltrato alla 
competente Sezione della Corte dei Conti completo delle scheda relativa al fornitore la cui 
spesa supera tale importo;   
 

Si attesta che non esistono situazioni di conflitto di interesse in capo al Dirigente firmatario. 
 

Ai/6/12/2016  
 

LA DIRIGENTE 
Dr.ssa Nicoletta Levi 
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