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Dip.to COMUNICAZIONE ed ECONOMIA

PROGETTO FORMATIVO PER TIROCINI CURRICULARI
(Convenzione n. 22242 stipulata in data 12/12/2016)

Nominativo del tirocinante: Antonella Santamaria

nato a: TRICARICO (MT) il 30/06/1990

residente in: )

Codice Fiscale: SNTNNLGOH70L418N

Corso di Studio: ECONOMIA E DIRITTO PER LE IMPRESE E LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI

(D.M.270/04) (Classe LM-77, 84/S)

Azienda ospitante: Comune di Reggio Emilia
piazza Prampolini 1 - 42121 REGGIO NELL'EMILIA (RE)

istituzione nidi e scuole - UFFICIO BILANCIO E
CONTABILITA' via G. DA CASTELLG,12 R.E.

con sede legale in:
Sede del Tirocinio (indirizzo - reparto/ufficio):

Tempi di accesso ai locali aziendali (orario): 09:00 - 18:00

Periodo di tirocinio n. 225 ore dal 09/10/2017 al 31/01/2018
Tutore scientifico (indicato dal soggetto promotore): Anna Francesca PATTARO
Referente ufficio stage (indicato dal soggetto promotore): Manuela Bertolini

Tutore Aziendale (indicato dal soggetto ospitante): MASSIMILIANO MONTEMURRO

Coperture assicurative:
Ai sensi del D.P.R. 9.4.1999 n. 156, la copertura contro gli infortuni del tirocinante & assicurata mediante la forma

della gestione per conto dello Stato.
Responsabilita civile verso terzi e prestatori di lavoro: polizza n. 52981/23/65/136655447 compagnia UnipolSai

Assicurazioni S.p.A.
Infortuni cumulativa: polizza n. 1/2192/969/77/136651969, rilasciata da UnipolSai Assicurazioni S.p.A.

Obiettivi e modalita del tirocinio:

OBIETTIVE
- CONOSCENZA OPERATIVA GENERALE DEL SISTEMA PATRIMONIALE IN CONTABILITA' PUBBLICA

FINANZIARIA IN UN ENTE LOCALE COMUNALE
- CONOSCENZA DELLE PROCEDURE DI CONTABILITA' PUBBLICA PER RISCOSSIONE CREDITI

ATTIVITA"
- AIUTO ALLINSERIMENTO DI CESPITI PATRIMONIALI IN SISTEMA INFORMATICO DELLISTITUZIONE NIDI E

SCUOLE D'INFANZIA. AFFIACAMENTO DELLA RESPONSABILE PER LA CORRISPONDENZA SUL BILANCIO E

SU CONTABILITA' DEGLI AMMORTAMENT! RELATIVI
- PARTECIPAZIONE ALLA LAVORAZIONE DEGLI INCASS! DI RISCOSSION! COATTIVE E APPLICAZION| SU

SITEMA INFORMATICO.



MODALITA'
L'ORARIO VERRA' DEFINITO INSJEME AL TUTOR E SI SVOLGERA' ALLINTERNO DELL'ORARIO DI

FUNZIONAMENTO DELL'ISTITUZIONE SCUOLE E NIDI D'INFANZIA. INDICATIVAMENTE DAL LUNEDI" AL
VENERD!' PER 20/25 ORE SETTIMANALI NELLA FASCIA ORARIA DALLE ORE 9 ALLE ORE 13 ED
EVENTUALMENTE NEI POMERIGGI DI MARTEDI' E GIOVED!' DALLE ORE 15 ALLE ORE 18.
DALL'ATTIVAZIONE DEL PRESENTE TIROCINIO CURRICULARE NON DERVERA’ ALCUN ONERE DI
COFINANZIOMENTO DA PARTE DEL SOGGETTO OSPITANTE COMUNE DI REGGIO EMILILA IN QUANTO
L'ENTE PROMOTORE UNIVERSITA' DEGLI STUDU DI MODENA E REGGIO EMILIA NON ASSEGNERA' ALLO
STUDENTE LE RISORSE DI CUI ALLARRT. 2 COMMI DA 10 A 13 DEL D.L. 76/2013 CONVERTITO NELLA
LEGGE 99/2013, NON DISPONENDO, ALLO STATO ATTUALE, DELLE GARDUATORIE DEGU STUDENTI
NECESSARIE ALUASSEGNAZIONE DIg TALI RISORSE ED ANCHE NEL CASO IN CUI, IN CORSO DI TIORCINIO
DOVESSE AVWENIRE, UNA ATTRIBUIZIONE DI FONDI A FAVORE DELL'ENTE PROMOTORE DA PARTE DEI

MINISTERI COMPETENT!.

Facilitazioni previste:

Rimborso: 0 €
NESSUNA

Informativa sugli eventuali rizchi nei luoghi dove verra svolta Vattivitd lavorativa
Il soggetto ospitante fornira al tirocinante, alf'inizio dell'attivita, I'informazione prevista dall'art. 36 del D.lgs. 81/2008
nonché sulla natura dei rischi presenti nei luoghi dove verra svolta l'attivita lavorativa.

Obblighi del tirocinante:

e seguire le indicazioni dei tutori e fare riferimento ad essi per qualsiasi esigenza di tipo organizzativo o altre

evenienze;
+ rispettare gli obblighi di riservatezza circa processi produttivi, prodotti o altre notizie relative all'azienda di cui

venga a conoscenza, sia durante che dopo lo svolgimento del tirocinio;
e rispettare i regolamenti aziendali e le norme in materia di sicurezza e igiene;
& comunicare in forma scrilia e con congruo anticipo a risoluzione anticipata dal progetto formativo.
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Universita degli Studi di Modena e Reggio Emilia
Dipaitimento di Comunicazione et Economia
Ve A. Allegri, 9 - 42121 Reggio Emilia
Partita IVA e Codice Fiscale 00427620364




