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COMUNE DI REGGIO NELL’EMILIA

AREA SERVIZI ALLA CITTA®
SERVIZIO SERVIZI Al CITTADINI, CULTURA DELLA
SICUREZZA, LEGALITA' E PARI OPPORTUNITA'
Piazza Prampolini 1 - 42121 Reggio Emilia

CAPITOLATO PRESTAZIONALE RELATIVO ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVE LABORATORIALI IN
MATERIA DI CULTURA DELLA LEGALITA, NELL'AMBITO DEL PROGETTO
COMUNALE “ORA! LEGALE”.

IMPORTO A BASE D'ASTA EURO 14.500,00 (oltre I.V.A. se dovuta).
CODICE CUP J89D17000920006 - CODICE CIG Z301FF50B1

ART. 1 - OGGETTO E DURATA DELL'AFFIDAMENTO

Il presente contratto ha per oggetto il servizio di organizzazione e gestione di attivita
educative laboratoriali in materia di cultura della legalita, meglio specificato nel successivo
art. 2, nell'ambito delle azioni previste dal Progetto “ORA! legale’, cofinanziato dalla
Regione Emilia-Romagna.

La prestazione dovra essere erogata con decorrenza dalla data di esecutivita del
provvedimento dirigenziale e con termine entro e non oltre il 31 DICEMBRE 2017).

ART. 2 - NATURA E MODALITA DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

L'obiettivo generale che I'Amministrazione Comunale intende perseguire, tramite
lacquisizione del servizio oggetto del presente Capitolato, consiste nel consolidamento
dellimpegno assunto nella promozione dell'educazione diffusa alla legalita nella societa
civile, in particolare nei confronti delle giovani generazioni, tramite il rafforzamento
dellesperienza dei “Laboratori della Legalita” sperimentati negli anni precedenti,
qualificandoli ulteriormente secondo le azioni enunciate nell'ambito del Progetto
“ORAllegale” - cofinanziato dalla Regione Emilia-Romagna - e favorendone l'inserimento
costruttivo nei processi sociali ed istituzionali della comunita.

La ditta aggiudicataria dovra realizzare il servizio richiesto con le modalita ed alle
condizioni di seguito indicate:

La presente selezione & articolata in un unico lotto. L'assetto dovra prevedere tre tipologie
di intervento:

"Centro Sociale Papa Giovanni JII"

Societd Coop@rativa.86cia N.L.U.S.
Via Madre T4 1/E - 42124 Reggio Emilia
Tel. 0522/ - 522/533472

C.F. 80039730366 - P.I, 01838960357

Intervento 1 - Formazione laboratoriale
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E’ richiesta la progettazione e la realizzazione di laboratori educativi scolastici volti alla
sensibilizzazione degli studenti sui temi dell'etica e del contrasto alla corruzione,
sullimportanza dei comportamenti rispettosi delle regole, nel segno della promozione della
formazione solidaristica e del civismo attivo.

Soggetti target destinatari: studenti degli Istituti Scolastici di secondo grado del territorio
Aree tematiche: educazione alla legalita ed alla coscienza critica

Metodologia didattica: le attivita laboratoriali dovranno prevedere una formazione sia
frontale che dinamica ed interattiva, che offra strumenti utili a contrastare le situazioni
conflittuali e di prevaricazione, che stimoli attivamente gli studenti alla partecipazione ed al
protagonismo attivo.

Durata in ore formative laboratoriali 50

Intervento 2 - Gestione del Centro di Documentazione ed Iniziative sulla criminalita
organizzata

E’ richiesta la progettazione ed organizzazione di attivita didattiche integrative da svolgersi
per il tramite di visite guidate delle classi scolastiche presso il locale Centro di
Documentazione ed Iniziative sulla criminalita organizzata - struttura referente per un
lavoro di analisi-approfondimento e di ottimizzazione della conoscenza del fenomeno -
nellobiettivo di rafforzamento del ruolo del Centro come luogo privilegiato per la
sensibilizzazione e la formazione delle giovani generazioni.

Sogqetti target destinatari: classi scolastiche degli Istituti Scolastici di secondo grado del
territorio

Aree tematiche: educazione alla legalita ed alla coscienza critica

E' richiesta contestualmente l'attuazione di un servizio di back office presso il Centro che
preveda la gestione dell'archivio cartaceo e digitale presente oltre ad eventuali prestazioni
di front office con aperture al pubblico da concordarsi destinate a consultazioni o ricerche.
Metodologia: le metodologie da adottare dovranno prevedere un'elevata interattivita,
anche con il coinvolgimento di soggetti esterni portatori di interessi territoriali
(Associazioni, Organizzazioni sindacali, Ordini professionali), costruendo un sapere
partecipato e condiviso tra soggetti che, a vario titolo, sono interessati ad affermare i valori
di democrazia e legalita.

Durata in ore gestional 150

Intervento 3 - Coordinamento e supervisione progettuale

Si richiede la supervisione, il monitoraggio e la valutazione di processo e di risultato sul
progetto in corso di attuazione.

Si richiede inoltre la promozione concomitante di incontri pubblici (giornate di studio,
iniziative editoriali, lectio magistralis, seminari) e/o altre iniziative (Festa della Legalita),
destinate in special modo alla comunita studentesca reggiana, utili per la comprensione
delle dinamiche dei fenomeni corruttivi ed illegali.

Nell'orario € da comprendere anche un monte ore per gli incontri di programmazione e
verifica con lo staff progettuale del Servizio Servizi ai Cittadini, Cultura della Sicurezza,
Legalita e Pari Opportunita.

Durata in ore di coordinamento/supervisione 100
Durata in ore intero progetto 300

Periodo previsto per lo svolgimento dell’attivita OTTOBRE-DICEMBRE 2017
Sede delle attivita
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La totalita delle attivita laboratoriali contemplate dal presente Capitolato si svolgera a
REGGIO EMILIA presso gli Istituti Scolastici di secondo grado territoriali, in date da
concordare con congruo anticipo con gli insegnanti referenti partendo dalle esigenze
curricolari, e presso i locali messi a disposizione dallAmministrazione del “Centro di
Documentazione ed Iniziative sulla criminalitd organizzata”, punto di riferimento territoriale
per gli studenti impegnati nel progetto e per tutti i soggetti istituzionali e non coinvoli
nellattivita.

ART. 3 PERSONALE ADDETTO Al SERVIZI

La ditta aggiudicataria dovra avvalersi di operatori in possesso di comprovata formazione
ed esperienza attinente al servizio oggetto del presente Capitolato, in specifica:

- 1 operatore in possesso di Laurea in Scienze dell’educazione o Psicologia con
significativa esperienza di almeno 12 mesi nell'arco dell'ultimo triennio per servizi inerenti
interventi educativi,

- 1 coordinatore con significativa esperienza di almeno 12 mesi nell'arco dell'ultimo triennio
nel coordinamento di attivita e/o equipe per interventi educativi;

Il coordinatore - di concerto con i responsabili di progetto e referenti unici
dellAmministrazione Comunale - adottera gli strumenti per il costante monitoraggio delle
attivita, per l'elaborazione dei report finalizzati alla valutazione della rispondenza del
servizio effettuato; curera inoltre la promozione di una rete territoriale di servizi ed attivita,
definendo possibili sinergie con altre progettualita territoriali ed il loro raccordo con gli
Uffici dell’Amministrazione Comunale.

La ditta aggiudicataria si obbliga a:

- far pervenire prima dell'inizio del servizio, I'elenco nominativo del personale impiegato
nel servizio oggetto dell'affidamento, dando immediata comunicazione al Comune delle
interruzioni e/o variazioni che, per giustificati motivi, dovessero intervenire nello
svolgimento delle attivita;

- garantire la continuita del personale e l'eventuale sostituzione per assenze di lungo
periodo.

L'Amministrazione si riserva la facolta di disporre verifiche ed ispezioni ogniqualvolta lo
riterra opportuno, in ordine alla regolare esecuzione delle attivita ed al livello qualitativo
delle stesse.

ART. 4 - OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO

| servizi richiesti dovranno essere forniti secondo le modalitad previste nel presente
Capitolato, nel disciplinare e nell'offerta tecnico-economica presentata.

La ditta aggiudicataria si impegna a relazionare periodicamente e puntualmente sulle
attivita svolte, evidenziando i servizi erogati, le problematiche emerse, le soluzioni
adottate, e quant'altro necessario a qualificare il servizio fornito.

| servizi affidati costituiscono parte integrante dei servizi pubblici resi dal’Amministrazione
Comunale alla cittadinanza, pertanto la ditta si obbliga a concordare previamente con
I'Ente eventuali comunicazioni da rivolgere allutenza, privilegiando comunicazioni
congiunte.

ART. 5 - CORRISPETTIVO DELL’AFFIDAMENTO E OFFERTA
L'offerta & da intendersi quale offerta contratto, ed in tal senso la ditta partecipante dovra
restituire - unitamente all q{ésﬁ%%&n& |c:paa -Ganchs ﬁﬁpla del presente Capitolato firmato
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digitalmente per accettazione dal legale rappresentante della ditta medesima.

Il corrispettivo economico a base d'asta per i servizi oggetto del presente Capitolato &
stimato in presunte €14.500,00 (oltre IVA se dovuta).

Il prezzo praticato non potra essere superiore allimporto complessivo a base d'asta e
dovra essere comprensivo di tutti gli oneri.

Non sono stimati oneri per la sicurezza in quanto sono esclusi i rischi di interferenza.
L'impresa resta impegnata alla stipula fin dal momento della presentazione dell'offerta
mentre 'Amministrazione resta impegnata dalla data del provvedimento di aggiudicazione.
| corrispettivi di cui al presente Capitolato non saranno oggetto di variazioni per tutta la
durata del contratto; il prezzo contrattuale si intende fisso ed invariato per tutta la durata
del servizio.

ART. 6 - PAGAMENTI

Il pagamento del servizio in oggetto sara effettuato entro 30 giorni dalla data di ricevimento
di regolare fattura alla conclusione del percorso, previa verifica del regolare svolgimento
della prestazione e presentazione di una relazione dell'attivita svolta, nel rispetto delle
scadenze di rendicontazione stabilite dal Progetto “ORA! legale”.

La ditta affidataria dovra inviare regolare fattura elettronica, indicando i riferimenti del CIG
assegnato, del numero del buono d'ordine e del Codice Unico Ufficio IPA 20017D a:
COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA

Servizi ai Cittadini, Cultura della Sicurezza, Legalita e Pari Opportunita

Piazza Prampolini 1 - 42121 REGGIO EMILIA

C.F. e P.IVA n. 00145920351

La fattura dovra, altresi, riportare obbligatoriamente la dicitura: “Scissione dei pagamenti ai
sensi dell'art.17-ter del DPR n. 633/1972".

La ditta aggiudicataria si obbliga a rispettare tutte le prescrizioni di legge in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari, di cui allart.3, co.7 della Legge 136/2010 e ss.mm.ii., ed a
comunicare gli estremi del conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, alle
commesse pubbliche.

Il pagamento sara effettuato solo a seguito di apposita verifica del documento unico di
regolarita contributiva (DURC), ai sensi degli artt.38 e 118 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii.ll
mancato adempimento a tale obbligo comportera I'immediata risoluzione del contratto.
L'aggiudicatario dovra comunicare allAmministrazione qualsiasi variazione intervenuta
nella denominazione o ragione sociale della ditta, indicando il motivo della variazione
(cessione,fusione, trasformazione). L'Amministrazione non si assume alcuna responsabilita
per il ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo della comunicazione stessa.

ART. 7 - SUBAPPALTO

Per le caratteristiche di complessita e specificita delle attivita oggetto del presente appalto,
non &€ ammesso il ricorso, anche parziale, al subappalto, sotto pena dellimmediata
rescissione del contratto e fatti salvi i danni accertati.

La ditta aggiudicataria dovra attenersi al rispetto di quanto previsto dall'art.105 del D.Lgs
n. 50/2016.

ART. 8 - STIPULA DEL CONTRATTO E CAUZIONE DEFINITIVA
All'aggiudicazione del presente affidamento, fara seguito stipula di regolare contratto nella
forma prevista e stabilita dal Sistema di intermediazione digitale SATER per I'affidamento

Societa Coty ' a_Socigle - O.N.L.U.S. LA DITTA
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Il contratto verra stipulato per scrittura privata (da registrarsi in caso d'uso) attraverso
linvio a sistema del documento di stipula sottoscritto con firma digitale dal soggetto
aggiudicatario, previ in ogni caso gli accertamenti previsti dalla legge e la costituzione
della cauzione definitiva, che dovra essere emessa a seguito dell'aggiudicazione
provvisoria sul portale per limporto e con le modalita previste dallart.103 del
D.Lgs.50/2016. La mancata costituzione della garanzia determina la revoca
dell'affidamento.

Per l'impresa aggiudicataria il deposito cauzionale definitivo restera vincolato, scaduto il
contratto, fino a che non sara definita ogni eventuale eccezione o controversia.

E’ fatto salvo in ogni caso il risarcimento del maggior danno per I'Amministrazione
Comunale.

ART. 9 - SPESE CONTRATTUALI

Sono a carico dell’affidatario le spese relative e conseguenti alla stipula del contratto.

In particolare, per I'assolvimento degli obblighi di bollo relativi ai contratti stipulati tramite
ordini diretti o RdO tramite le piattaforme MePA di Consip S.p.A o MERER di SATER,
l'affidatario dovra allegare alla fattura la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ex
DPR 445/2000, attestante I'avvenuto pagamento dellimposta di bollo di €16,00, quali
spese contrattuali.

Ai sensi dell'art.71 del DPR 445/2000, saranno effettuati controlli a campione sulla
veridicita delle dichiarazioni sostitutive.

ART. 10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
L'Amministrazione Comunale si riserva la facolta di procedere di diritto alla risoluzione del
contratto nei seguenti casi:

a) gravi negligenze ed inadempienze nellesecuzione del contratto tali da
compromettere la regolarita del servizio, quali sospensione/interruzione del servizio
per qualsiasi motivo non dipendente da cause di forza maggiore; reiterate
inosservanze delle norme di legge e/o di regolamento. Ove le inadempienze siano
ritenute non gravi, cioé tali da non compromettere la regolarita del servizio, le stesse
saranno formalmente contestate al fornitore inadempiente. Dopo due contestazioni
formali per le quali non siano pervenute, o non siano state accolte, le giustificazioni
del fornitore, 'Amministrazione Comunale potra procedere di diritto (ipso iure) ex
art.1456 Codice Civile alla risoluzione del contratto come sopra.

b) cessione totale o parziale del contratto senza autorizzazione preventiva
delllAmministrazione Comunale;

c) accertamento della sussistenza, in capo alla ditta, di una delle condizioni ostative
previste dall'art.80 del D.Lgs. n.50/2016.

La risoluzione del contratto, per qualsiasi motivo, comporta lincameramento della
cauzione definitiva ed il risarcimento dei danni derivanti.

ART. 11 - PENALITA'

La ditta riconosce allAmministrazione il diritto di applicare le seguenti penalita:

a) nel caso di risoluzione del contratto di cui all'art.9 oppure nel caso le attivita prestate
nellesecuzione del servizio fossero giudicate non rispondenti a quanto richiesto, sara
esperita azione di danno p&rnt(':lgi la_ditta aggiudicataria sara tenuta al pagamento della
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maggior spesa eventuale che I'Amministrazione Comunale dovesse sostenere per
I'affidamento ad altre imprese dei servizi oggetto del presente contratto.

Infine, verra applicata la penalita di cui alla successiva lettera b) decorrente dalla data
entro cui la fornitura doveva essere consegnata e fino alla data in cui la fornitura in danno
risultera consegnata;

b) nel caso di ritardata consegna per causa non dipendente da forza maggiore di tutta o
parte della fornitura, verra applicata una penale pari a €100,00 per ogni giorno maturato di
ritardo. Ove il ritardo dovesse superare i 30 giorni naturali e consecutivi dalla data di
effettiva consegna, I'Amministrazione Comunale avra anche il diritto di risolvere il
contratto.

L’applicazione delle penalita non preclude in ogni caso azioni giudiziarie da parte
dellAmministrazione Comunale, nonché richiesta di risarcimento di danni materiali e
morali.

ART. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs.196/2003 e ss.mm.ii., I'affidatario si impegna ad assicurare I'adozione
delle misure indispensabili per la sicurezza dei dati gestiti, garantendo il trattamento dei
dati forniti solo per finalita connesse e strumentali al presente contratto di affidamento, nel
rispetto delle disposizioni vigenti.

ART. 13 - FORO COMPETENTE

Per eventuali controversie che emergessero tra le parti in ordine all'interpretazione ed
allesecuzione di quanto previsto dal presente Capitolato, viene riconosciuta la
competenza esclusiva del Foro di Reggio Emilia.

ART. 14 - NORMA DI RINVIO
Per le varie formalita non specificate nel presente atto e per tutte le modalita dell’appalto si
rinvia alle disposizioni previste dalla normativa vigente.

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO
(Dott. Alberto Bevilacqua)

F.to per accettazione e sottoscrizione dell'autodichiarazione

IL LEGALE RAPPRESENTANTE

“Centro Sociale Papa Giovanni JUII"
Societa Cooperativa Sociale - O.N.L.U.S.
Via Madre T, di Calcutta, 1/E - 42124 Reggio Emilia
Tel_. 0522/532036 - Fax 0522/533472
C.F. 80038730385 - B\, 01838860357
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