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APPALTI CONTRATTI E SEMPLIFICAZIONE 
AMMINISTRATIVA

Dirigente: MONTAGNANI Dr. Roberto

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

OGGETTO:  AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  ACCESSO  A  “QUADRA  PRO 
FLAT”,  COLLEGAMENTO  PER  LA  GESTIONE  COMPLETA  DEGLI 
ATTI  GIUDIZIARI  ITALIANI  IN VIA  TELEMATICA PER IL  SERVIZIO 
LEGALE. ANNO 2018 – CONSIP. TRATTATIVA DIRETTA N. 616464



IL DIRIGENTE

Premesso:

 che con Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  193  del  22/12/2017 sono  stati 

approvati  il  Bilancio  di  Previsione  2018-2020  e  il  D.U.P.  (Documento  Unico  di 

Programmazione);

 che con  Deliberazione di Giunta Comunale del 12/04/2018, N. 60, è stato approvato il 

Piano Esecutivo di Gestione dell’esercizio 2018, nel quale sono stati fissati i requisiti 

ex art. 169 del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.;

 che con incarico attribuito dal Sindaco Luca Vecchi in data in data 21/03/2016 P.G. n. 

19933, sono state assegnate al Dott. Roberto Montagnani le funzioni di Dirigente del 

Servizio “Appalti, Contratti e Semplificazione amministrativa” dal 21/03/2016 e sino 

alla scadenza del contratto e comunque non oltre il termine del mandato del Sindaco;

Vista la richiesta del Servizio Legale, inerente il rinnovo del servizio telematico della gestione 

degli atti giudiziari a “QUADRA PRO-FLAT” per n. 5 accessi, relativo alle utenze:

GNN SNT 53B01 L462W – GHR FNC 63E55 H223T – CRR NLS 66M70 H223D – 

STR BNC 75A58 F152U – BNG CST 74A51 G337R;

Ritenuto  indispensabile,  per  il  Servizio  Legale,  attivare  la  soluzione  gestionale  completa, 

comprensiva di  tutti  i  servizi  a “QUADRA PRO-FLAT”,  in  quanto offre la  possibilità  di 

depositare telematicamente gli Atti, di gestire la propria casella PEC e di disporre di tutti gli 

strumenti per operare nell'ambito del Processo Telematico;

Considerato:

 che trattasi di spesa volta ad assicurare il normale funzionamento del servizio;

 che il D.L. 06/07/2012 n. 95, convertito con L. 135/2012, all'art. 1, prevede l'obbligo 

per le Pubbliche Amministrazioni di provvedere all'approvvigionamento attraverso gli 

strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A.;

Precisato:

 che in corso di indagine per l'affidamento del servizio in oggetto, questa Amministrazione è  

tenuta ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni o gli accordi quadro messi a disposizione 

da Consip e dalle Centrali di committenza regionali di riferimento, ovvero ad esperire proprie  



autonome procedure nel rispetto della normativa vigente, utilizzando i sistemi di negoziazione 

sul  mercato  elettronico,  ai  sensi  dell'art.  26  della  Legge  23/12/1999,  n.  488 e  successive 

modificazioni ed integrazioni: art. 3, comma 166 legge n. 350/ del 2003 - art. 1 Legge n. 191 

del  2004;  art.  1,  comma  16  bis  Legge  135  del  7/08/2012  “Conversione  in  legge,  con 

modificazioni,  del  decreto-legge  06/07/2012  n.  95  recante  disposizioni  urgente  per  la 

revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini”;

Dato  atto  di  aver  proceduto  mediante  l'utilizzo  del  Mercato  elettronico  della  Pubblica 

Amministrazione ai sensi dell'art 328 del D.P.R. 207/2010, in conformità a quanto disposto 

dall'art. 7 del D.L. 52/2012, convertito in legge 94/2012;

Visto l'art. 36 co. 2 lett. a) del D.LGS 18/04/2016 n. 50 e dell’art. 31, co. 2 lett. b) del vigente 

Regolamento per la disciplina dei Contratti;

Rilevato che:    

 con lettera di invito  in data 19/09/2018, nella  quale sono state specificate le clausole 

essenziali   del  contratto,  il  Servizio  Appalti  e  Contratti  e  Semplificazione 

Amministrativa  ha richiesto un preventivo/offerta  per l’affidamento  del  servizio di 

accesso a “QUADRA PRO – FLAT”, collegamento per la gestione completa degli atti 

giudiziari italiani in via telematica per il Servizio Legale;

 con Trattativa Diretta n. 616464 del 19/09/2018 (termine scadenza offerta 20/09/2018 

ore 18.00) il Servizio Appalti, Contratti e Semplificazione Amministrativa ha invitato 

la  Ditta  “LEXTEL  S.p.A”  a  presentare  un  preventivo/offerta  concernente 

l’affidamento del servizio in oggetto;

   Considerato che:   

 alla scadenza del 20.09.2018 ore 18.00 è pervenuta l’ offerta:

“LEXTEL SPA – Via Giacomo Peroni 400 – 00131 ROMA (RM)

Partita IVA: 0667502100”;

 che  è stata accertata la congruità del preventivo della Ditta LEXTEL S.p.a. di Roma, 

abilitata  al  bando  “Servizi  per  l'Information  &  Communication  Technology 

(SERVIZI)”,   per un importo pari ad € 650,00 (IVA esclusa);

Ritenuto, per le ragioni  espresse, di affidare, ai sensi dell’art  . 36 co. 2 lett. a) del D.LGS 

18/04/2016 n. 50  e dell’art. 31, co. 2 lett. b) del vigente Regolamento per la disciplina dei 



Contratti  il servizio di gestione degli atti giudiziari italiani tramite l'accesso a “QUADRA 

PRO-FLAT” alla Ditta LEXTEL S.p.a. di Roma, (P.IVA 06675021007) abilitata al MEPA - 

Piattaforma di  Consip  al  bando “Servizi  per  l'Information  & Communication  Technology 

(SERVIZI)”, per la durata di mesi 12 per l'importo di € 650,00 (IVA esclusa);

    Rilevato  che  sono  stati  condotti  accertamenti  volti  ad  appurare  l’esistenza  di  rischi  da 

interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che:

    -  non sono stati  riscontrati  i  suddetti  rischi, pertanto non  è necessario provvedere alla 

redazione del DUVRI in quanto, in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3-

bis,  del  d.lgs.  81/2008  per  le  modalità di  svolgimento  dell’appalto,  trattasi  di  mere 

forniture di materiale; non sussistono conseguentemente costi per la sicurezza.

Dato atto che:

 si è provveduto a recepire il documento DURC  , ai sensi dell’art.  2 della legge n. 

266/2002;

 in conformità all'art.  13 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti  e 

l'art.  32 co. 14 del D.Lgs 50/2016 il contratto verrà stipulato mediante in forma di 

scrittura  privata  non  autenticata  secondo  le  modalità  previste  dalla  piattaforma 

informatica del Mercato Elettronico  di Consip;

 le clausole negoziali essenziali sono contenute nella lettera richiesta di offerta;

Di dare atto:

 che ai sensi  dell'art. 31 del D.Lgs 50/2016 il responsabile  del procedimento (RUP) è 

individuato  nella  persona  del  dirigente  del  Servizio  Appalti,  Contratti  e 

Semplificazione  Amministrativa,  U.O.C.  Acquisti,  Appalti  e  Contratti  dr.  Roberto 

Montagnani;

 che  in  conformità  alle  disposizioni  in  materia  di  tracciabilità  finanziaria  ex  art.  3 

L136/2010  come  modificato  con  D.L.  187/2010  convertito  in  legge  217/2010,  al 

presente approvvigionamento è stato attribuito il Codice Identificativo di Gara (C.I.G) 

n. Z6924F874E; 

Visti:

 il T.U. D.Lgs  n. 267  del 18.08.2000 ed in particolare  gli art.li 107,  183, 192;

 l'art. 56 dello Statuto Comunale;



 gli art.li 10 e 11  del vigente Regolamento  sull’ordinamento generale degli uffici e dei 

servizi del Comune;

 l'art. 32 del vigente Regolamento di Contabilità del Comune;

 l’art. 32, 2° comma, e 36 co. 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 

 il D.P.R. n. 207/2010 regolamento attuativo del Codice dei contratti, per le parti 

ancora in vigore

 l’art. 30 del vigente Regolamento per la disciplina dei Contratti, 

 l’art 1, L. 135 del 07/08/2012

 l’art. 26 della legge n. 488/1999;

Viste:

 le  Linee  guida  ANAC  n.  4  di  attuazione  del  D.Lgs.  50/2016  recanti  “Procedure  per 

l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,  

indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” approvate  

dal  Consiglio  dell'Autorità  con  delibera  n.  1097  del  26.10.2016;  aggiornate  al  D.Lgs. 

19.04.2017 n. 56 con delibera del Consiglio dell'Autorità n. 206 del 1.03.2018;

 la  Deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  36  del  09.03.2017,  relativa  a  “Approvazione 

aggiornamento  del  Piano  di  prevenzione  della  corruzione  del  Comune  di  Reggio  Emilia 

triennio 2017-2019” - Allegato “Integrazione misure gestione rischio corruttivo – Appalti di 

valore inferiore a € 40.000”;

 la Deliberazione di Giunta Comunale I.D. n. 129 del 17.07.2018 relativa a  “Ulteriore 

aggiornamento misure di gestione e contrasto del rischio corruttivo – Piano per la 

prevenzione  della  corruzione  del  Comune  di  Reggio  Emilia  triennio  2018-2020 – 

Rotazione appalti sotto soglia e altro”; 

“Dato atto del rispetto del principio di rotazione come disposto dalla deliberazione G.C. n. 129 del 

17.07.2018, in quanto trattasi di affidamenti di valore inferiore a € 1.000,00”;

D E T E R M I N A

1. di provvedere, per i motivi indicati in premessa, ai sensi dell'art. 36 co. 2 lett. a) del 

D.LGS 18/04/2016 n. 50 e dell’art. 31, co. 2 lett. b) del vigente Regolamento per la 

disciplina dei Contratti all'affidamento, mediante la piattaforma del MEPA di Consip, 

con Trattativa Diretta n. 616464 del servizio  di gestione degli atti giudiziari italiani 



tramite l'accesso a “QUADRA PRO-FLAT” alla ditta LEXTEL S.p.a. di Roma, (P.IVA 

06675021007),  abilitata  al  bando  “Servizi  per  l'Information  &  Communication 

Technology (SERVIZI)”, per la durata di mesi 12 per l'importo di € 793,00 di cui € 

143,00 (IVA compresa);

2. di  impegnare la  spesa complessiva di €793,00 (IVA compresa)  alla Missione 01 – 

Programma  03 –  Titolo  1,  codice  del  piano  dei  conti  integrato,  necessario  per  la 

definizione  della  transazione  elementare,  ex  artt.  5  e  6  del  D.Lgs  118/2011 come 

modificato  dal  D.Lgs  126/2014  -  1.03.02.13.999  del  Bilancio  2018,  al  capitolo 

10330/4  che  nel  P.E.G.  2018  denominato  “ACQUISIZIONE  SERVIZI  VARI  E 

ASSISTENZA  TECNICA  PER  GLI  UFFICI  E  I  SERVIZI  AUSILIARI  E 

GENERALI”  -  Codice  Prodotto  2018_PD_3402  Centro  di  Costo:  0103. CIG  n. 

Z6924F874E;

3. di dare atto che la ditta è stata preventivamente informata che non sussistono rischi da 

interferenza e che il costo della sicurezza è pertanto pari a 0;

4. di  disporre  che  il  pagamento  verrà  effettuato  a  seguito  di  presentazione  di  fatture 

debitamente controllate in ordine alla regolarità formale e fiscale e ottemperando a 

quanto  disposto dalla  normativa  relativa  all'obbligo  della  fatturazione  elettronica  e 

della tracciabilità dei pagamenti;

5. di dare atto del rispetto delle disposizioni previste dal D.L. n.  168 del 12/07/2004 

convertito con L. n. 191 del 30/07/2004;

6. di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli artt. 23 e 37 di cui al D.Lgs. n. 

33/2013 (Decreto Trasparenza), all'art. 1 comma 32 della L. 190/2012, all'art. 29 del 

D.Lgs. 50/2016;

7. di disporre l’invio alla Ragioneria per le procedure di cui all’art. 151, 4°comma, del D. 

Leg.vo n. 267/2000;

      Reggio Emilia, 21/09/2018



Il Dirigente del Servizio
Appalti, Contratti e 

Semplificazione Amministrativa
Dott. Roberto Montagnani

DD18-115
RM/ds

Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente 
firmatario. 
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