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Al  fine di  assicurare  la  massima rispondenza del  testo  degli  atti  deliberativi  alla  volontà 
effettivamente  espressa  nel  corso  della  discussione  assemblare  del  Comune  di  Reggio 
nell’Emilia,  questa  Amministrazione  provvede  alla  registrazione  integrale  e  trascrizione 
automatica “grezza”, su supporto informatico, dei lavori del Consiglio Comunale, a seguito di 
dotazione del software “MG Sincro.doc”; 

A tutt’oggi l'Amministrazione Comunale, provvede all’ascolto dell’audio e alla affinatura della 
trascrizione, ripulendola da eventuali errori, delle sedute dei Consigli Comunali, con proprio 
personale, sottratto ad altre attività, a volte, più urgenti e necessarie, per cui non si ha la 
possibilità di garantire detto servizio con cadenza costante, in ossequio, anche, ai principi dei 
tempi della trasparenza; 

Tanto premesso,

IL SEGRETARIO GENERALE

[C.d.R._04]

Essendo necessario  assicurare  il  regolare  svolgimento  del  servizio  trascrizione  e 
resocontazione  integrale  delle  sedute  del  Consiglio  Comunale  si  è  convenuto  di 
esternalizzare  detto  servizio,  quantomeno,  sino al  termine  della  corrente  Consigliatura  e 
l’insediamento della nuova, a seguito di elezioni amministrative, prevista per luglio 2019 ; 

Visti i  primi tre commi dell’art.  32 del  D.lgs.  n.50/2016,  in particolare il  comma.2 “Prima 
dell'avvio  delle  procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici,  le  stazioni  appaltanti,  in  
conformità  ai  propri  ordinamenti,  decretano  o  determinano  di  contrarre,  individuando  gli  
elementi  essenziali  del  contratto e i  criteri  di  selezione degli  operatori  economici  e delle  
offerte”; 

Vista  La Legge di stabilità 2019 (Legge 30 dicembre 2018 n. 145) che ha stabilito che i 
prodotti  e i servizi  per gli  Enti Locali  di valore inferiore ai 5.000,00 euro potranno essere 
acquistati "senza" ricorrere al MEPA o alla CUC Regionale bensì ricorrendo alle tradizionali 
procedure (art. 1 c. 130 Legge n. 145/2018); 

Ritenuto, quindi, di procedere attraverso affidamento diretto del servizio, come consentito 
dal D.lgs. n. 50 del 18.4.2016 e corretto dal D.lgs. 56 del 19.04.2017, individuando la Ditta 
Write System s.r.l., presente, altresì, sul MEPA, l’operatore economico idoneo a soddisfare 
le esigenze relative al servizio in oggetto; 

Vista l’offerta  presentata  dalla  Ditta  Write  System  s.r.l.,  che  prevede  un  compenso  per 
trascrizione di parlato registrato, “a corpo” indipendentemente dalla durata, pari ad € 250,00 
IVA esclusa; 

Acclarato che la ditta è in possesso dei requisiti di carattere generale desumibili dall' art. 80, 
nonché di idoneità professionale per lo svolgimento delle attività oggetto del servizio de quo 
e  di  adeguate  capacità  tecniche  e  professionali,  derivanti  da  esperienze  maturate  nello 
specifico settore, da vari anni; 

Visto l'art. 192 del T.U.E.L. n.° 267/2000 e s.m.i. il quale dispone che la stipula dei contratti 
sia preceduta da apposita determinazione a contrattare del responsabile del procedimento di 
spesa,  che indichi  il  fine del contratto, l'oggetto del contratto,  la sua forma e le clausole 
ritenute essenziali,  nonché le modalità di scelta del contraente, tra quelle ammesse dalle 
disposizioni vigenti in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni e che pertanto: 

Ø il  fine  che  si  intende  perseguire  con  l'affidamento  di  cui  all'oggetto  è  quello  di 
provvedere alla trascrizione e resocontazione integrale, ottenuti su file informatico, 
degli  interventi  dei  Consiglieri  Comunali  e assicurare la massima rispondenza del 
testo,  degli  atti  deliberativi,  alla  volontà  effettivamente  espressa  nel  corso  della 
discussione assemblare; 

Ø il  contratto ha ad oggetto la fornitura del servizio di trascrizione e resocontazione 
integrale delle sedute di Consiglio comunale; 



Ø la scelta del contraente viene effettuata mediante affidamento diretto ex articolo 36, 
comma  2,  lett.a)  del  D.lgs.  n.50  del  18.4.2016  come  corretto  dal  D.lgs.  56  del 
19.04.2017; 

Ø l'importo proposto per la fornitura del servizio in oggetto è di € 250,00 oltre I.V.A. 
come  per  legge  -  “a  corpo”  per  ogni  seduta  dei  lavori  del  Consiglio  Comunale, 
indipendentemente dalla durata; 

Ø i termini, le modalità e le condizioni del servizio sono quelle indicate nel testo del 
capitolato che qui si allega per essere approvato; 

Dato atto che la forma di contratto prescelta è a mezzo corrispondenza, secondo l’uso del 
commercio,  il  cui  schema  è  allegato  alla  presente  determinazione  a  formarne  parte 
integrante e sostanziale [Allegato 1];

Atteso che  in  relazione  alla  procedura  di  selezione  del  contraente  è  stato  richiesto 
all'A.N.A.C. il seguente Codice Identificativo Gare (CIG) ZB5274EC7F; 

Richiamate le disposizioni previste all'art. 3 della Legge 136/2010, al fine di assicurare la 
tracciabilità dei movimenti finanziari;

Visto l'art. 6 bis della Legge n. 241/90 e dichiarando di non trovarsi in condizioni di conflitto 
di interessi, anche potenziale, in merito all'adozione del presente provvedimento; 

Ritenuto di dover assumere un impegno presumibile di spesa di € 4.575,00, IVA compresa, 
pari al costo di n. 15 trascrizioni e resocontazioni di sedute di Consiglio Comunale; 

Preso atto che il proprio capitolo di spesa n. 147 “Prestazioni di servizi vari per attività di 
segreteria generale” presenta una disponibilità di € 2.000,00 e dell’autorizzazione, da parte 
del dirigente del Servizio Appalti, Contratti e Semplificazione Amministrativa, ad impegnare, 
sul capitolo di spesa n. 10330/4 “Acquisizione servizi vari e assistenza tecnica per gli uffici e 
servizi ausiliari e generali”, € 3.000,00 come da nota che qui si allega [Allegato 2]; 

Atteso che  ai  sensi  del  D.lgs.  n.  33/2013  le  informazioni  relative  alle  procedure  per 
l'affidamento di opere e lavori pubblici, sussidi, servizi e forniture sono soggetti alla pubblicità 
sul  sito  istituzionale  dell'Ente,  nelle  apposite  sezioni,  così  come disciplinato  dalle  norme 
vigenti in materia di affidamenti, pubblicità e trasparenza; 

Ritenuto che l'istruttoria preordinata all'emanazione del presente atto consente di attestare 
la regolarità e la correttezza di quest' ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto dispone l'art. n. 
147 bis del D.lgs. n.267/2000;

Ricordato:

v che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 23 del 05/02/2019 sono stati 
approvati  il  Bilancio  di  Previsione  2019  -2021  e  il  D.U.P.  [Documento  Unico  di 
Programmazione];

v che  con  deliberazione  di  Giunta  Comunale  del  07/02/2019  n.  24  è  stato 
approvato il Piano Esecutivo di Gestione 2019_2021 – risorse finanziarie nel quale 
sono stati fissati i requisiti ex art. 169 del D.Lgs. 267/00; 

Visti:

ü il D. Lgs. n. 267/2000 e successive modifiche; 

ü l’art. 1, comma 130 della legge n. 145/2018 (legge di Stabilità 2019); 

ü il D.lgs. n.50 del 18.4.2016 come corretto dal D.lgs. 56 del 19.04.2017;

ü il Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi; 

ü il Regolamento comunale per la disciplina dei Contratti;



D E T E R M I N A

Per le motivazioni e considerazioni espresse in narrativa che qui si ritengono integralmante 
riportate, di:

1. approvare la lettera commerciale, allegata alla presente determinazione quale parte 
integrante  e  sostanziale  (Allegato  1),  nella  quale  sono  riportati  l’oggetto  e  le 
condizioni  contrattuali  del  servizio  e  che  assumerà,  con  la  sottoscrizione  per 
accettazione  da  parte  del  legale  rappresentante  della  società  affidataria,  valenza 
contrattuale. 

2. affidare la fornitura del servizio di trascrizione e resocontazione integrale di n.  15 
sedute del Consiglio Comunale di Reggio nell’Emilia alla ditta Write System s.r.l., con 
sede in via F. Capacchione, 10 – 76121 BARLETTA (BT), p. IVA 06135630728 – 
[codice fornitore n. 74512], avvalendosi del disposto di cui all' articolo 36, comma 2, 
lett. a) del D.lgs. n.50 del 18.4.2016. 

3. impegnare,  per  quanto  espresso  in  premessa,  l'importo  di  €  4.575,00  -  IVA 
compresa - come per legge - per 15 trascrizioni e resocontazioni integrali di sedute 
di Consiglio Comunale. 

4. imputare la spesa complessiva di € 4.575,00 così differenziata: 

v quanto ad € 3.000,00 con imputazione alla Missione/Programma 01/03 – Titolo 1 
– codice del piano dei conti  integrato  1.03.02.13.999 del bilancio 2019/2021 – 
annualità 2019, al capitolo del P.E.G. n. 10330/4 denominato “Acquisizione servizi 
vari  e  assistenza  tecnica  per  gli  uffici  e  servizi  ausiliari  e  generali”  –  codice 
PD_0410 – centro di costo 0218 previo storno di pari importo dal PD_2019_3402 
al PD_2019_0410;

v quanto ad € 1.575,00 con imputazione alla Missione/Programma 01/02 – titolo 1 
– codice del piano dei conti  integrato  1.03.02.99.999 del bilancio 2019/2021 – 
annualità 2019, al capitolo del P.E.G. n. 147 denominato “Prestazioni di servizi 
vari per attività di segreteria generale” – codice PD_0410 – centro di costo 0218 
previo storno di pari importo dal PG_2019_0411 al PD_2019_0410.

5. dare atto che, al fine di assolvere agli obblighi sulla tracciabilità dei flussi finanziari, 
previsti dall'art. 3 della legge n. 136 del 13.08.2010, è stato acquisito il relativo Codice 
Identificativo di Gara (CIG): ZB5274EC7F. 

6. dare atto,  altresì, che con successivo provvedimento verrà disposta la liquidazione 
delle spese, a seguito dell'effettivo svolgimento del servizio e conseguente emissione 
di relative fatture, espletate tutte le verifiche circa la regolarità della fornitura derivante 
dal presente affidamento. 

7. attestare la regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di  
quanto dispone l'art. n. 147- bis del D.lgs. n. 267/2000 e s.m.i. 

8. trasmettere il  presente  atto  gestionale  al  Servizio  Finanziario  per  il  seguito  di 
competenza, ex art. 183 - comma 7 del D.lgs. n. 267/2000 posto che lo stesso diverrà 
esecutivo con l’apposizione del visto attestante la copertura finanziaria. 

Reggio nell’Emilia, 05  marzo 2019

Il Segretario Generale

      Roberto Maria dr. CARBONARA
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