
Spett. le Ditta in indirizzo

Oggetto : Affidamento della FORNITURA DI MATERIALI DI CANCELLERIA E CONSUMABILI 
STAMPANTI PER LE SCUOLE E I NIDI D'INFANZIA.

L'Istituzione Scuole e Nidi d'infanzia del Comune di Reggio Emilia intende procedere all’affidamento della  
fornitura di materiali di cancelleria e consumabili stampanti per le scuole e i nidi d'infanzia, per un importo 
presunto di € 9.631,15 esclusa IVA.

STAZIONE APPALTANTE:
Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia – Via Guido da Castello 12 42121 - 
Reggio nell'Emilia tel. 0522/456165. 
Responsabile Unico del procedimento: Dott.ssa Paola Cagliari

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio dell’Istituzione attraverso la modalità dell' AFFIDAMENTO
DIRETTO, così come previsto dall'art. 36, comma 2, lett. A, d.Lsg. 50/2016.
CODICE CIG: ZD228333A8

IMPORTO DELL’APPALTO
L’importo della fornitura è stimato in presunti €  9.631,15 (IVA 22% esclusa). 
Non sono stimati oneri per la sicurezza in quanto sono esclusi i rischi da interferenza.

CONDIZIONI DI FORNITURA
Gli acquisti saranno effettuati dal personale che opera nei nidi e nelle scuole dell'infanzia tra il mese di 
giugno e la fine di ottobre, utilizzando le procedure dell’ordine online, attraverso credenziali di accesso 
riservate.
La consegna del materiale ordinato presso le sedi dei nidi e  delle scuole sarà a cura della Ditta.

PREZZO E VALIDITA' DELL'OFFERTA
La Ditta dovrà proporre uno sconto applicabile a tutti i prodotti presenti nel sito (Allegato 1).
Il prezzo contrattuale si intenderà fisso ed invariabile sino a scadenza del contratto (12 mesi dalla stipula) 
anche se dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d’opera e di ogni altro elemento, nonché nella
misura degli oneri posti a carico della Ditta aggiudicataria.
La stazione appaltante si riserva di apportare modifiche alla qualità e quantità dei singoli articoli nel
rispetto della equivalenza economica. Dette variazioni potranno avere una incidenza (sia in diminuzione



che aumento) fino alla concorrenza massima del quinto dell'importo del contratto e dovranno essere
eseguite alle stesse condizioni (art. 106 comma 12 D. Lgv. 50/2016).
L’ offerta e’ vincolante per 60 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

Tracciabilità dei flussi finanziari
In base a quanto disposto dall’articolo 3, comma 8°, della Legge n. 136 del 2010 e successive modifiche, 
l’appaltatore, opportunamente informato, assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari relativi al 
presente contratto secondo la disciplina contenuta nella legge sopra richiamata. L’inadempienza di tale 
obbligo comporta la risoluzione di pieno diritto del presente contratto ai sensi dell’articolo 1456 del c.c. 
civile.

La ditta dovrà emettere fattura per il totale della fornitura di ogni singola scuola e nido, come da buoni 
d’ordine che l’Istituzione invierà alla Ditta a stipula effettuata.

CHIARIMENTI ED ALTRE INFORMAZIONI

Al fine di acquisire  informazioni utili per la formulazione dell’offerta, la ditta potrà rivolgersi  a Paola Olivi,
tel. 0522/456165.
Il pagamento sarà effettuato a mezzo mandato entro 60 giorni dalla data di ricevimento di regolare fattura
elettronica ai sensi del DM n. 55 del 03/04/2013, e i corrispettivi dovuti saranno accreditati a spese della
ditta aggiudicataria.
La presente lettera di invito non impegna in alcun modo l'Istituzione mentre l'offerta presentata impegnerà
la ditta fino al completamento del termine della fornitura.

Distinti saluti

Il Direttore
                                  Dott.ssa Paola Cagliari


