
Alla c.a.
Egr. Dr. Rosignoli Massimiliano

Oggetto: Lettera di designazione quale Responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE
679/2016

Il Regolamento UE 679/2016 in materia di protezione dei dati personali divenuto pienamente efficace in tutti gli Stati dell’Unione
europea il 25.05.2018 impone ai Titolari  del trattamento dei dati personali di nominare i Responsabili del trattamento dei dati
personali.
L’Articolo 28 del Regolamento UE 679/2016 prevede che qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del Titolare del
trattamento, quest’ultimo ricorre unicamente a Responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti per il rispetto della
normativa europea in materia di trattamento dei dati personali.
Il Comune di Reggio Emilia è Titolare del trattamento dei dati personali che detiene in ragione delle funzioni istituzionali svolte. 
Il Comune di Reggio Emilia in data 02/12/2016 ha sottoscritto un Incarico di prestazione autonoma professionale  con Lei della
durata dal  02/12/2016 al  31/12/2021  avente ad oggetto lo svolgimento delle  attività  di  First  Level  Controller nell’ambito del
Progetto “COMPETE-IN _ Competitive territories through internationalisation: SMEs competitiveness in globalised regions”  (Rif. D.D.
R.U.D. 2016/1242 del 07/12/2016).

Poiché le attività previste dall’Incarico comportano in capo Lei il trattamento di dati personali la cui titolarità è del Comune di Reggio
Emilia, è necessario designarLa quale Responsabile del trattamento dei dati ai sensi dell’Art.28 del Regolamento UE 679/2016 sino a
scadenza (31/12/2021)del Suo Incarico in essere e con le modalità di seguito descritte.
Le attività di  First Level Controller previste dall’Incarico comportano il trattamento di dati personali relativi a  a soggetti coinvolti
nello  svolgimento  del  Progetto  “COMPETE-IN  _  Competitive  territories  through  internationalisation:  SMEs  competitiveness  in
globalised Regions”. Tali dati, di natura personale, sono trattati dal Comune di Reggio Emilia con finalità necessarie all’espletamento
delle  funzioni  istituzionali  sopra richiamate ed in  modo particolare  per  adempiere  agli  obblighi  previsti dalle  norme di  legge
nazionali e regionali e dai regolamenti vigenti presso l’Ente.
In qualità di Responsabile del trattamento, è tenuto a trattare i dati personali sopra indicati cui ha accesso nelle attività previste per
l’esecuzione del Suo Incarico nel rispetto dei principi e nell’adempimento di tutti gli obblighi imposti ai Responsabili del trattamento
dal Regolamento europeo 679/2016, così come previsto dall’Articolo 28 del Regolamento stesso.

Dato che il Titolare è tenuto a fornire ai Responsabili del trattamento dei dati personali le istruzioni per il trattamento dei dati ai
quali  i Responsabili  stessi  devono attenersi, troverà di seguito specifiche istruzioni fornite per il trattamento dei dati, cui dovrà
rigorosamente attenersi.
Le vigenti disposizioni in materia di trattamento dei dati personali sono:
• Decreto Legislativo n. 196/03, “Codice in materia di protezione dei dati personali”;
• Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo

al trattamento dei dati personali;
• Decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 recante “Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni

del Regolamento UE 679/2017”;
• eventuali Linee Guida e provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali ed eventuali normative successive in

materia.

Si evidenzia che
• il trattamento dei dati personali e particolari (ai sensi degli articoli 5, 9 e 10 del Regolamento Europeo 679/2016), nell’ambito

dell’attività svolta dai Responsabili per conto del Titolare, deve avvenire solo nella misura in cui risulta essere indispensabile in
relazione agli adempimenti connessi alle prestazioni di cui i Responsabili sono onerati, come descritto nel presente documento
ed esclusivamente in funzione della realizzazione degli stessi;

• i dati cui i Responsabili possono accedere sono solo quelli la cui conoscenza sia strettamente necessaria per l’esercizio delle
funzioni e per l’esecuzione degli obblighi connessi al contratto di cui il Responsabile designato sia firmatario.

Nell’adempimento del ruolo di Responsabili, al fine di garantire un trattamento lecito, corretto e sicuro di tali dati nell’ambito della
summenzionata finalità, i Responsabili devono pertanto:
• trattare i dati attenendosi alle indicazioni del presente documento di designazione; 
• individuare e nominare per iscritto le persone incaricate del trattamento dei dati e prevedere nell’atto di nomina l’impegno

degli incaricati alla riservatezza;
• conservare le relative nomine (a tal fine il Titolare potrà richiederLe in ogni momento l’esibizione di tali nomine per verificarne

la correttezza e la conformità alle norme sopra richiamate);
• fornire agli incaricati le istruzioni necessarie per un trattamento conforme al presente documento e alle norme di legge;
• provvedere all’adeguata formazione degli incaricati sugli obblighi imposti dalla normativa in materia di trattamento dei dati

personali, ivi compresi i profili di sicurezza;
• in  caso  di  raccolta  dei  dati  per  conto  del  Titolare  dovrà fornire  agli  interessati  l’informativa  di  cui  agli  artt.  13  e  14  del

Regolamento UE 2016/679; la formulazione ed il  formato dell’informazione dovranno essere concordati con il  Titolare del
trattamento prima della raccolta dei dati;

• adottare ogni idonea misura atta a garantire in modo permanente una circolazione dei dati minimizzata e quindi destinata
esclusivamente a coloro che, in virtù delle mansioni che verranno da Lei loro affidate, ne abbiano necessità per lo svolgimento
delle stesse;

• trattare i dati esclusivamente per le finalità sopra indicate e utilizzarli in termini compatibili con queste ultime;



• assicurare che il  trattamento dei  dati non sia eccedente rispetto alle finalità per la quale sono raccolti e successivamente
trattati;

• comunicare al Titolare tempestivamente ogni eventuale richiesta degli interessati ai fini dell’esercizio dei diritti previsti dagli
articoli  15  e  seguenti del  Regolamento Europeo 679/206 in  ordine all’accesso  ai  dati  e a  tutti i  diritti di  aggiornamento,
rettificazione, cancellazione,  opposizione al  trattamento dati e/o portabilità,  fornendo ai  soggetti incaricati le informazioni
necessarie all’esercizio di tali diritti;

• assistere il Titolare del trattamento nell’espletamento dei propri obblighi di dar seguito alle domande di esercizio dei diritti
delle persone interessate;

• nel rispetto del principio di accountability, adottare e rispettare le misure tecniche ed organizzative adeguate rispetto ai rischi
per i diritti e le libertà degli interessati connessi alla tipologia e alle modalità dei trattamenti e curandone l’applicazione da
parte di tutti gli incaricati, al fine di evitare, in particolare, rischi di distribuzione, perdita, accesso non autorizzato, trattamento
non consentito;

• adottare idonei sistemi di autenticazione e autorizzazione per gli incaricati, in funzione dei ruoli e delle esigenze di accesso ai
dati e di trattamento degli stessi;

• adottare e rispettare procedure per la verifica periodica della qualità e della coerenza delle credenziali di autenticazione e dei
profili di autorizzazione assegnati agli incaricati;

• assistere il Titolare, ove richiesto, nella realizzazione di analisi d’impatto relative alla protezione dei dati o nella consultazione
preventiva dell’Autorità di controllo;

• informare il Titolare prima del trattamento, qualora sia tenuto a procedere ad un trasferimento dei dati verso un paese terzo o
un’organizzazione internazionale ed attenderne l’autorizzazione.

In qualità di Responsabile del trattamento non potrà ricorrere ad un altro Responsabile se non previa autorizzazione scritta del
Titolare del trattamento. Pertanto, qualora in qualità di Responsabile vi sia l’intenzione di avvalersi di un altro Responsabile del
trattamento (Sub responsabile) per l'esecuzione di specifiche attività di trattamento per conto del Titolare, sarà tenuto a richiedere
l'autorizzazione al Titolare. Non avrà facoltà di autorizzare i Sub Responsabili a nominare ulteriori Sub Responsabili, se non a seguito
di autorizzazione scritta del Titolare.
Nel caso vengano riscontrate violazioni dei dati ai sensi dell’art. 33 del Regolamento Europeo n. 679/2016, dovrà avvisare il Titolare
appena venuto a conoscenza del fatto, corredando per iscritto l’avviso con ogni dettaglio utile a ricostruire l’accaduto e con proposte
di azioni correttive, quanto alla descrizione della tipologia di violazione e dei dati personali coinvolti, nonché alla descrizione delle
misure adottate o proposte per porre rimedio alla violazione. 
All’atto di cessazione per qualsiasi causa del trattamento da parte Sua o del rapporto contrattuale tra lei e il Titolare, a discrezione
del Titolare potrà essere tenuto: 
• a restituire al Titolare i dati personali oggetto del trattamento oppure 
• a provvedere alla loro integrale distruzione, documentando per iscritto la distruzione oppure
• a restituire al Titolare i dati personali oggetto del trattamento con contestuale distruzione di tutte le copie esistenti nei Suoi
sistemi informatici, documentando per iscritto la distruzione.

In qualità di Responsabile dovrà mantenere indenne il Titolare da qualsiasi danno, incluse le spese legali, che possa derivare da
pretese avanzate da terzi nei confronti del Titolare a seguito dell’eventuale illiceità o non correttezza dei trattamenti dati connessi
all’esecuzione del contratto di riferimento, che sia imputabile a fatto, comportamento o omissione Sua o di chiunque collabori con
Lei, qualora il Titolare dimostri che siano stati attuati in violazione delle istruzioni del Titolare stesso o in violazione di norme di
Legge. 

La presente nomina a Responsabile del trattamento ha la medesima durata ed efficacia del Suo Incarico in qualità di  First Level
Controller nell’ambito del Progetto “COMPETE-IN _ Competitive territories through internationalisation: SMEs competitiveness in
globalised regions” e pertanto cesserà automaticamente al momento del completo adempimento o del venir meno per qualsiasi
causa dell’efficacia del contratto stesso.

In  qualità  di  Responsabile  del  trattamento  dichiara  di  aver  letto  integralmente  le  presenti  istruzioni  fornite  dal  Titolare  del
trattamento e si impegna ad adottare tutte le misure necessarie all’attuazione delle disposizioni  prescritte. 

Reggio Emilia, lì __________

Firma del Titolare del trattamento   
Per il Comune di Reggio Emilia, il Dirigente
Massimo Magnani

______________________________________                       

Firma del Responsabile del trattamento 
Massimiliano Rosignoli

_____________________________________


