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INCARICATI  TRATTAMENTO  DEI  DATI  PERSONALI  DI 
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IL DIRIGENTE

Richiamato   il Regolamento  europeo  679/2016  relativo  alla  protezione  delle  persone  fisiche  con 
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati;

Preso atto:

 del  Registro   delle  attività  di  Trattamento  redatto  ai  sensi  dell’Art.30  del  Regolamento 
europeo acquisito agli atti dell’Ente con P.G. 68059 del 25/05/2018 nel quale sono confluite 
le attività di trattamento dei dati personali comunicate dai Dirigenti dei Servizi ognuno per i  
trattamenti di dati personali afferenti al proprio Servizio;

 del  documento denominato “Sistema gestionale del Comune di Reggio Emilia in materia di 
protezione  di  dati  personali”  che  introduce,  oltre  alle  figure  obbligatorie  previste  dal 
Regolamento europeo (Titolare del trattamento dei dati, Responsabile del trattamento dei dati 
e  Responsabile  della  protezione  dei  dati  -  data  protection  officer  -  DPO),  le  figure  dei  
Coordinatori e degli Incaricati al trattamento dei dati personali così definite:

 Coordinatori del trattamento dei dati ovvero i Dirigenti dei Servizi dell’Ente  

 Incaricati al trattamento dei dati ovvero tutti i soggetti che effettuino operazioni di 
trattamento di dati  personali,  dipendenti  e collaboratori  a qualsiasi  titolo e che 
operano sotto la diretta autorità del Titolare o dei Coordinatori;

Richiamato integralmente l’atto dirigenziale n. 1712 del 27/10/2018 nel quale sono stati autorizzati al 
trattamento  dei  dati  personali  afferenti  il  Servizio  “Pianificazione  Programmazione  E  Controllo”  e 
contenuti nel  Registro dei  trattamenti  acquisito agli  atti  dell’Ente con P.G.  68059 del 25/05/2018 i 
seguenti dipendenti e collaboratori: Alice Bettoli, Amalia Salzillo,  Giusy Leali, Linda Mantovani, 
Patrizia Caprari, Mariarosa Aleotti, Barbara Guarniero,   Elena Fornaciari Francesca Barbieri, Maria 
Luna Fragomeni, Riccardo Mariani, Alberto Montanari, Alessandra Colli, Mariassunta  Bonacini, Mattia 
Righi, Manuela Soncini, Rita Masini;

Considerato che presso il Servizio Programmazione e controllo dal 1’ ottobre 2019  è stata assunta a 
tempo determinato  la Sig. Ferretti Marina che parimenti ai colleghi sopra indicati effettua nell’ambito 
delle proprie mansioni operazioni di trattamento dei dati personali e pertanto deve essere autorizzata 
a  trattare  i  dati  personali  indicati  nel  Registro  dei  trattamenti  del  Servizio  “Pianificazione 
Programmazione e Controllo”;

Considerato inoltre che la dipendente Malaguzzi Giorgia  dell’Area competitività innovazione sociale 
territorio e beni comuni,  per motivi  legati  alle proprie mansioni,  occupandosi di  progetti  europei e 
programmazione degli  stessi,  ha accesso per quanto di competenza alle banche dati del Servizio  
“Pianificazione  Programmazione  e  Controllo”  e  pertanto  deve  essere  autorizzata  a  trattare  i  dati 
personali  indicati  nel  Registro  dei  trattamenti  del  Servizio  “Pianificazione  Programmazione  e 
Controllo”.

Dato atto che: 

 con atti  PG 135704 del 10/7/2019 e  PG 135946 del 10/7/2019 di integrazione, sono stati  
attribuiti dal Sindaco i nuovi incarichi dirigenziali con applicazione delle tecniche di rotazione 
straordinaria a decorrere dal 15/7/2019 fino al 31/12/2019, salvo revoca anticipata, ai sensi 
dell’art. 13 – Sezione A del vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei 
Servizi e nello specifico alla dr.ssa Benedetti è stato attribuito l’incarico  di Dirigente dell’Area 
Risorse e del Servizio Pianificazione programmazione e controllo;

 con decreto PG/2019/0144512 del 29/07/2019  il  Sindaco ha designato la Dr.ssa Lorenza 
Benedetti  Coordinatore  del  trattamento  dei  dati  personali  per  il  servizio  Pianificazione 
programmazione e controllo; 



Visti:

 il Regolamento europeo 679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al  
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati;

 il Testo Unico D.Lgs  n. 267  del 18.08.2000 ed in particolare gli articoli li 107 e 192;

 gli articoli 59 e 60 dello Statuto Comunale;

 l’articolo 14 del vigente Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi del  
Comune;

Atteso  che  sul  presente  provvedimento  si  esprime,  con  la  sottoscrizione  dello  stesso,  parere 
favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa come prescritto dall’art. 147 
bis del D. Lgs. 267/2000;

DETERMINA

1. di  dare  atto  che  il  presente  provvedimento,  per  i  motivi  esposti  in  premessa,  costituisce 
integrazione all’atto  dirigenziale   n.  1712  del  27/10/2018 qui  integralmente richiamato nei 
contenuti;

2. di  autorizzare  al  trattamento  dei  dati  personali  afferenti  il  Servizio  “Pianificazione 
Programmazione  e  Controllo”  e  contenuti  nel  Registro  dei  trattamenti  acquisito  agli  atti 
dell’Ente  con  P.G.  68059 del  25/05/2018  e  nello  specifico  le  Banche  dati  cartacee  e 
informatiche gestite dal Servizio Pianificazione programmazione e controllo:

- Ferretti Marina; Malaguzzi Giorgia.

3. di stabilire che, al fine di una corretta applicazione della legge citata nonché di una adeguata 
tutela dei diritti degli interessati, l’incaricato deve attenersi alle seguenti direttive :

a) trattare tutti i dati personali di cui vengono a conoscenza nell'ambito dello svolgimento 
delle proprie funzioni, in modo lecito e secondo correttezza;

b) mantenere  assoluto  riserbo  sui  dati  personali  di  cui  vengono  a  conoscenza  nello 
svolgimento delle proprie funzioni; 

c) effettuare  qualsiasi  operazione  di  trattamento  dei  dati  personali  (quali  la  raccolta, 
l'elaborazione, la registrazione, ecc...)  esclusivamente per lo svolgimento delle proprie 
mansioni;

d) è  fatto  divieto  di  fare  copie  cartacee  e/o  digitali  di  dati  personali  senza  espressa 
autorizzazione del Titolare e/o del Coordinatore del trattamento dei dati;

e) è  fatto  divieto  di  creare  nuove  banche  dati  contenenti  dati  personali  senza  espressa 
autorizzazione del Titolare e/o del Coordinatore del trattamento dei dati;

f) è fatto divieto di comunicare, diffondere, utilizzare i dati personali provenienti dalle banche 
dati dell’Ente in assenza di espressa autorizzazione del Titolare e/o del Coordinatore del 
trattamento dei dati;

g) la password della postazione di lavoro del soggetto incaricato è personale e non cedibile  
o trasmissibile a terzi: è fatto divieto a ciascun utente di divulgare password e chiavi di 
accesso riservate. Se smarrite va fatta immediatamente segnalazione al Titolare e/o al 
Coordinatore  del  trattamento  dei  dati  e  richiesta  di  sostituzione  all’Amministratore  di 
Sistema presso il Servizio Gestione e Sviluppo delle tecnologie e dei sistemi informativi;

h) l’incaricato al trattamento è obbligato a segnalare immediatamente ogni incidente, abuso 
o violazione della sicurezza dei dati, inviandone nota all’Amministratore di Sistema presso 
il Servizio Gestione e Sviluppo delle tecnologie e dei sistemi informativi, al Titolare e/o al  
Coordinatore del trattamento dei dati;

i) l’incaricato dovrà osservare scrupolosamente tutte le misure di sicurezza già in atto, o che 
verranno comunicate in seguito dal Titolare e/o dal Coordinatore del trattamento dei dati;

j) l’incaricato è tenuto a partecipare alle iniziative di formazione in materia di protezione dei 
dati personali organizzate dal Titolare così come previsto dagli Articoli 29 e 32, co 4  del  
Regolamento UE 679/2016;



Si attesta che no sussistono conflitti di interesse in capo al Dirigente firmatario.

Il  Dirigente -  Coordinatore del trattamento dei dati del Servizio Pianificazione programmazione e  
controllo

 ( Dr.ssa Lorenza Benedetti)
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