Servizio Servizi Culturali
Piazza Casotti, 1/c - 42121 Reggio Emilia - tel. +39 0522 456249 - fax +39 0522 456596

| cultura@comune.re.it www.comune.re.it

COMUNE DI
REGGIO NELL'EMILIA

CAPITOLATO D’ONERI

OGGETTO: Servizio di progettazione piano di comunicazione integrata e realizzazione della
campagna di lancio del programma di eventi culturali “Reggio Emilia per Emilia 2020

CIG: Z812A6487D

ART. 1- Stazione appaltante:
Amministrazione Comunale di Reggio nell' Emilia -Area alla Persona — Servizio Servizi Culturali
- Piazza Prampolini n. 1, — Reggio nell'Emilia —

ART. 2- Responsabile del procedimento
Ai sensi del D. Lgs n. 50/2016 art. 31, il Responsabile Unico del procedimento & individuato
nella persona dell’Architetto Giordano Gasparini

ART 3- Importo dell’appalto

L'importo complessivo dell’appalto & stimato in complessivi 18.500,00 euro oltre IVA 22% che
comprende:

- Euro 5.000,00 — progettazione della campagna di lancio

- Euro 13.500,00 — realizzazione campagna di lancio meglio specificata nella lettera invito

il ribasso richiesto, ed al quale si fara riferimento per stilare la graduatoria, sara da
applicare solo ed esclusivamente sull’importo indicato per la progettazione del piano di
comunicazione integrata pari ad Euro 5.000,00.

Il progetto complessivo sara valutato tenendo conto anche dell'ideazione proposta della
campagna di mantenimento a cui é stato attribuito un valore presunto di Euro 21.500,00 che
verra realizzata ed affidata nel 2020 con procedura successiva .

Il corrispettivo a ribasso, che verra indicato nell'offerta sara da considerarsi comprensivo delle
spese di qualsiasi natura che ['Affidatario dovra sostenere per l'espletamento del servizio,
nonché di ogni imposta, tassa, contributo fiscale e previdenziale, dovuti in virtu delle norme
vigenti in materia. Sara esclusa qualsiasi ulteriore pretesa da parte dell'Affidatario eccedente
l'importo offerto.

Il prezzo contrattuale si intendera fisso ed invariabile per tutti i servizi indicati, anche se
dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d'opera e di ogni altro elemento, nonché
nella misura degli oneri posti a carico della ditta. La stazione appaltante si riserva di apportare
modifiche alla qualita e quantita delle singole prestazioni nel rispetto della equivalenza
economica. Dette variazioni potranno avere incidenza (sia in diminuzione che aumento) fino alla
concorrenza massima del quinto dell'importo del contratto e dovranno essere eseguite alle
stesse condizioni (art. 106 comma 12 D. Lgs. 50/2016).
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ART. 4 — Cause di esclusione — Soccorso istruttorio

In caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, al concorrente verra assegnato un
termine, non superiore a 2 giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile
decorso del termine di regolarizzazione indicato dalla stazione appaltante il concorrente é
escluso dalla gara. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione
appaltante, formulate ai sensi dell'art. 83, comma 9, del D. Lgs. 50/2016, costituisce infatti
causa di esclusione.

NOTA BENE: listituto del soccorso istruttorio non pud essere utilizzato per I'acquisizione, in
gara, di un requisito di partecipazione mancante alla scadenza del termine di presentazione
dell'offerta. Pertanto, sara disposta I'esclusione del concorrente che, entro il termine perentorio
per la presentazione dell'offerta, non possieda i requisiti richiesti per la partecipazione alla gara.

ART. 5 - Descrizione e contenuti della proposta da presentare

L'Amministrazione Comunale invita codesta Ditta, fermi restando i requisiti di ammissibilita da
accertare nel corso della procedura, a partecipare alla procedura di affidamento in oggetto,
presentando apposita Offerta/progetto, intendendosi, con [I'avvenuta partecipazione,
pienamente riconosciute ed accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste
nella Lettera di invito e nel presente capitolato.

L'offerta dovra pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di CONSIP entro e non oltre il termine
perentorio indicato nella RdO, pena esclusione. Lindicazione del valore economico
complessivo espresso in euro stabilito a base d’asta, si intende al netto dell'lva di legge se
dovuta.

ART.6 - Aggiudicazione e valutazione offerte:
La graduatoria sara formata in base alla sommatoria dei punteggi attribuiti alle singole offerte
separatamente per ciascun elemento, come di seguito indicato.

OFFERTA TECNICA: ELEMENTI QUALITATIVI PUNTI MASSIMI 80
OFFERTA ECONOMICA PUNTI MASSIMI 20
TOTALE PUNTI MASSIMI 100

A) OFFERTA TECNICA - ELEMENTI QUALITATIVI

Verra applicato il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
migliore rapporto qualita/prezzo sensi dellart. 36, comma 9-bis del Codice dei contratti,
secondo la valutazione e la ponderazione relativa attribuita a ciascuno dei criteri individuati
nella seguente tabella:
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sub-peso |PESO
ELEMENTI QUALITATIVI 80

A Esperienza del soggetto proponente desunta dal 15
portafoglio progetti, con particolare riferimento a progetti
analoghi a quello oggetto della presente procedura

B Qualita e coerenza complessiva della proposta in 65
rapporto agli obiettivi di politica pubblica e di
comunicazione

B.1 creativita ed originalita della proposta 30

B.2 Efficacia della proposta, intesa come potenziale capacita| 35
di raggiungere gli obiettivi di comunicazione e di
declinare le azioni in rapporto alle caratteristiche dei
destinatari

ELEMENTI QUANTITATIVI 20

PREZZO OFFERTO A RIBASSO SULLIMPORTO 20
FISSATO A BASE DI GARA (Euro 5.000,00 iva esclusa)

Cosi come previsto dalla Determinazione Autorita Vigilanza sui Contratti pubblici n. 7 del 24
novembre 2011 per quanto riguarda la valutazione degli elementi di natura qualitativa, si
procedera alla cd. “riparametrazione” sui criteri e sul totale.

Si procedera, ai sensi dell'art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., alla determinazione e verifica
delle offerte anormalmente basse. Per I'eventuale verifica dell'anomalia, si prenderanno in
considerazione i punteggi assegnati dalla Commissione dopo la riparametrazione.

Rimane salva la valutazione della congruita delle offerte ai sensi dell'art. 97 commi 1, 3 e 6
ultima parte del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i .

In presenza di due o piu ditte offerenti identico punteggio, si procedera ad esperimento
migliorativo fra tali imprese.

L'offerta vincola il suo proponente per un termine di 180 giorni a decorrere dalla scadenza del
termine di presentazione della stessa, con obbligo di mantenere ferma I'offerta stessa.

L'offerta tecnica & parte integrante del contratto come il presente capitolato.

Dopo la presentazione I'offerta non pud essere né ritirata ne modificata od integrata. L'appalto
verra aggiudicato anche in presenza di una sola offerta valida ed idonea, ai sensi dell’art. 69 del
R.D. 827/24.

Si precisa fin d'ora che si procedera ad esclusione dei concorrenti che non raggiungano un
punteggio complessivo pari ad almeno 45 punti sugli 80 disponibili, per gli elementi di
valutazione di natura qualitativa. Il punteggio minimo sara calcolato dopo Ila
riparametrazione.
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Modalita di attribuzione dei punteqqi/pesi.

Saranno attribuiti i punteggi mediante I'applicazione del Metodo Aggregativo Compensatore
secondo la seguente formula:

C@=Zn[Wi*V(@)i]

dove:

C(a) = Indice di valutazione dell'offerta (a);

n = Numero totale degli elementi di valutazione (i)

2n= sommatoria

Wi = Peso o punteggio attribuito ai singoli elementi di valutazione (i);

V(a) i = Coefficiente, variabile tra zero e uno, attribuito ai singoli elementi di valutazione (i)
dell'offerta (a)

Il risultato sara arrotondato a due decimali.

I RUP, eventualmente supportato da funzionari esperti e competenti nel’ambito in oggetto, in
seduta riservata, procedera alla valutazione tecnica di tutte le soluzioni proposte, prima
dell’apertura delle buste contenenti le offerte economiche utilizzando i coefficienti variabili tra
zero ed uno, attraverso i quali si procede alla individuazione della offerta economicamente piu
vantaggiosa sulla base degli elementi di valutazione aventi tutti natura qualitativa, cosi come
previsti sulla piattaforma del -MEPA di CONSIP.

0 Assente- completamente negativo
0,1 Quasi del tutto assente — quasi completamente negativo
0,2 Negativo

0,3 Gravemente insufficiente

0,4 Insufficiente

0,5 Appena insufficiente

0,6 Sufficiente

0,7 Discreto

0,8 Buono

0,9 Ottimo

1 Eccellente

B) OFFERTA ECONOMICA: punteggio massimo 20/100

L'offerta economica, sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa, dovra essere
formulata prevedendo un ribasso in percentuale sullimporto a base di gara prevista per
I'ideazione progettuale che ammonta a € 5.000,00 (iva esclusa)

La base di gara &€ comprensiva di tutti gli oneri diretti e riflessi conseguenti alla gestione del
servizio di cui al presente capitolato.
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Il punteggio relativo all'offerta economica sara assegnato utilizzando la formula c.d.
del CONCAVA ALLA MIGLIORE OFFERTA (INTERDIPENDENTE), presente sul portale
MEPA di CONSIP.

Vi = (Ri/Rmax)3

Dove:

Vi = Coefficiente dell'offerta iesima

Ri = ribasso offerto dal concorrente iesimo
Rmax = ribasso massimo offerto in gara

a = coefficiente > 0

impiegando valori dell'esponente a = 0,5

I RUP ha facolta di richiedere ai partecipanti ulteriori chiarimenti e delucidazioni sulle proposte
presentate, allo scopo di poter formulare analisi meglio approfondite e documentate.

In sede di affidamento potranno essere richieste ragionevoli modifiche, coerenti con l'indicata
dotazione economica, al fine di personalizzare adeguatamente la proposta, che il proponente
accetta sin d’ora con la partecipazione alla presente procedura.

La graduatoria delle offerte ritenute valide verra stilata in modalita automatica dal sistema
telematico in relazione al ribasso offerto.

Dopo l'eventuale accertamento della congruita delle offerte, la stazione appaltante provvedera
all'aggiudicazione ed alla verifica del possesso dei prescritti requisiti di partecipazione in capo
alloperatore economico aggiudicatario.

La stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta valida, purché ritenuta congrua.

L'offerta dovra avere una validita di 180 (indicare altro eventuale diverso termine) giorni dalla
sua presentazione.

Qualora I'operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere alla stipula del contratto
o allavvio dell’appalto nei termini stabiliti, si procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
allincameramento della garanzia provvisoria e a nuova aggiudicazione all'operatore economico
immediatamente successivo in graduatoria.

All'operatore che risultera aggiudicatario, verra richiesto di avviare I'esecuzione del contratto
nelle more delle verifiche previste ed ai sensi dell’art. 32 comma 8 D.Igs. 50/2016 e smi.

ART. 7 — Rischi da interferenze.

Dagli accertamenti effettuati in materia di interferenze nello svolgimento delle attivita riguardanti
'appalto & emerso che: non si appalesa esistente la citata categoria di rischio e
conseguentemente, a norma dell’art. 26, comma 3 del d.lgs. n. 81/2008, non si rende
necessaria la redazione del DUVRI in quanto si tratta di servizi di natura intellettuale. In
conseguenza di quanto esposto non sono stati quantificati oneri pertinenti la sicurezza da
rischio interferenziale da corrispondere all’operatore economico.
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ART. 8 - Decorrenza contratto, tempi di esecuzione e spese contrattuali

Il contratto in oggetto avra decorrenza dalla stipula dello stesso sulla piattaforma telematica e
fino al 31/12/2019.

Sono a carico dell'affidatario le spese relative e conseguenti alla stipulazione del contratto. Per
I'assolvimento degli obblighi di bollo relativi al contratto stipulato, I'affidatario dovra fornire,
all'atto della stipula, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ex DPR 445/00 per mezzo del
quale attesta, sotto la propria responsabilita, I'avvenuto pagamento dell'imposta di bollo di €
16,00, quali spese contrattuali.

Ai sensi dell'art. 71 del DPR 445/00 saranno effettuati controlli a campione sulla veridicita delle
dichiarazioni sostitutive.

L'assolvimento dellimposta di bollo sui documenti informatici di cui all’art.7 del Decreto del
Ministero del’Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2004 ¢ illustrato nella circolare n. 36 del
2006 (consultabile sul sito www.agenziaentrate.gov.it )

ART. 9 - Pagamenti

Il pagamento avverra entro 30 giorni dalla data di ricevimento della fattura elettronica, previo
accertamento della regolare esecuzione del servizio nel rispetto di tutte le obbligazioni
contrattuali. In presenza di irregolarita nell'esecuzione del servizio, a prescindere dall'entita,
I'amministrazione non procedera alla liquidazione della fattura che, pertanto, sara restituita
all'impresa affidataria; quest'ultima, sanate le irregolarita nell'esecuzione del servizio, dovra
riemettere la fattura. L'impresa affidataria dovra trasmettere la fattura intestata a:

Comune di Reggio nell'Emilia

Area Servizi alla Persona — Servizio Servizi Culturali

C.F. e PIVAn. 00145920351

Codice Unico Ufficio IPA: QDJHJF

La fattura dovra, altresi riportare obbligatoriamente la dicitura:

“Scissione dei pagamenti ai sensi dell'art. 17- ter del DPR n. 633/1972".
Il pagamento sara effettuato solo a seguito di apposita verifica del Documento di Regolarita
Contributiva e Previdenziale (DURC), ai sensi dell’art.6 del D. Leg.vo 207/2010.

Inoltre, la Ditta ai sensi dell'art. 3 della Legge 136 del 13/08/2010 e s.m.i, assume ['obbligo di
tracciabilita dei flussi finanziari e, a tal fine, dovra dichiarare e comunicare il conto corrente
dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche: il mancato adempimento a tale
obbligo comportera I'immediata risoluzione del contratto.

L'amministrazione non rispondera di eventuali ritardi nei pagamenti provocati da cause non
imputabili alla stessa.

ART. 10 - Inadempimento, risoluzione e recesso del contratto

Il contratto si risolvera alla scadenza prefissata. Le parti, in ogni caso, potranno recedere
anticipatamente anche prima della scadenza, per giusta causa (rif. Art. 2237 del Codice Civile).
In caso di inadempienze o gravi inesattezze, il Comune di Reggio Emilia potra intimare
all'Affidatario di adempiere a quanto necessario entro il termine perentorio di n. 10 giorni a
mezzo PEC. Nel caso I'Affidatario non dovesse provvedere, il Comune di Reggio Emilia si
riserva la facolta previa notifica, di procedere alla risoluzione immediata del contratto, fatti salvi
gli ulteriori danni che dovessero derivare al Comune di Reggio Emilia, senza che I'Affidatario
inadempiente possa pretendere compensi o indennizzi di sorta.

Il Comune di Reggio Emilia avra il diritto di procedere alla risoluzione del contratto (rif. art. 1453
del Codice Civile) in caso di gravi e o ripetute violazioni degli obblighi contrattuali non eliminati
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in seguito a formale diffida da parte del Comune di Reggio Emilia stesso inviata a mezzo PEC
all'Affidatario, nonché in caso di arbitrario abbandono o sospensione delle attivita da parte
dell'Affidatario non dipendenti da cause di forza maggiore o in caso di cessazione o
sospensione delle attivita da parte dell'Affidatario non dipendenti da cause di forza maggiore o
in caso di cessazione o fallimento dell'affidatario stesso. Sara facolta del Comune di Reggio
Emilia recedere unilateralmente dal contratto in qualunque momento (rif. art. 2237 del Codice
Civile), anche se la prestazione & stata iniziata, fatto salvo I'obbligo di corrispondere
all'Affidatario un indennizzo relativo alle spese sostenute, alle attivita eseguite ed al mancato
guadagno. In caso di ritardo di consegna rispetto ai tempi fissati (Art. 8), per cause ascrivibili
all'Affidatario, si applichera una penale per ogni giorno di ritardo pari all'1 (uno) per mille. Nel
caso in cui il ritardo complessivamente accumulato superi i 100 giorni naturali e consecutivi il
Comune di Reggio Emilia si riserva la facolta di risolvere il contratto con eventuale azione di
danno. Inoltre, ai sensi del D.L. 95/2012, convertito in Legge 135/2012 (art.1, commi 7 e 13), il
contratto potra essere recesso nellimmediato dal Comune di Reggio Emilia senza che
I'Affidatario possa vantare alcuna rivalsa nei confronti del Comune di Reggio Emilia stesso nel
caso di intervenuta disponibilita di Convenzioni Consip e/o delle centrali di committenza
regionali relativamente alle prestazioni oggetto del presente contratto, che prevedano condizioni
di maggiore vantaggio economico.

ART. 11 - Variazioni della ragione sociale

L'aggiudicatario dovra comunicare all'lAmministrazione qualsiasi variazione intervenuta nella
denominazione o ragione sociale dell'impresa indicando il motivo della variazione (cessione
d'azienda, fusione, trasformazione, ecc.). L'Amministrazione non assume alcuna responsabilita
per il ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo nella comunicazione stessa.

ART. 12 - Foro Competente
Per qualsiasi controversia inerente il contratto che dovesse insorgere tra le parti viene
riconosciuta la competenza esclusiva del Foro di Reggio nell'Emilia.

ART. 13 - Tutela della riservatezza e sicurezza dei dati personali

1. L’affidatario ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle
che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e
comunque a conoscenza, anche tramite I'esecuzione del contratto, di non divulgarli in
alcun modo e in qualsiasi forma, di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per
scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del Contratto e di non farne
oggetto di comunicazione o trasmissione senza l'espressa autorizzazione del
Committente.

2. L'obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresi, relativamente a tutto il materiale
originario o predisposto in esecuzione del Contratto.

3.  L'obbligo di cui ai commi 1 e 2 non concerne i dati che siano o divengano di pubblico
dominio.

4. L'affidatario & responsabile per I'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti,
consulenti e collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e
collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza di cui ai punti 1, 2 e 3 e risponde
nei confronti del Committente per eventuali violazioni dellobbligo di riservatezza
commesse dai suddetti soggetti.

5. Laffidatario pud utilizzare servizi di cloud pubblici ove memorizzare i dati e le
informazioni trattate nell'espletamento dell'incarico affidato, solo previa autorizzazione
del Committente.
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6. In caso di inosservanza degli obblighi descritti nei punti da 1 a 5, il Committente ha
facolta di dichiarare risolto di diritto il Contratto, fermo restando che I'affidatario sara
tenuto a risarcire tutti i danni che ne dovessero derivare.

7. L’affidatario potra citare i termini essenziali del Contratto nei casi in cui fosse condizione
necessaria per la partecipazione dell’affidatario stesso ad altre gare e appalti, previa
comunicazione al Committente delle modalita e dei contenuti di detta citazione.

8. Sara possibile ogni operazione di auditing da parte del Committente attinente le
procedure adottate dall’affidatario in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti
dal presente contratto.

9. L’affidatario non potra conservare copia di dati e programmi del Committente, né
alcuna documentazione inerente ad essi dopo la scadenza del Contratto e dovra, su
richiesta, ritrasmetterli al Committente.

Le parti prestano il proprio reciproco consenso al trattamento dei propri dati personali
all'esclusivo fine della gestione amministrativa e contabile del presente contratto con facolta,
solo ove necessario per tali adempimenti, di fornirli anche a terzi e comunque in ottemperanza
degli obblighi previsti dal Regolamento UE 2016/679.

ART. 14 - Chiarimenti ed altre Informazioni

Al fine di acquisire informazioni o chiarimenti di carattere tecnico e/o procedurale - che devono
pervenire, tramite portale MEPA, entro i termini stabiliti nella procedura - si procedera a dare
risposta sul portale CONSIP nella sezione “comunicazioni”.

Le Ditte partecipanti accettano di ricevere tramite I'apposita posta del Mercato Elettronico tutte
le comunicazioni che si rendessero necessarie nel corso della presente procedura.

Reggio Emilia, li 04/11/2019

f.to Il Dirigente
Arch. Giordano Gasparini
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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI DELL’ART 13 DEL
REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016

1. Premessa
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, Il Comune di Reggio Emilia, in qualita di

“Titolare” del trattamento, & tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali.

2. Titolare del trattamento dei dati personali
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa € il Comune di Reggio Emilia,

con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111.

3. Responsabile della protezione dei dati personali

I Comune di Reggio Emilia ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la societa Lepida

SpA Via della Liberazione, 15 Bologna Tel 051/6338800 email: dpo-team@]lepida.it.

4. Responsabili del trattamento

I Comune di Reggio Emilia pud avvalersi di soggetti terzi per I'espletamento di attivita e relativi
trattamenti di dati personali di cui il Comune ha la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 28
del Regolamento UE 679/2016 con tali soggetti il Comune sottoscrive contratti che vincolano il

Responsabile del trattamento al rispetto dalla normativa.

5. Soggetti autorizzati al trattamento
| Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale
incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus

operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali.

6. Finalita e base giuridica del trattamento

Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Reggio Emilia per lo svolgimento di
funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. €) non necessita del suo consenso.

| dati personali sono trattati per il conferimento del servizio oggetto della lettera d’invito di cui la presente
informativa costituisce allegato integrante, e per i conseguenti adempimenti, quali le liquidazioni delle
competenze e I'eventuale rendicontazione delle stesse.

| dati personali saranno trattati dal Comune di Reggio Emilia esclusivamente per le finalita che rientrano
nei compiti istituzionali del’ Amministrazione e di interesse pubblico o per gli adempimenti previsti da

norme di legge o di regolamento.
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Nell’ambito di tali finalita il trattamento riguarda anche i dati relativi alle iscrizioni/registrazioni al portale
necessari per la gestione dei rapporti con il Comune di Reggio Emilia, nonché per consentire un’efficace
comunicazione istituzionale e per adempiere ad eventuali obblighi di

legge, regolamentari o contrattuali.

7. Destinatari dei dati personali
| suoi dati potranno essere comunicati ai soggetti che, per specifica disposizione normativa regionale,
statale o comunitaria, rendono obbligatoria la rendicontazione del servizio oggetto del disciplinare di cui

la presente informativa costituisce allegato integrante.

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
| suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea, salvo i casi previsti da specifici

obblighi normativi.

9. Periodo di conservazione

| suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle
finalita sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la
stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o
all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria
iniziativa. | dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non
indispensabili non sono utilizzati, salvo che per I'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o

del documento che li contiene.

10. | suoi diritti

Nella sua qualita di interessato, Lei ha diritto:

e di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
e di opporsi al trattamento;

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali

Per I'esercizio dei diritti di cui sopra l'interessato pud contattare:

- il Responsabile della protezione dei dati del Comune di Reggio Emilia: societa Lepida SpA Via della

Liberazione, 15 Bologna Tel 051/6338800 email: dpo-team@]lepida.it pec: segreteria@pec.lepida.it.

- il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza
Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111.

mail: privacy@comune.re.it pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.

f' Reggio Emilia
citta
Q} delle persone



11. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati & facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. || mancato

conferimento comportera I'impossibilita di perfezionare il conferimento del servizio.

Reggio Emilia

citta
delle persone



