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IL DIRIGENTE

Premesso:

 che  con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  23  del  05/02/2019  sono  stati 
approvati  il  Bilancio  di  Previsione  2019-2021  ed  il  D.U.P.  (Documento  Unico  di 
Programmazione);

 che con deliberazione di Giunta Comunale del 07/02/2019 n. 24 è stato approvato il 
Piano Esecutivo di Gestione 2019/2021 – risorse finanziarie e che successivamente, 
con deliberazione di Giunta Comunale del 09/05/2019 n. 94 è stato approvato il Piano 
della performance 2019/2021, il Piano Esecutivo di Gestione 2019 (Art. 169 D.Lgs. 
267/2000) e relativi allegati nei quali sono stati fissati i requisiti ex Art. 169 del D.Lgs. 
267/2000;

 che  con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  67  del  29/07/2019  dichiarata 
immediatamente  eseguibile  è  stata  approvata  la  variazione  “Verifica  della 
salvaguardia  degli  equilibri  di  bilancio”  ai  sensi  dell’art.  193  D.Lgs.  267/2000  – 
variazione al bilancio di previsione finanziario 2019/2012 e relativi allegati;

Visto il Decreto  del Sindaco, PG.2019/0213392 del 25/11/2019 con il quale di nomina ad 
interim il  Dott. Bevilacqua quale dirigente del servizio Appalti e Contratti a far tempo dal 
25.11.2019 e fino al 31.12.2019;

Premesso che annualmente si rende necessario procedere alla rilegatura di:

 registri di stato civile e i relativi allegati  in duplice copia ;
 quotidiani locali conservati presso la biblioteca comunale “Panizzi”
 periodici e altre pubblicazioni conservati presso la biblioteca delle arti e la biblioteca 

Panizzi
 restauro o rilegatura ex novo di volumi usurati
 che le suddette rilegature sono indispensabili per l'archiviazione e consultazione degli 

atti conservati presso lo Stato Civile, nonché la consegna di una copia degli stessi 
alla Prefettura di Reggio Emilia;

Considerato che:

 il D.L. 6/07/2012 n. 95, convertito con L. 135/2012, all'art. 1 prevede l'obbligo per le 
pubbliche  amministrazioni  di  provvedere  all'approvvigionamento  attraverso  gli 
strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.a.;

 che  in  corso  di  indagine  per  l’affidamento  del  servizio  in  oggetto,  questa 
Amministrazione è tenuta ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni o gli accordi 
quadro messi a disposizione da Consip e dalle Centrali di committenza regionali di 
riferimento,  ovvero  ad  esperire  proprie  autonome  procedure  nel  rispetto  della 
normativa  vigente,  utilizzando  i  sistemi  telematici  di  negoziazione  sul  mercato 
elettronico,  ai  sensi  dell’art.  26  della  Legge.  23/12/1999,  n.  488  e  successive 
modificazioni ed integrazioni: art. 3, comma 166 legge n. 350 del 2003 - art. 1 Legge. 
n. 191 del 2004; - art.1, comma 16-bis Legge n. 135 del 7/08/2012 “Conversione in 
legge,  con modificazioni,  del  decreto-legge  06/07/2012 n.  95  recante  disposizioni 
urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini”;



 ai  sensi  dell’art.36  del  D.L.  18  Aprile  2016  n.50,  nonché  del  D.L.  N.  52/2012 
convertito in legge 94/2012 e delle  ulteriore normativa nazionale applicabile  e del 
Regolamento  Comunale  per  la  disciplina  dei  Contratti  è  obbligo  fare  ricorso   al 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) per acquisti  di  beni  e 
servizi sotto soglia comunitaria

Dato atto:

 che non sono attive convenzioni  Consip e Intercent-ER (Centrale di  Committenza 
Regionale)  di  cui  all’art.  26,  comma 1,  della  legge n.  488/1999 aventi  ad oggetto 
servizi comparabili con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento;

 di  procedere  mediante  l’utilizzo  del  Mercato  Elettronico  della  Pubblica 
Amministrazione ai sensi dell’art. 328 del d.P.R. 207/2010, in conformità a quanto 
disposto dall’art. 7 del d.l. 52/2012, convertito in legge 94/2012;

 del rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti  così come indicato 
nelle linee Guida ANAC n. 4,  e nella deliberazione G.C. n. 138 del 5.9.2019, relativa 
a  “Piano  per  la  prevenzione  e  la  repressione  della  corruzione  e  dell’illegalità  del 
comune di Reggio Emilia 2019-2021 Integrazione misure gestione rischio corruttivo 
settembre 2019;

Visto l'art. art. 36 co. 2 combinato disposto della lettera a) e b)  del D.Lgs. 18.04.2016 n. 50 ;

Dato atto che:

 in data 29.10.2019  il Servizio Appalti, Contratti ha pubblicato sul portale Consip la 
richiesta di offerta per il servizio  di rilegatura con RDO n. 2424239   aprendo la gara 
a tutti gli operatori abilitati al bando “SERVIZI – Servizi di Stampa e Grafica”  tranne 
l’operatore economico uscente nel rispetto del principio di rotazione;
CPV: 79971000-1  SERVIZI DI RILEGATURA  E DI FINITURA

 in considerazione dell’omogeneità del servizio oggetto della gara non si ravvisa la 
necessità di effettuare una suddivisione in lotti della stessa; 

 l'importo preventivato e posto a base di gara ammonta a € 10.500,00 IVA esclusa;

 l'aggiudicazione del sevizio   viene  effettuata per un unico lotto di fornitura e viene 
aggiudicata col criterio del prezzo più basso  art. 95 comma 4, lettera b) Lgs 50/2016;

 in   conformità  alle  disposizioni  in  materia  di  tracciabilità  finanziaria  ex  art.  3 
L136/2010  come  modificato  con  D.L.  187/2010  convertito  in  legge  217/2010,  al 
presente approvvigionamento  è stato attribuito il Codice Identificativo di Gara (C.I.G) 
8075305080

 entro la data di scadenza per la presentazione delle offerte, 17.11.2019   relativa all' 

RDO n. 2424239 , hanno presentato la propria offerta le sotto riportate ditte;

 STUDIO GRAPHIC FG DI GIORDANO FRANCESCO -   P.IVA 13587171003

 RODORIGO S.R.L.  -                                                         P.IVA 11585671008

 ARTECART SAS DI STAGNI RICCARDO –                     P.IVA 02379891209

 LEGATORIA AMITRANO E C  P. IVA 07897200635



Rilevato  che  non è  necessario  provvedere  alla  redazione  del  DUVRI, in  quanto  non  si 
ravvisano rischi da interferenza;

Rilevato, altresì:

 che sono state ammesse al prosieguo della gara tutte  le ditte partecipanti avendo 
presentato  la documentazione amministrativa corretta e idonea:

 che successivamente si è proceduto all’apertura della Busta Economica, delle ditte 
ammesse al proseguo della gara ;

 che come da graduatoria  elaborata dal  portale Consip,   l'offerta al  minor  prezzo 
risulta  quella  presentata  dalla  ditta  STUDIO  GRAPHIC  FG  DI  GIORDANO 
FRANCESCO -  P.IVA  13587171003   con valore  complessivo  di  € 6.716,83  Iva 
esclusa  (di cui € 3.250,00 d costi di manodopera) e come di seguito dettagliata:

ANNO 2019



ANNO 2020

per un importo complessivo di € 7.857,59  IVA COMPRESA

ANNO 2019  € 3.865,39 I.C.

€ 2.352,11 + IVA al 22%  totale   € 2.869,57 IVA compresa

€    957,52 + IVA al  4%   totale   €    995,82 IVA compresa

 ANNO 2020   € 3.992,20 I.C.

€ 2.492,82 + IVA al 22%  totale   € 3.041,24 IVA compresa

€    914,38 + IVA al  4%   totale   €    950,96 IVA compresa

QUANTITA' DESCRIZIONE PREZZO UNITARIO TOTALI IVA %

60 rilegature Registri di Stato Civile (PRESUNTO) € 12,98 € 778,80 22%

140 € 8,89 € 1.244,60 22%

15 € 22,96 € 344,40 22%

rilegature fascicoli degli allegati in  f.to A4 
(PRESUNTO)

Restauro di registri di stato civile 
(PRESUNTO)

24 € 14,46 € 347,04 4%

24 € 15,89 € 381,36 4%

2 € 19,65 € 39,30 4%

1 Rilegature “ Ricerche storiche” f.to cm.24x17 € 28,78 € 28,78 4%

2 Rilegature “ Reggio storia”  f.to cm.24x17 € 19,65 € 39,30 4%

Rilegatura  quotidiano locale dell'anno 2019   
“Gazzetta di Reggio” f.to 44x32
Rilegatura  quotidiano locale dell'anno 2019   
“Resto del Carlino” f.to 38x31
rilegature “Bollettino storico reggiano”                 
   f.to cm.24x16,3

2 rilegature del periodico “Giornale dell’arte” € 19,65 € 39,30 4%

2 rilegature del periodico “Studi Etruschi” € 19,65 € 39,30 4%

7 € 17,86 € 125,02 22%

€ 3.407,20

rilegature ex novo di volumi usurati 
(PRESUNTO)



Considerato che:

 non si riscontrano vizi ed anomalia nell'offerta risultante vincitrice della gara e che la 
procedura di aggiudicazione è stata regolare e conforme alle disposizioni normative 
vigenti;

 che si provvederà alla verifica dei requisiti di cui all’art. 80  del D.lgs. n. 50/2016, 

 qualora,  in  seguito  ai  controlli  effettuati  d’ufficio  emerga  la  non  veridicità  del 
contenuto della dichiarazione sostitutiva presentata dalla Ditta affidataria, la stessa 
decadrà da ogni beneficio conseguente al presente provvedimento;

 il documento DURC sarà recepito a cura del Responsabile del procedimento ai sensi 
dell’art. 2 della legge n. 266/2002;

Dato atto che nell'offerta economica le ditte partecipanti hanno indicato  i  propri costi della 
manodopera  e che   si è verificato , ai sensi  di quanto previsto all'articolo 97, comma 5,  
lettera d) del D.Lgs. 50/2016, che  il costo del personale non è inferiore ai minimi salariali  
retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui all'articolo 23, comma 16 del D.Lgs. 50/2016

Dato atto, inoltre   della necessità di procedere, ai sensi dell’art. 32 del D.lgs 50/2016 alla 
consegna anticipata della fornitura del servizio , nelle more della stipula del contratto e sotto 
le  riserve di  legge,  al  fine di  procedere celermente all'archiviazione  degli  atti  conservati 
presso lo Stato Civile, nonché la consegna di una copia degli stessi alla Prefettura di Reggio 
Emilia;

Dato atto del rispetto del D.L. 168/04 convertito con L. 191/04;

Dato inoltre atto che il  servizio in argomento sarà effettuato sia nel rispetto delle condizioni 
stabilite  dal  relativo  bando  a  cui  la  ditta  affidataria  si  è  abilitata  sul  portale 
www.  piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it che  delle  condizioni  stabilite 
dall’Amministrazione  nel capitolato speciale d’oneri  che si intende accettato integralmente 
dalla ditta partecipante al momento della sottoscrizione dell'offerta; 

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, parere 
favorevole  in  ordine  alla  regolarità  e  correttezza  dell’azione  amministrativa,  così  come 
prescritto dall’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000;

Dato atto che:

 in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti e l'art. 
32 co. 14 del D.Lgs. 50/2016 il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata non 
autenticata secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica del Mercato 
Elettronico di CONSIP;

http://www.intercent-er.it/


 Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, 
parere favorevole  in  ordine alla  regolarità  e  correttezza dell’azione  amministrativa 
come prescritto dall’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000;

 Di  dare  atto  che  ai  sensi  dell’art.  31  del  D.  Lgs.  n.  50/2016  il  responsabile  del 
procedimento (RUP) è individuato nella persona del dirigente del  Servizio Appalti, 
Contratti  Dott. Alberto Bevilacqua;

Che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 L136/2010 
come  modificato  con  D.L.  187/2010  convertito  in  legge  217/2010,  al  presente 
approvvigionamento  è stato attribuito il Codice Identificativo di Gara C.I.G 8075305080

Visto:
 il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con D.Lgs. n. 267 del 18 

agosto 2000, ed in particolare gli articoli 107 e 192;
 il D.Lgs. n. 81/2008 ed in particolare l’art. 26, comma 6;
 il D.Lgs. 18.4.20156 n. 50 art. 36 co. 2 lett. a) ;
 il D.P.R. n. 207/2010 regolamento attuativo del Codice dei contratti, per le parti 

ancora in vigore
 l’art. 26 della legge n. 488/1999;

Viste:
 Viste le Linee guida ANAC n. 4 di attuazione del D.Lgs. 50/2016 recanti “Procedure 

per  l'affidamento  dei  contratti  pubblici  di  importo  inferiore  alle  soglie  di  rilevanza 
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 
economici” approvate dal Consiglio dell'Autorità con delibera n. 1097 del 26.10.2016; 
aggiornate al D.Lgs. 19.04.2017 n. 56 con delibera del Consiglio dell'Autorità n. 206 
del 1.03.2018;

 la deliberazione G.C. n. 36 del 9.3.2017, relativa a “Approvazione aggiornamento del 
Piano di prevenzione della corruzione del Comune di Reggio Emilia triennio 2017/19” 
- Allegato “Integrazione misure gestione rischio corruttivo – Appalti di valore inferiore 
a € 40.000”

 la Deliberazione di Giunta Comunale I.D. n. 129 del 17.07.2018 relativa a  “Ulteriore 
aggiornamento misure di gestione e contrasto del rischio corruttivo – Piano per la 
prevenzione  della  corruzione  del  Comune di  Reggio  Emilia  triennio  2018-2020  – 
Rotazione appalti sotto soglia e altro”; 

 la deliberazione G.C. n. 138 del 5.9.2019, relativa a “Piano per la prevenzione e la 
repressione della corruzione e dell’illegalità del comune di Reggio Emilia 2019-2021 
Integrazione misure gestione rischio corruttivo settembre 2019”;

Visto l'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Leg.vo 50 del 12/04/2016 e il D.LGS 56/2017;

Dato atto del rispetto del D.L. 168/04 convertito in L. 191/04;



Visti:

 il T.U. Dlgs  n. 267  del 18.08.2000 ed in particolare  l'art. 107 ;

 l'art. 52, 1° comma  e 53 dello Statuto Comunale;

 l'art. 11 del Vigente Regolamento di Organizzazione del Comune;

 l'art. 32 del Vigente Regolamento di Contabilità del Comune;

 gli art. 183 e 151 comma 4 del T.U. D.Leg.vo n. 267/00;

 il D.Leg.vo 50 del 12/04/2016;

 il D.Leg.vo 56 del 19/04/2017;

D E T E R M I  N A

1. di richiamare la premessa a costituire parte integrante del presente dispositivo;

2. di  approvare  le  risultanze delle  operazioni  di  gara,  create  e custodite  nel  portale 
Consip  con R.d.O.  n.2424239  pubblicata   in  data 29.10.2019 e di  aggiudicare  il 
servizio in oggetto alla ditta STUDIO GRAPHIC FG DI GIORDANO FRANCESCO – 
con sede a Palermo P.IVA 13587171003  per l’importo di € 6.716,83 IVA esclusa 
CIG n° 8075305080

3. di determinare che la fornitura in argomento avvenga nel rispetto sia dalle condizioni 
stabilite dal relativo bando a cui la ditta affidataria si è abilitata sul portale di CONSIP, 
che  dalle  condizioni  stabilite  dall’Amministrazione  nel  documento  allegato  alla 
ichiesta di  offerta – R.d.O. n.  2424239:  “Allegato A -  Condizioni  Fornitura” che si 
ntende accettato integralmente dalla ditta partecipante al momento di sottoscrizione 
ell'offerta; 

4. di procedere, ai sensi dell’art.  32 del D.lgs 50/2016 alla consegna anticipata della 
fornitura del servizio , nelle more della stipula del contratto e sotto le riserve di legge, 
al fine di procedere celermente all'archiviazione  degli atti conservati presso lo Stato 
Civile, nonché la consegna di una copia degli stessi alla Prefettura di Reggio Emilia;

5. dato atto che in conformità all'art.13 del Regolamento comunale per la disciplina dei 
contratti e l'art. 32 co. 14 del D.Lgs. 50/2016 il contratto verrà stipulato mediante in 
forma di scrittura privata non autenticata secondo le modalità previste  CONSIP;

6. di dare atto, ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 
2012 n. 135, art. 1 commi 7 e 13 che il contratto di fornitura potrà essere recesso 
nell’immediato  senza  che  la  ditta  possa  vantare  alcuna  rivalsa  nei  confronti 
dell’Amministrazione Comunale nel  caso di  intervenuta disponibilità  di  convenzioni 
Consip  e/o  delle  centrali  di  committenza  regionali  che  prevedano  condizioni  di 
maggior vantaggio economico; 



7. di  impegnare  la  spesa  complessiva  di  €  7.857,59   IVA  COMPRESA come  in 

appresso:

          

Ditta Studio Graphic FG - P.IVA 13587171003   - COD. FORN. 77007

ANNO 2019

per €  3.865,39 con imputazione alla Missione 01 – Programma 03 – Titolo 1, codice del 
piano dei conti integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare,  ex  artt.  5  e  6  del  D.Lgs126/2014  –  1.03.02.13.004- 
al cap. 10330/4 del PEG 2019 denominato “Acquisizione servizi vari e 
assistenza  tecnica  per  gli  uffici  e  i  servizi  ausiliari  e  generali”  - 
2019_PD_3402  –  Centro  di  Costo:  0183  -  non  rilevante  ai  fini  della 
competenza ambientale – codice identificativo gara (CIG)8075305080

ANNO 2020

per €  3.992,20 con imputazione alla Missione 01 – Programma 03 – Titolo 1, codice del 
piano dei conti integrato, necessario per la definizione della transazione 
elementare, ex artt.  5 e 6 del D.Lgs126/2014 –   1.03.02.13.004- del 
bilancio pluriennale 2019-2020 – Esercizio 2020  al  Capitolo che nel 
PEG 2020 verrà iscritto in sede corrispondente al  cap. 10330/4   del 
PEG 2019 denominato “Acquisizione servizi  vari  e assistenza tecnica 
per gli uffici e i servizi ausiliari e generali” - 2020_PD_3402 – Centro di 
Costo: 0183 - non rilevante ai fini della competenza ambientale – codice 
identificativo gara (CIG)  8075305080

8. di disporre che il  pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di fatture 
debitamente controllate in ordine alla regolarità formale e fiscale e ottemperando a 
quanto  disposto dalla  normativa  relativa  all'obbligo  della  fatturazione elettronica  e 
della tracciabilità dei pagamenti;

9. di dare atto del  rispetto delle  disposizioni  previste dal D.L. n.  168 del 12/07/2004 
convertito con L. n. 191 del 30/07/2004;

10.di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli articoli 23 e 27 del d.lgs. 33/2013 
(“Decreto trasparenza”) e dall’art. 1, comma 32 della legge 190/2012;



11.di disporre l'invio alla ragioneria per le procedure di cui  all'art.  183, comma 7 del 
T.U.EE.LL. n. 267/2000.

Il Dirigente 

Servizio Appalti, Contratti e Semplificazione Amm.va

(Dr. Alberto Bevilacquai)

DD19-147

CB

Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente 
firmatario. 
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