
Spett. le Ditta in indirizzo

Oggetto : AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI STAMPA E CONSEGNA MATERIALI DI 
COMUNICAZIONE (EVENTI, INIZIATIVE E STAMPATI VARI) INERENTI L' ATTIVITA' DELLE 
SCUOLE DELL’INFANZIA E DEI NIDI.

L'istituzione scuole e nidi d'infanzia del Comune di Reggio Emilia intende procedere all’affidamento
dei servizi di stampa e consegna materiali di comunicazione (eventi, iniziative e stampati vari) 
inerenti l'attività delle scuole dell’infanzia e dei nidi.
Importo presunto € 11.803,27 esclusa IVA di legge.

STAZIONE APPALTANTE

Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia – Via Guido da Castello 12 
42121 - Reggio nell'Emilia.
Responsabile Unico del procedimento: Dott. Nando Rinaldi

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione  avverrà  ad  insindacabile  giudizio  dell’Istituzione  attraverso  la  modalità
dell'affidamento diretto, così come previsto dall'art. 36, comma 2, lett. A, d.Lsg. 50/2016.
CODICE CIG: Z222D75C1A 

L'offerta dovrà pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica Mercato Elettronico
della  Pubblica  Amministrazione  (MEPA)  realizzato  da  CONSIP.  L’Istituzione  Scuole  e  Nidi
d'Infanzia potrà non addivenire all'aggiudicazione in argomento qualora l’offerta non sia ritenuta
idonea  o  qualora  la  Ditta  aggiudicataria  non  offra  le  necessarie  garanzie  organizzative  o  di
affidabilità,  senza che ciò possa giustificare  eccezioni,  proteste o pretese da parte della  Ditta
stessa. 

Il  contratto verrà stipulato per scrittura privata (da registrarsi in caso d'uso) attraverso l’invio a
sistema del documento di stipula sottoscritto con firma digitale dal soggetto aggiudicatario, previ in
ogni caso gli accertamenti previsti dalla legge. Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito
nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 commi 7 e 13, il contratto di prestazione di fornitura potrà
essere  rescisso  nell’immediato  senza  che  la  ditta  possa  vantare  alcuna  rivalsa  nei  confronti
dell’Amministrazione Comunale  nel  caso di  intervenuta  disponibilità  di  convenzioni  Consip  e/o
delle centrali di committenza regionali che prevedano condizioni di maggior vantaggio economico.
Il  prezzo contrattuale si  intenderà fisso ed invariabile  sino a scadenza del  contratto anche se
dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d’opera e di ogni altro elemento, nonché nella
misura degli oneri posti a carico della Ditta aggiudicataria.



IMPORTO DELL’APPALTO

L’importo del servizio è stimato in presunti € 11.803,27 (IVA di legge esclusa). 
Non sono stimati oneri per la sicurezza in quanto sono esclusi i rischi da interferenza.

DURATA DELL’APPALTO

L’affidamento del servizio di stampa e consegna materiale decorrerà dal 1 luglio 2020 e terminerà
il 31dicembre 2020

CONDIZIONI DI FORNITURA

I quantitativi minimi di cui all'Allegato1 si intendono presunti come fabbisogno per il periodo sopra 
indicato e potranno essere aumentati o diminuiti in sede di esecuzione della gara.
Dovrà essere previsto:
- il ritiro dei file di stampa su chiavetta presso le sedi dei nidi e delle scuole qualora richiesto;
- il test del file, eventuale modifica grafica e/o foto ritocco e trasformazione file PDF;
- la consegna del materiale stampato presso le sedi dei nidi e delle scuole entro 5 giorni lavorativi.

Sedi di consegna

NIDI COMUNALI 

ALICE via Pitagora,10/2
ALLENDE via Gattalupa, 5
ARCOBALENO via A. Patti, 9
BELLELLI via Puccini, 28
CERVI via Fucini, 1
NILDE IOTTI via  F.lli Bandiera, 12/c
PANDA via M. L. King, 2
PETER PAN via Pradarena, 14
RIVIERI/ CLAUDEL via Balzac, 2
RODARI via Cecati, 3/5
SOLE via Caravaggio, 2

SCUOLE COMUNALI D’INFANZIA 

ALLENDE via Gattalupa, 5                
ANDERSEN via Delle Ortolane, 5/b
ANNA FRANK via Mutilati Del Lavoro, 7/a
BALDUCCI via Canalina, 36
BELVEDERE/PICASSO via Martiri della Bettola, 51
CENTRO VERDE C.PRAMPOLINI via Spagni, 25   (Pratofontana)
DIANA viale Allegri, 12
FREIRE via Tassoni, 136/a
GIROTONDO via S. Allende, 1
GULLIVER via Pasteur, 17
I. MASIH via G. Verdi 24
OTTO MARZO via Tarassov, 19
LA VILLETTA via Emilia Ospizio, 93
C.I. LORIS MALAGUZZI             via Cassala 2/a
MARTIRI DI SESSO via Ugo Betti, 45  (Villa Sesso) 
MICHELANGELO via Buonarroti, 3



MUNARI via Vasco de Gama 10
NERUDA via Passo Buole, 17 
ROBINSON via Pastrengo, 20
TONDELLI via A. Volta, 3
XXV APRILE                                      via Cella All’Oldo, 6  (Villa Cella)

PREZZO E VALIDITA’ DELL'OFFERTA

Il prezzo offerto dovrà essere comprensivo di tutti gli oneri, IVA esclusa, e dovrà essere espresso 
con riferimento al quantitativo stimato, come da Allegato1.
Dovranno essere inseriti nell'apposito documento economico i prezzi unitari di ogni singolo articolo
componente il lotto. 
L’Istituzione si riserva di apportare modifiche alla qualità e quantità dei singoli articoli; dette 
variazioni potranno avere una incidenza (sia in diminuzione che in aumento) fino alla concorrenza 
massima del quinto dell'importo del contratto e dovranno essere eseguite alle stesse condizioni 
(art. 106 comma 12 D. Lgv. 50/2016)
L’ offerta e’ vincolante per 60 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI

In base a quanto disposto dall’articolo 3, comma 8°, della Legge n. 136 del 2010 e successive
modifiche,  l’appaltatore,  opportunamente  informato,  assume  l’obbligo  di  tracciabilità  dei  flussi
finanziari relativi al presente contratto secondo la disciplina contenuta nella legge sopra richiamata.
L’inadempienza di tale obbligo comporta la risoluzione di pieno diritto del presente contratto ai
sensi dell’articolo 1456 del c.c. civile.

CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO

Il servizio sarà remunerato a misura sulla base delle quantità ordinate e consegnate ai nidi e alle 
scuole dell’infanzia. La loro valorizzazione sarà effettuata considerando i prezzi unitari proposti in 
sede di gara. 
Il pagamento sarà effettuato a mezzo mandato entro 30 giorni dalla data di ricevimento di regolare
fattura elettronica ai sensi del DM n. 55 del 03/04/2013.

FORMULAZIONE DEL PREVENTIVO 

Il preventivo dovrà essere formulato in base  al corrispettivo complessivo del servizio (oltre ad IVA,
nella misura di legge).
La ditta dovrà compilare l'offerta nel modulo denominato Allegato1.

La presente lettera di invito non impegna in alcun modo l'Istituzione mentre l'offerta presentata
impegnerà la ditta fino al completamento del termine del servizio.

Per informazioni e chiarimenti:
Paola Olivi tel. 0522/456165
paola.olivi@comune.re.  it  

Distinti saluti

mailto:paola.olivi@comune.re.it

	SCUOLE COMUNALI D’INFANZIA

