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Le note formulate di seguito fanno riferimento ad un’organizzazione che si basa sul gruppo costituito 

dalla singola sezione di nido/scuola dell’infanzia così come erano in termini di rapporti numerici 

adulto/bambino in periodo precedente l’emergenza sanitaria.

Si è scelto di tenere come corrimano l’organizzazione del quotidiano in un nido/scuola con la 

consapevolezza che si dovranno valutare articolazioni e declinazioni in parte anche differenti in 

relazione alla specificità del nido/scuola, del periodo dell’anno scolastico in cui ci si trova, dei vincoli 

logistici delle singole strutture.

Nella seconda colonna del documento si potranno riportare note rispetto ad elementi trasversali che 

necessitano di essere valutati e definiti nelle loro specificità.

Le misure di igiene e prevenzione unitamente alle misure organizzative assumono un ruolo 

fondamentale nel minimizzare le possibilità di contagio.

Secondo quanto previsto dalle raccomandazioni ministeriali per prevenire il contagio e limitare 

il rischio di diffusione del Covid 19 è fondamentale la collaborazione e l’impegno di tutti 

nell’osservare alcune norme igieniche sia in ambito di vita privata che sul posto di lavoro; quindi 

è importante sottolineare la necessità di un atto di responsabilizzazione nel garantire adeguate 

misure di tutela sia da parte del personale, sia da parte delle famiglie dei bambini che fruiscono 

di un servizio accettando una sorta di “patto”; è necessaria una responsabilizzazione collettiva 

adottando le misure di precauzione previste da queste linee di indirizzo, proteggendo così il 

proprio figlio e indirettamente quelli frequentanti con lui l’esperienza educativa attraverso: 

distanziamento, uso mascherine, igiene delle mani, sorveglianza dei sintomi con misurazione 

della temperatura corporea e stili di vita che siano rispettosi anche nei contesti informali delle 

norme dedicate a contenere la diffusione del virus.
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Prima parte_ORGANIZZAZIONE DEL QUOTIDIANO

ACCESSO ALLA STRUTTURA, INDICAZIONI INIZIALI

Gli adulti accedono alla struttura (parco ed edificio) con mascherina e la indossano anche laddove 

non è possibile mantenerne le distanze in prossimità nell’area esterna alla Scuola o al Nido. A seconda 

delle strutture si dovranno regolamentare i flussi in entrata e in uscita. È importante sottolineare 

che dovendo entrare gli adulti con mascherina (genitori, personale, fornitori ecc.), laddove non c’è 

possibilità di creare flussi a senso unico è necessario evitare assembramenti in ingresso e in uscita 

dalle strutture.

A tal proposito si chiederà la disponibilità delle famiglie per declinare in modo più preciso l’arrivo e 

l’uscita a scaglioni come tutela per tutti, evitando così assembramenti. L’accoglienza sarà organizzata 

su tre fasce orarie 7:30 - 8:00 per chi farà richiesta di ingresso anticipato, 8:00 - 8:30, 8:30 - 9:00 – e 

gli ingressi potranno essere mappati dagli insegnanti di sezione, così da avere uno strumento utile, 

per capire le dinamiche di flusso.

Per garantire la stabilità dei gruppi sezioni e per permettere un’eventuale rintracciabilità in caso di 

contagio oltre agli insegnanti (delle singole sezioni), ove è possibile sarebbe importante assegnare 

ad ogni sezione un’ausiliaria e l’atelierista per periodi definiti. Ovviamente, se ci sarà necessità di 

entrare in contatto con bambini di altre sezioni, questo non è vietato ma deve essere ridotto al minimo 

indispensabile, utilizzando DPI come FFP2.

I bambini accedono alla struttura accompagnati da un solo genitore (o comunque da 1 sola persona) con 

mascherina sempre presente e portata correttamente. A seconda delle strutture, potranno accedere 

nel nido o nella scuola in zone prossimali alla sezione come soglie o spazi scambio. Per quanto riguarda 

la scuola dell’infanzia, non saranno necessari i calzari mentre per il nido saranno necessari per chi 

accompagna i bambini e in tutte le sezioni (o ingresso in sezione con calze per ambientamento).

Per quanto le condizioni atmosferiche/la struttura/l’ambientamento lo permetta, l’accoglienza dovrebbe 

essere svolta all’esterno.

												                



RILEVAZIONE DELLA TEMPERATURA CORPOREA E GESTIONE DI CASI SOSPETTI. A chiunque è vietato l’accesso alla struttura ed è richiesto di rimanere al proprio domicilio in 

presenza di sintomatologia febbrile con temperatura superiore ai 37,5 °C e di non poter accedere o 

permanere laddove sopravvengono condizioni di pericolo, quali sintomatologia respiratoria o contatti 

con persone positive nei 14 giorni precedenti.. Il personale e i genitori/accompagnatori per i bambini, devono informare immediatamente il 

personale in servizio nel Nido o nella Scuola nel caso di:

_ temperatura superiore ai 37,5° C e/o sintomatologia respiratoria;

_ contatti con persone positive o con sintomi suggestivi a Covid-19;

_ soggetto a misure di quarantena/isolamento.Nessuno deve usufruire del servizio nel caso di:

_ temperatura superiore ai 37,5° C o un sintomo compatibile con Covid-19;

_ contatti con persone positive o con sintomi suggestivi a Covid-19;

_ soggetto a misure di quarantena/isolamento.Al momento dell’accesso alla struttura il personale e i fornitori potranno essere sottoposti al controllo 

della temperatura; nel caso di misurazione della temperatura la stessa è effettuata da personale del 

servizio senza la registrazione del dato.Al momento dell’accesso alla struttura per gli accompagnatori dei bambini e per i bambini non è 

necessaria la rilevazione della temperatura corporea.Ai bambini, in presenza di sintomi influenzali suggestivi di possibile Covid 19, manifestati durante la 

permanenza nel Nido e nella Scuola, può essere misurata la temperatura con gli adeguati strumenti 

di rilevazioni messi a disposizione (termometro a infrarossi).Se trattasi di lavoratore, per considerare il sospetto caso Covid-19 si rinvia a specifico punto contenuto 

nel Rapporto ISS Covid – 19 n. 58/2020 allegato al presente documento quale parte integrante e 

sostanziale

												                
												                



. Se trattasi di bambino, è considerato sospetto caso Covid-19 il caso in cui si rileva una temperatura 

corporea superiore ai 37,5 °C o un sintomo compatibile con Covid-19. In questo caso il bambino viene 

accudito dal personale fino all’arrivo del familiare (che deve arrivare nel minor tempo possibile), 

distanziandolo dal resto del gruppo in un locale separato. A tale proposito sarebbe opportuno 

individuare un locale dedicato all’interno di ogni Nido e Scuola. In questo caso il personale deve 

indossare una mascherina FFP2 senza valvola e ad informare immediatamente il referente scolastico 

Covid-19 individuato nella figura della pedagogista. Il genitore deve poi contattare nel più breve 

tempo possibile il proprio pediatra di libera scelta e seguire le sue indicazioni. Il pediatra di libera 

scelta, valutato il caso, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al Dipartimento 

di prevenzione. La presenza di un caso confermato di infezione da SARS-COV-2 nella struttura, 

necessiterà l’attivazione di un monitoraggio attento da avviare in stretto rapporto con il Dipartimento 

di Prevenzione dell’Azienda sanitaria. Ai fini della prevenzione del contagio per il rientro nel servizio del bambino:

_ dopo assenza per malattia dovuto a caso sospetto Covid-19, la famiglia deve presentare idonea 

certificazione del pediatra di libera scelta, sulla base delle indicazioni contenute nella Circolare 

Regionale in attesa di pubblicazione.

  												                
												                



ACCOGLIENZA

ore 7:30-8:00 ingresso anticipato
ore 8:00-8:30
ore 8:30-9:00 

L’ingresso anticipato dovrà prevedere la presenza di una insegnante per sezione in quanto i bambini 

dei diversi gruppi sezioni non potranno mescolarsi. Sarà presente una sola insegnante fino alle 8:30. 

Quindi il turno corto sarà svolto a rotazione settimanale da tutte le insegnanti/educatrici della sezione, 

a settimane alterne per le insegnanti di scuola dell’infanzia e ogni 3 settimane per educatrici del Nido.

Per l’ingresso anticipato sarà importante come sempre svolgere una segreteria del Consiglio per 

valutare e autorizzare le diverse richieste pervenute. I criteri per l’accesso all’ingresso anticipato sono 

quelli di sempre (lavoro, casi sociali ecc.). 

L’ingresso anticipato verrà accordato anche se ci saranno solo 1/2 bambini per sezione.

IPOTESI a) Per nidi e scuole con ingressi che si affacciano sul parco

L’accoglienza avverrà dalla porta esterna della sezione a cui seguirà l’igienizzazione delle mani. Una 

volta entrati i bambini le giacche potranno essere riposte negli armadietti dagli insegnanti ovvero dai 

bambini stessi.

IPOTESI b) Per nidi e scuole che non presentano ingressi a piano terra con acceso diretto dal parco 

ovvero in caso di maltempo

Se i genitori devono entrare nella scuola per accompagnare i bambini nelle specifiche sezioni, 

ovviamente sempre con mascherina e dopo essersi disinfettati le mani, accompagnano i bambini 

all’ingresso della sezione.

La sanificazione delle mani dei bambini dovrà avvenire per quanto possibile nei bagni, con acqua e 

sapone e solo laddove la struttura non permetta un accesso diretto alle sezioni (ad esempio strutture 

su più piani), si potranno utilizzare i prodotti a base alcolica per bambini e genitori.

Rimane importante una breve comunicazione con la famiglia rispetto al benessere del bambino e degli 

adulti. 

												                
												                



Per quanto riguarda zaini e giacche, queste possono essere riposte dalle insegnanti/genitori che si 

sono igienizzati le mani negli armadietti senza necessità di utilizzo di contenitori individuali in quanto 

il gruppo di sezione al suo interno è concepito come un gruppo stabile.

Al termine dell’accoglienza bisogna prevede la sanificazione di pavimenti, maniglie, armadietti e delle 

zone di passaggio.

ore 9.00-11.00

Bagno e lavaggio mani prima della merenda

Merenda: è importante che la frutta venga distribuita dalle insegnati in spazi adeguati interni o esterni 

alla sezione nel rispetto del distanziamento tra gruppi/sezioni.

Uso degli spazi comuni interni ed esterni: organizzazione per modalità e tempi di fruizione come già 

avvenuto per Prove di Futuro.

I bambini possono utilizzare spazi diversi e contigui ma distinti e areati; è importante sanificare 

materiali e arredi interni durante la giornata per rendere i medesimi spazi usufruibili da diversi gruppi 

durante la stessa mattinata a rotazione; è altresì importante convenire che un’ausiliaria del servizio sia 

dedicata alla sanificazione dei bagni e dell’ambiente interno ed esterno secondo le modalità definite 

dal cronoprogramma.

									             



ore 11.00-12.30

Preparazione al pranzo 

sanificazione tavoli e sedie e zone pranzo che nella mattinata potrebbero essere stati usati anche da 

bambini di altre sezioni.

Pranzo

nell’organizzazione del momento del pranzo si possono attivare diverse strategie o diverse modalità 

organizzative

- utilizzo in contemporanea da parte di più sezioni della stessa zona pranzo areata con opportune 

distanze tra i gruppi/sezioni

oppure 

- definire turni per il pranzo con fruizione alternata nei locali comuni (doppia cottura e pulizia e 

sanificazione tra i vari turni)

oppure

- prevedere plurimi luoghi per il pranzo (sezioni, parco, giardini di inverno ecc.).

ore 12.15-13.00 

Prima possibile uscita dei bambini

a) nei mesi di settembre-ottobre e in caso di bel tempo, consegna dei bambini da parte di una insegnante 

nell’area esterna adiacente alla sezione

b) nei mesi invernali e in caso di maltempo problema del luogo in cui attendere i genitori una insegnante 

consegna i bambini alla porta (della sezione o della scuola)

Sui Nidi e Scuole part-time vengono mantenuti inalterati gli orari di uscita dei bambini.

									             



PREPARAZIONE AL SONNO

Gestire i flussi e creare delle zone di attesa. Nelle sezioni o negli spazi comuni da adibire a tale scopo 

occorre tutelare il gruppo/sezione in una possibile contemporaneità nelle fasi di preparazione al sonno.

ore 12:45/13.00-14.50 

Sonno

Si valuta che avendo come “nucleo stabile” la sezione non sia necessario garantire il distanziamento 

tra i lettini. Bisognerà attenzionare la promiscuità dei lenzuoli che però già ad oggi non devono toccarsi 

e devono essere riposti ogni giorno nel sacco. I sacchi possono stare a contatto (sempre riferimento 

del gruppo sezione). Occorre convenire con le famiglie che il sacco venga portato a casa e cambiato 

due volte alla settimana (il mercoledì e il venerdì).

Le brandine vanno disinfettate spesso. Areare i locali.

Al nido è particolarmente importante rispettare la personalizzazione del letto.

Per la frequenza sul sonno sarà obbligatorio per le famiglie al fine della scontistica esprimere una 

scelta di continuità almeno mensile.

ore 14.50-15.30

Alzata e merenda (vedi mattina)

ore 15.30-16.00

Consegna avviene con le stesse dinamiche dell’ingresso

a) nei mesi di settembre-ottobre e in caso di bel tempo, consegna dei bambini da parte di una insegnante 

nell’area esterna adiacente alla sezione

(scaglionare ingressi dei genitori, per evitare assembramenti)

b) nei mesi invernali e in caso di maltempo, consegna sulla porta esterna della sezione.



Seconda parte

AMBIENTAMENTO NIDO

I genitori hanno la possibilità di permanere dentro alla sezione ovvero in spazi del Nido dedicati 

utilizzando preferibilmente la mascherina FFP2 e comunque una mascherina chirurgica e i calzari.

Come di consueto è opportuno organizzare l’ambientamento in piccoli gruppi, in particolare 

scaglionandoli nell’arco delle prime tre settimane di settembre (in questo caso ci si può avvalere della 

riduzione della retta prevista per il primo mese di frequenza).

In considerazione della particolare situazione sanitaria si cercherà di non creare assembramenti 

tra bambini e adulti prevedendo l’utilizzo di plurimi spazi in contemporanea (sezione, atelier, parco, 

piazza), con un attenzione particolare a creare un’organizzazione coerente con il distanziamento dei 

gruppi dell’insieme nido.

AMBIENTAMENTO SCUOLA

Nella fase di ambientamento per la Scuola dell’infanzia si dovrà prestare particolare attenzione alla 

suddivisione in plurimi spazi del gruppo sezione evitando la compresenza di tutti i genitori e di tutti i 

bambini nel medesimo tempo e spazio. Consigliamo alle insegnanti di concordare con i genitori uno 

scaglionamento orario degli arrivi per evitare assembramenti.

TEMPO LUNGO

Data l’impossibilità di evitare l’intersezione di attività tra bambini appartenenti a gruppi/sezione 

diversi, mantenendo la stabilità e unicità di rapporto tra gruppi/sezioni e gli adulti cui gli stessi sono 

affidati, il servizio di tempo prolungato fino alle 18.30, per il mese di settembre 2020 è da 

intendersi SOSPESO.

In relazione all’evoluzione della situazione epidemica si valuterà la fattibilità di possibili future 

organizzazioni.



INCONTRI CON I GENITORI

Le merende di Inizio Anno non saranno organizzate.

Incontri di Sezione: saranno da svolgere con tutte le sezioni tra il 31/08 e il 04/09 (per i nuovi 

possibilmente in presenza, lasciando eventualmente la possibilità di svolgerli online per le sezioni dei 

4 e dei 5 anni) evitando comunque assembramenti, mantenendo il distanziamento di un metro tra 

adulti e l’uso dei DPI.

In questi incontri si dovrà condividere l’organizzazione e il patto di corresponsabilità (come in Prove 

di Futuro).

Colloqui avranno la priorità di creare ascolto con le famiglie rispetto al loro vissuto e alle abitudine 

del bambino in questi ultimi mesi per costruire una mappa di significati da utilizzare nei primi 

incontri di sezione.

INGRESSO FORNITORI

Nella gestione del rapporto con il personale esterno è consigliabile che i fornitori comunichino l’orario 

del loro arrivo in anticipo. Chiunque entri all’interno del Nido o della Scuola deve indossare una 

mascherina chirurgica e procedere all’igienizzazione delle mani, inoltre, deve rispettare le puntuali 

indicazioni del personale e può essere sottoposto alla misurazione della temperatura corporea 

attraverso termometro ad infrarossi. Si consiglia l’utilizzo del detergente Alcolsan spray per la 

disinfezione delle scarpe prima di entrare in struttura.



MODALITÀ DI SANIFICAZIONE

Occorre verificare modalità e tempi attuali: quali procedure e prodotti utilizzabili per ottimizzare tempi 

ed efficacia delle sanificazioni. 

È obbligatorio seguire le indicazioni contenute nel CRONO PROGRAMMA che si allega quale parte 

integrante in riferimento ai processi di sanificazione.

Bagni

Occorre individuare un bagno per il personale ed eventualmente dove è possibile un bagno per i 

genitori/esterni.

Uso DPI

Le mascherine devono essere indossate da tutte le persone che accedono al Nido e alla Scuola 

dell’Infanzia, fatte salve le dovute eccezioni per specifiche attività.

Il Comitato Tecnico Scientifico Nazionale ha precisato che non sono soggetti all’obbligo i bambini al 

di sotto dei sei anni, e i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l’uso continuativo della 

mascherina.

Le mascherine chirurgiche al termine della giornata lavorativa non potranno essere riutilizzate e 

pertanto dovranno essere adeguatamente smaltite.

Si raccomanda di indossare le mascherine igienizzandosi preventivamente le mani e di porre particolare 

cura anche nel momento in cui si tolgono.



FIGURE TRASVERSALI

Relativamente alle figure trasversali si raccomanda, in considerazione della difficoltà di organizzare 

la loro attività senza interazione con gruppi diversi, di prevedere una pianificazione delle attività 

che limiti, nei limiti della migliore organizzazione possibile, il numero di gruppi coinvolti dall’attività 

trasversale. In presenza di eventuali intersezioni non evitabili per ragioni organizzative, le stesse 

dovranno comunque essere opportunamente registrate per le eventuali necessità di contact tracing 

da parte del Servizio di Igiene e Sanità Pubblica. In considerazione di quanto sopra riportato si rafforza 

la raccomandazione, per tali figure, di un utilizzo corretto e costante della mascherina a protezione 

delle vie respiratorie e del rispetto di tutte le indicazioni igienico-comportamentali previste (es. igiene 

delle mani, igiene respiratoria, frequente ed adeguata aerazione degli ambienti, automonitoraggio 

delle condizioni cliniche, ecc.).

UTILIZZO DEI MATERIALI

Scegliere giochi che possono essere lavati e igienizzati a fine giornata (quindi costruzioni in legno 

o plastica o materiale riciclato, facilmente lavabile, piuttosto che oggetti di stoffa o di peluche) e 

non mescolare i giochi fra diversi gruppi di bambini (ogni gruppo sezione deve avere la sua scorta 

di giochi). Prevedere la presenza di abbondanti giochi di ricambio, così da poter mettere da parte 

eventuali giochi sporchi, fino al momento del lavaggio.

L’utilizzo di libri non è scoraggiato dal momento che non sembra che ci sia una persistenza significativa 

del virus sulle pagine di carta.

In considerazione della necessità di ridurre i rischi di contagio è opportuno evitare di portare negli spazi 

delle attività oggetti o giochi da casa; se inevitabile devono essere puliti accuratamente all’ingresso.



RIFERIMENTI NORMATIVI

Decreto Ministeriale n.80 del 03 agosto 2020 adozione del “Documento di indirizzo e orientamento 

per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole dell’infanzia” per l’anno 

scolastico 2020/2021.

Rapporto ISS – n. 58/2020 Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-COVID nelle 

scuole e nei servizi educativi.

Protocollo d’intesa per garantire la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole 

dell’infanzia, nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione del Covid-19.


