
Spett.le Ditta in indirizzo

Oggetto : Invito a presentare offerta per la fornitura di pannolini per bambini frequentanti i 
nidi comunali di Reggio Emilia.

L'istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio Emilia, dovendo provvedere alla 
fornitura di pannolini per i nidi, invita le Ditte in indirizzo, qualora interessate, a presentare propria 
migliore offerta per l’affidamento della fornitura in oggetto, alle condizioni indicate nella presente 
lettera di invito.

STAZIONE APPALTANTE

Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia – Via Guido da Castello 12 
42121 - Reggio nell'Emilia tel. 0522/456165 
e-mail certificata: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Responsabile Unico del Procedimento: Dott. Nando Rinaldi

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Visto il D. Lgs. n. 50 del . 19.04.2016 - Visto il D.P.R. n. 207 del 5/10/2010, l’Istituzione Scuole e
Nidi  d'Infanzia  del  Comune di  Reggio  Emilia  intende procedere alla  scelta  del  contraente per
l’affidamento della fornitura di cui all’ oggetto ai sensi dell’art.  36 comma 2, lettera a) del Dlgs
50/2016,  tramite  aggiudicazione con il  criterio  del  prezzo più basso,   previa  verifica  della
idoneità della fornitura proposta rispetto ai requisiti tecnici richiesti, ai sensi dell'art.95 comma 4
lettera b e nel rispetto, tra l’altro, delle modalità operative disciplinate dalle condizioni generali di
contratto riguardanti l’acquisto di beni e servizi del mercato elettronico M.E.P.A. - CONSIP.

La valutazione della congruità dei prezzi sarà fatta sulla base del confronto con i prezzi di gara,
nonché dei prezzi di mercato.
L’Istituzione, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016, potrà richiedere agli operatori economici di
presentare per iscritto spiegazioni sul prezzo offerto o sui costi proposti nelle offerte se queste
appaiono  anormalmente  basse,  sulla  base  di  un  giudizio  tecnico  sulla  congruità,  serietà,
sostenibilità e realizzabilità dell’offerta.

L’accertamento della  congruità dell’offerta viene effettuato secondo le modalità  indicate  D.Lgs.
50/2016, art.97 comma 8.

L'offerta deve pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica  del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) realizzato da CONSIP, entro e non oltre il 
termine perentorio indicato nella RdO, pena l’esclusione dalla gara.



L’Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia potrà non addivenire all'aggiudicazione in argomento qualora 
l’offerta non sia ritenuta idonea o qualora la Ditta aggiudicataria non offra le necessarie garanzie 
organizzative o di affidabilità, senza che ciò possa giustificare eccezioni, proteste o pretese da 
parte della Ditta stessa.

Il contratto verrà stipulato per scrittura privata (da registrarsi in caso d'uso) attraverso l’invio a 
sistema del documento di stipula sottoscritto con firma digitale dal soggetto aggiudicatario, previ in 
ogni caso gli accertamenti previsti dalla legge.

OGGETTO DELLA FORNITURA

Il presente capitolato ha per oggetto la fornitura di pannolini mutandina per i bambini frequentanti i 
nidi d’infanzia dell’Istituzione Scuole e Nidi del Comune di Reggio Emilia. 

I pannolini richiesti dovranno essere forniti nelle seguenti quantità e misure:

- n.   2.040 misura midi per bambini da 4 a 9 kg
- n. 20.520 misura maxi per bambini da 7 a 18 kg
- n. 22.746 misura junior per bambini da 11 a 25 kg
- n. 20.070 misura extralarge per bambini da 16 a 30 kg

Gli imballaggi dovranno essere eco–sostenibili.

Qualora l’offerta preveda marche e modelli diversi da quelli indicati nell’Allegato 1, la Ditta dovrà 
inviare campionatura e schede tecniche dei prodotti offerti, entro e non oltre il termine di 
presentazione delle offerte indicato nella RdO, presso la sede dell’Istituzione Scuole e Nidi 
d’Infanzia, Via Guido da Castello 12, Reggio Emilia.
Ogni articolo dovrà essere sigillato ed ogni prodotto all’interno dovrà essere contraddistinto con 
l’indicazione del nominativo della ditta concorrente, l’articolo e la scheda tecnica e merceologica 
dello stesso. 
Nessun rimborso o compenso di sorta spetta per la presentazione della campionatura.

Qualora i prodotti offerti, in considerazione delle particolari caratteristiche dell’età dell’utenza a cui 
si riferisce la fornitura in oggetto, non fossero ritenuti idonei e corrispondenti alla qualità del 
prodotti indicati nell’Allegato 1, l’offerta non sarà ritenuta valida. 

I campioni potranno essere ritirati da parte di un incaricato della Ditta al termine del procedimento 
di verifica, previo accordo telefonico.

CONDIZIONI DI FORNITURA

Il lotto ha per oggetto la fornitura di pannolini destinata ai nidi d’infanzia del Comune di Reggio 
Emilia; nello specifico si tratta di consegnare con cadenza mensile la quantità indicata di volta in 
volta dall’Istituzione direttamente presso le sedi scolastiche, fino al raggiungimento del quantitativo
indicato nel predente paragrafo.

Elenco sedi di consegna

Nome Nido Indirizzo Numero di telefono

ALICE VIA PITAGORA 10/2 0522 516598



SALVADOR ALLENDE VIA GATTALUPA 5 0522 552648

ARCOBALENO VIA PATTI 9 0522 550097

LUIGI BELLELLI VIA PUCCINI 28 0522 300288

GENOVEFFA CERVI VIA FUCINI 1 0522 283725

PANDA VIA M.L. KING 2 0522 286977

PETER PAN VIA PRADARENA 14 0522 280765

PICASSO/BELVEDERE VIA M. DELLA BETTOLA 51 0522 280667

PIERINO RIVIERI VIA H.DE BALZAC 2 0522 303760

GIANNI RODARI VIA CECATI 3/2 0522 439310

SOLE VIA CARAVAGGIO 2 0522 551421

NILDE IOTTI VIA F.LLI BANDIERA12/C 0522 302393

C.V.C. PRAMPOLINI VIA L. SPAGNI 26 - PRATOFONTANA 0522 950589

MAGAZZINI COMUNALI VIA MAZZACURATI 11/G 0522 456023

IMPORTO DELL’APPALTO

L’importo della fornitura è stimato in presunti € 19.528,69 (IVA 22% esclusa).  
Non sono stimati oneri per la sicurezza in quanto sono esclusi i rischi da interferenza.
CODICE CIG ATTRIBUITO: ZC52EAB057

DURATA DELLA FORNITURA

La durata dell’affidamento della fornitura è prevista dalla data del 01/12/2020 fino al 31/06/2021.
Alla scadenza del contratto il rapporto si intende risolto di diritto, senza obbligo di disdetta e, nelle 
more delle ordinarie procedure di scelta del contraente, l’aggiudicatario si impegna a prorogare la 
fornitura agli stessi prezzi, patti e condizioni, a semplice richiesta dell’Istituzione, fino a un 
massimo di 120 giorni.

Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 
commi 7 e 13, il contratto di fornitura potrà essere rescisso nell’immediato senza che la 
ditta possa
vantare alcuna rivalsa nei confronti dell’Istituzione nel caso di intervenuta disponibilità di 
convenzioni Consip e/o delle centrali di committenza regionali.

TEMPI E MODALITA’ DI CONSEGNA

L’attività di consegna dei prodotti si intende comprensiva di ogni onere e spesa, ivi compreso, a 
titolo esemplificativo e non esaustivo, quelli relativi alle attività di imballaggio, trasporto, 
facchinaggio e consegna in porto franco al magazzino e presso le sedi scolastiche.

Le operazioni di carico e scarico della merce sono a carico del Fornitore che pertanto dovrà essere
dotato di tutte le attrezzature necessarie per svolgere tale attività.
La merce dovrà essere portata all’interno delle sedi scolastiche, nei locali adibiti allo stoccaggio, 
che verranno indicati dal personale in servizio nei nidi.

Il Fornitore si impegna a contattare telefonicamente i referenti dei nidi, con un preavviso di almeno 
un giorno lavorativo rispetto alla data prevista, per convenire modalità ed orari di consegna.

L’avvenuta consegna dei prodotti deve avere riscontro nel documento di trasporto, la cui copia 



verrà consegnata presso ogni sede scolastica. 
Il documento di trasporto dovrà obbligatoriamente indicare le seguenti informazioni minime:
- numero di riferimento e data della Richiesta di Consegna;
- luogo di consegna;
- elenco dettagliato dei prodotti consegnati con indicazione delle quantità.

La firma posta su tale documento all’atto del ricevimento della merce indica la mera 
corrispondenza dei colli inviati. L’Istituzione si riserva di accertare la quantità e la qualità in un 
successivo momento.

Gli imballi che a giudizio del personale presentassero lacerazioni o qualsiasi altra traccia di 
manomissione potranno essere rifiutati ed il Fornitore dovrà provvedere alla loro sostituzione entro 
un tempo massimo di 5 (cinque) giorni solari.

Resta inteso che in tali casi il Fornitore non potrà opporre alcuna eccezione all’obbligo di ritiro e di 
sostituzione a causa dell’avvenuta apertura delle confezioni, essendo tale operazione preliminare 
e necessaria al controllo della merce fornita.

PREZZO E VALIDITA' DELL'OFFERTA

Il prezzo offerto tramite ribasso sull'importo complessivo a base di gara dovrà essere comprensivo 
di tutti gli oneri, IVA esclusa.
Dovranno essere inseriti nell'apposito documento economico (Allegato 1) i prezzi unitari di ogni 
singolo articolo componente il lotto. Non saranno prese in considerazione offerte che non 
ricomprendano tutti gli articoli richiesti. 
Il prezzo contrattuale si intenderà fisso ed invariabile sino a scadenza del contratto, anche se
dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d’opera e di ogni altro elemento, nonché nella
misura degli oneri posti a carico della Ditta aggiudicataria.
La stazione appaltante potrà apportare modifiche alla qualità e quantità dei singoli articoli 
fino alla concorrenza massima del quinto dell'importo del contratto (art. 106 comma 12 D. 
Lgv. 50/2016).
L’ offerta e’ vincolante per 60 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

Tracciabilità dei flussi finanziari

In base a quanto disposto dall’articolo 3, comma 8°, della Legge n. 136
del 2010 e successive modifiche, l’appaltatore, opportunamente informato, assume l’obbligo di
tracciabilità dei flussi finanziari relativi al presente contratto secondo la disciplina contenuta nella 
legge sopra richiamata. L’inadempienza di tale obbligo comporta la risoluzione di pieno diritto del 
presente contratto ai sensi dell’articolo 1456 del c.c. civile.

Si ricorda di re-inoltrare nelle apposite sezioni della RDO, a pena di esclusione,

- il presente documento nella sezione amministrativa;
- il documento di dettaglio dei singoli prezzi offerti per ogni articolo (Allegato 1) nella sezione 
economica.

Distinti saluti

           Il Direttore     


