Officina Educativa

OFFICINA Via Guido da Castello, 12 - 42121 Reggio Emilia
FDHCRTIUR tel. +39 0522 456358 - fax +39 0522 456198
officina.educativa@municipio.re.it
COMUNE DI
REGGIO NELUEMILIA

Alloperatore economico iscritto al bando CONSIP “BENI”
categoria: BENI, PRODOTT! EDITORIALI E MULTIMEDIALI
in indirizzo

LETTERA DI INVITO/RICHIESTA DI OFFERTA

per un contratto editoriale per la pubblicazione dell’Opera “NILDE IOTTI. LA SIGNORA DELLA
REPUBBLICA”, con cessione temporanea dei relativi diritti d’autore.
Codice identificativo di gara (CIG): ZB73223462

Con la presente, ai sensi della L. 120/2020 art. 1 comma 2 lettera a), in deroga all'articolo 36,
comma 2, lettera a), del D.Lgs. 50/2016, e del regolamento per la disciplina dei contratti del
Comune di Reggio Emilia, si richiede la presentazione di un'offerta per I'esecuzione del servizio di
cui all'oggetto e descritto in dettaglio al punto 11 del presente documento.

1. Stazione appaltante

Comune di Reggio Emilia — Servizio Officina Educativa —

Piazza Prampolini, 1 - 42121 REGGIO EMILIA.

Indirizzo PEC (posta elettronica certificata): comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

2. Responsabile del procedimento
Ai fini del presente procedimento ed ai sensi dell'articolo 31 del d.lgs. 50/2016 il Responsabile

Unico del Procedimento € il dott. Roberto Montagnani.

3. Soggetto ammesso
L'operatore economico invitato a partecipare non deve trovarsi in alcuna delle situazioni di
esclusione dalla partecipazione alla procedura di affidamento previste dall'articolo 80 del D.Lgs.

50/2016.

4. Termine di presentazione dell’offerta e contenuti della stessa

l'offerta & immediatamente vincolante per l'operatore economico, lo sara per la Stazione
appaltante solo dopo I'esecutivita del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente stipula
del contratto.

L’ offerta dovra avere una validita di 60 giorni dalla sua presentazione.

Non sono ammesse offerte superiori alla base di gara.

Non sono ammesse offerte alternative o che comunque risultino difformi rispetto all'oggetto della
presente procedura di approvvigionamento e offerte condizionate o espresse in modo

indeterminato o incompleto.

5. Presentazione dell’offerta

L'offerta deve pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica del Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) realizzato da CONSIP S.p.A., entro e non oltre
il termine perentorio indicato nella TRATTATIVA diretta, e secondo le modalita in essa indicate,
pena l'esclusione dalla gara.

L’aggiudicazione della fornitura sara effettuata a corpo per un unico lotto di fornitura.
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6. Motivi di esclusione

Si riterra esclusa l'offerta economica che:

e non sara pervenuta entro i termini stabiliti;

« non risulti sottoscritta a mezzo firma digitale dal titolare o legale rappresentante dell'operatore
economico invitato;

« in aumento rispetto allimporto posto a base di gara.

7. Conclusione della gara e stipula del contratto

Il contratto verra stipulato con scrittura privata secondo le modalita previste dal Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione consistente nello scambio dei documenti di offerta e
accettazione generati on-line sulla piattaforma telematica del Mercato Elettronico della Pubblica

Amministrazione (MEPA) realizzato da Consip S.p.A .

8. Avvertenze
Con Finvio della propria offerta il Fornitore accetta le clausole contenute nella presente lettera

d’invito/disciplinare e le Condizioni particolari di Capitofato e di Contratto ivi contenute.

9. Spese contrattuali .
Sono a carico dell'affidatario le spese relative e conseguenti alla stipulazione del contratto.

10 . Variazioni della ragione sociale

L'affidataric dovra comunicare alla Stazione appaltante qualsiasi variazione intervenuta nella
propria denominazione o ragione sociale, indicando il motivo della variazione (cessione d'azienda,
fusione, trasformazione, ecc.). La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per il
ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo nella comunicazione stessa.

11. Contenuto prestazionale del servizio

ART.1-OGGETTO
E’' oggetto del presente Capitolato I'edizione e la pubblicazione dellOpera "NILDE IOTTL LA

SIGNORA DELLA REPUBBLICA”, con cessione temporanea dei relativi diritti d’autore.

ART. 2 - DESCRIZIONE DEI SERVIZI

Il servizio deve essere realizzato dall’aggiudicatario tramite propria organizzazione e propri mezzi
e prevede la cessione in via esclusiva allEditore dei diritti di pubblicare per le stampe ['Opera
oggetto del presente contratto e di distribuirle sul mercato editoriale.

Nei limiti consentiti dalle leggi vigenti sono ceduti fin d'ora all'Editore anche i diritti relativi al campo
delledizione a stampa che siano assegnati al “Comune titolare” da una disposizione normativa
entrata in vigore successivamente alla stipulazione del presente contratto.

Sara onere dellEditore di sottoporre per la necessaria approvazione la bozza della copertina al
Comune di Reggio Emilia, per il tramite del Curatore.

L’editore dovra pubblicare n. 650 (seicentocinquanta) esemplari delf Opera impaginata e stampata
aventi un massimo di 200 pagine con 15 foto a colori e fornira al Comune n. 530
(cinquecentotrenta) copie in cessione. L’Editore terra n°120 (centoventi) copie che potra distribuire
autonomamente per vendita diretta o tramite i propri canali di distribuzione.

ART. 3 - RICHIAMI NORMATIVI
Il servizio dovra essere svolto con la pil rigorosa osservanza di tutte le norme legislative e

regolamentari statali, regionali e locali riguardanti il servizio oggetto di appalto e le materie di volta
in volta trattate.

ART. 4 - DURATA E MODALITA’ DI ESECUZIONE DELL'APPALTO
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La cessione in esclusiva dei diritti allEditore avverra per un periodo di tempo pari ad anni 2 (DUE)
dalla firma del presente contratto, dopodiché i diritti torneranno automaticamente di proprieta del
Comuneftitolare e/o degli aventi diritto.

Le prestazioni del presente servizio non danno luogo in alcun modo a vincolo di subordinazione,
bensi risultano inquadrabili quale appalto di servizi legali ai sensn dell'articolo 17 del d.lgs.

18.04.2016 n. 50.

‘ART. 5 - IMPORTO DELL’APPALTO
I Comune versera allEditore un corrispettivo pari a eurc 4.950,000 (euro
quattromilanovecentocinquanta) oltre Ilva. L'importo & onnicomprensivo dei servizi editoriali,

stampa e prestampa.

ART. 8 - FATTURAZIONE, PAGAMENTI E TRACCIABILITA’

li corrispettivo contrattuale & determinato dallofferta economica dell'aggiudicatario consistente nel
prezzo offerto per 'esecuzione del contratto e sara corrisposto previo accertamento della regolare
esecuzione del servizio e dell'effettiva consegna degli elaborati e dei servizi richiesti, su
presentazione di regolare documentazione fiscalmente valida.

Non sono ammessi pagamenti anticipati.

Il corrispettivo contrattuale sara liquidato unicamente a mezzo bonifico con accredito su cic
bancario/postale, previa presentazione di adeguata documentazione fiscale (fattura elettronica
invia secondo le modalita indicate ai sensi del D.M. n. 55 del 3 aprile 2013).

La fattura elettronica sara pagata entro 30 gg dal suo ricevimento, previa verifica della regolarita di
esecuzione e validita del DURC, e dovra essere intestata a: COMUNE DI REGGIO EMILIA
Piazza Prampolini n. 1, 42121 Reggio Emilia _ C.F. e P. IVA n. 00145920351 Codice Unico Ufficio
IPA: 150NNN,

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 3, comma 8, della Legge 136/2010, I'aggiudicatario assume
l'obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari relativi al presente contratto, seconde la disciplina
contenuta nella suddetta legge. L'inadempienza di tale obbligo comporta la risoluzione di pieno
diritto del presente contatto, ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile.

ART. 7 - CONTROVERSIE
Tutte le controversie che dovessero insorgere relativamente allinterpretazione del presente

capitolato non definibili in via transattiva, saranno deferite al giudice ordinario. Foro competente in
via esclusiva & il Tribunale di Reggio Emilia.

ART. 8- INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DE| DATI PERSONALI Al SENSI
DELL’ART 13 DEL REGOL.LAMENTO EUROPEO N. 679/2016

1. Premessa
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento europeo-n. 679/2016, Il Comune di Reggio Emilia (Stazione

appaltante), in qualita di “Titolare” del trattamento, & tenuto a fornire informazioni all'aggiudicatario
in merito all’utilizzo dei propri dati personali.

2. Titolare del trattamento dei dati personali

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa € il Comune di Reggio
Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 05622/456111, indirizzo
mail: privacy@comune.re.it, indirizzo pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.

3. Responsabile della protezione dei dati personali

Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio
Emilia, Piazza Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111, indirizzo mail: dpo@comune.re.it

4. Responsabili del trattamento '
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Il Comune di Reggio Emilia pud avvalersi di soggetti terzi per 'espletamento di attivita e relativi
trattamenti di dati personali di cui il Comune ha la titolarita. Conformemente a quanto stabilito
dallart. 28 del Regolamento UE 679/2016 con tali soggetti il Comune sottoscrive contratti che
vincolano il Responsabile del trattamento al rispetto dalla normativa.

5. Soggetti autorizzati al trattamento

| Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale
incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti,
modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuci dati personali.

6. Finalita e base giuridica del trattamento

[l trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Reggio Emilia per lo
svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dellart. 6 comma 1 lett. €) non necessita
del suo consenso.

| dati personali sono trattati per le seguenti finalita:

realizzazione del servizio di edizione e pubblicazione dell’Opera “NILDE IOTTI. LA SIGNORA
DELLA REPUBBLICA", con cessione temporanea dei relativi diritti d'autore.

| dati personali saranno trattati dal Comune di Reggio Emilia esclusivamente per le finalita che
rientranc nei compiti istituzionali dell’ Amministrazione e di interesse pubblico o per gli adempimenti
previsti da norme di legge o di regolamento.

Nell'ambito di tali finalita il trattamento riguarda anche i dati relativi alle iscrizioni/registrazioni al
portale necessari per la gestione dei rapporti con il Comune di Reggio Emilia, nonché per
consentire un'efficace comunicazione istituzionale e per adempiere ad eventuali obblighi di legge,
regolamentari o contrattuali.

7. Destinatari dei dati personali

| suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE

| suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’'Unione europea, salvo i casi previsti da
specifici obblighi normativi.

9. Periodo di conservazione

| suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento
delle finalita sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata
costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto,
alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei
fornisce di propria iniziativa. | dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non
pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a
norma di legge, dell'atto o del documento che i contiene.

10. I suoi diritti

Nella sua qualita di interessato, Lei ha diritto:

o di accesso ai dati personali;

o di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo
riguardano;

o di opporsi al trattamento;

» di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali

Per I'esercizio dei diritti di cui sopra l'interessato pud contattare:

- il Responsabile della protezione dei dati del Comune di Reggio Emilia con sede a Reggio Emilia,
Piazza Prampolini n°1, cap 42121, indirizzo mail: dpo@comune.re.it.

- il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza
Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111. mail: privacy @comune.re.it pec:
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

11. Conferimento dei dati

Il conferimento dei Suoi dati & facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. | mancato
conferimento comportera l'impossibilita di realizzare il servizio di cui agl artt. 1-2.
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CHIARIMENTI ED ALTRE INFORMAZIONI
Al fine di acquisire informazioni efo chiarimenti utili per la formulazione dell'offerta & possibile

rivolgersi al seguente referente tecnico:

Dott. ANDREA CANOVA

U.0.C. Gabinetto del Sindaco

Indirizzo e-mail: andrea.canova@comune.re.it
Telefono: 0522/456648

per informazioni di carattere amministrativo rivolgersi a:

Dott.ssa AREZIA BENEVELLI
Funzionario Amministrativo
Indirizzo e-mail: arezia.henevelli@comune.re.it

telefono: 0622456358

Per eventuali quesiticomunicazioni di carattere generale &€ comunque obbligatoria, sia per
foperatore economico invitato che per la stazione appaltante, I'utilizzo della apposita sezione della

procedura di gara telematica.

Il Responsabile Unico del Procedimento
Dott. Roberto Montagnani

ROBERTO
MONTAGNANI
29.06.2021
14:43:24 UTC
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DATI GENERALI DELLA PROCEDURA

Numero Trattativa 1758987

Edizione e pubblicazione dellOpera NILDE IOTTI. LA

Descrizione SIGNORA DELLA REPUBBLICA

Tipologia di trattativa Affidamento diretto (art. 36, c. 2, lett. A, D.Lgs. 50/2016)
Soglia di rilevanza comunitaria Sotto soglia
Modalita di svolgimento della procedura Telematica (on line)
Modalita di definizione dell’'offerta Prezzo a corpo

CiG : ZB73223462

CuP Non inserito

COMUNE Di REGGIO NELL'EMILIA - SERVIZIO OFFICINA
EDUCATIVA

Amministrazione titolare del procedimento

00145920351
42100 Piazza Prampolini 1 REGGIO NELL'EMILIA (RE)
IPA - Codice univoco ufficio per Fatturazione Elettronica 150NNN
Punto Ordinante ROBERTO MONTAGNANI /

ROBERTO MONTAGNANI/

Soggetto stipulante COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA

Data e ora inizio presentazione offerta 01/07/2021 10:48

Data e ora termine ultimo presentazione offerta 12/07/2021 18:00

Data limite stipula contratto (Limite validita offerta del

. 15/08/2021 18:00
Fornitore)

Ulteriori note

Bandi / Categorie oggetto della Trattativa Libri, Prodotti editoriali e multimediali (BENI)
Fornitore THEDOTCOMPANY SRL
Valore dell’offerta economica 4950

Oneri di Sicurezza non oggetto di ribasso e non compresi

nell’Offerta Non specificato

Termini di pagamento 30 GG Data Ricevimento Fattura

VIA GUIDO DA CASTELLO N. 12 P. 1 REGGIO

NELL'EMILIA - 42100 (RE) EMILIA ROMAGNA
Aliquota IVA di fatturazione: 22%

Indirizzo di fatturazione: COMUNE DI REGGIO EMILIA VIA

GUIDO DA CASTELLO N. 12 P. 1 REGGIO NELL'EMILIA -

42121 (RE) EMILIA ROMAGNA

Dati di Consegna

Dati e Aliquote di Fatturazione

- SCHEDA TECNICA 1011
' Libri, prodotti editoriali @ multimediali (Scheda di RDO per i
Fornitura a corpo) ;

- 1 —

Data Creazione Documento: 01/07/2021 10.48.18 : Pagina 1di 2

Nome Scheda Tecnica

Quantita




| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Nr. Caratteristica Tipologia ARegpla. ] Valori
mmissione
1 FORNIILI OSSR Tecnico Nessuna regola
PREVALENTE DELLA RDO
2 Tipo coniratto Tecnico Lista di scelte |* ACQUISTO
DOCUMENTI ALLEGATI ALLA TRATTATIVA
Descrizione Nome file
A . RICHIESTA OFFERTA EDITORE
fEneaaldialione NILDE IOTTI_signed.pdf
Fac simile dichiarazione sostitutiva Dichiarazione sostitutiva.doc
i RICHIESTE AL FORNITORE
Descrizione Firmato digitaimente
Dichiarazione sostitutiva No
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