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T &
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Spett.le Ditta iscritta al Bando CONSIP “SERVIZI”

Categoria: “Servizi di informazione, Comunicazione e Marketing”
Sottocateria: RASSEGNA STAMPA

CPV: 79820000-8

LETTERA INVITO A PRESENTARE OFFERTA

Oggetto: Invito a presentare offerta per I'affidamento del servizio di Rassegna Stampa Telematica Quotidiana
associata per Comune di Reggio Emilia e Provincia di Reggio Emilia — CPV 79820000-8 [Rif. Allegato 4 al
“CAPITOLATO D’ONERI “Servizi” PER L’ABILITAZIONE DElI PRESTATORI DI “Servizi di informazione,
Comunicazione e Marketing” - Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione CONSIP S.p.a.]

CIG: Z84329E71B

Visto il D.Lgs. 50 del 19/04/2016

Visto il D.P.R. 207 del 05/10/2010

Vista la L. 120/2021 del 11/09/2020

Viste le Linee Guida ANAC n. 4 approvate dal Consiglio dell'Autorita con delibera n. 1097 del 26.10.2016 e s.m.i
Visto il vigente Regolamento per la disciplina dei Contratti del Comune di Reggio Emilia

Nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza;

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

La invita, fermi restando i requisiti di ammissibilita da accertare nel corso della procedura, a partecipare alla
procedura di affidamento in oggetto, presentando apposita offerta, intendendosi, con l'avvenuta partecipazione,
pienamente riconosciute ed accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente
Lettera di invito e dagli allegati ad essa stessa (Allegato A — CAPITOLATO, Allegato B - PAROLE CHIAVE /
ARGOMENTI / TEMATICHE DI INTERESSE DI ENTRAMBI GLI ENTI DA UTILIZZARE PER LA REALIZZAZIONE DELLA
RASSEGNA ASSOCIATA - SCENARI DI AGGREGAZIONE PER LA SUDDIVISIONE ARTICOLI) e tutto quanto in essi
richiamato. L'offerta dovra pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MePa) di Consip entro e non oltre il termine perentorio indicato nella R.D.O., pena
esclusione, ed alle condizioni e con le modalita indicate di seguito.

STAZIONE APPALTANTE

Comune di Reggio Emilia — Piazza Prampolini,1 - 42121 Reggio Emilia
C.F. e Plva 00145920351

PEC comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.

http: www.comune.re.it

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 ¢& il Dr. Maurizio Battini.

DESCRIZIONE E MODALITA DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

la presente richiesta di offerta ha per oggetto I'affidamento del “SERVIZIO DI RASSEGNA STAMPA TELEMATICA
QUOTIDIANA ASSOCIATA COMUNE - PROVINCIA DI REGGIO EMILIA” consistente nella realizzazione quotidiana di
una rassegna stampa telematica composta da articoli tratti da testate quotidiane e periodiche cartacee, web e tv,

? Reggio Emilia
f. citta

delle persone



per il Comune di Reggio Emilia e la Provincia di Reggio Emilia, che ne usufruiranno in forma associata, da realizzare
e inoltrare quotidianamente e distintamente per via telematica a ognuno dei due Enti secondo caratteristiche
contenute nel Capitolato d’oneri “Servizi” per [I'abilitazione dei prestatori di “Servizi di informazione,
Comunicazione e Marketing” del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione CONSIP S.p.a. e nelle
specifiche condizioni di cui agli Allegati della presente Lettera.

MODALITA’ DI AFFIDAMENTO, IMPORTO DELL'APPALTO, DURATA CONTRATTUALE ED ESECUZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio sara affidato ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. a) della Legge 120/2020 attraverso l'utilizzo della
Piattaforma di MEPA Consip S.p.a..

Limporto a base di gara & stimato in complessivi € 5.500,00 (IVA esclusa).

L'aggiudicazione del servizio sara effettuata per un unico lotto.

L'aggiudicazione avverra secondo il criterio del minor prezzo (art. 95, D.Lgs. 50/20169).

Rimane salva la verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. 50/2016, operato in
automatico dalla procedura svolta dal portale Consip in caso di un numero di offerte maggiore di 15 (quindici).

Si procedera all’aggiudicazione anche in caso di un’unica offerta valida.

Sono ammesse offerte uguali alla base d'asta. E' facolta dell'Amministrazione aggiudicataria non procedere
all'aggiudicazione definitiva per motivi di interesse pubblico.

Non saranno prese in considerazione le eventuali offerte di importo superiore alla base d’asta.

LAmministrazione si riserva la facolta di non procedere ad alcun affidamento nel caso in cui non vi siano offerte
soddisfacenti le necessita espresse nei documenti allegati alla presente lettera o per altre motivazioni di carattere
tecnico amministrativo che dovessero subentrare nel corso di svolgimento della procedura.

Il corrispettivo che verra indicato nell'offerta sara da considerarsi comprensivo delle spese di qualsiasi natura che
I'Affidatario dovra sostenere per lo svolgimento del servizio in oggetto, nonché di ogni imposta, tassa, contributo
fiscale e previdenziale, dovuti in virtu delle norme vigenti in materia. Sara esclusa qualsiasi ulteriore pretesa da
parte dell'Affidatario eccedente I'importo offerto. Il prezzo contrattuale si intendera fisso ed invariabile per il
servizio indicato, anche se dovessero verificarsi variazioni di costi, nonché nella misura degli oneri posti a carico
della Ditta. La stazione appaltante si riserva di apportare modifiche alla qualita e quantita delle singole prestazioni
nel rispetto della equivalenza economica. Dette variazioni potranno avere incidenza (sia in diminuzione che
aumento) fino alla concorrenza massima del quinto dell'importo del contratto e dovranno essere eseguite alle
stesse condizioni (art. 106, comma 12 D.Lgs. 50/2016).

Nessun rimborso o compenso spettera al concorrente per eventuali spese sostenute in dipendenza della presente
procedura. Lofferta presentata sara immediatamente vincolante per il partecipante.

Con l'invio della propria Offerta la Ditta accetta tutte le condizioni particolari di contratto contenute nel Capitolato
d’oneri “Servizi” per l'abilitazione dei prestatori di “Servizi di informazione, Comunicazione e Marketing” del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione CONSIP S.p.a. e nelle specifiche condizioni di cui alla presente
Lettera ed agli Allegati della stessa.

La durata contrattuale e prevista dalla data di stipula (da effettuarsi a seguito dell’esecutivita della Determinazione
Dirigenziale di affidamento del servizio) ovvero dalla data della sottoscrizione del contratto tramite il portale per n.
12 (dodici) mesi continuativi, con possibilita di rinnovo per ulteriori n. 12 (dodici) mesi. Sara inoltre facolta
dell'’Amministrazione avvalersi di proroga tecnica al fine di procedere all'espletamento delle procedure di gara
relative ad un nuovo affidamento della durata di mesi 3 (tre).

Nessuna variazione o modifica al contratto potra essere introdotta dall’esecutore, se non preventivamente
approvata dalla stazione appaltante.

Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta e, ove lo si reputi
necessario, comportano la rimessa in pristino, a carico dell’esecutore, della situazione originaria preesistente.

La stazione appaltante potra introdurre variazioni al contratto, oltre che nelle ipotesi previste dall’art. 106 del

Codice dei contratti, nei seguenti casi:

e per esigenze derivanti da sopravvenute disposizioni legislative e regolamentari;

e per cause impreviste e imprevedibili, accertate dal responsabile del procedimento o per lintervenuta
possibilita di utilizzare materiali, componenti e tecnologie non esistenti al momento in cui ha avuto inizio la
procedura di selezione del contraente, che possono determinare, senza aumento di costo, significativi
miglioramenti nella qualita delle prestazioni eseguite;



e nell’esclusivo interesse della stazione appaltante, le variazioni di carattere non sostanziale, finalizzate al
miglioramento o alla migliore funzionalita delle prestazioni oggetto del contratto, che non comportino
maggiori oneri per I'affidatario.

La stazione appaltante puo ordinare la sospensione dell’esecuzione delle prestazioni del contratto qualora
circostanze particolari ne impediscano temporaneamente la regolare esecuzione.

Di tale sospensione verranno fornite le ragioni.

La sospensione della prestazione potra essere ordinata per cause di forza maggiore o altre circostanze speciali che
impediscano 'esecuzione o la realizzazione a regola d’arte della prestazione. Non appena siano venute a cessare le
cause della sospensione, deve essere ripresa |'esecuzione del contratto. La sospensione pu0 autorizzare la
previsione di un nuovo termine ultimo di esecuzione del contratto, calcolato tenendo in considerazione la durata
della sospensione e gli effetti da questa prodotti.

L'esecuzione dell’appalto € soggetta a verifica di conformita al fine di accertarne la regolare esecuzione, rispetto
alle condizioni ed ai termini stabiliti nel contratto. Il responsabile unico del procedimento controlla I'esecuzione del
contratto.

Come gia indicato, le modalita di esecuzione del servizio sono contenute nella presente lettera, nel Capitolato
d’oneri previsto dal Mercato Elettronico Consip (Allegato 4 al “CAPITOLATO D’ONERI “Servizi” PER LUABILITAZIONE
DEI PRESTATORI DI “Servizi di informazione, Comunicazione e Marketing” - Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione CONSIP S.p.a.) e negli indicati Allegati alla presente lettera.

Si evidenzia che I'Affidatario dovra operare in collegamento con il Committente ed i soggetti da esso incaricati del
necessario coordinamento, al fine di assicurare la miglior riuscita del servizio. Qualsiasi decisione che possa
comportare conseguenze di tipo qualitativo, temporale, etc. sullo svolgimento delle attivita dovra essere
preventivamente sottoposto al benestare del Committente. Il servizio dovra essere svolto con la pil rigorosa
osservanza di tutte le norme legislative e regolamentari statali, regionali e locali riguardanti I'ambito delle attivita
da svolgersi, nonché delle specifiche indicazioni fornite dal Committente.

Il Committente sara esonerato da ogni responsabilita in relazione a danni causati dall'Affidatario a persone e/o cose
nel corso di svolgimento del servizio. A tal fine, con la sottoscrizione del presente documento, si intendera
dichiarato da parte dell'Affidatario il fatto di essere munito di idonea polizza assicurativa di responsabilita civile
professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita di propria competenza e del fatto che lo stesso
adegui le proprie prestazioni alle norme antinfortunistiche e di sicurezza e igiene sul lavoro, di cui al D.Lgs. 81/08.
Per le modalita di svolgimento dell’appalto (servizi di natura intellettuale) non risultano esistere rischi da
interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto pertanto, in conformita all’art. 26, comma 3-bis del D.Lgs.
81/2008, non sara necessario provvedere alla redazione del DUVRI e pertanto conseguentemente non
sussisteranno costi per la sicurezza.

REQUISITI DI CARATTERE GENERALE E MORALE

Le autocertificazioni in merito ai requisiti di carattere generale e morale sono acquisite da Consip e periodicamente
aggiornate e pertanto saranno acquisite agli atti tramite portale Consip ad eccezione della regolarita riguardante
obblighi contributivi, adempimenti previdenziali ed assicurativi previsti per legge.

PAGAMENTI

Il corrispettivo sara liquidato trimestralmente a seguito di emissione di regolare fattura elettronica, tramite
bonifico bancario entro 30 gg. dal ricevimento di quest’ultima.

Le fatture dovranno essere inviate secondo le modalita indicate ai sensi del D.M. n. 55 del 3 aprile 2013 ed
andranno intestate a: COMUNE DI REGGIO EMILIA _ Piazza Prampolini n. 1, 42121 Reggio Emilia _ C.F. e P. IVA n.
00145920351 _ Codice Unico Ufficio IPA: 3G5MNG.

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 3, comma 8, della Legge 136/2010, I’Affidatario dovra assumere I'obbligo di
tracciabilita dei flussi finanziari, secondo la disciplina contenuta nella legge ora menzionata (I'inadempienza di tale
obbligo comportera la risoluzione di pieno diritto del contratto, ai sensi dell’art. 1456 del codice civile).

LAffidatario avra l'obbligo di comunicare al Comune di Reggio Emilia qualsiasi variazione intervenuta nella
denominazione o ragione sociale dell'impresa indicando il motivo della variazione (cessione, fusione,
trasformazione, etc..). Il Comune di Reggio Emilia non si assumera alcuna responsabilita per il ritardo nei pagamenti
dovuto a ritardo della comunicazione stessa.

Le fatture dovranno riportare obbligatoriamente i seguenti riferimenti:



e  “Scissione dei pagamenti ai sensi dell'art. 17- ter del DPR n. 633/1972” (se assoggettabile),

e Codice CIG Z84329E71B,

e Numero della determinazione dirigenziale di affidamento (che verra comunicato all’aggiudicatario a seguito
dell’esecutivita della determinazione stessa).

In presenza di irregolarita nell'esecuzione, a prescindere dall'entita, I'Amministrazione non procedera alla

liguidazione della fattura che, pertanto, sara restituita all'impresa affidataria; quest'ultima, sanate le irregolarita

nell'esecuzione del contratto, dovra riemetterla.

Inoltre, si precisa che ogni pagamento sara effettuato solo a seguito di controllo con esito positivo del Documento

di Regolarita Contributiva e Previdenziale (DURC), ai sensi dell’art. 6 del D.Lgs. 207/2010.

L'Amministrazione non rispondera di eventuali ritardi nei pagamenti provocati da cause non imputabili ad essa

stessa.

VARIAZIONI DELLA RAGIONE SOCIALE

L'aggiudicatario dovra comunicare all'’Amministrazione qualsiasi variazione intervenuta nella denominazione o
ragione sociale dell'impresa indicando il motivo della variazione (cessione d'azienda, fusione, trasformazione, ecc.).
L'Amministrazione non assume alcuna responsabilita per il ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo nella
comunicazione stessa.

SPESE CONTRATTUALI

Sono a carico dell'affidatario le spese relative e conseguenti alla stipulazione del contratto. Per I’assolvimento degli
obblighi di bollo relativi al contratto stipulato tramite R.D.O. su Mepa Consip, I'affidatario dovra dovra inoltrare la
documentazione inerente I'avvenuto pagamento dell’'imposta di bollo di € 16,00, quali spese contrattuali.
Lassolvimento dell'imposta di bollo sui documenti informatici di cui all’art. 7 del Decreto del Ministero
dell’Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2004 ¢ illustrato nella Circolare n. 36 del 2006 (consultabile sul sito
www.agenziaentrate.gov.it ).

INADEMPIMENTO, RISOLUZIONE E RECESSO

Oltre a quanto previsto nell’Allegato A, Il contratto si risolvera alla scadenza prefissata. Le parti, in ogni caso,
potranno recedere anticipatamente anche prima della scadenza, per giusta causa (rif. Art. 2237 del Codice Civile).
In caso di inadempienze o gravi inesattezze, il Comune di Reggio Emilia potra intimare all'Affidatario di adempiere a
quanto necessario entro il termine perentorio di n. 10 giorni a mezzo PEC. Nel caso I'Affidatario non dovesse
provvedere, il Comune di Reggio Emilia si riserva la facolta previa notifica, di procedere alla risoluzione del
contratto, fatti salvi gli ulteriori danni che dovessero derivare al Comune stesso, senza che ['Affidatario
inadempiente possa pretendere compensi o indennizzi di sorta. Il Comune di Reggio Emilia avra il diritto di
procedere alla risoluzione del contratto (rif. Art. 1453 del Codice Civile) in caso di gravi e o ripetute violazioni degli
obblighi contrattuali non eliminati in seguito a formale diffida da parte del Comune stesso inviata a mezzo PEC
all'Affidatario, nonché in caso di arbitrario abbandono o sospensione delle attivita da parte dell'Affidatario non
dipendenti da cause di forza maggiore o in caso di cessazione o sospensione delle attivita da parte dell'Affidatario
non dipendenti da cause di forza maggiore o in caso di cessazione o fallimento dell'affidatario stesso. Sara facolta
del Comune di Reggio Emilia recedere unilateralmente dal contratto in qualunque momento (rif. art. 2237 del
Codice Civile), anche se la prestazione e stata iniziata, fatto salvo I'obbligo di corrispondere all'Affidatario un
indennizzo relativo alle spese sostenute e alle attivita eseguite. In caso di ritardo di consegna rispetto ai tempi
fissati, per cause ascrivibili all'Affidatario, si applichera una penale per ogni giorno di ritardo pari all'l (uno) per
mille. Inoltre, ai sensi del D.L. 95/2012, convertito in Legge 135/2012 (art.1, commi 7 e 13), il contratto potra essere
recesso nell'immediato dal Comune di Reggio Emilia senza che I'Affidatario possa vantare alcuna rivalsa nei
confronti del Comune di Reggio Emilia stesso nel caso di intervenuta disponibilita di Convenzioni Consip e/o delle
centrali di committenza regionali relativamente alle prestazioni oggetto del presente affidamento, che prevedano
condizioni di maggiore vantaggio economico.

FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia la competenza sara attribuibile esclusivamente al Foro di Reggio Emilia.



INFORMAZIONI, QUESITI, COMUNICAZIONI

Per eventuali informazioni / quesiti / comunicazioni di carattere generale, sia per i partecipanti che per la stazione
appaltante, € obbligatorio I'utilizzo della apposita sezione della procedura di gara telematica sul portale di Consip
S.p.a..

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI DELL’ART 13 DEL REGOLAMENTO EUROPEO
N. 679/2016

e Premessa

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, Il Comune di Reggio Emilia, in qualita di Titolare del
trattamento dei dati personali, € tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali.

e Titolare del trattamento dei dati personali

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa & il Comune di Reggio Emilia, con sede
a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111, indirizzo mail: privacy@comune.re.it,
indirizzo pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

e Responsabile della protezione dei dati personali

Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio Emilia, Piazza
Prampolini n°1, cap 42121, Tel. 0522/456111, indirizzo mail: dpo@comune.re.it .

e Responsabili del trattamento

I Comune di Reggio Emilia puo avvalersi di soggetti terzi per I'espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati
personali di cui & Titolare nominandoli Responsabili del trattamento. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 28
del Regolamento europeo 679/2016 con tali soggetti il Comune sottoscrive contratti che vincolano il Responsabile
al Titolare per le attivita inerenti il trattamento dei dati personali.

Per il trattamento in oggetto il Comune di Reggio Emilia non ha nominato responsabili del trattamento.

e Soggetti autorizzati al trattamento

| Suoi dati personali sono trattati da personale del Comune di Reggio Emilia previamente autorizzato e designato
quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine alle finalita e alle modalita di
trattamento dei dati in base alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali.

¢ Finalita del trattamento

| Suoi dati personali sono trattati per le seguenti finalita: procedura amministrativa e contabile per I'affidamento
della fornitura dei servizio di Rassegna Stampa Telematica Quotidiana associata per Comune di Reggio Emilia e
Provincia di Reggio Emilia.

e Base giuridica del trattamento

Il trattamento dei Suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Reggio Emilia per I'esecuzione di un compito
di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri. | Suoi dati personali sono trattati dal Comune di
Reggio Emilia esclusivamente per le finalita che rientrano nei compiti istituzionali delllAmministrazione e per
adempiere ad eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.

Per il trattamento in oggetto & prevista |'espressione del consenso.

e Destinatari dei dati personali

| Suoi dati personali non sono oggetto di diffusione.

e Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE

| suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea, salvo i casi previsti da specifici obblighi
normativi.

e Periodo di conservazione

| suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalita
sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta
pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da
instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. | dati che, anche a seguito
delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili, vengono cancellati, salvo che per
I'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.

e | Suoi diritti

Nella sua qualita di interessato, Lei ha diritto:

- di accesso ai dati personali;

- di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;

- di opporsi al trattamento;

- di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali

Per I'esercizio dei diritti di cui sopra l'interessato puo contattare:



Il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n°1, cap
42121, Tel. 0522/456111, mail: privacy@comune.re.it pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia con sede a Reggio Emilia, Piazza
Prampolini n°1, cap 42121, indirizzo mail: dpo@comune.re.it

e Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati e facoltativo, ma necessario per le finalita indicate al punto 6. Il mancato conferimento
comportera I'impossibilita di procedere all’affidamento.

Il Dirigente responsabile
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