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OGGETTO:  AFFIDAMENTO  A  TRATTATIVA  PRIVATA  DEL  SERVIZIO  DI 
DIGITALIZZAZIONE  DI  MATERIALI  D’ARCHIVIO  DEL  SERVIZIO  ENTRATE.  CIG 
ZBD32ACE2C.

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO

Premesso: 

che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 72 del 08/04/2021 sono stati approvati il 
Bilancio di Previsione 2021 - 2023 e la nota di aggiornamento al D.U.P. (Documento Unico di 
Programmazione);

che con deliberazione di Giunta Comunale n. 72 del 16/04/2021 è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione risorse finanziarie 2021/23 per macro obiettivi e allegati;

che con deliberazione  di Giunta Comunale n. 2021/133 del 13/07/2021, immediatamente 
esecutiva,  è stato approvato il  Piano delle  performance 2021-2023,  il  Piano Esecutivo di 
Gestione 2021 e relativi allegati; 

che con atto P.G. n. 111553 del 8/7/2020, il Sindaco del Comune di Reggio Emilia, ai sensi 
degli  artt.  50, comma 10, del D. Lgs. n. 267/2000, ha conferito al dr. Alberto Bevilacqua 
l’incarico di Responsabile della Gestione Documentale del Comune di Reggio Emilia,  con 
decorrenza dal 8/7/2020;

che con determinazione dirigenziale n. 224 del 12/12/2019 è stata affidata al costituendo 
RTI  composto  da:  COOPSERVICE  Società  Cooperativa  per  Azioni  (capogruppo  - 
mandataria), con sede a 42122 Reggio nell’Emilia (RE), via Rochdale, 5, C.F. e Partita IVA: 
00310180351, MICRODISEGNO S.R.L. (mandante), con sede a 26900 Lodi (LO), via del 
Commercio,  3,  C.F.  e Partita  IVA:  05102090155 e MOUSE Società Cooperativa Sociale 
(mandante), con sede a 42124 Reggio nell’Emilia (RE), via A. Gramsci, 54/H, C.F. e Partita 
IVA:  02067730354  (unico  partecipante),  la  concessione  del  servizio  di  digitalizzazione  e 
gestione dell’accesso telematico alle pratiche edilizie del Comune di Reggio Emilia; 

che  il  relativo  contratto  rep.  n.55914  del  3/5/2019,  prevede  che  il  concessionario  dovrà 
rendersi  disponibile  a  digitalizzare  su  richiesta  dell’Amministrazione  documentazione 
cartacea fino ad un importo corrispondente al 20% del valore contrattuale calcolato su base 
annua, dietro pagamento di corrispettivo, per il valore massimo stimato di €. 472.500,00;

che il Responsabile della Gestione Documentale del Comune di Reggio Emilia assume la 
qualità  di  R.U.P.  del  contratto  sopra  citato,  ed  è  pertanto  competente  ad  adottare  atti 
conseguenti alle clausole contrattuali;

che il servizio Entrate del Comune di Reggio Emilia ha programmato per la fine dell’anno 
2021 il trasloco degli uffici in altra sede, e nell’ambito di tale programmazione è prevista, al 
fine di evitarne il trasferimento, la digitalizzazione dei propri archivi così costituiti:
Dichiarazioni ICI dal 2008 al 2011
Dichiarazioni IMU dal 2012 al 2016
Istanze aliquota agevolata ICI locazioni dal 2009 al 2011
Istanze aliquota agevolata IMU locazioni dal 2012 al 2016
Istanze aliquota agevolata IMU locazioni anno 2017
Istanze aliquota agevolata IMU comodati generici dal 2012 al 2018
Istanze aliquota agevolata IMU comodati mutuo scambio dal 2012 al 2018



Istanze aliquota agevolata IMU negozi dal 2013 al 2018

che i servizi previsti per la digitalizzazione dei materiali comprendono:
 il prelievo dei materiali
 la normalizzazione per l’acquisizione ottica
 la scansione
 l’indicizzazione
 la riconsegna dei files su supporto ottico
 la possibilità di accesso ai materiali durante la lavorazione 

che a tal fine si è provveduto a richiedere al RTI COOPSERVICE Società Cooperativa per 
Azioni - MICRODISEGNO S.R.L. -  MOUSE Società Cooperativa Sociale un preventivo di 
spesa;

che il RTI ha risposto con comunicazione del 11/1/2019, mediante il preventivo allegato al 
presente atto, e la quantificazione dei costi effettuata dopo un sopralluogo negli archivi;

che di  conseguenza il  Comune di  Reggio Emilia  intende affidare al  RTI COOPSERVICE 
Società Cooperativa per Azioni - MICRODISEGNO S.R.L. -  MOUSE Società Cooperativa 
Sociale i servizi di digitalizzazione sopra indicati;

che  l’affidamento  è  disposto  a  favore  del  RTI  COOPSERVICE Società  Cooperativa  per 
Azioni  -  MICRODISEGNO  S.R.L.  -   MOUSE Società  Cooperativa  Sociale  sulla  base  di 
quanto  disposto  nel  contratto  di  concessione  sopra  citato,  ad  esclusione  dei  servizi  di 
indicizzazione dei documenti, che vengono affidati a trattativa diretta per i seguenti motivi:

 si tratta di attività logicamente inscindibili dai lavori precedenti di normalizzazione e 
scansione;

 l’eventuale  affidamento  ad  altro  soggetto  si  renderebbe  non  economico  e 
conveniente per l’Ente, dovendosi prevedere attività di trasferimento dei dati fra due 
soggetti affidatari;    

Ritenuto per le motivazioni di cui sopra di non aver potuto procedere per tali servizi mediante 
l’utilizzo  del  Mercato  elettronico  della  pubblica  amministrazione  in  quanto  il  servizio  non 
risulta presente nelle categorie ivi contemplate;

Di dare atto che ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 il responsabile del procedimento 
(RUP)  è  individuato  nella  persona  del  Responsabile  della  Gestione  Documentale  del 
Comune di Reggio Emilia  Dr. Alberto Bevilacqua;

Che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3 L136/2010 
come modificato con D.L. 187/2010 convertito in legge 217/2010, al presente affidamento è 
stato attribuito il Codice Identificativo di Gara (C.I.G) ZBD32ACE2C ;

Visti:
 

il D.lgs. 18/8/2000 n. 267;
l’art. 52, 1° comma e 53 dello Statuto Comunale;
l’art. 11 del vigente Regolamento di Organizzazione del Comune;
l’art. 32 del vigente Regolamento di Contabilità del Comune;

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, parere 
favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa come prescritto 
dall’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000;



Dato atto che non sussistono situazioni di conflitto d’interesse in capo al dirigente firmatario 
del presente atto;

DETERMINA

1.
Di affidare, a trattativa privata, al RTI composto da: COOPSERVICE Società Cooperativa per 
Azioni (capogruppo - mandataria), con sede a 42122 Reggio nell’Emilia (RE), via Rochdale, 
5, C.F. e Partita IVA: 00310180351, MICRODISEGNO S.R.L. (mandante), con sede a 26900 
Lodi  (LO),  via  del  Commercio,  3,  C.F.  e  Partita  IVA:  05102090155  e  MOUSE  Società 
Cooperativa Sociale (mandante), con sede a 42124 Reggio nell’Emilia (RE), via A. Gramsci, 
54/H,  C.F.  e  Partita  IVA:  02067730354  (unico  partecipante)  il  servizio  di  scansione, 
digitalizzazione  ed  indicizzazione  di  pratiche  d’archivio  del  servizio  Entrate,  secondo  il 
preventivo,  le  tipologie  e quantità  indicate negli  allegati  A e B al  presente atto  e per un 
corrispettivo €. 20.020,00 (IVA compresa), CIG ZBD32ACE2C;

2.
Di impegnare la spesa di  €. 20.020,00 (IVA 22% compresa)  al cap. 9500/1 del PEG 2021 
cod.  “Prestazioni  di  servizio  varie  del  servizio  Entrate”,  come  da  autorizzazione  della 
dirigente del servizio Entrate allegata al presente atto.

 
IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO

                                                                                                       Dr. Alberto Bevilacqua
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