
Spett. le Ditta in indirizzo

Oggetto:  SERVIZI  DI  STAMPA E  CONSEGNA MATERIALI  DI  COMUNICAZIONE  (EVENTI,
INIZIATIVE E STAMPATI VARI) INERENTI L'ATTIVITA' DELL'ISTITUZIONE E DELLE SCUOLE
DELL’INFANZIA E NIDI.

L'istituzione scuole e nidi d'infanzia del Comune di Reggio Emilia intende procedere all’affidamento
dei servizi di stampa e consegna materiali di comunicazione inerenti l’attività dell’Istituzione e delle
scuole dell’infanzia e nidi, alle condizioni descritte nel Capitolato descrittivo prestazionale (Allegato
4) e per le sedi indicate nell’Allegato 5 (Elenco sedi e indirizzi).

STAZIONE APPALTANTE

Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia – Via Guido da Castello 12
42121 - Reggio nell'Emilia tel. 0522/456253. 
Responsabile Unico del procedimento: Dott. Nando Rinaldi

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione  avverrà  ad  insindacabile  giudizio  dell’Istituzione  attraverso  la  modalità  dell'
AFFIDAMENTO DIRETTO, ai sensi dell’art. 1 co. 2Lett a) del D.L. 76/2020 come sostituito dall’art.
51 co. 1 del D.L. 51/2021 Decreto Legge n. 77 del 31 maggio 2021.
CODICE CIG: 8951961FE6

DURATA

Il contratto ha validità triennale, a far data dall’inizio dell’effettiva esecuzione.
Il contratto prevede la facoltà di rinnovo per una ulteriore annualità.

IMPORTO

L’importo massimo presunto per la durata del contratto è di € 52.549,17 oltre IVA.
L’importo è da considerarsi quale importo massimo stimato nel triennio e non quale importo 
garantito all’aggiudicatario.
L’effettivo importo liquidato sarà determinato in base agli ordini effettivamente effettuati dal 
committente.



L’ importo massimo stimato comprensivo del rinnovo per una annualità è di € 70.065,56 oltre IVA.

OFFERTA
 
L’offerta dovrà prevedere:

a) una proposta progettuale contenente una relazione sottoscritta dall’offerente nella quale dovrà
essere presentata una ipotesi di gestione del servizio basata sui seguenti elementi:

Descrizione del processo di gestione complessiva del servizio e individuazione
del  numero  e  caratteristiche  delle  figure  coinvolte:  individuazione  delle
caratteristiche   del  capo  progetto  referente  per  la  ditta  e  degli  altri  soggetti
coinvolti;

proposta per l’attività di affiancamento al personale dei nidi e delle scuole: 
modalità di erogazione, anche logistica;

dichiarazione relativa all’utilizzo di carte e supporti certificati FSC (Pure/FSC 
Mixed/FSC Recycled);

esperienza nello svolgimento a favore di Amministrazioni aggiudicatrici  di 
almeno un servizio analogo nella fascia 0/14 svolto nel triennio  2018/2020.

b)  l’offerta economica,  che dovrà essere espressa in  termini  di  ribasso % unico da applicarsi
indistintamente a tutte le voci dell’Allegato 3 (Quantità e lavorazioni annuali indicative).

VALIDITA' DELL'OFFERTA

L’offerta e’ vincolante per 60 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

CHIARIMENTI ED ALTRE INFORMAZIONI

Al fine di acquisire  informazioni utili per la formulazione dell’offerta, la ditta potrà rivolgersi  a Paola
Olivi, tel. 0522 456165.

La presente lettera di invito non impegna in alcun modo l'Istituzione mentre l'offerta presentata
impegnerà la ditta fino al completamento del termine della fornitura.

Distinti saluti

Reggio Emilia, 25/10/2021

Il Direttore
Dott. Nando Rinaldi


