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REGGIO NELL’EMILIA

R.U.A.D.   621

del  12/04/2022

POLITICHE DI PARTECIPAZIONE

Dirigente: LEVI dott.ssa Nicoletta

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

OGGETTO:  AVVISO PUBBLICO PER LA RICHIESTA DI  MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE  FINALIZZATA  AL  PROGETTO  “BOTTEGHE  DI 
QUARTIERE”: APPROVAZIONE VERBALE DEI LAVORI DEL RUP IN 
MERITO  ALL’ESAME  DI  AMMISSIBILITA’  DELLE  DOMANDE  DI 
PARTECIPAZIONE PERVENUTE – 1^ SEDUTA.



  
LA DIRIGENTE DELLA POLICY POLITICHE  DI PARTECIPAZIONE

        (C.d.R. 29)

                  

Premesso che:

 con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  45  del  29/03/2022,  immediatamente 
esecutiva,  sono  stati  approvati  il  Bilancio  Previsione  2022-2024,  la  nota  di 
aggiornamento al D.U.P. (Documento Unico di Programmazione) 2022-2024 e relativi 
allegati;

Premesso inoltre che:

 con  deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  20  del  30.01.2020  si  è  provveduto  ad 
approvare  la  nuova  macro-struttura  organizzativa  del  Comune  di  Reggio  Emilia, 
operativa dal 01.02.2020;   

 con  deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  31  del  18.02.2020  si  è  provveduto  ad 
approvare  la  definizione  dei  nuovi  centri  di  responsabilità  a  seguito  della  nuova 
struttura organizzativa ed assegnazione dei budget conseguenti;

 con provvedimento PG n. 47983 del 28.02.2020, il Sindaco ha attribuito alla Dott.ssa 
Nicoletta  Levi  le  funzioni  di  Dirigente  della  struttura  di  policy  “Politiche  di 
Partecipazione”,  sulla  base  dei  criteri  individuati  dall’Amministrazione  ed  ai  sensi 
delle disposizioni vigenti in materia, a decorrere dal 01/03/2020 e sino alla scadenza 
del contratto, salvo revoca anticipata, ai sensi dell’art. 13 – Sezione A del vigente 
Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi, e comunque non 
oltre il termine del mandato del sindaco;

Dato atto che:

 con  Provvedimento  dirigenziale  RUAD  n.  440  del  14.03.2022  si  è  proceduto  ad 
approvare l’Avviso pubblico per la richiesta di manifestazione di interesse finalizzata 
al progetto “Botteghe di quartiere”;

 l’Avviso  pubblico  è  stato  pubblicato  all'Albo  Pretorio  on-line  in  data  14.03.2022 e 
prevedeva, quale termine di scadenza, la data del 04.04.2022 alle ore 12.00;

 il suddetto Avviso pubblico di selezione è stato inoltre pubblicato nei termini suindicati 
anche sulla  homepage del sito internet  istituzionale del Comune di  Reggio Emilia 
www.comune.re.it; 

 il giorno 04.04.2022 alle ore 12.00 è scaduto il termine utile per l'invio delle domande 
di partecipazione alla manifestazione di interesse in oggetto  con le modalità previste 
dall'Avviso  (inoltro  tramite  PEC  all’indirizzo: 
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it;  spedizione a mezzo del  servizio postale, 
con raccomandata A/R, o posta celere o mediante consegna a mano presso Comune 
di Reggio Emilia - Archivio Generale - Via Mazzacurati, 11 - 42122 Reggio Emilia);

Dato atto inoltre che il  Responsabile Unico del Procedimento è la Dirigente della Policy 
Politiche di Partecipazione – dott.ssa Nicoletta Levi;

Visto e richiamato tutto quanto previsto dall'Avviso in oggetto, in particolare;   

 quanto previsto al paragrafo 8. “Soggetti ammessi”, che recita “Possono partecipare 
alla manifestazione di interesse volta all’assegnazione dei locali di cui al presente avviso le  
seguenti tipologie di soggetti: 

 1. professionisti,  creativi,  talenti,  cittadini  in generale con formazione coerente con gli  
ambiti disciplinari di cui al punto 6.
 2.  associazioni,  gruppi  informali,  comitati  purché  disponibili,  in  caso  di  assegnazione  
dell’immobile, a designare un proprio rappresentante che costituirà la persona di riferimento per i  



rapporti formali con il Comune e con formazione coerente con gli ambiti disciplinari di cui al punto  
6”;

 quanto previsto al paragrafo 11. “Tempi e modalità di risposta del Comune” ” ed in 
particolare: 

“Il Dirigente Responsabile nonché RUP, con il supporto di propri collaboratori, effettuerà un 
esame della richiesta per  verificare che la documentazione sia completa e la proposta sia  
conforme a  quanto  indicato  nel  presente avviso.  Nel  caso in  cui  la  documentazione sia  
mancante o incompleta ne richiede l’integrazione (...)”;

 quanto previsto al paragrafo 9. “Modalità e termini di presentazione delle candidature” 
che recita: 

“La richiesta va presentata, compilando in tutte le sue parti il modulo Allegato B, firmato dalla  
persona richiedente o dal rappresentante legale (in caso di associazioni, enti o società), con  
allegata  copia  di  un  documento  d’identità  in  corso  di  validità,  e  va  inviata  al  Comune  
utilizzando una delle seguenti modalità:
- inoltrata tramite pec all'indirizzo: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it
La domanda inviata tramite pec dovrà riportare    obbligatoriamente   nell’oggetto l’indicazione   
“Contiene candidatura per progetto Botteghe di quartiere - Policy Politiche di partecipazione”  
e dovrà essere presentata, così come gli allegati richiesti, in formato .pdf.  
-  spedita  a  mezzo del  servizio  postale,  con  raccomandata  A/R,  o  posta  celere  o 
mediante consegna a mano presso: Comune di Reggio Emilia - Archivio Generale –  
Sez.  Protocollo  -  Via  Mazzacurati,  11  –  42122  Reggio  Emilia  (aperto  dal  lunedì  al  
venerdì dalle 8.30 alle 13.00).
La busta contenente la candidatura dovrà riportare obbligatoriamente sulla facciata in cui è  
scritto l'indirizzo,  l'indicazione “Contiene candidatura per progetto Botteghe di  quartiere -  
Policy Politiche di partecipazione”.

Per la validità dell'arrivo della domanda farà fede:

 la data di arrivo risultante dal timbro apposto dall'Archivio Generale del Comune di  
Reggio Emilia  sul  plico contenete la domanda, se inviata con raccomandata A/R,  
posta celere o consegnata a mano;

 la data di arrivo   della pec presso l'Amministrazione comunale di Reggio Emilia.

Resta inteso che il recapito della domanda rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per  
qualsiasi motivo, la stessa non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.
Il termine PERENTORIO per la presentazione della richiesta è lunedì 04.04.2022 ore 
12.00.
Non si terrà conto di candidature presentate in modo difforme dalle prescrizioni indicate nel  
presente avviso o pervenute dopo la scadenza”;. 

Preso atto del Verbale della 1^ seduta dei lavori del RUP relativa alla verifica dei requisiti di 
ammissibilità  delle  domande  pervenute  in  merito  all’Avviso  pubblico  in  oggetto,  P.G.  n. 
2022/92742 -  Allegato A parte integrante del presente provvedimento, dal quale si evince 
che  successivamente alla  scadenza dell'Avviso, le domande complessivamente pervenute, 
nei termini e secondo le modalità previste nell’Avviso, sono state n. 14, alcune delle quali per 
più immobili, così suddivise: 

IMMOBILE 
COMUNALE 

SOGGETTO 
CANDIDATO

MODALITA’ CONSEGNA N. PG DATA PG

Ex Polveriera: Corpo 
di Guardia via 
Terrachini, 18 (ex 

Filippo Matarazzo
Monica Fornaciari
Daniele Fornaciari

a mano presso Arch. Gen.
PEC
PEC

2022/79220
2022/80024 
2022/80027

31.03.2022
01.04.2022
01.04.2022

mailto:comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it


LIPU) Paolo Tegoni
Donatella Caruso
Manuel Borea
Maria Cecilia Azzali
Giacomo Bassmaji
Alessandra Catini
Marco Spaggiari

 a mano presso Arch. Gen.
PEC       

a mano presso Arch. Gen.
a mano presso Arch. Gen.

PEC   
a mano presso Arch. Gen.
a mano presso Arch. Gen.

2022/80031
2022/81219
2022/81245
2022/81336
2022/81348
2022/81364
2022/81367

01.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022

Locali ex 
meccanico/deposito 
biciclette via S. 
Pietro Martire 2/E 

Monica Fornaciari
Ilaria Mezzenzana
Alessandro Mafrica
Claudio Bassi
Manuel Borea
Alessandra Catini

 PEC
PEC

PEC  
a mano presso Arch. Gen. 
a mano presso Arch. Gen. 
a mano presso Arch. Gen.  

2022/80024 
2022/81227
2022/81346
2022/81213
2022/81245
2022/81364

01.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022

Locale in via 
Fontana, 21/a

Donatella Caruso
Ambra Capriotti
Alessandra Catini
Marco Spaggiari

PEC
PEC

a mano presso Arch. Gen. 
a mano presso Arch. Gen.

2022/81219
2022/81223
2022/81364
2022/81367

04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022
04.04.2022

Preso atto che dal suddetto Verbale si evince  che non risulta ammesso n. 1 candidato – 
Sandra Pedrazzoli – poiché non ha inoltrato la domanda entro i termini previsti dall’Avviso in 
oggetto; la domanda con PG N. 2022/81895 è infatti pervenuta via PEC il 04.04.2022 alle 
ore 12:01:48, mentre il termine tassativo indicato nell’Avviso era il 04.04.2022 alle ore 12.00;

Preso atto inoltre che da suddetto Verbale si evince che, a seguito dell’istruttoria preliminare 
delle domande pervenute per la verifica della loro ammissibilità, risultano ammesse tutte le 
domande regolarmente pervenute ad esclusione di quella presentata dal candidato Ambra 
Capriotti in quanto mancante del documento di identità;

Ritenuto pertanto necessario applicare la disciplina del soccorso istruttorio, ex art. 6 Legge 
241/90, nell’ottica della tutela della buona fede, al fine di permettere al suddetto candidato di 
regolarizzare ed integrare la documentazione mancante della domanda; 

Dato atto che l’applicazione della disciplina del soccorso istruttorio comporta la sospensione 
della  fase di  valutazione  delle  candidature  fino  al  termine  del  procedimento  di  soccorso 
istruttorio; 

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, parere 
favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell'azione amministrativa come prescritto 
dall'art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000; 

Visti:
 il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con D.Lgs. n. 267 del 18 

agosto 2000, in particolare l’art. 107;
 il vigente Statuto Comunale;
 il vigente regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;
 il vigente Regolamento comunale per la disciplina dei contratti;

D E T E R M I N A

1. di approvare il Verbale con cui il Responsabile Unico del Procedimento rassegna la 
prima fase della propria attività istruttoria di verifica di ammissibilità delle domande 
pervenute in merito all’Avviso pubblico per la richiesta di manifestazione di interesse 
finalizzata al progetto “Botteghe di quartiere”- PG n. 2022/92742,  Allegato A parte 
integrante del presente provvedimento;

2. di  dare  atto che,  come  si  evince  dal  suddetto  Verbale,  si  rende  necessaria  la 
richiesta di soccorso istruttorio, ai sensi ex art. 6 legge 241/90, relativa alla domanda 
presentata dal candidato Ambra Capriotti, per le motivazioni indicate in premessa; 

3. di dare atto di sospendere conseguentemente l’iter della procedura in oggetto, in 
attesa della documentazione integrativa richiesta da parte del suddetto candidato e di 
posticipare la fase di valutazione delle candidature presentate alla conclusione del 
procedimento di soccorso istruttorio, ai sensi di legge;



4. di dare atto che, ai sensi dell’art. 1, comma 173, della Legge 266/2005 (finanziaria 
2006), il presente provvedimento, per il suo contenuto, non deve essere inviato alla 
Corte dei Conti poichè non presenta impegni di spesa;

5. di dare atto  che il presente provvedimento, per il suo contenuto, non rientra fra le 
tipologie oggetto di invio al Servizio Finanziario per le procedure di cui all’art. 183 – 7° 
comma, del D. Lgs. 267/00, non comportando né diminuzione di entrata, né maggiore 
spesa;

6. di dare atto che il presente provvedimento diventa esecutivo con la sottoscrizione 
dello stesso.

Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente firmatario. 

                                                                                                    LA DIRIGENTE
                                                            Dott.ssa Nicoletta Levi
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