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MQllR|®m Area Programmazione Territoriale e Progetti Speciali
CAREES
COMUNE DI Direzione d'Area Via Farini,1 Palazzo Ancini - 42121 Reggio nell’Emilia tel. 0522 456539

REGGIO EMILIA

Spett. Ditta

in indirizzo

LETTERA DI INVITO

Oggetto: Richiesta d’offerta per I'affidamento di un servizio di trasporto con conducente nell’ambito
della Study Visit organizzata nel contesto del Progetto interreg Europe “COMPETE-IN _ Competitive
territories through internationalisation: SMEs competitiveness in globalised regions - PGI00129 - CUP

J89J21018120007”
CIG: 27236D5F18

Visto il D.Lgs. 50 del 19/04/2016

Visto il D.P.R. 207 del 05/10/2010

Vista la L. 120/2021 del 11/09/2020

Viste le Linee Guida ANAC n. 4 approvate dal Consiglio dellAutorita con delibera n. 1097 det 26.10.2016 e

s.m.i
Visto il vigente Regolamento per la disciplina dei Contratti del Comune di Reggio Emilia

Nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza;

L’Amministrazione Comunale di Reggio Emilia (Piazza Prampolini, 1 - 42121 Reggio Emilia - C.F. e Plva
00145920351), in qualita di Ente Appaltante/Committente, intende procedere alt'affidamento di un
servizio di trasporto con conducente, cosi-come in seguito descritto, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a)
della Legge 120/2020.

Pertanto I’Amministrazione Comunale invita codesta Ditta, fermi restando i requisiti di ammissibilita da
accertare nel corso della procedura, a partecipare alla procedura di affidamento in oggetto, presentando
apposita offerta, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed accettate
tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente Lettera di invito e dagli atti tutti
da essa richiamati.

L'offerta dovra pervenire (unitamente al presente “Invito a presentare offerta” sottoscritto per presa
visione e accettazione di quanto in essa esplicitato ed a! documento di cui all’Allegato 1 alla presente
richiesta, anch’esso debitamente compilato) a mezzo e-mail all’indirizzo

giorgia.malaguzzi®@comune.re.it.

1. ENTE APPALTANTE .
Comune di Reggio Emilia - Piazza Prampolini,1 - 42121 Reggio Emilia
C.F. e Plva 00145920351

PEC comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.
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REGGIO NELLEMILIA

2. OGGETTO e DESCRIZIONE DELL'APPALTO

It presente contratto ha per oggetto U'affidamento di un servizio di trasporto con conducente nell’ambito
della Study Visit organizzata nel contesto del Progetto Interreg Eurcpe “COMPETE-IN _ Competitive
territories through internationalisation: SMEs competitiveness in globalised regions - PGI00129 - CUP

J89J21018120007".

Specifiche del servizio richiesto

Data: 22/06/2022

e Orari; 11:30/13:30

e Percorso: dal Parco Innovazione (Piazzale Europa) al DAL (sede Fondazione REl, Via Sicilia, 21) e
dal DAL (sede Fondazione REI, Via Sicilia, 21) al Parco Innovazione (Piazzale Europa)

" o Persone da trasportare: n. 25

3. DURATA DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

L'appalto suddetto avra la durata dal 22/06/2022 al 22/06/ 2022.

E’ inoltre facoltd dellAmministrazione avvalersi di proroga tecnica al fine dell’adeguato svolgimento del
servizio necessario,

Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 commi 7 e 13, il
contratto di prestazione di servizi potra essere rescisso nell’immediato senza che la Ditta possa vantare
alcuna rivalsa nei confronti dell’Amministrazione Comunale nel caso di intervenuta disponibilita di
convenzioni Consip e/o delle centrali di committenza regionali che prevedano condizioni di maggior

vantaggio economico.

4. AFFIDAMENTO
Il servizio sara affidato ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) della Legge 120/2020. L'aggiudicazione detla

fornitura sara effettuata per un unico lotto di fornitura. E' facolta dellAmministrazione aggiudicataria non
procedere all’aggiudicazione definitiva per motivi di interesse pubblico. Nessun rimborso o compenso
spettera alla Ditta per eventuali spese sostenute in dipendenza della presente procedura. L'offerta sara
immediatamente vincolante per la Ditta.

5. DOCUMENTAZIONE DI GARA .
Ai sensi delle regole del sistema “con E‘mwo della propria offerta il fornitore accetta tutte le condizioni

particolari di contratto eventualmente previste dal soggetto aggiudicatore” compreso la presente lettera
di invito.

6. REQUISIT! DI CARATTERE GENERALE E MORALE

Le autocertificazioni in merito ai requisiti di carattere generale saranno acquisite aglv atti tramite la
compilazione dell’Allegato 1 alla presente lettera d’invito ad eccezione della regolarita nguardante
obblighi contributivi, adempimenti previdenziali ed assicurativi previsti per legge, che avverra a cura a
della stazione appaltante.

7. MODALITA' DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Le modalita di esecuzione del servizio in argomento sono contenute nella presente lettera di invito.

L’Affidatario dovra operare in collegamento con il Comune di Reggio Emilia ed i soggetti da esso incaricati
del necessario coordinamento, al fine di assicurare la miglior riuscita del servizio.

It servizio potra subire delle lievi variazioni che saranno concordate tra la stazione appaltante e
'affidatario.

Qualsiasi decisione che possa comportare conseguenze di tipo qualitativo, temporate, etc. sullo
svolgimento delle attivith dovrd essere preventivamente sottoposto al benestare del Comune di Reggio
Emilia. Il servizio dovra essere svolto con la pill rigorosa osservanza di tutte le norme legislative e
regolamentari statali, regionali e locali riguardanti 'ambito delle attivita da svolgersi, nonché delle
specifiche indicazioni fornite dal Comune di Reggio Emilia.

Si sottolinea che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare t'esistenza di rischi da interferenza
nell’esecuzione del servizio in oggetto e che suddetti rischi non sono stati riscontrati e, pertanto, non sara
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Be

necessario provvedere alla redazione del DUVRI, in conformita a quanto previsto daltl’art. 26, comma 3-bis
del D.lLgs. 81/2008.

Il Comune di Reggio Emilia sara esonerato da ogni responsabilitd in relazione a danni causati
dallAffidatario a persone e/o cose nel corso di svolgimento del servizio. A tal fine U'Affidatario dichiara di
essere munito di idonea polizza assicurativa di responsabilita civile professionale per i rischi derivanti
dallo svolgimento delle attivita di propria competenza. L'Affidatario dovra obbligatoriamente adeguarsi
alte norme antinfortunistiche e di sicurezza e igiene sul lavoro, di cui al D.Lgs. 81/08.

8. PAGAMENTI
Il corrispettivo sara liquidato at completamento del servizio a seguito di emissione di regolare fattura

elettranica, tramite bonifico bancario entro 30 gg. dal ricevimento di quest’ultima.

La fattura dovra essere inviata secondo le modalita indicate ai sensi del D.M. n. 55 del 3 aprile 2013 ed
andra intestata a: COMUNE DI REGGIO EMILIA _ Piazza Prampolini n. 1, 42121 Reggio Emilia _ C.F. e P, IVA
n. 00145920351 _ Codice Unico Ufficio IPA: CORQHE6.

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 3, comma 8, della Legge 136/2010, UAffidatario dovra assumere
"obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari, secondo ta disciplina contenuta nella legge ora menzionata,

9. INADEMPIMENTO, RISOLUZIONE E RECESSO

It contratto si risolvera alla scadenza prefissata. Le Parti, in ogni caso, potranno recedere anticipatamente
anche prima della scadenza, per giusta causa (rif. art. 2237 del Codice Civile). Il Comune di Reggio Emilia
avra il diritto di procedere alla risoluzione del contratto (rif. art. 1456 del Codice Civile) in caso di gravi
violazioni degli obblighi contrattuali, nonché in caso di arbitrario abbandono o sospensione delle attivita
da parte deli’Affidatario non dipendenti da cause di forza maggiore o in caso di cessazione o fallimento
dell’ Affidatario stesso,

Inoltre, ai sensi del D.L. 95/2012, convertito in Legge 135/2012 (art. 1, commi 7 e 13), il contratto potra
essere recesso nell’immediato dal Comune di Reggio Emilia senza che U'Affidatario possa vantare alcuna
rivalsa nei confronti del Comune di Reggio Emilia stesso nel caso di intervenuta disponibilita di
Convenzioni Consip e/o delle centrali di committenza regionali relativamente alle prestazioni oggetto del
presente contratto, che prevedano condizioni di maggior vantaggio economico.

10. VARIAZIONI DELLA RAGIONE SOCIALE

L’Affidatario avra |'obbligo di comunicare al Comune di Reggio Emilia qualsiasi variazione intervenuta
nella denominazione o ragione sociale defl'impresa indicando il motivo della variazione (cessione, fusione,
trasformazione, etc..). Il Comune di Reggio Emilia non si assumera alcuna responsabilita per il ritardo nei
pagamenti dovuto a ritardo della comunicazione stessa.

11. SPESE CONTRATTUALI

Saranno a carico dell’Affidatario le spese relative e conseguenti all’eventuale stipulazione del contratto,
che avverra solamente in caso di necessitd se andranno fallite modalitd dirette di risotuzione delle
eventuali discordanze che potranno insorgere nel corso dello svolgimento del servizio. Pertanto, se del
caso, per qualsiasi controversia la competenza sara attribuibile esclusivamente al Foro di Reggio Emilia.

12. SICUREZZA E RISERVATEZZA

o |l fornitore ha |'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e comungue a
conoscenza, anche tramite l'esecuzione del contratto, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma, di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente
necessari all’esecuzione del Contratto e di non farne oggetto di comunicazione o trasmissione senza
'espressa autorizzazione dell Amministrazione,

o L’obbligo di cui al precedente punto sussiste, altresi, relativamente a tutto il materiale originario o
predisposto in esecuzione del Contratto,
L.’obbligo di cui ai punti 1 e 2 non concerne i dati che siano o divengano di pubblico dominio.
Il fornitore & responsabile per Uesatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e
collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratari di questi ultimi,
degli obblighi di segretezza di cui ai punti 1, 2 e 3 e risponde nei confronti della Committente per
eventuali violazioni dell’obbligo di riservatezza commesse dai suddetti soggetti.
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Il fornitore pud utilizzare servizi di cloud pubblici ove memorizzare i dati e {e informazioni trattate
nell'espletamento dellincarico affidato, solo previa autarizzazione dell’Ente,

In caso di inosservanza degli obblighi descritti nei punti da 1 a 5, UAmministrazione ha facolta di
dichiarare risolto di diritto il Contratto, fermo restando che il fornitore sara tenuto a risarcire tuttii
danni che ne dovessero derivare.

It fornitore potra citare i termini essenziali del Contratto nei casi in cul fosse condizione necessaria
per la partecipazione del fornitore stesso a gare e appalti, previa comunicazione alla Amministrazione
delle modalita e dei contenuti di detta citazione, ‘

Sara possibile ogni operazione di auditing da parte della Amministrazione attinente le procedure
adottate dal fornitore in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti dal presente contratto.

Il fornitore non potrd conservare copia di dati e programmi della Amuninistrazione, né alcuna
documentazione inerente ad essi dopo la scadenza del Contratto e dovra, su richiesta, ritrasmetterli
allAmministrazione.

INFORMAZIONI

Al fine di acquisire informazioni e/o chiarimenti utili per la formulazione dell'offerta & possibile rivolgersi

{preferibilmente via mail) a:
Giorgia Malaguzzi _ E-mail: giorgia.malaguzzi@comune.re.it _ Tel, 0522/456695

14,

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

It Responsabile Unico del Procedimento & il Dirigente dell’Area Programmazione Territoriale e Progetti
Speciali, Arch. Massimo Magnani.

Per presa visione ed accettazione

L.'Offerente

{nome A
Firma

Data

Timbro skl ]

7
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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI DELL’ART 13 DEL REGOLAMENTO EUROPEG N,

679/2016

. Premessa {1)

Af sensi detl’art. 13 del Regolamento Europeo n. 67972016, It Comune di Reggio Emilia, in qualith di Titolare del trattamento

dei datl personali, & tenuto a fornirle informazioni in merite all’utilizzo dei Suoi dati personati.

s Titolare del trattamento dei dati personali (2)

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa & il Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio

Emilia, Piazza Prampolini n. 1, Cap 42121, Yel. 0522/456111, indirizzo mail; privacy@comune.te.it, indirizzo pec:

comune.reggicemilia@pec.municipio.re.it . )

. Responsabiie della protezione dei dati personali (3)

{l Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n.

1, Cap 42121, Tel. 0522/456111, indirizzo mail: dpo@camune.re.it .

. Responsabili del trattamento (4)

il Comune di Reggio Emilia potra avvalersi di soggetti terzi per Uespletamento di attivith e relativi trattamenti di dati

personali di cui & Titolare nominandoli Responsabili del trattamento. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 28 del

Regolamento europec 679/2016 con tali soggetti it Comune sottoscrive contratti che vincolano il Responsabile al Titolare per

te attivita inerenti it trattamento dei dati personali.

Per il trattamento in oggetto il Comune di Reggio Emilia non ha nominato responsabili del trattamento.

o Soggetti autorizzati al trattamento (5) -

I Suoi dati personali saranno trattati da personale del Comune di Reggio Emilia previamente autorizzato e designato guale

incaricato del trattamento, a cui sono state impartite idonee istruziont in ordine alle finalita e alle modalitd di trattamento

del dati in base alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali,

. Finalita del trattamento (6)

| Suoi dati personali saranno trattati per le seguenti finalita: procedura amministrativa e contabile per Uaffidamento del

servizio di cui alla presente lettera d'invito / capitolato.

. Base gluridica de! trattamento (7)

It trattamento dei Suci datl personall verra effettuato dal Comune di Reggio Emilia per lesecuzione di un compito di

interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri. | Suoi dati personall saranno trattati dal Comune di Reggio

Emilia esclusivamente per le finalita che rientrano nei compiti istituzionali del’Amministrazione e per adempiere ad

eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.

Per il trattamento in oggette & prevista "espressione del consenso.

o Destinatari dei dati personali (8)

[ Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione.

° Trasferimento dei dati personall a Paesi extra UE (9)

| Suol dati personali non ssaranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea, salvo i casi previsti da specifici obblighi

normativi,

. Periodo di conservazione (10)

I suoi dati saranno conservati per un periodo non supericre a quello necessario per il perseguimento delle finalita sopra

menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, verra verificata costantemente la stretta pertinenza, non

eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o allincarico in corso, da instaurare o cessati,

anche con riferimento ai dati che Lei fornird di propria iniziativa. | dati che, anche a sequito delle verifiche, risulteranno

eccedenti o non pertinenti o non indispensabili, verranno cancellati, salvo che per {eventuale conservazione, a norma di

legge, dell'atto o del documento che ii contiene.

» I Suot diritti (11)

Nella sua qualita di interessato, Lei ha diritto:

- di accesso ai dati personali;

- di ottenere {a rettifica o (a cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;

- di opparsi al trattamento;

- di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati persenatl,

Per ['esercizio dei diritti di cui sopra {’interessato potra contattare:

- it Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampotini n. 1, Cap 42121,

Tel. 0522/456111, mail: privacy@comune.re.it - pec: comune.reggicemilia@pec. municipio.re.it ;

- il Responsabile della protezione def dati personali del Comune di Reggio Emilia con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini

n. 1, Cap 42121, indirizzo mail: dpo®comune.re.it .

. Conferimento dei dati {12)

It conferimento dei Suci dati & facoltative, ma necessario per le finalith indicate al punto 6,' Il mancato confefiimento

comportera Uimpossibilitd di procedere all’affidamento. ;

Per presa visione e accetthzione
E : ]

) I

{Luogo e data) ' {Timbro e ﬁrmg del legale rappresentante)

g’f‘? ) Regglo Emilia
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