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ISTITUZIONE SCUOLE E NIDI D'INFANZIA

Dirigente: RINALDI dott. Nando

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

OGGETTO:  APPROVAZIONE DEI VERBALI DI LAVORO DELLA COMMISSIONE 
GIUDICATRICE  PER  IL  CONFERIMENTO  DI  INCARICO 
PROFESSIONALE  ESTERNO  DI  ATTIVITA'  SPECIALISTICA 
RELATIVA ALLA REALIZZAZIONE DELLA VERIFICA DEL SISTEMA DI 
AUTOCONTROLLO  NELLE  CUCINE  DEI  SERVIZI 
PRESCOLARI( REG.CEE 852 e 853/2004 e S.M.I.) . CONSEGUENTE 
CONFERIMENTO DI INCARICO RPOFESSIONALE



IL DIRETTORE

Premesso che:

1. l’art. 112 del D.Lgs. 267/00 prevede che:  "Gli enti locali,  nell'ambito delle rispettive 

competenze, provvedono alla gestione dei servizi pubblici che abbiano per oggetto 

produzione  di  beni  ed  attività  rivolte  a  realizzare  fini  sociali  e  a  promuovere  lo 

sviluppo economico e civile delle comunità locali."

2. nello specifico il Comune di Reggio Emilia ha ritenuto, così come previsto all'art. 114 

comma 2 del medesimo Decreto, di provvedere alla gestione dei Servizi per la prima 

infanzia avvalendosi di proprio organismo strumentale dotato di autonomia gestionale 

approvando  all'uopo,  con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  19199/135  del 

10.07.1998,  la  costituzione  dell’Istituzione  Scuole  e  Nidi  d’infanzia  e  relativo 

regolamento;

3. -in data 17/12/2020 con deliberazione G.M. n. 217 veniva altresì approvato il nuovo 

contratto  di  servizio  tra  il  Comune  di  Reggio  Emilia  e  l’Istituzione  Scuole  e  Nidi 

d’Infanzia dal 1/1/2021 fino al 31/12/2024;

4. Il D.lgs. 267/00 art. 114 comma 3 individua quali organi dell’Istituzione il Consiglio di 

Amministrazione, il Presidente ed il Direttore; 

Visto   il  provvedimento  in  data  13/05/2020,  in  atti  al  PG 2020/0083765,  con  il  quale  il  

Sindaco ha attribuito ai sensi dell’art.50 comma 10 del D.Lgs. 267/2000 e i suoi s.m.i. e 

dell’art:13, sezione A del vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei 

Servizi,  richiamate  anche  la  delibera  della  G.C.  n.  194  del  29/11/2019  “Indirizzi  per  la  

revisione organizzativa dell’Ente, modifiche al Regolamento sull’ordinamento generale degli  

uffici  e  dei  servizi  e  avvio  delle  procedure  selettive  per  la  stipula  di  contratti  a  tempo  

determinato  di  qualifica  dirigenziale”,  l’incarico  di  Direttore  dell’Istituzione  scuole  e  nidi 

d’infanzia al Dottor Nando Rinaldi a partire dal 18 maggio 2020.

Rilevato che: 

• con  deliberazione  del  Consiglio  di  Amministrazione  dell’Istituzione  Scuole  e  Nidi 

d’Infanzia R.U.I.C. n° 1 del 24/02/2022  sono stati approvati il Bilancio di Previsione 

2022 ed il Bilancio pluriennale 2022-2024 nonché i relativi allegati;

• con  deliberazione  del  Consiglio  Comunale  ID  n°45  del  29/03/22,  con  immediata 

eseguibilità, sono stati approvati il Bilancio di Previsione 2022, il Bilancio pluriennale 

2022-2024 del Comune di Reggio Emilia e relativi allegati;



• con  deliberazione  del  Consiglio  Comunale  ID  n°46  del  29/03/22,  con  immediata 

eseguibilità,  è stato approvato il  Bilancio di Previsione 2022, il Bilancio pluriennale 

2022-2024 dell'Istituzione scuole e nidi d’infanzia ed i relativi allegati.



Considerato che: 

 stante l’obbligo dell’Istituzione come soggetto erogatore di un servizio di refezione, di 

applicare le disposizioni previste dai regolamenti CEE 852 e 853/2004 e s.m.i. che 

prevedono di effettuare attività di autocontrollo affinché il deposito, la manipolazione, 

la somministrazione dei prodotti alimentari avvengano in modo da garantire la loro 

sicurezza dal punto di vista igienico-sanitario,  con Determinazione R.U.I.D. n. 56  del 

25/05/2022  veniva indetta  apposita  procedura selettiva per candidature finalizzate 

all’attribuzione  di  un   incarico  professionale  di  attività  specialistica  relativa  alla 

realizzazione  della  verifica  del  sistema  di  autocontrollo  nelle  cucine  dei  servizi 

prescolari (reg. cee 852 e 853/2004 e s.m-i.)

 il relativo avviso è stato pubblicato all'albo pretorio e sull’Home page del sito web del 

Comune di Reggio Emilia dal  01/06/2022 al 25/06/2022,  nr. di registro 2022/3011, 

(allegato 1);

 alla  scadenza  fissata  per  le  ore  13:00  del  25  giugno  2022  sono  pervenute 

all'Istituzione Scuole e Nidi  d'Infanzia 2 candidature, acquisite agli  atti  al n. di  PG 

2022/150340  del  14/06/2022  (Dott.ssa  B.M.)  e  al  n.  di  PG  2022/158380  del 

27/06/2022    (Dott.ssa  L. L.).

Preso atto che sono pervenute due domande nei termini  (come sopra dettagliato) e  si  è 

proceduto  ad  ammettere  alla  selezione  entrambi  i  candidati  con  pubblicazione  all’albo 

pretorio dal 30/06/2022 al 15/07/2022  nr. di registro 2022/3563 (allegato 2);

Vista la determina R.U.I.D. 84 del 11/07/2022  con la quale è stata nominata la commissione 

per la valutazione dei curricula e l’espletamento dei successivi colloqui conoscitivi ;

Considerato che la Commissione  si è riunita in  2 sedute in data  21/07/2022 (allegato 3)  e 

in  data  22/08/2022  (allegato  4);  l’esito  della  valutazione  dei  curricula  è  stato  quindi 

pubblicato all’albo Pretorio on-line e sul sito istituzionale del Comune di Reggio Emilia  in 

data  22/08/22  contestualmente  alla  convocazione  al  colloquio  conoscitivo  dell’unica 

candidata  in possesso dei requisiti  previsti dall’avviso di selezione ;

La Commissione si è quindi riunita in data 29/08/22 per il colloquio conoscitivo  ( allegato 5)  i 

cui esiti sono stati pubblicati all’albo Pretorio on-line e sul sito istituzionale del comune di 

Reggio Emilia in data 29/08/2022 



Rilevato che la candidata ha ottenuto il seguente punteggio complessivo:

NOMINATIVO 1° DOMANDA 2° DOMANDA 3° DOMANDA  TOT.
COLLOQUIO

 CURRICULUM PUNTEGGIO 
FINALE  

Punteggio 
max

10 10 10 30 70 100

L. L. 10 10 10 30 55,77 87,77

Dato atto che la prestazione avrà durata dal 01/09/2022 al 31/08/2024 (due anni scolastici) e 

prevede un compenso di  € 11.000,00  (ritenuta d'acconto, contributo previdenziale ed IVA 

inclusa, se dovuta) ai sensi dell’art. 7, co. 6 lett. d) del D.Lgs. 165/2001 e avrà come oggetto 

le prestazioni  sotto elencate:

PER LE CUCINE INTERNE PER  I PASTI D'ASPORTO

VERIFICA LOCALI (REFETTORIO-CUCINA-
DISPENSA-SPOGLIATOIO E SERVIZI 
ADULTI) 

VERIFICA LOCALI (REFETTORIO-CUCINA-
SPOGLIATOIO E SERVIZI ADULTI)

VERIFICA ATTREZZATURE VERIFICA ATTREZZATURE

VERIFICA PERSONALE ( ABBIGLIAMENTO, 
CURA...)

VERIFICA PERSONALE ( ABBIGLIAMENTO, 
CURA...)

VERIFICA ATTIVITA' DI LAVORAZIONE- 
RISPETTO DELLE GMP

VERIFICA ATTIVITA' DI LAVORAZIONE- 
RISPETTO DELLE GMP

CONTROLLO DOCUMENTAZIONE( A TITOLO 
ESEMPLIFICATIVO MANUALE,PLANIMETRIA 
E DISPOSIZIONE ESCHE,VERBALI,ELENCO 
FORNITORI E RELATIVA 
COMPILAZIONE,CONTROLLO 
CONSERVAZIONE DOCUMENTI DI 
TRASPORTO, TENUTA DEGLI ESITI DELLE 
ANALISI,DIETE SPECIALI,SCHEDE DI 
REGISTRAZIONE ...)

CONTROLLO DOCUMENTAZIONE( A TITOLO 
ESEMPLIFICATIVO MANUALE,PLANIMETRIA 
E DISPOSIZIONE ESCHE,VERBALI,ELENCO 
FORNITORI E RELATIVA 
COMPILAZIONE,CONTROLLO 
CONSERVAZIONE DOCUMENTI DI 
TRASPORTO, TENUTA DEGLI ESITI DELLE 
ANALISI,DIETE SPECIALI,SCHEDE DI 
REGISTRAZIONE ...)

TAMPONE DI SUPERFICIE -CBT E 
COLIFORMI TOTALI
REDAZIONE RELAZIONE  ESITO ANALITICO 
DEI TAMPONI

TAMPONE DI SUPERFICIE -CBT E 
COLIFORMI TOTALI
REDAZIONE RELAZIONE  ESITO ANALITICO 
DEI TAMPONI

VERIFICA PROCEDURA 
RINTRACCIANBILITA'
REDAZIONE VERBALI DI VERIFICA

VERIFICA PROCEDURA RINTRACCIANBILITA'
REDAZIONE VERBALI DI VERIFICA

TARATURA TERMOMETRO FRIGO-
FREEZER-SONDA-SCALDAVIVANDE-FORNO

TARATURA TERMOMETRO FRIGO-SONDA-
SCALDAVIVANDE

REDAZIONE DI RELAZIONE FINALE SU ESITI 
DEI SOPRALLUOGHI-CONSUNTIVO DELLE 
NON CONFORMITA' RILEVATE

REDAZIONE DI RELAZIONE FINALE SU ESITI 
DEI SOPRALLUOGHI-CONSUNTIVO DELLE 
NON CONFORMITA' RILEVATE

VERIFICHE PERIODICHE DEI FORNITORI 
DELLE MATERIE PRIME (FURGONI DI 

VERIFICHE PERIODICHE DEI FORNITORI 
ALLA CONSEGNA DEI PASTI ( SPECIE 



CONSEGNA) CON RICHIESTA DELLO 
SCONTRINO DI TEMPERATURA DA 
EFFETTUARSI 1 VOLTA/ANNO NEI MESI PIÙ 
CALDI

SECONDI A BASE DI CARNE-PESCE-UOVA)  
DA EFFETTUARSI 1 VOLTA/ANNO 

6 ORE DI FORMAZIONE PER OGNI ANNO 
SCOLASTICO AL PERSONALE PER IL 
RINNOVO DELL'ATTESTATO HACCP e 
approfondimento allergeni

6 ORE DI FORMAZIONE PER OGNI ANNO 
SCOLASTICO AL PERSONALE PER IL 
RINNOVO DELL'ATTESTATO HACCP e 
approfondimento allergeni

PRELIEVO MICROBIOLOGICO DELL'ACQUA  
(NEL MESE DI  SETTEMBRE) PER 
CONTROLLO DI POTABILITA' (ANALISI 
EFFETTUATE DA IREN A CARICO 
ISTITUZIONE)-REDAZIONE VERBALE 
RELATIVO AD ANALISI DELL'ACQUA

PRELIEVO MICROBIOLOGICO 
DELL'ACQUA( NEL MESE DI  SETTEMBRE) 
PER CONTROLLO DI POTABILITA' (ANALISI 
EFFETTUATE DA IREN A CARICO 
ISTITUZIONE)-REDAZIONE VERBALE 
RELATIVO AD ANALISI DELL'ACQUA

NEL PERIODO CONTRATTUALE SONO DA
PREVEDERE ALMENO 6 SOPRALLUOGHI IN
PERIODI DA CONVENIRE CON LA 
DIREZIONE
DELL'ISTITUZIONE SCUOLE E NIDI 
D'INFANZIA

NEL PERIODO CONTRATTUALE SONO DA
PREVEDERE ALMENO 6 SOPRALLUOGHI IN
PERIODI DA CONVENIRE CON LA 
DIREZIONE
DELL'ISTITUZIONE SCUOLE E NIDI 
D'INFANZIA

Le verifiche ed i  controlli  sono da intendersi  riferite all'anno scolastico e pertanto  andranno 

ripetute  almeno 6 volte nel corso dell'incarico. 

L’incarico  dovrà  originare  dalla  sede  del  professionista  il  quale  si  coordinerà 

indispensabilmente con i referenti dell'Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia,  con autonomia 

organizzativa, strumentale ed esecutiva, in merito alle necessità  legate ai pasti nei nidi e 

nelle scuole d'infanzia.  

I sopralluoghi e le verifiche  verranno  effettuati  nelle sedi  di seguito riportate:

NIDI COMUNALI CON CUCINA INTERNA

ALICE via Pitagora,10/2

ALLENDE via Gattalupa, 5

ARCOBALENO via A. Patti, 9

BELLELLI via Puccini, 28

CERVI via Fucini, 1

NILDE IOTTI via  F.lli Bandiera, 12/

PANDA via M. L. King, 2

PETER PAN via Pradarena, 14

RIVIERI/ CLAUDEL(NIDO/SCUOLA)via Balzac, 2

RODARI via Cecati, 3/5

SOLE via Caravaggio, 2



 SCUOLE COMUNALI D’INFANZIA CON CUCINA INTERNA

                                                                 

ALLENDE via Gattalupa, 5                

ANDERSEN via Delle Ortolane, 5/b

ANNA FRANK via Mutilati Del Lavoro, 7/a

BALDUCCI via Canalina, 36

BELVEDERE/PICASSO (nido/scuola)  via Martiri della Bettola, 51

DIANA viale Allegri, 12

FREIRE via Tassoni, 136/a

GIROTONDO via S. Allende, 1

GULLIVER via Pasteur, 17

OTTO MARZO via Tarassov, 19

LA VILLETTA via Emilia Ospizio, 93

LORIS MALAGUZZI via Cassala, 

MARTIRI DI SESSO via Ugo Betti, 45

MICHELANGELO via Buonarroti, 3

NERUDA via Passo Buole, 17 

ROBINSON via Pastrengo, 20

TONDELLI via A. Volta, 3

XXV APRILE via Cella All’Oldo, 

PRAMPOLINI                                     via Spagni, 26

SCUOLE D’INFANZIA STATALI CON CUCINA INTERNA

BRUNO CIARI via C. di Ferro, 2

GHIARDELLO via D. Freddi, 89

RENZO PEZZANI via Wibicky, 30

S.AGOSTINO via Reverberi, 4

SCUOLE COMUNALI D’INFANZIA CON PASTO D’ASPORTO

B. MUNARI Via Vasco De Gama, 10

IQBAL MASIH Via Verdi, 24

SCUOLA STATALE D’INFANZIA CON PASTO D’ASPORTO

AQUILONE Via Pascal, 55

DANTE ALIGHIERI Via Puccini, 4

DON LUIGI GUGLIELMI Via della Canalina, 21



DON MILANI Via Ghandi, 17

GAVASSETO                                     Via Comparoni, 33

GIOVANNI PASCOLI                        V.le Isonzo, 36

LEONARDO                                      V. L. da Vinci,1

MARCO GERRA Via Caravaggio,2/1

MARIA IMMACOLATA Via Tromba, 9   Marmirolo

S.DOMENICO SAVIO Via Catellani, 2

Rilevato infine che tali  incarichi professionali non si configurano quali  studi o consulenze, 

così come dettagliato nella delibera n. 5/2005 della Sezione Unita della Corte dei Conti e, 

pertanto, non rientrano nei vincoli di cui all’art. 6, comma 7, del D.L. 78/2010.

Dato atto che la prestazione è di natura temporanea e altamente qualificata. 

Dato atto che si è provveduto a verificare l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di 

conflitto di interesse.

Considerato  che  l’incarico  di  cui  trattasi  rientra  tra  le  finalità  dell’elenco  degli  incarichi 

approvati contestualmente al Bilancio di Previsione 2022. 

Visto  lo  schema  di  Disciplinare  d’Incarico  (allegato  A)  parte  integrante  alla  presente 

determinazione dirigenziale.

Ritenuto  pertanto  di  conferire  l’incarico  alla  Dott.ssa  LINDA  LORENZELLI  (P.IVA 

01988610356),  che  ha  ottenuto  il  punteggio  complessivo   pari  a  85,77  su  100,  alle 

condizioni  previste  nell’allegato  Disciplinare  d’Incarico  (all.  A)  ,  ai  sensi  del  vigente 

Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi – Allegato 4 – Capo III  – 

Affidamento incarichi diretti – Art. 5, per una spesa totale riferita a 2 anni scolastici (2022/23 

e 2023/24) di Euro 11.000,00 onnicomprensiva. 

Visti inoltre:

 il nuovo T.U. delle leggi sull’ordinamento degli EE.LL approvato con D.Lgs. 18.8.2000 

n. 267 ed in particolare gli artt. 107 (funzioni e responsabilità della dirigenza) e 183 

comma 9 (impegni di spesa); 

 il  Decreto legislativo n.  165/2001,  ed in  particolare l'art.  4  – 2°  comma e l’art.  7 

comma 6; 



 la Circolare Ministero dell’Interno 22.06.1993, n. 6; 

 l’art. 56 e 57 dello Statuto Comunale; 

 In termini generali il vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei 

Servizi; 

 il Regolamento comunale per il conferimento di incarichi esterni; 

 la Legge 6.12.2012 n. 190 “ Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 

corruzione e dell’illegalità nella Pubblica Amministrazione.

Si attesta la competenza del dirigente all’adozione del presente atto ai sensi dell’art. 107 

D.Lgs  107/2000  e  dell'art.3  (sezione  A:  l’Organizzazione)  del  vigente  Regolamento 

sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi. 

DETERMINA

1. di approvare i Verbali  rassegnati dalla Commissione Giudicatrice (all.3,  all.4, all.5) 

quali parti integranti del presente provvedimento;

2. di approvare, per le ragioni espresse in narrativa, l’affidamento dell’incarico per la 

realizzazione  della  verifica  del  sistema  di  autocontrollo  nelle  cucine  dei  servizi 

prescolari  (Reg.  CEE 852  e  853/2004   e  s.m.i.)  alla  Dott.ssa  Linda  Lorenzelli, 

(P.IVA 01988610356) alle condizioni stabilite nello schema di Disciplinare d’Incarico - 

(allegato A) al presente provvedimento, dal 1/9/2022 al 31/08/2024;

3. di  dare  atto  che  la  spesa  complessiva  riferita  a  2  anni  scolastici  ammonta  a  € 

11.000,00 (ritenuta d'acconto, contributo previdenziale ed IVA inclusa, se dovuta)

4. di  imputare  la  complessiva  spesa  di  €  11.000,00  al  Cap.  6320  del  Bilancio  di 

previsione 2022/2024 “Formazione specialistica” Missione.Programma 01.11– Codice 

piano dei conti integrato 1.03.02.04.001, come segue:

- quanto ad € 1.840,00 nell’annualità 2022 del Bilancio 2022-2024 (impegno 2022/791); 

- quanto ad € 5.500,00 nell’annualità 2023 del Bilancio 2022/2024 (impegno 2023/69); 

- quanto ad € 3.660,00 nell’annualità 2024  del Bilancio 2022/2024 (impegno 2024/58).

Ai sensi dell’art. 183 comma 7 del D.Lgs. 267/2000, si appone il visto di regolarità contabile 
attestante la copertura finanziaria sulla determinazione dirigenziale.

Reggio nell’Emilia,      31/08/2022

IL DIRETTORE
Dr. NANDO RINALDI
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