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Via Giuseppe Mazzini, 6 - 42121 - Reggio Emilia

DISCIPLINARE D’INCARICO DI RILEVATORE PER L’INDAGINE USO DEL TEMPO LIBERO (TUS) 2022-2023
Visto la circolare Istat (protocollo Istat n. 1571930 del 22/09/2022, ricevuta con pg n. 222876 in data 27/09/2022) con oggetto “Circolare indagine Uso del Tempo (TUS) comuni autorappresentativi (AR) – anni 2022 – 2023”;
Visto che è stato indetto un avviso di selezione interna relativo al reperimento all’interno dell’Amministrazione di rilevatori per tutte le indagini e rilevazioni per conto di Istat ad esclusione del Censimento della Popolazione e delle Abitazioni;
Visto che con provvedimento dirigenziale R.U.A.D. n. 553 del 31/03/2022, esecutiva ai sensi di legge, è stato approvato l’elenco, di cui all’avviso del precedente punto, valido fino al 30 aprile 2025;
Visto il provvedimento dirigenziale ________ n. _____ del __________ con il quale si è proceduto a conferire l’incarico di rilevatore per l’indagine Uso del Tempo (TUS);
Il Dirigente dell’Ufficio Statistica dottoressa Lorenza Benedetti nomina quale Rilevatore il/la Signor/a
________________ nato/a a _______________ il _____________
residente in ______________ (RE) Via ________________ n. _______
codice fiscale _______________________
dipendente presso il Servizio/Area _________________________
indirizzo mail: ______________________
telefono ___________________
il/la quale ACCETTA di svolgere tutte le attività inerenti all’incarico di rilevatore, come di seguito disciplinato, per l’indagine Uso del Tempo (TUS).
ART. 1 - OGGETTO
A partire dal 21 novembre 2022, l’Istat condurrà l’indagine Uso del Tempo (TUS), che consentirà di descrivere come gli italiani organizzano la loro vita quotidiana e come conciliano orari ed impegni di varia natura (lavoro, scuola, famiglia, ecc.). Le informazioni raccolte costituiranno un importante strumento di osservazione della vita quotidiana dei cittadini e del modo in cui i vari componenti della famiglia organizzano i propri impegni nel corso della giornata.
L’incaricato raccoglierà, tramite questionari e diari giornalieri, notizie sulla condizione lavorativa degli intervistati e sulla conciliazione tra tempi di lavoro, tempi familiari e tempi di svago e svolgerà tutte le attività necessarie per l’Indagine TUS come precisato al successivo art. 2
ART. 2 - COMPITI DEL RILEVATORE
L’incaricato si impegna a:
(a) essere disponibile ad operare nel periodo previsto di svolgimento dell’indagine TUS (21/11/2022 – 23/12/2023), in qualsiasi zona del territorio Comunale interessato dallo stesso, salvo eventuali variazioni/proroghe disposte da Istat;
(b) essere disponibile agli spostamenti, con mezzi propri ed a proprie spese, in territorio Comunale per raggiungere le unità di rilevazione assegnate;
(c) essere disponibile a svolgere la formazione obbligatoria (corso di autoapprendimento on line da fruire a distanza e webinar organizzato e diretto da Istat), consapevole che il compenso lordo previsto da corrispondere è legato anche allo svolgimento di tutti i moduli formativi con superamento del Test finale con una votazione maggiore o uguale a 7/10;
(d) gestire la rilevazione quotidianamente mediante uso del Sistema di Gestione delle Indagini (SGI) registrando i dati di monitoraggio e riportando quanto precedentemente annotato nella scheda di monitoraggio;
(e) effettuare, nel corso di ciascun mese, le interviste faccia a faccia con tecnica PAPI tramite questionario cartaceo alle famiglie loro assegnate. Al termine della compilazione del questionario, il rilevatore dovrà consegnare un diario giornaliero per ogni componente della famiglia di 3 anni e più (il diario giornaliero mod. ISTAT/IMF-13/B.22-23 o mod. ISTAT/IMF- 13/C.22-23 solo per le famiglie campione del secondo trimestre) indicando con precisione il giorno in cui il modello dovrà essere compilato da tutti i componenti (tutti i componenti devono compilare il modello con riferimento al medesimo giorno, stabilito dal campionamento Istat). In un secondo momento, da concordare con la famiglia, il rilevatore dovrà occuparsi del ritiro dei diari giornalieri che dovranno essere poi spediti all’Istat unitamente al questionario familiare. Ogni contatto o tentativo di contatto con la famiglia dovrà essere riportato su una scheda di monitoraggio cartacea (scaricabile dal portale della formazione) oppure direttamente in SGI. L’intervista è considerata completa se risultano restituiti oltre al questionario familiare, anche i diari giornalieri relativi a ciascun componente della famiglia di 3 anni e più. Se uno o più componenti della famiglia rifiutano di compilare il diario giornaliero, il rilevatore deve inserire nel retro del questionario questa informazione e restituire il modello.
(f) riportare, a conclusione di ogni intervista o di una mancata intervista (famiglia che non si trova, non risponde, ecc.), in SGI uno degli esiti “Definitivi”. L’inserimento degli esiti definitivi in SGI dovrà essere completato prima della restituzione dei questionari cartacei all’Istat. Per le famiglie intervistate, l’esito definitivo “intervista completa”, deve essere inserito solo dopo l’operazione di ritiro dei diari giornalieri cartacei presso la famiglia.
(g) effettuare le interviste alle unità della rilevazione assegnate nel corso del secondo trimestre della rilevazione cioè nei mesi di marzo, aprile e maggio 2023 durante il quale il comune avrà un doppio campione di famiglie da intervistare;
(h) ad utilizzare il materiale e/o i devices ricevuti dall’Ufficio Statistica soltanto per l’incarico presente;
(i) a custodire quanto ricevuto al precedente punto (h) secondo la diligenza di cui all’art. 1768 del codice civile;
(j) a rispettare le norme in materia di privacy e trattamento dei dati personali;
(k) a restituire tutto il materiale e/o i devices ricevuti per il presente incarico su semplice richiesta dell’Ufficio Statistica;
(l) espletare la propria attività con impegno costante al fine di garantire risultati soddisfacenti in corso d’opera richiesti da Istat secondo quanto disposto dall’art. 1176 del codice civile;
(m) svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile TUS e/o dai suoi collaborati/delegati;
L’incaricato potrà essere sollevato dall’incarico in caso di inadempienze riscontrate che pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie su semplice comunicazione dell’Ufficio Statistica e/o dal Responsabile TUS
L’incaricato potrà recedere dal presente incarico dando almeno n. 2 (due) settimane di preavviso scritto all’Ufficio Statistica, salvo in caso di impossibilità di realizzazione delle attività suesposte di rilevazione per fatti non imputabili alla sua volontà e/o non prevedibili e debitamente documentati.
ART. 3 - DURATA INCARICO
L’incarico decorrerà dalla data 21/11/2022 e terminerà il 23/12/2023, salvo rinnovo per eventuali variazioni/proroghe disposte da Istat e/o dall’Ufficio Statistica.
ART. 4. - FORMAZIONE
L’incaricato deve svolgere la formazione obbligatoria (corso di autoapprendimento on line da fruire a distanza ed eventuali webinar organizzati e diretti da Istat), consapevole che il compenso lordo previsto da corrispondere è legato anche allo svolgimento di tutti i moduli formativi con superamento del Test finale.
Il compenso per la formazione pari ad euro 20,00 (venti/00) sarà corrisposto solo se il percorso formativo risulterà completato e certificato dal test finale di apprendimento con una votazione maggiore o uguale a 7/10.
ART. 5 - COMPENSO E ASSICURAZIONE
L’incaricato dichiara di accettare i compensi stabiliti da Istat. La liquidazione avverrà direttamente in busta paga in un’unica soluzione dopo che il Comune avrà ricevuto il saldo del contributo, previa verifica e validazione del lavoro svolto.
L’Istat, nell’ambito delle attività connesse alla realizzazione delle Indagini statistiche, ha stipulato una polizza antinfortunistica per tutto il personale esterno all’Istituto a copertura delle attività effettuate sul territorio. Tale assicurazione, a favore dei rilevatori e dei Responsabili d’indagine, copre esclusivamente gli infortuni che comportano morte o invalidità permanente subiti nell’esercizio delle funzioni relative agli incarichi ricoperti e svolti secondo le modalità previste dall’Istat. La polizza assicurativa copre le giornate di rilevazione e le giornate di formazione.
ART. 6 - DISPOSIZIONI FINALI
L’incaricato è vincolato al segreto d’ufficio ed al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 e 9 del D.lgs. n. 322/89 (norme sul Sistema statistico nazionale e sulla riorganizzazione dell’Istituto Nazionale di Statistica) e successive modifiche e impronta la propria attività in modo da garantire il rispetto del “Codice di deontologia e di buona condotta per i trattamenti dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica effettuati nell’ambito del Sistema statistico nazionale”.
L’incaricato deve attenersi alle istruzioni ricevute ed in particolare, ai sensi dell’art. 10 del Codice suddetto, a rendere nota la propria identità, la propria funzione e le finalità della raccolta anche attraverso adeguata documentazione identificativa (cartellino ben visibile), a fornire informazioni ed ogni altro chiarimento che consenta all’interessato di rispondere in modo adeguato e consapevole, assicurando una particolare diligenza nella raccolta dei dati.
L’incaricato è informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016, che i suoi dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalle norme di legge in vigore, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e per gli adempimenti previsti dalla legge e che il Comune provvederà a pubblicare il suo nominativo in quanto incaricato di svolgere un servizio pubblico per conto di Istat.
Per quanto non regolamentato col presente incarico, si rimanda a comunicazioni/circolari Istat riguardanti l’Indagine TUS.
Reggio Emilia, lì ________
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Il Dirigente dell’Ufficio Statistica















(Dr.ssa Lorenza Benedetti)
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