
ALLEGATO A

INDIZIONE AVVISO ESPLORATIVO PER L'ACQUISIZIONE DI  MANIFESTAZIONI  DI
INTERESSE FINALIZZATE ALL'AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI PRODOTTI DI
CANCELLERIA, GRAFICI E PITTORICI PER GLI ATELIER DEI NIDI E DELLE SCUOLE
DELL’INFANZIA.

 SI RENDE NOTO 

che  l'Istituzione  Scuole  e  Nidi  d'Infanzia  del  Comune  di  Reggio  nell'Emilia  intende
procedere all’affidamento della fornitura di prodotti di cancelleria, grafici e pittorici per gli
atelier dei nidi e delle scuole dell’infanzia, mediante affidamento diretto, ai sensi dell'art. di
quanto  previsto  dal  DL 76/2020,  c.d.  “decreto  semplificazioni”,  convertito  in  Legge  n°
120/2020 e successivamente modificato con Decreto Legge n° 77 del 31 maggio 2021,
che ha derogato l'art 36 co 2 lettera a) del Codice dei Contratti, previa indagine esplorativa
del mercato, volta ad individuare i potenziali affidatari, nel rispetto dei principi di efficacia,
economicità, imparzialità e trasparenza.

La procedura di affidamento verrà svolta attraverso il portale CONSIP (MEPA). 
Il  presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere comunicazioni  circa la
disponibilità ad essere invitati a presentare un’offerta per la fornitura in oggetto , non
instaurando posizioni giuridiche o obblighi negoziali  nei  confronti  dell’Istituzione, che si
riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare in tutto o in parte il procedimento
avviato  e  di  non  dar  seguito  all’affidamento  della  fornitura  di  cui  trattasi  senza  che  i
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.
Ai sensi del Decreto-legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1
commi 7 e 13 il contratto di fornitura potrà altresì essere recesso nell’immediato senza che
la ditta possa vantare alcuna rivalsa nei confronti del Committente nel caso di intervenuta
disponibilità  di  convenzioni  Consip  e/o  delle  centrali  di  committenza  regionali  che
prevedano condizioni di maggior vantaggio economico.

Si forniscono gli elementi di seguito elencati:

COMMITTENTE:

Istituzione  Scuole  e  Nidi  d'Infanzia  del  Comune  di  Reggio  nell'Emilia,  Via  Guido  da
Castello  12  42121  Reggio  nell'Emilia,  tel.  0522  -  456165  e-mail  certificata:
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it 
Responsabile Unico del procedimento: Dott. Nando Rinaldi Direttore Istituzione Scuole
e Nidi d’Infanzia.

CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA:

Gli acquisti saranno effettuati direttamente da un referente per ogni scuola e nido (20 
scuole e 12 nidi) e verteranno su prodotti di cancelleria e prodotti grafici e pittorici per gli 
atelier.



Gli ordini saranno effettuati tra il mese di aprile e la fine di novembre 2023, attraverso 
presentazione di buoni d'ordine emessi dalla Direzione dell'Istituzione (uno per ogni 
struttura prescolastica).

La tipologia e la quantità dei prodotti scelti è a discrezione di ogni scuola e nido.

L’aggiudicatario dovrà individuare un referente unico che svolga il ruolo di interfaccia tra la 
ditta e il personale dei nidi e delle scuole dell’infanzia.

A seguito della consultazione dei cataloghi on-line o cartacei messi a disposizione dalla 
ditta, le scuole e i nidi invieranno le proprie richieste di preventivo. 

I referenti delle scuole e dei nidi potranno effettuare ordini fino a un massimo di 4 (quattro) 
consegne per ogni scuola e nido, fino al raggiungimento della cifra a loro disposizione.

TEMPI DI CONSEGNA E PENALI:

Le consegne del materiale ordinato a seguito di accettazione dei preventivi da parte dei 
nidi e delle scuole saranno a cura della Ditta e dovranno essere effettuate entro 7 (sette) 
giorni lavorativi dalla conferma del preventivo, direttamente agli indirizzi di consegna 
indicati di volta in volta (vedere Allegato  D “Sedi di consegna”).

Per ogni violazione degli impegni assunti in sede di offerta o per violazioni di norme di 
legge, in ragione della gravità dell’infrazione, in termini di beni non consegnati o ritardi 
nelle consegne, e delle ripercussioni sulla qualità e sicurezza della fornitura saranno 
applicate penali, da detrarsi dall’ammontare delle fatture, stabilite dal Responsabile Unico 
del Procedimento (RUP).

Le penali di cui sopra sono quantificate in:
· per consegna incompleta: € 100,00 per ogni sede di consegna
· per ritardi nelle consegne: € 200,00 per ogni sede di consegna
· per consegna di prodotti diversi da quelli presentati in fase di preventivo: € 300,00 per     
ogni sede di consegna e immediata sostituzione con i prodotti oggetto della fornitura

FORMULAZIONE DELL’OFFERTA:

La procedura di affidamento verrà svolta sul portale CONSIP (MEPA). 
L’offerta economica dovrà essere espressa compilando l’Allegato B, dove sono elencati
alcuni articoli “a campione”.
Per ognuno di questi dovrà essere indicato il prezzo di partenza, lo sconto applicato e il
prezzo offerto per SINGOLO PRODOTTO (1 unità).
Lo sconto proposto dovrà poi essere applicato in fase di preventivo a tutti i prodotti della
stessa categoria merceologica (articoli di cancelleria – carta – supporti HW – cartucce e
toner) e dovrà essere chiaramente indicato in fase di fatturazione.

VALORE DELL’OFFERTA:

Il valore dell’offerta economica che dovrà essere indicato nella RdO corrisponde al valore
indicato come base d’asta, essendo ricavato dalla somma degli importi a disposizione dei
nidi e delle scuole.



Il confronto concorrenziale tra gli operatori economici invitati alla RdO sarà infatti
effettuato  sui  prezzi  di  listino  e  sugli  sconti  proposti  ai  prodotti  descritti
nell’Allegato B.

Non  saranno  prese  in  considerazione  offerte  che  non  ricomprendano  tutti  gli  articoli
indicati nell’Allegato.

CAMPIONATURA:

Qualora la Ditta intenda proporre marche diverse da quelle indicate nell’Allegato B, sarà 
necessario compilare la colonna “Indicazione delle marca se diversa” ed inviare 
campionatura, entro e non oltre il termine di presentazione delle offerte indicato nella RdO,
presso la sede dell’Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia, previo contatto telefonico  (0522 
456165).

Ogni articolo dovrà essere sigillato e ogni prodotto all’interno dovrà essere contraddistinto 
con l’indicazione del nominativo della ditta concorrente, l’articolo e la scheda tecnica dello 
stesso. 

Qualora i prodotti offerti non fossero ritenuti idonei e corrispondenti alla qualità del prodotti 
indicati nell’Allegato B, l’offerta non sarà ritenuta valida. 
I campioni potranno essere ritirati da parte di un incaricato della Ditta al termine del 
procedimento di verifica, previo accordo telefonico.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO:

Invito degli operatori che hanno manifestato interesse a partecipare alla gara, in possesso
dei requisiti e delle condizioni richieste nel presentare avviso. Criterio di aggiudicazione al
prezzo più basso ai sensi di quanto previsto dal DL 76/2020, c.d. “decreto semplificazioni”,
convertito in Legge n° 120/2020 e successivamente modificato con Decreto-legge n° 77
del 31 maggio 2021, che ha derogato l'art 36 co 2 lettera a) del Codice dei Contratti.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE:

Possono presentare istanza i soggetti di cui agli artt. 45 del D. Lgs 50/2016 in possesso
dei requisiti di cui all’ art. 80 del D. Lgs 50/2016 nonché dell’ iscrizione, entro la data di
scadenza dell’avviso, alla piattaforma di  Consip S.p.A.  Categoria  BENI /  Cancelleria e
prodotti per il restauro.

IMPORTO DELL’APPALTO:

L’importo della fornitura è stimato in € 16.795,08 (IVA 22% esclusa).
Il prezzo contrattuale si intenderà fisso ed invariabile sino a scadenza del contratto 
(dicembre 2023) anche se dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d’opera e 
di ogni altro elemento, nonché nella misura degli oneri posti a carico della Ditta 
aggiudicataria.

L’Istituzione si riserva di apportare modifiche alla qualità e quantità dei articoli ordinati nel



rispetto della equivalenza economica. Dette variazioni potranno avere una incidenza (sia 
in diminuzione che aumento) fino alla concorrenza massima del quinto dell'importo del 
contratto e dovranno essere eseguite alle stesse condizioni (art. 106 comma 12 D. Lgv. 
50/2016).

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE: 

I soggetti interessati e in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire a mezzo
PEC all’indirizzo: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it entro e non oltre le ore 12.00
del giorno  la sola domanda di partecipazione redatta secondo l’apposito fac simile di cui
all’Allegato C, con allegata copia fotostatica del documento di identità in corso di validità
del  sottoscrittore.  Non  si  terrà  conto  di  istanze  presentate  in  modo  difforme  dalle
prescrizioni  indicate  nel  presente  avviso  o  pervenute  dopo  la  scadenza.  Il  termine  di
consegna  è  PERENTORIO.  Nell’oggetto  dovrà  essere  riportata  la  seguente  dicitura
“consultazione  preliminare  di  mercato  per  l’affidamento  della  fornitura  di  prodotti  di
cancelleria, grafici e pittorici per gli atelier dei nidi e delle scuole dell’infanzia”.

Pubblicazione  avviso:  il  presente  avviso  è  pubblicato  sul  profilo  informatico  del
committente www.comune.re.it. - Bandi di gara e contratti. 
Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare il referente per la procedura: Sig.ra
Paola Olivi tel. 0522 456165 e-mail paola.olivi@comune.re.it

Allegati: 
- proposta di scontistica (All. B)
- fac - simile domanda di manifestazione di interesse (All. C)
- sedi di consegna (All. D)

IL DIRETTORE
dott. Nando Rinaldi

http://www.comune.re.it/

