
Allegato A

CAPITOLATO D’APPALTO

FORNITURA DI GIOCHI E MATERIALI DIDATTICI PER I NIDI E LE SCUOLE 
DELL’INFANZIA 

COMMITTENTE
Istituzione  Scuole  e  Nidi  d'Infanzia  del  Comune  di  Reggio  nell'Emilia,  Via  Guido  da
Castello  12  42121  Reggio  nell'Emilia,  tel.  0522  -  456165  e-mail  certificata:
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it 
Responsabile  Unico  del  procedimento:  Dott.  Nando  Rinaldi  -  Direttore  Istituzione
Scuole e Nidi d’Infanzia.

IMPORTO DELL’APPALTO
L’importo della fornitura è stimato in € 9.795,08 (IVA 22% esclusa).

CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA E OBBLIGHI DEL FORNITORE
Gli acquisti saranno effettuati direttamente da un referente per ogni scuola e nido (20 
scuole e 12 nidi) e verteranno su giochi e materiali didattici.
Gli ordini saranno effettuati tra il mese di agosto e la fine di novembre 2023, attraverso 
presentazione di buoni d'ordine emessi dalla Direzione dell'Istituzione (uno per ogni 
struttura prescolastica).
La tipologia e la quantità dei prodotti scelti è a discrezione di ogni scuola e nido.
L’aggiudicatario dovrà individuare e comunicare il nominativo di un referente unico che 
svolgerà il ruolo di interfaccia tra il fornitore e il personale dei nidi e delle scuole 
dell’infanzia.
A seguito della consultazione dei cataloghi on-line o cartacei messi a disposizione dal 
fornitore, le scuole e i nidi invieranno le proprie richieste di preventivo. 
Lo sconto proposto dovrà poi essere applicato in fase di preventivo a tutti i prodotti della
stessa categoria merceologica e dovrà essere chiaramente indicato in fase di fatturazione.
I referenti delle scuole e dei nidi potranno effettuare ordini fino a un massimo di 2 (due) 
consegne per ogni scuola e nido, fino al raggiungimento della cifra a loro disposizione.



CONSEGNA, IMBALLI E TRASPORTO

La consegna dei materiali oggetto della fornitura deve avvenire a cura, rischio e spese del
Fornitore, nella sede indicata dal Committente, secondo le modalità e i termini descritti nel
paragrafo “Tempi di  consegna e penali”.  Il  Fornitore provvede al trasporto dei materiali
oggetto della fornitura con qualsiasi mezzo ritenuto opportuno e idoneo ad assicurare una
corretta e tempestiva esecuzione delle obbligazioni contrattuali.  I  relativi  oneri  sono ad
esclusivo carico del Fornitore, in quanto compresi e compensati nel prezzo contrattuale.

TEMPI DI CONSEGNA E PENALI
Le consegne del materiale ordinato a seguito di accettazione dei preventivi da parte dei 
nidi e delle scuole saranno a cura del Fornitore e dovranno essere effettuate entro 7 
(sette) giorni lavorativi dalla conferma del preventivo, direttamente agli indirizzi di 
consegna indicati di volta in volta (vedere Allegato  D “Sedi di consegna”).
Per ogni violazione degli impegni assunti in sede di offerta o per violazioni di norme di 
legge, in ragione della gravità dell’infrazione, in termini di beni non consegnati o ritardi 
nelle consegne, e delle ripercussioni sulla qualità e sicurezza della fornitura saranno 
applicate penali, da detrarsi dall’ammontare delle fatture, stabilite dal Responsabile Unico 
del Procedimento (RUP).
Le penali di cui sopra sono quantificate in:
· per consegna incompleta: € 100,00 per ogni sede di consegna
· per ritardi nelle consegne: € 200,00 per ogni sede di consegna
· per consegna di prodotti diversi da quelli presentati in fase di preventivo: € 300,00 per     
ogni sede di consegna e immediata sostituzione con i prodotti oggetto della fornitura

FATTURAZIONE
In fattura dovrà essere indicato il numero dell'ordine sulla cui base la medesima sia stata 
emessa; ogni fattura dovrà essere riferita ad un solo ordine e ad una sola 
scuola/nido.
La fattura dovrà essere compilata in conformità alle norme del DPR 633 del 26.10.1972 e 
ss.mm.ii. e dovrà contenere i riferimenti al codice fiscale e alla partita IVA, nonché, ai fini 
della tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010, il riferimento al codice CIG.

PAGAMENTI
Qualora siano rispettati tutti gli adempimenti previsti nell'ordine relativamente alla 
fatturazione, il pagamento sarà effettuato a 30 giorni dalla data dell'esito positivo 
dell'accertamento della conformità della merce alle previsioni contrattuali.

PREZZI
Il prezzo contrattuale si intenderà fisso ed invariabile sino a scadenza del contratto 
(dicembre 2023) anche se dovessero verificarsi variazioni nel costo della mano d’opera e 
di ogni altro elemento, nonché nella misura degli oneri posti a carico della Ditta 
aggiudicataria.

MODIFICHE E VARIANTI
Ai sensi di quanto previsto all’art. 120, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, qualora si renda



necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, il Fornitore sarà tenuto ad eseguirle alle stesse condizioni 
previste nel contratto originario.


