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DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

OGGETTO:  AFFIDAMENTO DI UN SERVIZIO DI ATTIVITÀ DIDATTICA, LEGATA 
ALLE  COLLEZIONI  DEI  MUSEI  CIVICI  E  ALLE  RELAZIONI  CHE 
INTERCORRONO TRA ESSE E I TERRITORI DI PROVENIENZA. CIG 
A02034FFCF



IL DIRIGENTE

Premesso che:

 che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 188 del 20/12/2022 sono stati  
approvati il Bilancio di Previsione 2023 – 2025 e i relativi allegati, tra cui la 
nota di aggiornamento al D.U.P. (Documento Unico di Programmazione);

 che con delibera di Giunta Comunale n. 2 del 12/01/2023 è stato approvato il 
Piano Esecutivo di Gestione 2023-2025 – Assegnazione risorse finanziarie per 
Macro obiettivi ai sensi dell’art. 169 co 1 e 2.;

 che con delibera di Giunta Comunale n. 13 del 31/1/2023 è stato approvato il 
Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 2023/2025 e contestuale 
aggiornamento del Piano Esecutivo di Gestione approvato con GC n. 2023/2 
del 12/1/2023;

 con  Provvedimento  n.  210276  del  30/9/2021,  il  Sindaco  ha  attribuito,  con 
decorrenza  dal  01/10/2021,  alla  dott.ssa  Valentina  Galloni  l’incarico  di 
Dirigente del Servizio “Servizi Culturali”, conferito ai sensi dell’art. 13– Sez. A 
del vigente Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi;

 con  Provvedimento  n.  277196  del  17/12/2021,  il  Sindaco  ha  integrato 
l’incarico suddetto attribuendo alla dott.ssa Valentina Galloni la responsabilità 
di Direzione dei Musei Civici, con decorrenza dal 01/01/2022;

 con  Provvedimento  n.  212148  del  04/10/2021  il  Sindaco  ha  conferito  alla 
dott.ssa Valentina Galloni  l’incarico di  Coordinatore del  trattamento dei  dati 
personali per le funzioni dirigenziali afferenti al Servizio Servizi Culturali;

 il  Responsabile  Unico  del  Procedimento,  ai  sensi  dell’art.  31  del  D.Lgs. 
50/2016  ss.mm.ii.,  è  stato  individuato  nella  figura  della  Dirigente  Dott.ssa 
Valentina Galloni.

Dato atto che:

 con  l’inizio  dell’anno  scolastico  2023/2024  i  Musei  Civici  di  Reggio  Emilia 
dovranno attivare diverse attività e laboratori didattici, tra cui alcuni inerenti a 
tematiche archeologiche, a partire dalle prime settimane di Novembre 2023.

 I musei Civici di Reggio Emilia sono attivi da più di cinquant’anni nel campo 
della promozione di attività e laboratori didattici per le scuole. Il programma “Il  
Museo per la scuola” propone infatti  agli  istituiti  scolastici  del  territorio una 
serie  di  attività  legate  alle  collezioni  e  ai  diversi  ambiti  disciplinari.  Fin 
dall’inizio è sempre stata costante la ricerca di nuove e diverse modalità di  
approccio educativo che, a partire dal confronto diretto con i materiali presenti 
nelle  collezioni,  consentano  la  riappropriazione  individuale  dei  contenuti 
proposti  stimolando  le  capacità  di  interpretazione  e  di  rielaborazione  dei 
ragazzi. Il servizio comporta attività frontali affidate a un operatore per classe 
secondo modalità  articolate  in  modo diverso  a  seconda dei  percorsi  scelti 
dalle  scuole.  Le  singole  attività  di  progettazione  e  di  predisposizione  di 



supporti e materiali didattici saranno previamente condivisi e concordati con i 
referenti della attività didattica del Servizio Servizi Culturali-Musei.

 Tra i requisiti del personale di supporto alle attività educative si richiede un 
curriculum  adeguato  rispetto  alle  tematiche  specifiche  del  museo  ed  in 
particolare diploma di laurea triennale o magistrale in discipline umanistiche e/
o scientifiche; l’ attività di guida tematica dovrà essere svolta da personale di 
provata  esperienza  e  competenza  in  ambito  didattico  e  storico  artistico. 
Dovranno peraltro  essere specificati  dall’operatore economico i  dettagli  del 
trattamento contrattuale applicato ai dipendenti.

 Il supporto alla gestione delle attività educative presso le sedi dei Musei Civici  
di  Reggio  Emilia  compete  in  maniera  non  esclusiva  a  Cooperativa 
Socioculturale.  Si  rende  però  necessaria  la  copertura  di  alcuni  ruoli  da 
operatore didattico per quanto riguarda i laboratori e i percorsi attinenti alle 
collezioni archeologiche. Sarà opportuno dunque ripartire le competenze dei 
diversi operatori in base alla loro preparazione e a seconda della tipologia di 
attività didattica richiesta.

Dato inoltre atto che:

 alla  luce  dell’istruttoria  svolta  l’importo  della  fornitura/servizio  è  inferiore  a 
140mila euro;

 dato  l’importo  del  presente  affidamento  (inferiore  ad € 140.000,00),  per  lo 
stesso non vi è l’obbligo del preventivo inserimento nel programma triennale di 
acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37 del Dlgs n.36/2023;

Considerato che:

 occorre procedere ad affidare l’appalto relativo al servizio di programmazione 
di attività e laboratori didattici presso la sede dei Musei Civici di Reggio Emilia, 
corrispondente ad un importo di € 4.980,00 ;

 l’art. 50, comma 1, let. b del Dlgs n.36/2023 stabilisce che per gli affidamenti di 
contratti di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura 
e  l'attività  di  progettazione,  di  importo  inferiore  a  140.000  euro,  si  debba 
procedere ad affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori 
economici;

 l’art. 17, comma 2, del Dlgs n. 36/2023 prevede che in caso di affidamento 
diretto, la decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il  contraente, 
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 
necessari,  a  quelli  inerenti  alla  capacità  economico-finanziaria  e  tecnico-
professionale;

 il Responsabile del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D.lgs n.36/2023 è 
stato  individuato  nella  figura  della  Dirigente  del  Servizio  Servizi  Culturali, 
Dott.ssa Valentina Galloni;

 il  suddetto  RUP  è  anche  responsabile  di  procedimento  per  le  fasi  di 
programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione ai sensi dell’art. 4 
della L. 241/90;



Visti:

- l’istruttoria a cura del RUP che ha verificato che non sussistono convenzioni 
stipulate da CONSIP o da soggetti aggregatori regionali ai sensi dell'articolo 
26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, relative alla fornitura/servizio di cui 
trattasi e che l’oggetto del presente affidamento non ricade tra le categorie 
merceologiche  per  le  quali  gli  enti  locali  sono  obbligati  ad  utilizzare  le 
convenzioni CONSIP, o degli altri soggetti aggregatori (art. 1, comma 7, del 
d.l. 95/2012, art. 9, comma 3, del d.l. 66/2014, come individuate dai d.P.C.M. 
del 2016 e del 2018);

Considerato inoltre che:

-  tramite  il  portale  interattivo  Mepa  Consip  si  è  avviata  una  trattativa  diretta  n. 
3820460 per l’affidamento di  servizi  relativi  alla prestazione di  attività e laboratori 
didattici all’operatore economico ArcheoVea Impresa Culturale Srl con sede legale in 
Viale  B.  Pellacani,  7 – 43121 Parma -  Partita  IVA 02854370349,  per  un importo 
complessivo a base d’asta pari ad € 4.980,00 in regime di esenzione IVA ai sensi 
dell’art. 10, primo comma, punto 22 del DPR 633/72;
-  entro le ore 23.00 del giorno 31/11/2023 il suddetto operatore economico ha inviato 
offerta economica sulla piattaforma suddetta pari ad € 4.980,00;
-  l’offerta si basa su un costo di € 30,00/ora, per un totale di circa 166 ore di servizio;
-  le  attività  didattiche  dovranno  partire  in  seguito  all’avvenuta  aggiudicazione  e 
dovranno durare fino alla fine di dicembre 2023.

Dato atto inoltre che l’operatore economico ha documentato esperienze pregresse 
idonee all’esecuzione della prestazione in oggetto.

Vista pertanto:

- l’istruttoria  informale  a  cura  del  RUP  finalizzata  all’individuazione 
dell’operatore economico in possesso di documentate esperienze pregresse 
idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, svolta previo confronto tra 
il  corpo  amministrativo  del  servizio  Servizi  Culturali  –  U.O.C.  Gestione 
Sistema Museale e i responsabili dei servizi educativi presso le sedi museali;

- l’esito dell’istruttoria, ritenuta adeguata e sufficiente in relazione al principio del 
risultato di cui all’art.1 del Dlgs n.36/2023, che ha consentito di individuare 
quale  soggetto  affidatario  il  seguente  operatore  economico  ArcheoVea 
Impresa Culturale Srl, Partita IVA 02854370349, con sede legale in Viale B. 
Pellacani,  7  –  43121 Parma, che si  è dichiarato disponibile  ad eseguire il 
servizio  e  ha  presentato  il  preventivo  di  euro  €  4.980,00  in  regime  di 
esenzione IVA (oltre all’eventuale importo del DUVRI ove sussistano rischi di 
interferenza)  che si  ritiene congruo e conveniente  per  l’amministrazione in 
relazione alle attuali condizioni del mercato;

Dato atto che il presente affidamento diretto non viola il principio di rotazione degli  
affidamenti  previsto  dall’art.  49 del  D.Lgs 36/2023 in  quanto  ai  sensi  dell’art.  49, 
comma 6 del D.Lgs 36/2023 è comunque consentito derogare all'applicazione del 
principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro.



Tutto  ciò  premesso  si  ritiene  pertanto  opportuno,  a  seguito  esperimento  della 
procedura  suindicata  trattativa  diretta  n.  3820460 sul  Mercato  Elettronico  Consip 
MEPA, di aggiudicare in via definitiva l’affidamento del servizio di programmazione di 
attività e laboratori didattici all’operatore economico ArcheoVea Impresa Culturale Srl 
con sede legale in Viale B. Pellacani, 7 – 43121 Parma - Partita IVA 02854370349, 
per un importo complessivo di € 4.980,00 in regime di esenzione IVA ai sensi dell’art.  
10, primo comma, punto 22 del DPR 633/72.

Precisato che:

 il  contratto  verrà  stipulato  secondo  le  modalità  previste  dalla  piattaforma 
informatica della centrale di Committenza;

 le clausole negoziali essenziali sono contenute nella lettera richiesta di offerta;

 la fornitura del servizio in argomento sarà effettuata dalle condizioni stabilite 
dall'Amministrazione nella richiesta di offerta n. 3820460.

 per la spesa in oggetto non risulta necessaria l’acquisizione del CUP;

 è  stato  acquisito  il  CIG  SIMOG  (A02034FFCF)  tramite  il  sistema  SIMOG 
presso l’Autorità di vigilanza sui contratti pubblici ai fini sia della tracciabilità di  
cui alla legge 136/2010 che ai fini del monitoraggio dei contratti pubblici;

 ai sensi dell’art.106 del Dlgs n.36/2023 non sussistono particolari ragioni per 
richiedere la cauzione provvisoria;

 il  RUP ha provveduto a tutti  gli  adempimenti  in materia di comunicazioni e 
trasparenza di cui agli artt.20 e 23 del Dlgs n.36/2023;

 per l’avvio immediato dell’esecuzione del contratto che l’operatore economico 
ha autocertificato con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà l’assenza di 
cause di esclusione automatica ai sensi dell’ art. 94 e cause di esclusione non 
automatiche  ai  sensi  dell'art.  95  del  Dlgs  36/2023  oltre  al  possesso  dei 
requisiti  di  capacità  economico finanziaria  e  tecnica  professionale  ai  sensi 
dell’art. 100 del Dlgs 36/2023;

 la stazione appaltante verificherà le dichiarazioni, in caso che queste vengano 
sorteggiate  sulla  base  del  sorteggio  a  campione  individuato  con  modalità 
predeterminate  ogni  anno  dall’amministrazione  (Cfr.  Circolare  segretario 
generale PG. 182293 del 14/07/2023);

 ai sensi dell’art. 52 comma 2, quando in conseguenza della verifica non sia 
confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la stazione 
appaltante  procederà  alla  risoluzione  del  contratto,  all’escussione  della 
eventuale garanzia definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione 
dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di  affidamento 
indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a dodici 
mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento;

 che  in  conformità  all'art.18  del  D.Lgs  36/2023  il  contratto  verrà  stipulato 
mediante  corrispondenza  secondo  l'uso  del  commercio  consistente  in  uno 
scambio di lettere tramite posta elettronica certificata.



Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, 
parere favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa 
come prescritto dall’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000.

Visti:

 lo Statuto Comunale;

 il T.U. D.lgs n. 267 del 18.08.2000, in particolare gli art. 107 e 192;

 il vigente Regolamento di Contabilità del Comune;

 il D.lgs. 36/2023;

 il D.lgs 81/2008, in particolare l’art. 26;

D E T E R M I N A

1. di procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. a) del 
Dlgs  n.36/2023  all’operatore  economico  ArcheoVea  Impresa  Culturale  Srl, 
viale B. Pellacani, 7 – 43121 Parma, P.I. 02854370349, del servizio di attività 
didattica  per  l'importo  di  euro  4.980,00,  in  regime  di  esenzione  IVA alle 
condizioni  e  specifiche  tecniche  indicate  negli  atti  risultanti  sul  Mercato 
elettronico Consip trattativa n. 3820460;

2. di impegnare la cifra complessiva di €. 4.980,00 sul capitolo 21384 “Spese per 
servizi  integrativi  in  appalto  presso Musei  Civici”  del  PEG 2023 – bilancio 
pluriennale 2023/2025 alla Missione 05, Programma 02, codice del piano dei 
conti  1.03.02.13.000  denominato  “Servizi  ausiliari  per  il  funzionamento 
dell'ente”,  codice  prodotto  2023_PG_9207,  centro  di  costo  0164,  codice 
Modalità di gestione Conto annuale 002;

3. di dare atto altresì che il Codice Identificativo Gara (CIG SIMOG), attribuito al  
presente affidamento, è A02034FFCF;

4. di  dare  atto  che  l’affidatario  è  soggetto  all’obbligo  di  tracciabilità  dei  flussi 
finanziari, ai sensi e per gli effetti della legge n° 136/2010 ed è pertanto tenuto 
a fornire a questo Ente tutti gli elementi identificativi richiesti dalla legge, con 
la specificazione che il mancato adempimento degli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui alla citata legge è causa di risoluzione immediata del  
contratto; 

5. di  provvedere  alla  stipula  del  contratto  in  conformità  all'art.18  del  D.Lgs 
36/2023 mediante corrispondenza secondo l'uso del commercio consistente 
tramite posta elettronica certificata.

6. di  disporre che il  pagamento verrà effettuato a seguito  di  presentazione di  
fatture  debitamente  controllate  in  ordine  alla  regolarità  formale  e  fiscale  e 
ottemperando  a  quanto  disposto  dalla  normativa  relativa  all'obbligo  della 
fatturazione elettronica e della tracciabilità dei pagamenti;

7. di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al  D.Lgs. 
33/2013 (Decreto trasparenza), all'art. 1 co. 32 della L. 190/2012, all'art. 29 
del D.Lgs. 50/2016;



8. di disporre l’invio del presente atto al Servizio Finanziario per le procedure di 
cui all’art. 183, comma 7, del D.Lgs. 267/00;

Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente 
firmatario. 

Il Dirigente
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