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MODULISTICA  ELETTORALE  PER  IL  SERVIZIO  SERVIZI  AI 
CITTADINI  PER  CONSULTAZIONI  ELETTORALI  2024  -  CPV 
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 IL DIRIGENTE

Premesso:

 che  con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale n.  188 del  19/12/2023  dichiarata 
immediatamente  eseguibile,  è  stata  approvata  la  nota  di  aggiornamento  al  D.U.P. 
(Documento Unico di Programmazione) e relativi allegati parte integrante;

 che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 189 del 19/12/2023 sono stati approvati 
il Bilancio di Previsione 2024 – 2026 ed i relativi allegati;

 che con  delibera di Giunta Comunale n. 3 del 11/01/2024 è stato approvato il  Piano 
Esecutivo di Gestione 2024-2026 – Assegnazione risorse finanziarie per Macro obiettivi, 
ai sensi dell’art. 169 co 1 e 2.;

 che con  delibera n.12  del 30/01/2024 dichiarata immediatamente esecutiva, la  Giunta 
Comunale ha provveduto ad approvare il Piano Integrato di Attività e Organizzazione 
(PIAO) 2024/26 e ad aggiornare il Piano Esecutivo di Gestione 2024, precedentemente 
approvato con delibera n° 3 dell’ 11/01/2024;

 che con Delibera di Consiglio n. 53/2024 del 25/03/2024 è stata approvata la variazione 
al Bilancio di Previsione finanziario 2024-2026 e relativi allegati;

 che in data 26/07/2019 è stata  approvata la Delibera di Giunta Comunale n. 2019/127 
avente per oggetto l’Assegnazione di responsabilità procedurali in base all’attribuzione 
dei nuovi incarichi dirigenziali d’inizio mandato amministrativo, al fine di procedere con 
la gestione finanziaria;

 che  con  Deliberazione di  Giunta  Comunale  I.D.  n.  2020/20  del  30/01/2020  è  stata 
approvata la nuova macrostruttura organizzativa del Comune di Reggio Emilia, in seguito 
modificata con Deliberazione di Giunta Comunale I.D. n. 2020/156 del 22/10/2020 e I.D. 
n. 2021/240 del 16/12/2021.

 che  con  Deliberazione  di  Giunta  Comunale  I.D.  n.  2020/20  del  30/01/2020 è  stata 
approvata la nuova macrostruttura organizzativa del Comune di Reggio Emilia, in seguito 
modificata con Deliberazione di Giunta Comunale I.D. n. 2020/156 del 22/10/2020 e I.D. 
n. 2021/240 del 16/12/2021.

Visto:

 il Provvedimento in data 22/12/2023 P.G. n. 307490, con il quale il Sindaco ha attribuito 
l’incarico  dirigenziale  ad  interim del  Servizio  Appalti  e  Contratti  al  Dott.  Stefano 
Gandellini con decorrenza dal 01/01/2024 sino alla scadenza del proprio mandato, salvo 
revoca  anticipata,  ai  sensi  dell’art.  13  –  Sezione  A  del  vigente  Regolamento 
sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi. 

Visto:

https://openapps.comune.re.it/jattipubblicazioni/AttiPubblicazioni?servizio=Link&rifAtto=GC/2024/12


 la “circolare n 7/2024 del Ministero dell’Interno con oggetto: Decreto-legge 29 gennaio 
2024, n 7, recante “Disposizioni urgenti per le consultazioni elettorali dell’anno 2024 ed in 
materia di revisione delle anagrafi della popolazione residente e di determinazione della 
popolazione legale” - Disposizioni attuative”, con  la quale si comunica che ,nelle giornate 
di  sabato 8 e domenica  9 Giugno 2024 verranno svolte  le elezioni  Amministrative ed 
Europee 2024;

 il D.P.R. GU 85 del 10/04/2024 con cui si convocano i comizi per l'elezione dei membri 
del Parlamento europeo spettanti all'Italia per i giorni di sabato 8 giugno e di domenica 9 
giugno 2024. 

 la circolare n. 29/2024 dell’11 Aprile 2024, del Ministero dell’Interno, Dipartimento per 
gli  affari  interni  e  territoriali,  Direzione  centrale  per  i  Servizi  Elettorali,  protocollo  in 
uscita n° 0010582 del Gabinetto del Capo Dipartimento,  con Oggetto: “Turno annuale 
2024 di  elezioni amministrative nelle regioni a statuto ordinario.  Decreto del  Ministro 
dell'interno di fissazione della data della votazione per i giorni di sabato 8 e domenica 9 
giugno 2024. Adozione dei decreti di convocazione dei comizi”, in cui si comunica che le 
operazioni relative al primo turno di votazione, ai sensi dell'art. l, comma 3, lettera a) del 
decreto-legge 29 gennaio 2024, n. 7, convertito, con modificazioni, dalla legge 25 marzo 
2024, n. 38, stante lo svolgimento contestuale con l'elezione dei membri del Parlamento 
europeo spettanti all'Italia, si svolgeranno  sabato 8 giugno dalle ore 15 alle ore 23 e 
domenica 9 giugno dalle ore 7 alle ore 23. Le operazioni relative all'eventuale turno di 
ballottaggio si svolgeranno, invece, domenica 23 giugno dalle ore 7 alle ore 23 e lunedì 
24 giugno dalle ore 7 alle ore 15 .

 la circolare 30/2024 all 3 che comunica che con decreto del Ministro dell'interno in data 
10 aprile 2024, come già comunicato con circolare n. 29 dell'11 aprile, è stata fissata, per i 
medesimi giorni di sabato 8 e domenica 9 giugno 2024, la data di svolgimento del turno 
ordinario annuale di elezioni amministrative (comunali ed eventualmente circoscrizionali) 
nelle  regioni  a  statuto ordinario,  con eventuale  turno di  ballottaggio per  l'elezione dei 
sindaci domenica 23 e lunedì 24 giugno 2024. 

 la richiesta ricevuta Via mail dal Servizio “Servizi ai Cittadini” in cui si richiede l’acquisto 
della modulistica amministrativa per l’espletamento delle suddette consultazioni;

 che compete al Servizio Appalti e Contratti – U.O.C. Acquisti provvedere a tali acquisti; 

 che  lo stesso Servizio “Servizi ai Cittadini” ha individuato, sul Portale Mepa due articoli 
dell’Operatore  Maggioli  S.P.A.  P.I.  02066400405  e  CF  06188330150,  completamente 
corrispondenti  alle  necessità  degli  espletamenti  da  svolgere,  individuati  con  i  codici 
MePA:  PCEL39  e  PCEL43,  e  che  l’acquisto  degli  stessi  visto  l’importo  permette  di 
completare la procedura di acquisto ai  sensi dell’ art.  50 comma 1 lettera b) del Dlgs 
36/2023.



 che nei confronti  dell’Operatore Maggioli S.P.A. P.I. 02066400405 e CF 06188330150, 
non sussistono impedimenti  in merito alla rotazione dei fornitori  come da art  49 Dlgs 
36/2023.

Ritenuto necessario, 

 con il  presente atto,  provvedere a dare copertura  finanziaria  alle  spese in  oggetto con 
assunzione  della  prenotazione  di  spesa,  ai  sensi  dell’art.  183,  comma  3  del  D.Lgs. 
267/2000, per gli acquisti dei beni di cui trattasi.

Precisato:

 che l’art 225 comma 2, del Dlgs 36/2023  obbliga dal 01/01/2024 le amministrazioni ad 
utilizzare le procedure di acquisto disponibili sulle piattaforme ai sensi dell’art 22 del dlgs 
36/2023.

 che l’importo necessario all’acquisto del materiale compreso nei due articoli MePA PCEL 
43 e PCEL39,  ammonta a complessivi € 9.333,00 (I.V.A. compresa);

 che, solo dopo aver ricevuto dalla Prefettura di Reggio Emilia la circolare del MdI, che 
stabilisce  in  che  misura  gli  impegni  di  spesa  per  la  convocazione  elettorale  saranno 
oggetto di rimborso, verrà determinata la parte in carico al Comune e rendicontata la parte 
che sarà invece rimborsata dal MdI.

Considerato:

 che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria  ex art.  3 della 
Legge n. 136/2010, come modificato con Decreto Legge n. 187/2010 convertito in Legge 
n.  217/2010,  i  Codici  Identificativi  di  Gara (C.I.G.)  saranno attribuiti  al  momento  del 
perfezionamento della procedura di acquisto su portale MePA;

 che il relativo perfezionamento contrattuale, dovrà avvenire mediante le procedure ed i 
flussi documentali fissati dalla piattaforma Mepa di Consip;

 che si provvederà ad affidamento a seguito di dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 
dell’operatore  economico  attestante  il  possesso  dei  requisiti  di  partecipazione  e  di 
qualificazione richiesti;

 che si provvederà alla verifica dei requisiti ai sensi dell’art. 52 del D.lgs. n. 36/2023, in 
osservanza della metodologia di campionamento assunta dall’Ente  (indicazioni operative 
alle quali attenersi  fino al 31/12/2024 per effettuare i controlli a campione,  individuate 
all’interno del Piano anticorruzione contenuto nel Piao 2024/2026 approvato con Delibera 
di Giunta Comunale ID 12 del 30/01/2024);  



 che,  in  caso di  accertato difetto  del  possesso dei  requisiti  di  cui  all’art.  94 del  D.lgs. 
36/2023,  l’Amministrazione  potrà  procedere  alla  risoluzione  del  contratto  ex  art.  122 
D.lgs.  36/2023,  salvo  il  pagamento  delle  prestazioni  già  regolarmente  eseguite 
dall’appaltatore.

Dato atto:

 che, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto (R.U.P.) 
è individuato nella persona del dirigente ad interim del Servizio Appalti e Contratti, Dott. 
Stefano Gandellini

 che il D.U.R.C. sarà recepito in atti dal Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 
2 della legge n. 266/2002 a seguito del perfezionamento del presente atto; unitamente alla 
consultazione del portale dedicato dell’A.N.A.C. riservato alle annotazioni sugli operatori 
economici

 che, in conformità all’art. 35 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti e 
l’art.  18,  c.  1  del  D.Lgs.  36/2023,  i  contratti  verranno  stipulati  con  scambio  di 
corrispondenza  secondo  l’uso  del  commercio  secondo  le  modalità  previste  dalla 
piattaforma informatica del Mercato elettronico fissati dalla piattaforma Mepa di Consip ;

Atteso che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, parere 
favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa come prescritto 
dall’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000.

Dato atto del rispetto del D.L.168/04 convertito in L. 191/04.

Visti:

 il T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali approvato con D.Lgs. n. 267 del 18 
agosto 2000, ed in particolare gli articoli 107, 183 e 192;

 la legge del 07/08/2012 n. 135 ed in particolare l’art. 1;

 l’art. 26 della Legge 23 Dicembre 1999 n. 488 e ss.mm.ii.;

 il D.Lgs. n. 36/2023;

 il vigente Regolamento comunale per la disciplina dei contratti;

Vista:

 la deliberazione di Giunta Comunale n. 13 del 31/01/2023 con la quale è stato approvato 
l’aggiornamento  del  Piano  per  la  prevenzione  e  la  repressione  della  corruzione  e 
dell’illegalità 2023 – 2025 e relativi allegati.

DETERMINA

1. di richiamare la premessa a costituire parte integrante del presente dispositivo; 



2. di attivare, per le motivazioni ed ai sensi delle normative vigenti citate in premessa, le 
procedure  di  affidamento  diretto  ex art.  50,  co.  1,  lett.  b)  del  D.Lgs.  n.  36/2023 
all’Operatore  Maggioli  S.P.A.  P.I.  02066400405  e  CF  06188330150  degli  articoli 
individuati  con  i  codici  MePA:  PCEL39  e  PCEL43  per  la  somma  complessiva  di  € 
7.650,00 IVA al  22% esclusa pari  ad €  9.333,00 I.V.A.  compresa,  onde  far  fronte 
all’acquisto  della  modulistica  necessaria  a  garantire  l’adeguato  svolgimento  delle 
consultazioni elettorali 2024.

3. di  impegnare,  ai  sensi  dell’art.  183,  comma 1 del  T.U.E.L.  la  spesa complessiva  di  € 
9.333,00 I.V.A. compresa come di seguito riportato Codice Modalità di gestione Conto 
annuale 002: 

 per  € 9.333,00 con imputazione alla Missione 01, Programma 01,  Titolo 1,  codice 
del  piano  dei  conti  integrato  necessario  per  la  definizione  della 
transazione  elementare  ex art.  13  D.P.C.M.  28/12/2011 
1.03.01.02.010  del Bilancio pluriennale 2024-2026, annualità 2024, 
al capitolo 250 del PEG 2024 denominato “BENI DI CONSUMO A 
CARICO DEL COMUNE PER CONSULTAZIONI ELETTORALI”, 
codice obiettivo 2024_PD_3401, centro di costo 0269;

4. che  le  modalità  di  affidamento  e  di  stipula  del  contratto  saranno  quelle  indicate  in 
premessa; 

5. che in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3, Legge n. 
136/2010, come modificato con D.L. n. 187/2010 e convertito in Legge n. 217/2010, si 
provvederà ad attribuire il Codice Identificativo di Gara (C.I.G.) nel momento in cui sarà 
definita la procedura di acquisto secondo i flussi della piattaforma digitale MePA.

6. di  disporre  che  i  pagamenti  verranno  effettuati  a  seguito  di  presentazione  di  fatture 
debitamente  controllate  in  ordine  alla  regolarità  e  rispondenza  formale  e  fiscale  e 
ottemperando a quanto disposto relativamente all’obbligo della fatturazione elettronica e 
della tracciabilità dei pagamenti;

7. di quantificare, successivamente al ricevimento della Comunicazione della Prefettura della 
circolare del MdI, quale parte della presente spesa  sarà a carico del Comune e quale 
oggetto di rendicontazione al MdI per il rimborso.

8. di dare atto che sul presente provvedimento si esprime, con la sottoscrizione dello stesso, 
parere favorevole in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa come 
prescritto dall’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000;

9. di  dare  atto  del  rispetto  delle  disposizioni  previste  dal  D.L.  n.  168  del  12/07/2004 
convertito con L. n. 191 del 30/07/2004; 

10. di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli artt. 23 e 37 del D.Lgs. n. 33/2013 
(Decreto Trasparenza), all’art. 1, comma 32 della L. 190/2012, all’art. 35 del D.Lgs. n. 
36/2023;



11. di  disporre  l’invio  alla  Ragioneria  per  le  procedure  di  cui  all’art.  183,  comma  7  del 
T.U.E.L., D.Lgs. n. 267 del 18/08/2000.

   

   Il Dirigente del Servizio Appalti e 
Contratti

Dott. Stefano Gandellini

DD24-065
SG/zj
Si attesta che non sussistono situazioni di conflitto d'interesse in capo al Dirigente 
firmatario. 
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