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PROCEDURE  PER  IL  DEPOSITO  DELLA  PRATICA  DI  RINNOVO 
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Premesso che:

 l'art. 112 del D.Lgs. 267/00 prevede che: "Gli enti locali, nell'ambito delle rispettive 

competenze,  provvedono  alla  gestione  dei  servizi  pubblici  che  abbiano  per  oggetto 

produzione di beni ed attività rivolte a realizzare fini sociali e a promuovere lo sviluppo 

economico e civile delle comunità locali;

 nello specifico il Comune di Reggio Emilia ha ritenuto, così come previsto all'art. 114 

comma 2 del medesimo Decreto, di provvedere alla gestione dei Servizi per la prima 

infanzia avvalendosi  di  proprio organismo strumentale dotato di  autonomia gestionale 

approvando  all'uopo,  con  deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  19199/135  del 

10.07.1998, la costituzione dell’Istituzione Scuole e Nidi d’infanzia e relativo regolamento;

 con la Deliberazione G.M. n. 217 veniva altresì approvato il contratto di servizio tra il 

Comune di  Reggio Emilia  e l’Istituzione Scuole  e Nidi  d’Infanzia  dal  1/1/2021 fino  al 

31/12/2024, rinnovato in data 12/12/2024 con deliberazione G.M. n.265 dal 01/01/2025 al 

31/12/2029;

 il D.lgs. 267/00 art. 114 comma 3 individua quali organi dell’Istituzione il Consiglio di 

Amministrazione, il Presidente ed il Direttore; 

Considerato che:

 ai  sensi  dell’art.  114  del  citato  decreto  l’Istituzione  Scuole  e  Nidi  d’Infanzia  del 

Comune di  Reggio Emilia  adotta il  sistema contabile  dell’Ente di  appartenenza in 

quanto suo organismo strumentale;

 il  Comune di  Reggio Emilia rientra tra i  Comuni che dal 2012 ha partecipato alla 

sperimentazione  della  disciplina  concernente  i  sistemi  contabili  di  cui  al  D.  Lgs. 

118/2011 (armonizzazione contabile);

 a partire dall’anno 2013 anche l’Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia del Comune di 

Reggio Emilia si è adeguata ai nuovi sistemi contabili utilizzati dal Comune di Reggio 

Emilia adottandone i modelli.

Visti: 

- il provvedimento adottato in data 13/05/2020, in atti al PG 2020/0083765, con il quale il 

Sindaco,  richiamata anche  la  delibera  della  G.C.  n.  194  del  29/11/2019  “Indirizzi  per  la 

revisione organizzativa dell’Ente, modifiche al Regolamento sull’ordinamento generale degli 

uffici e dei servizi  e avvio delle procedure selettive per la stipula di contratti  a tempo 

determinato  di  qualifica  dirigenziale”,  ha  attribuito  ai  sensi  dell’art.50  comma 10  del 

D.Lgs.  267/2000  e  ss.mm.ii.  e  dell’art.13,  sezione  A  del  vigente  Regolamento 

sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi, l’incarico di Direttore dell’Istituzione 



scuole e nidi d’infanzia al Dottor Nando Rinaldi a partire dal 18 maggio 2020. Visto il 

successivo provvedimento di proroga fino alla scadenza del mandato del Sindaco, in atti 

al P.G. 2023/126621 del 11/05/2023 e l’attribuzione temporanea e transitoria di incarichi 

dirigenziali in atti al P.G. 2024/0171204 del 21/06/2024 con decorrenza 21/06/2024 fino 

al  18/10/2024  e  successiva  proroga  del  contratto  al  31/01/2025  in  atti  al  P.G. 

2024/258789 del 17/10/2024.

-  il  provvedimento del  Sindaco al  P.G.  2025/27622 che attribuisce l'ulteriore  incarico 

dirigenziale  al  Dott.  Nando  Rinaldi  che  prevede  la  responsabilità  di  Direzione 

dell'Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia a far data dal 01/02/2025 e fino al 17/05/2025.

Rilevato che:

 con deliberazione del Consiglio di Amministrazione dell’Istituzione Scuole e Nidi 

d’Infanzia R.U.I.C. 21 del 19/12/2024 sono stati approvati il Bilancio di Previsione 

2025 ed il Bilancio pluriennale 2025-2027 nonché i relativi allegati;

 con deliberazione del Consiglio Comunale ID n° 15 del 21/01/2025 con immediata 

eseguibilità  sono  stati  approvati  il  Bilancio  di  Previsione  2025,  il  Bilancio 

pluriennale 2025- 2027 dell’Istituzione scuole e nidi d’infanzia ed i relativi allegati;

Considerato che:

- l'art. 1, comma 560, della legge 147/2013, ha sostituito il previgente testo del comma 5-

bis, dell'art.114 del TUEL, con il seguente: “Le aziende speciali e le istituzioni si iscrivono 

e  depositano  i  propri  bilanci  al  registro  delle  imprese  o  nel  repertorio  delle  notizie 

economico-amministrative della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 

del proprio territorio entro il 31 maggio di ciascun anno”;

-  le  istituzioni,  data  la  loro  natura  di  “organismo  strumentale  dell’ente  locale  per 

l’esercizio di servizi sociali” (art. 114 c. 2) sono tenute ad iscriversi nel R.E.A.;

- i dati da indicare in sede di iscrizione per le istituzioni sono i seguenti:

 denominazione

 codice fiscale

 forma giuridica

 sede

 oggetto statutario

 ente locale partecipante

 legale rappresentante

 attività concretamente svolta



- in mancanza di diverse indicazioni nella norma in oggetto, si ritiene che per l’iscrizione 

delle modifiche dei dati indicati al punto precedente si debba fare riferimento ai termini 

ordinari  individuati  dall’art.  18  c.  6  della  legge  340/2000  per  la  presentazione  delle 

istanze di iscrizione al registro delle imprese e delle denunce al R.E.A., ovvero 30 giorni  

dall’evento/atto;

Dato atto che:

• con  delibera  del  Consiglio  di  Amministrazione  dell’Istituzione  Scuole  e  Nidi 

d’infanzia del  Comune  di  Reggio  Emilia  del  07/04/2025,  R.U.I.C.  n.  4  è  stato 

approvato il Bilancio Consuntivo 2024 e la relativa documentazione;

• con delibera del Consiglio Comunale ID n°103 del 28/04/2025 è stato approvato il 

Bilancio consuntivo dell’esercizio 2024 e relativi allegati dell'Istituzione Scuole e 

Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio Emilia;

• con determinazione dirigenziale  RUID 62 del  09/05/2025 è stata  approvata la 

spesa relativa all’attivazione delle procedure per  il  deposito del  bilancio di  esercizio  

dell’Istituzione  al  R.E.A.  e  la  relativa  pratica  si  è  correttamente  conclusa  con 

ricevuta presentazione N. PRA/75778/2025/YYI9628 del 09/06/2025 rilasciata dalla 

Camera di Commercio dell’Emilia;

Preso atto che:

- con PG/2024/0275822 del 05/11/2024 il Sindaco ha provveduto alla nomina dei membri 

del  Consiglio  di  Amministrazione  e  del  Presidente  dell’Istituzione  Nidi  e  scuole 

dell’infanzia;

- occorre pertanto predisporre la pratica per rinnovo degli organi sociali dell'Istituzione da 

trasmettere  al  REA ed  individuare  un  professionista  qualificato  che  si  occupi  degli  

adempimenti di cui sopra. 

Rilevato che la circolare n. 3669/C -Prot.  n. 0066698 prevede, per il  mancato o ritardato 

svolgimento  dell'adempimento  pubblicitario  entro  il  termine  suddetto,  l'applicazione  di 

sanzioni amministrative;

Precisato  che  in  corso  di  indagine  per  l’affidamento  del  servizio  in  oggetto,  questa 

Amministrazione è tenuta ad approvvigionarsi  attraverso le  convenzioni  o  gli  accordi 

quadro  messi  a  disposizione  da  Consip  e  dalle  Centrali  di  committenza  regionali  di 

riferimento, ovvero ad esperire proprie autonome procedure nel rispetto della normativa 

vigente, utilizzando i sistemi telematici di negoziazione sul mercato elettronico, ai sensi  

dell’art. 26 della Legge  23/12/1999, n. 488 e successive modificazioni ed integrazioni;



Considerato inoltre che:

- alla luce dell’istruttoria svolta l’importo della fornitura è inferiore a 140mila euro; 

- dato l’importo del presente affidamento, per lo stesso non vi è l’obbligo del preventivo 

inserimento nel programma triennale di acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37 del Dlgs 

n.36/2023;

- l’art. 50, comma 1, let. b del Dlgs n.36/2023 stabilisce che per gli affidamenti di contratti  

di  servizi  e  forniture,  ivi  compresi  i  servizi  di  ingegneria  e  architettura  e  l'attività  di  

progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, si possa procedere ad affidamento 

diretto, anche senza consultazione di più operatori economici;

- l’art. 17, comma 2, del Dlgs n. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto, la 

decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni 

della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla 

capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale;

-  il  Responsabile  Unico  di  Progetto  (RUP)  è  individuato  nella  persona  del  Direttore 

dell’Istituzione Scuole e Nidi d’infanzia, Dr. Nando Rinaldi;

Vista l’istruttoria svolta a cura del RUP che ha verificato che non sussistono convenzioni 

stipulate da CONSIP o da soggetti  aggregatori  regionali  ai  sensi dell'articolo 26 della 

legge 23 dicembre 1999, n. 488, relative al servizio di cui trattasi e che l’oggetto del 

presente affidamento non ricade tra le categorie merceologiche per le quali gli enti locali  

sono obbligati ad utilizzare le convenzioni CONSIP, o degli altri soggetti aggregatori (art.  

1, comma 7, del d.l. 95/2012, art. 9, comma 3, del d.l. 66/2014, come individuate dai  

d.P.C.M. del 2016 e del 2018). 

Ritenuto di poter procedere, ai fini  dell'economicità amministrativa, senza l’utilizzo del 

Mercato elettronico della pubblica amministrazione, secondo quanto previsto dal Piano 

integrato  di  attività  e  organizzazione  (PIAO)  2025/27  del  Comune  di  Reggio  Emilia 

approvato con delibera n. 63 del 31/03/2025 e aggiornato con successiva delibera n. 133 

del 26/06/2025;

Valutato di  voler affidare l'espletamento di tali  adempimenti ad un’impresa individuale 

che opera sul  territorio comunale,  in  possesso di  documentate esperienze pregresse 

idonee  all’esecuzione  delle  prestazioni  contrattuali,  individuata  nello  studio  Acerenza 

Antonietta,  via  Bombasi  1b 42124 Reggio  Emilia  -  CF CRNNNT69A46I457V -  P.IVA 

02306950359  che  ha  fornito  in  data  09/07/2025  un  preventivo  di  spesa 

(PG/2025/0180379) così articolato:



- Compenso per la predisposizione della pratica e invio modello S2 € 110,00 (esente iva 

ai sensi dell’art. 1, commi da 54 a 89, della Legge n. 190/2014, e articolo 1, commi da 

111 a 113, della Legge n. 208/2015 – Regime forfettario)

- Spese: per le Istituzioni iscritte nel REA le spese riguardano i diritti di segreteria pari a € 

18,00 e l’imposta di bollo sulla fattura di € 2,00;

Visto l’esito dell’istruttoria,  ritenuta adeguata e sufficiente in relazione al  principio del  

risultato  di  cui  all’art.1  del  Dlgs  n.36/2023,  che  ha  consentito  di  individuare  quale 

soggetto  affidatario  l’impresa  individuale  ACERENZA  ANTONIETTA  CF 

CRNNNT69A46I457V,  che  si  è  dichiarata  disponibile  ad  eseguire  il  servizio  e  ha 

presentato  il  preventivo  di  €  130,00  che  si  ritiene  congruo  e  conveniente  per 

l’amministrazione in relazione alle attuali condizioni del mercato; 

Verificati in forma preventiva il DURC e le annotazioni ANAC del fornitore;

Accertato  inoltre  che  in  assenza  di  dipendenti,  l'indicazione  del  Contratto  Collettivo 

Nazionale di Lavoro (CCNL) di riferimento può essere omessa in quanto non rilevante 

per  le  imprese  individuali  senza  dipendenti,  fattispecie  a  cui  appartiene  l’impresa 

individuata;

Dato  atto  infine  che  per  il  servizio  in  oggetto  sono  stati  condotti  gli  opportuni  

accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza nell’esecuzione e che 

non si  rende necessario,  ai  sensi  dell’art.  26,  comma 3-bis,  del  D.lgs.  n.  81/2008,  il 

documento unico dei  rischi  da interferenze (DUVRI),  in quanto trattasi  di  prestazione 

intellettuale;

Visto l’art.  49, comma 6 del D.Lgs 36/2023 che prevede che per affidamenti diretti di  

importo  inferiore  a  €  5.000  è  consentito  derogare  all’applicazione  del  principio  di 

rotazione. 

Dato atto che:

- è stato acquisito il Codice Identificativo di Gara (CIG) B7A8833D00 su interfaccia web 

PCP  (Piattaforma  Contratti  Pubblici  di  ANAC),  in  conformità  a  quanto  previsto  dal 

D.gls.n.36 del  31/3/2023,  al  fine di  assolvere agli  obblighi  sulla tracciabilità  dei  flussi 

finanziari di cui alla Legge n.136/2010 e s.m.i; 

-  in funzione dell’intervento in oggetto il  CPV individuato è il  seguente: 79400000-8 - 

“Servizi di consulenza commerciale e di gestione e servizi connessi”;



- per gli affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro la stazione appaltante verificherà le 

dichiarazioni, in caso che queste vengano estratte sulla base del sorteggio a campione 

individuato  con  modalità  predeterminate  ogni  anno  dall’amministrazione  (cfr.  Piano 

integrato  di  attività  e  organizzazione  (PIAO)  2025/27  del  Comune  di  Reggio  Emilia 

approvato con delibera n. 63 del 31/03/2025;

-  che,  ai  sensi  dell’art.  52  comma 2,  quando in  conseguenza della  verifica  non sia 

confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la stazione appaltante 

procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia definitiva, 

alla  comunicazione  all’ANAC  e  alla  sospensione  dell’operatore  economico  dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante 

per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento;

Dato inoltre atto che:

- ai sensi dell’art. 3 comma 5 del vigente Regolamento per la disciplina dei contratti del  

Comune di Reggio Emilia, il presente affidamento sarà perfezionato dopo l'emissione del 

relativo buono d'ordine con scambio di  corrispondenza contenente il  buono d'ordine, 

controfirmato per accettazione sulla base di quanto riportato nel preventivo. 

- di adempiere agli obblighi di pubblicità di cui agli art. 23 e 37 di cui al D.Lgs. 33/2013 

(Decreto trasparenza), all'art.1 co. 32 della L. 190/2012;

Visti: 

- il T.U. D.Lgs n. 267 del 18.08.2000; 

- il vigente Regolamento di Contabilità del Comune; 

- il D.Lgs. 36/2023;

- il vigente Regolamento per la disciplina dei Contratti del Comune;

- il Regolamento della Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia, approvato con deliberazione 

del Consiglio Comunale il 10.07.1998, in particolare l’art. 2 e l’art. 19; 

- l'art. 2194 del codice civile e la legge 630/1981;

DETERMINA 

1. di richiamare la premessa a costituire parte integrante del presente dispositivo; 

2.  di  approvare,  per  le  motivazioni  espresse  in  narrativa,  la  spesa per  l'affidamento 

dell'espletamento  delle  pratiche  di  deposito  al  R.E.A.  (Repertorio  delle  notizie 

economico-amministrative della Camera di Commercio) del rinnovo degli organi sociali, 

all’impresa individuale ACERENZA ANTONIETTA, via Bombasi 1b, 42124 Reggio Emilia 



– CF CRNNNT69A46I457V - P.IVA 02306950359, Codice Identificativo di Gara (C.I.G):  

B7A8833D00;

3. di dare atto che al presente affidamento è attribuito Codice Identificativo di Gara (CIG) 

B7A8833D00 in conformità alle disposizioni in materia di tracciabilità finanziaria ex art. 3, 

L. n. 136/2010, come modificato con D.L. 187/2010 convertito in L.217/2010;

4. di assumere la spesa di € 20,00 imputandola alla MISSIONE 1 – PROGRAMMA 11 - 

CODICE DEL PIANO DEI CONTI 1.02.01.02.000 del Bilancio Pluriennale 2025-2027, 

iscritta per l'Esercizio 2025 al capitolo 11040 con denominazione “Imposta di registro e 

bollo”;

5. di assumere la spesa di € 110,00 (esente iva ai sensi dell’art. 1, commi da 54 a 89,  

della Legge n. 190/2014, e articolo 1, commi da 111 a 113, della Legge n. 208/2015 – 

Regime forfettario) imputandola alla MISSIONE 1 – PROGRAMMA 11 - CODICE DEL 

PIANO DEI  CONTI  1.03.02.05.003  del  Bilancio  Pluriennale  2025/2027  –  iscritta  per 

l'Esercizio 2025 al capitolo 5580 con denominazione “Altre Spese Sevizi Amministrativi” 

previo storno compensativo dal capitolo 11040 con denominazione “Imposta di registro e 

bollo” Esercizio 2025;

6. di dare atto che, ai sensi dell’art. 3 comma 5 del vigente Regolamento per la disciplina  

dei  contratti  del  Comune di  Reggio Emilia,  il  presente affidamento sarà perfezionato 

dopo l'emissione del relativo buono d'ordine con scambio di corrispondenza contenente il 

buono  d'ordine,  controfirmato  per  accettazione  sulla  base  di  quanto  riportato  nel 

preventivo;

7.  di  disporre che il  pagamento verrà effettuato a seguito di  presentazione di  fattura 

debitamente controllata  in ordine alla  regolarità  formale e fiscale  ed ottemperando a 

quanto disposto dalla normativa relativa all'obbligo della fatturazione elettronica e della  

tracciabilità dei pagamenti;

8. di assumere la spesa di € 120,00 per il pagamento della sanzione amministrativa e 

delle spese di procedimento conseguenti  alla tardiva comunicazione dell’adempimento 

pubblicitario entro il termine suddetto con imputazione alla MISSIONE 1 – PROGRAMMA 

11 -  CODICE DEL PIANO DEI CONTI 1.02.01.02.000 del  Bilancio Pluriennale 2025-

2027,  iscritta  per  l'Esercizio  2025  al  capitolo  11040  con  denominazione  “Imposta  di 

registro e bollo”;

9. di disporre l’invio del presente atto all’ufficio bilancio dell’Istituzione per le procedure di 

competenza .

Ai sensi dell’art. 147-bis comma 1 si appone il parere di regolarità tecnica attestante la 

regolarità e la correttezza dell'azione amministrativa.



Si  attesta  che non sussistono situazioni  di  conflitto  di  interesse in  capo al  Dirigente 

firmatario.

Visto di Regolarità Contabile

Ai sensi dell’art. 183 comma 7 del D.Lgs. 267/2000, si appone il visto di regolarità contabile 
attestante la copertura finanziaria sulla determinazione dirigenziale.

Reggio nell’Emilia,      17/07/2025

Il Direttore
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