
COMUNE DI REGGIO EMILIA
Servizio Cura dei quartieri 
Via Emilia S. Pietro, 12 – 42121 Reggio Emilia 

All’operatore economico MARCO GIANFERRARI
  iscritto al bando CONSIP “SERVIZI”

categoria: AUDIO, FOTO, VIDEO E LUCI

LETTERA DI INVITO/
CONDIZIONI PARTICOLARI DI CAPITOLATO E DI CONTRATTO

 
per  l’affidamento  del  servizio  di  SERVICE  AUDIO-VIDEO  PRESSO  REGGIANE  PARCO 
INNOVAZIONE  DA REALIZZARSI  DAL  23  AL  26  SETTEMBRE  2025  IN  OCCASIONE  DEL 
FESTIVAL PLACEMAKING WEEK EUROPE.

Codice identificativo di gara (CIG): come da piattaforma MEPA CONSIP

Con la presente, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. b) del D.Lgs n. 36/2023, e del regolamento per la 
disciplina dei contratti del Comune di Reggio Emilia, si richiede la presentazione di un’offerta per 
l’esecuzione  del  servizio  di  cui  all’oggetto  e  descritto  in  dettaglio  al  punto  11  del  presente 
documento. 

I rapporti tra le Parti contraenti sono regolati:
1. dalle  Condizioni  Generali  di  Contratto  relative  al  bando  MEPA CONSIP  “SERVIZI”  –  - 

Categoria AUDIO, FOTO, VIDEO E LUCI  - CPV 79342320-2 – Servizi tecnici per eventi, in 
cui è inserita la presente “Trattativa diretta”;

2. dalla presente lettera di invito/Condizioni Particolari di Capitolato e di Contratto, che in caso 
di contrasto prevalgono sulle Condizioni Generali di Contratto;

3. dal Capitolato tecnico relativo al bando del MEPA della presente “Trattativa diretta”;
4. dalla proposta del Fornitore e dalla relativa accettazione del Punto Ordinante.

1. Stazione appaltante
Comune di Reggio Emilia – Servizio Cura dei Quartieri -  Via Emilia S. Pietro,12 - 42121 REGGIO 
EMILIA.
Indirizzo PEC (posta elettronica certificata): comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

2. Responsabile Unico del Progetto
Ai  fini  del  presente  procedimento  e  ai  sensi  dell’articolo  15  Allegato  I.2  del  D.Lgs.  36/2023  il  
Responsabile Unico del Progetto è l’Arch. Saverio Cioce – Dirigente del  Servizio Cura dei Quartieri.

3. Soggetto ammesso
L’operatore  economico  invitato  non  deve  trovarsi  in  alcuna  delle  situazioni  di  esclusione  dalla 
partecipazione alla procedura di affidamento previste dagli ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023.    



4. Termine di presentazione dell’offerta e contenuti della stessa
L’offerta è immediatamente vincolante per l’operatore economico, lo sarà per la Stazione appaltante 
solo dopo l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente stipula del contratto.
L’offerta dovrà avere una validità di 60 giorni dalla sua presentazione.
Non sono ammesse offerte superiori alla base di gara.
Non sono ammesse offerte alternative o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto della 
presente procedura di approvvigionamento e offerte condizionate o espresse in modo indeterminato 
o incompleto.

5. Documenti di presentazione dell’offerta 
L'Offerta economica deve pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) realizzato da CONSIP S.p.A., entro e non oltre il  
termine perentorio indicato nella TRATTATIVA DIRETTA, e secondo le modalità in essa indicate, 
pena l’esclusione dalla gara.
In sede di presentazione dell'Offerta, dovranno essere inviati i seguenti documenti:

 presente Richiesta di Offerta (firmata digitalmente);

 Documento Offerta Economica di Sistema (firmato digitalmente);
 Autocertificazione possesso requisiti generali e morali ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 

(redatta  secondo  il  Modello  fornito  dalla  Stazione  Appaltante,  compilato  e  firmato 
digitalmente).

6. Motivi di esclusione
Si riterrà esclusa l’offerta economica che: 

· non sarà pervenuta entro i termini stabiliti;
· non  risulti  sottoscritta  a  mezzo  firma  digitale  dal  titolare  o  legale  rappresentante 

dell’operatore economico invitato;
· in aumento rispetto all’importo posto a base di gara.

7. Conclusione della gara e stipula del contratto
Il  contratto  verrà  stipulato  con  scrittura  privata  secondo  le  modalità  previste  dal  Sistema di  e-
Procurement della Pubblica Amministrazione consistente nello scambio dei documenti di offerta e 
accettazione generati  on-line sulla  piattaforma telematica del  Mercato  Elettronico della  Pubblica 
Amministrazione (MEPA) realizzato da  Consip S.p.A .

8. Avvertenze
Con l’invio  della  propria  offerta  il  Fornitore  accetta  le  clausole  contenute  nella  presente  lettera 
d’invito e le Condizioni particolari di Capitolato e di Contratto ivi contenute.

9. Spese contrattuali 
Sono a  carico  dell’Affidatario  le  spese relative  e  conseguenti  alla  stipulazione del  contratto,  se 
necessarie.  In  particolare  l’assolvimento  degli  obblighi  di  pagamento  del  bollo  dovrà  essere 
effettuato  dall’Affidatario  in  conformità  all’art.  18,  comma 10,  Allegato  I.4  del  D.Lgs  36/2023  e 
secondo le disposizioni indicate nella Circolare dell’Agenzia delle Entrate n. 22/E del 28.07.2023.

10 . Variazioni della ragione sociale
L'affidatario dovrà comunicare alla Stazione appaltante qualsiasi variazione intervenuta nella propria 
denominazione o ragione sociale, indicando il motivo della variazione (cessione d'azienda, fusione, 
trasformazione, ecc.). La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per il ritardo nei 
pagamenti dovuto a ritardo nella comunicazione stessa.

11. Capitolato tecnico prestazionale e d’oneri (Artt. 1/10)

Art. 1 - Oggetto  



Il presente Capitolato disciplina le modalità per l’esecuzione del servizio in oggetto. 
E’ oggetto del presente capitolato l’affidamento del servizio di SERVICE AUDIO-VIDEO PRESSO 
REGGIANE PARCO INNOVAZIONE DA REALIZZARSI  DAL 23  AL 26  SETTEMBRE 2025  IN 
OCCASIONE DEL FESTIVAL PLACEMAKING WEEK EUROPE.

L’affidamento del servizio si sostanzierà nel noleggio, installazione ed utilizzo di attrezzature audio-
video presso Reggiane Parco Innovazione, come di seguito indicato:
Martedì 23 settembre / pomeriggio – installazione delle attrezzature audio-video
Mercoledì 24 settembre | ore 9.30 – 11.30 / 18.00 -20.00
Giovedì 25 settembre | ore  9.30 – 11.30 / 18.00 -20.00
Venerdì 26 settembre | ore 9.30 – 11.30 / a seguire disinstallazione delle attrezzature audio-video
- Sistema di impilamento di schermi LED WALL 5m x 3m
- Monitor video da palco
- Laptop per i contenuti: organizzazione e  controllo di tutte le presentazioni
Impianto audio
- Console YAMAHA QL1 (o simile)
- Altoparlanti adatti alla location parteciperanno circa 400 persone
- 8 microfoni ad archetto
- 2 microfoni wireless
- 2 monitor audio da palco
- Illuminazione con stativi
- disponibilità di un fonico che dovrà seguire la conferenza (nelle giornate del 24-25-26 settembre
  secondo gli orari sopraindicati)
(sarà installata una pedana 6x4 h. 40 di proprietà della Stazione Appaltante)
Postazione DJ 
- Impianto audio
- Illuminazione con stativi
- 1 PIONEER DJM 900 NXS2
- 2 CDJ2000NXS2
- Tavolo DJ

Il servizio dovrà inoltre essere comprensivo di:
-  Assistenza tecnica
- Trasporto, montaggio e smontaggio
- Servizio di fonico e di tecnico luci
- Rilascio di certificato di corretto montaggio L.37/08 (impianti elettrici)
- Assicurazione per danni contro terzi (obbligatoria)

Sarà garantita, a cura della Stazione Appaltante, un servizio di vigilanza notturna certificata degli 
spazi adibiti al service audio-video nelle date del Festival (23-24-25 settembre 2025/ dalle ore 20.30 
alle ore.8.30 con due operatori).   

A  rt. 2 - Descrizione del servizio   
Il servizio in oggetto deve essere realizzato dall’Affidatario tramite propria organizzazione e propri 
mezzi; potrà tuttavia avvalersi di mezzi della Stazione Appaltante per esigenze di raccordo della 
propria attività con quella di altri soggetti. 
L’Affidatario garantisce la propria partecipazione a momenti di verifica e confronto, concordati con la 
Stazione Appaltante, per la puntuale definizione di quanto necessario per il corretto espletamento 
del servizio.
L’Affidatario dovrà svolgere le attività del servizio in oggetto in stretta collaborazione e accordo con il 
Servizio Cura dei Quartieri e con il referente designato da STU Reggiane, gestore degli spazi di 
Reggiane Parco Innovazione.

Art. 3 - Richiami normativi 
Il  servizio  dovrà  essere  svolto  con  la  più  rigorosa  osservanza  di  tutte  le  norme  legislative  e 
regolamentari statali, regionali e locali riguardanti il servizio oggetto di appalto e le materie di volta in 
volta  trattate.  L’Affidatario,  configurandosi  come Impresa  individuale  senza  dipendenti  a  proprio 
carico, non risulta a aderente ad alcun CCNL (contratti collettivi nazionali di lavoro).



  
 
Art. 4 - Durata e modalità di esecuzione dell’appalto
L’Affidatario è libero di  effettuare prestazioni per conto di altri committenti, purché non in contrasto 
con il presente affidamento.
Le prestazioni del presente servizio non danno luogo in alcun modo a vincolo di subordinazione, 
bensì risultano inquadrabili quale appalto di servizi ai sensi dell’articolo 17 del D.Lgs. 18.04.2016 n. 
50.
L’Affidatario è autorizzato a recarsi presso gli uffici della Stazione appaltante ogni qualvolta ciò si  
renda necessario, al fine di garantire il puntuale svolgimento dell'appalto.
La durata effettiva dell  ’appalto decorrerà dalla data di  stipula del  contratto (  cui  sarà prodromica 
l’esecutività della Determinazione Dirigenziale di affidamento) e fino al 26 settembre 2025.
Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 commi 7 
Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 commi 7 
e 13, il contratto di prestazione di servizi potrà essere rescisso nell’immediato senza che l’Affidatario 
possa  vantare  alcuna  rivalsa  nei  confronti  della  Stazione  appaltante  nel  caso  di  intervenuta 
disponibilità  di  convenzioni  Consip  e/o  delle  centrali  di  committenza  regionali  che  prevedano 
condizioni di maggior vantaggio economico.

Art. 5 - Importo dell’appalto

L’importo  dell’appalto  è  stimato  in  massimo  complessivi  euro  8.000,00  (euro  ottomila/00) 
comprensivi  di  ogni  onere  eventuale,  anche  previdenziale  se  dovuto,  e  con  la  sola  esclusione 
dell’IVA.
Tale importo inoltre deve ritenersi onnicomprensivo delle spese di visite e riunioni in loco. Non sono 
previsti rimborsi spese di alcun tipo. I costi della sicurezza sono pari a € 0,00 (zero/00) poiché non vi 
sono rischi da interferenza, ai sensi del D.Lgs. 81/2008. 
 

Art. 6 - Fatturazione, pagamenti e tracciabilità 

Il corrispettivo contrattuale è determinato dall’offerta economica dell’aggiudicatario consistente 
nel prezzo offerto per l’esecuzione del contratto e sarà corrisposto al termine del servizio e 
previo  accertamento  della  sua  regolare  esecuzione,  su  presentazione  di  regolare 
documentazione fiscalmente valida. Non sono ammessi pagamenti anticipati.
Il  corrispettivo  contrattuale  sarà  liquidato  unicamente  a  mezzo  bonifico  con  accredito  su  c/c 
bancario/postale,  previa  presentazione  di  adeguata  documentazione  fiscale  (fattura  elettronica 
inviata secondo le modalità indicate ai sensi del D.M. n. 55 del 3 aprile 2013).
La fattura elettronica sarà pagata entro 30 gg dal suo ricevimento, previa verifica della regolarità di 
esecuzione e validità del DURC, e dovrà essere intestata a: COMUNE DI REGGIO EMILIA _ Piazza 
Prampolini n. 1, 42121 Reggio Emilia _ C.F. e P. IVA n. 00145920351 Codice Unico Ufficio IPA: 
7LR7HC.
Ai sensi di  quanto disposto dall’art.  3,  comma 8, della Legge 136/2010, l’aggiudicatario assume 
l’obbligo  di  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  relativi  al  presente  contratto,  secondo  la  disciplina 
contenuta nella  suddetta legge.  L’inadempienza di  tale  obbligo comporta la  risoluzione di  pieno 
diritto del presente contatto, ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile.

Art. 7 –   Controlli amministrativi     
L’art. 52 del D.Lgs. 36/2023 (Controllo sul possesso dei requisiti) prevede che nelle procedure di  
affidamento di cui all'articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro gli 
Operatori  Economici  attestino  con  dichiarazione  sostitutiva  di  atto  di  notorietà  il  possesso  dei 
requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti.
Il  suddetto  articolo  prevede  inoltre  che  la  Stazione  Appaltante  verifichi  le  dichiarazioni,  anche 
prevedendo  la  possibilità  di  effettuare  il  sorteggio  di  un  campione  individuato  con  modalità 
predeterminate ogni anno, in alternativa ad un’attività di controllo puntuale su ogni atto.
Il  Piano  Integrato  di  Attività  e  Organizzazione  2025–2027  del  Comune  di  Reggio  Emilia,  circa 
l’applicazione dei suddetti controlli a campione, prevede apposita estrazione con cadenza mensile.
In  caso  di  estrazione,  il  R.U.P.  -  Responsabile  Unico  del  Procedimento dovrà  procedere  con  i 
controlli previsti, mediante la raccolta di una serie di documenti riguardanti la comprova dell’effettivo 



possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti in capo all’Appaltatore.
Resta ferma la possibilità, di effettuare i controlli  tutte le volte che lo si ritenga opportuno ed, in  
particolare, qualora sorgano ragionevoli dubbi sulla veridicità di quanto dichiarato, ovvero nei casi in 
cui  emergano  elementi  di  incoerenza  o  contraddittorietà  palese  delle  informazioni  rese,  di 
inattendibilità  evidente  delle  stesse,  di  incompletezza,  nonché di  errori  e  omissioni,  tali  da  fare 
supporre la volontà di dichiarare solo dati parziali e comunque rese in modo tale da non consentire 
un’adeguata e completa valutazione.
Nell’eventualità  in  cui  i  controlli  facciano  emergere  situazioni  di  non  conformità,  la  Stazione 
Appaltante procederà alla risoluzione del contratto, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione 
dell’Offerente/Appaltatore dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima 
Stazione Appaltante, per un periodo da 1 a 12 mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento.

Art. 8 -  Inadempienza contrattuale, recesso o revoca del servizio, penali  
In caso di ritardi di realizzazione delle attività previste all’art. 1 del Capitolato rispetto ai tempi di volta 
in volta fissati per cause ascrivibili all’Affidatario, ad esclusione di ritardi causati da “eventi di forza 
maggiore”, si applicherà una penale per ogni giorno di ritardo del 0,5 per mille, e comunque non  
superiore al 10%.
Nel  caso in  cui  il  ritardo complessivamente cumulato  superi  50 giorni  naturali  e  consecutivi,  la 
Stazione appaltante si riserva la facoltà di risolvere il contratto con eventuale azione di danno.
Nel caso di inadempienze, ritardi, inesattezze, la Stazione appaltante può intimare all’Affidatario di 
adempiere a quanto necessario per il  rispetto delle specifiche norme contrattuali entro il  termine 
perentorio di 15 giorni, a mezzo PEC. Nel caso l’Affidatario non dovesse provvedere, la Stazione 
appaltante si riserva la facoltà, previa notifica, di procedere alla risoluzione immediata del contratto, 
fatti salvi gli ulteriori danni che dovessero derivare alla Stazione appaltante, senza che l’Affidatario 
inadempiente possa pretendere compensi o indennizzi di sorta.
La Stazione appaltante ha il diritto di procedere alla risoluzione del contratto (art. 1456 c.c.) nel caso 
di gravi o ripetute violazioni degli obblighi contrattuali non eliminati in seguito di diffida formale da  
parte  della  Stazione  appaltante  stessa,  arbitrario  abbandono  o  sospensione  non  dipendenti  da 
cause  di  forza  maggiore  di  tutte  o  parte  delle  prestazioni  oggetto  del  contratto,  cessazione  o  
fallimento  dell’aggiudicatario.  È  facoltà  della  Stazione  appaltante  recedere  unilateralmente  dal 
contratto in qualunque momento, anche se la prestazione è stata iniziata, fatto salvo l’obbligo di  
corrispondere  all’Affidatario  un  indennizzo  relativo  alle  spese  sostenute,  ai  lavori  eseguiti  e  al 
mancato guadagno.

Art. 9 - Controversie
Tutte  le  controversie  che  dovessero  insorgere  relativamente  all’interpretazione  del  presente 
capitolato non definibili in via transattiva, saranno deferite al giudice ordinario. Foro competente in 
via esclusiva è il Tribunale di Reggio Emilia.

Art. 10 - Sicurezza e riservatezza
1. L’Affidatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle 

che  transitano  per  le  apparecchiature  di  elaborazione  dati,  di  cui  venga  in  possesso  e 
comunque a conoscenza, anche tramite l'esecuzione del contratto, di non divulgarli in alcun 
modo e in qualsiasi forma, di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi  
diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del contratto e di non farne oggetto di 
comunicazione o trasmissione senza l'espressa autorizzazione della Stazione appaltante.

2. L’obbligo di  cui  al  precedente comma sussiste,  altresì,  relativamente a  tutto  il  materiale 
originario o predisposto in esecuzione del contratto.

3. L’obbligo di  cui  ai  commi 1 e 2 non concerne i  dati  che siano o divengano di  pubblico 
dominio.

4. L’Affidatario è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti 
e collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori di questi 
ultimi,  degli  obblighi di  segretezza di cui ai  punti  1,  2 e 3 e risponde nei confronti  della  
Stazione  appaltante  per  eventuali  violazioni  dell’obbligo  di  riservatezza  commesse  dai 
suddetti soggetti.



5. L’Affidatario può utilizzare servizi di cloud pubblici ove memorizzare i dati e le informazioni 
trattate  nell'espletamento  dell'incarico  affidato,  solo  previa  autorizzazione  della  Stazione 
appaltante.

6. In caso di inosservanza degli obblighi descritti nei punti da 1 a 5, la Stazione appaltante ha 
facoltà di  dichiarare risolto di  diritto il  contratto,  fermo restando che l’aggiudicatario sarà 
tenuto a risarcire tutti i danni che ne dovessero derivare.

7. L’Affidatario potrà citare i  termini essenziali  del contratto nei casi in cui fosse condizione 
necessaria per la partecipazione dello stesso a gare e appalti, previa comunicazione alla 
Stazione appaltante delle modalità e dei contenuti di detta citazione.

8. Sarà possibile ogni operazione di auditing da parte della Stazione appaltante attinente le 
procedure adottate dall’aggiudicatario in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti 
dal presente contratto.

9. L’Affidatario non potrà conservare copia di dati e programmi della Stazione appaltante, né 
alcuna  documentazione  inerente  ad  essi  dopo  la  scadenza  del  contratto  e  dovrà,  su 
richiesta, ritrasmetterli ala Stazione appaltante.

10. Le Parti  prestano  il  proprio  reciproco  consenso  al  trattamento  dei  propri  dati  personali 
all'esclusivo fine della gestione amministrativa e contabile del presente contratto con facoltà, 
solo  ove  necessario  per  tali  adempimenti,  di  fornirli  anche  a  terzi  e  comunque  in 
ottemperanza degli obblighi previsti dal Regolamento UE 2016/679. 

12. Chiarimenti ed altre informazioni

Per  eventuali  quesiti/comunicazioni  utili  per  la  formulazione  dell'offerta  è  obbligatoria,  sia  per 
l’operatore  economico  invitato  che  per  la  Stazione  appaltante,  l’utilizzo  della  apposita  sezione 
“comunicazioni” della procedura di gara telematica.

13. Rinvio a norme di diritto vigente
Per tutto quanto non contemplato nella presente lettera d’invito/condizioni particolare di capitolato e 
di contratto e tutto quanto in essa richiamato, si fa rinvio al D. Lgs 36/2023 ed ai relativi Regolamenti 
attuativi, nonché al Regolamento Comunale per la disciplina dei Contratti approvato dalla Stazione 
appaltante.
La presente lettera d'invito non impegna in alcun modo questa Amministrazione, mentre l'offerta 
presentata impegnerà l'operatore economico fino al completamento del servizio.

Con l’invio  della  propria  offerta  il  Fornitore  accetta  le  clausole  contenute  nella  presente  lettera 
d’invito e le Condizioni particolari di Capitolato e di Contratto ivi contenute.

Allegato (da reinviare compilato e firmato digitalmente alla Stazione Appaltante):
- Modello Autocertificazione possesso requisiti generali e morali ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023.

                                                                              Il Responsabile Unico del Progetto
                                                                                            Arch. Saverio Cioce

Per presa visione e accettazione 
       L’Operatore Economico 
                 (firma digitale)
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