
Allegato A

CAPITOLATO D’APPALTO

FORNITURA DI LIBRI E GIOCHI DIDATTICI PER I  NIDI E LE SCUOLE DELL’INFANZIA. ANNO 
SCOLASTICO 2025/2026.

COMMITTENTE

Istituzione Scuole e Nidi d'Infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia, Via Guido da Castello 12 42121 
Reggio nell'Emilia, tel. 0522 - 456165 e-mail certificata:
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Responsabile  Unico del  procedimento:  Dott.  Nando Rinaldi  -  Direttore  Istituzione Scuole  e  Nidi 
d’Infanzia.

IMPORTO DELL’APPALTO

L’importo della fornitura è stimato in € 10.224,59 (IVA esclusa).

CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA E OBBLIGHI DEL FORNITORE

Gli acquisti saranno effettuati direttamente da un referente per ogni scuola e nido (20 scuole e 12 nidi)  
e verteranno su giochi didattici e libri.
Gli  ordini  saranno effettuati  durante l’anno scolastico 2025/2026,  attraverso presentazione di  buoni 
d'ordine emessi dalla Direzione dell'Istituzione (uno per ogni struttura prescolastica).
La tipologia e la quantità dei prodotti scelti è a discrezione di ogni scuola e nido.
L’aggiudicatario dovrà individuare e comunicare il nominativo di un referente unico che svolgerà il ruolo 
di interfaccia tra il fornitore e il personale dei nidi e delle scuole dell’infanzia.
Lo sconto proposto in fase di offerta dovrà essere chiaramente indicato in fase di fatturazione.
I referenti delle scuole e dei nidi potranno effettuare ordini fino a un massimo di 3 (tre) per ogni scuola e 
nido, fino al raggiungimento della cifra a loro disposizione.

FATTURAZIONE

In fattura dovrà essere indicato il numero dell'ordine sulla cui base la medesima sia stata emessa; ogni 
fattura dovrà essere riferita ad un solo ordine e ad una sola scuola o nido.
La fattura dovrà essere compilata in conformità alle norme del DPR 633 del 26.10.1972 e ss.mm.ii. e  
dovrà contenere i riferimenti al codice fiscale e alla partita IVA, nonché, ai fini della tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla L. 136/2010, il riferimento al codice CIG.

PAGAMENTI

Qualora  siano  rispettati  tutti  gli  adempimenti  previsti  nell'ordine  relativamente  alla  fatturazione,  il 
pagamento sarà effettuato a 30 giorni dalla data di ricevimento della fattura.


