
 Comune di Reggio Emilia 

 Servizio Appalti e Contratti 
 U.O.C. Acquisti, Appalti e Contratti
 Codice Univoco Ufficio IPA:MFG5DP - P.IVA 00145920351
 Via San Pietro Martire, 3 – 42121 Reggio Emilia
 Tel. 0522/456121 Fax 0522/409098 - 

AVVISO ESPLORATIVO VOLTO AD ACQUISIRE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE DI 
OPERATORI DISPONIBILI ALLA FORNITURA DEL SERVIZIO DI VEICOLI A 

NOLEGGIO SENZA CONDUCENTE, DA DESTINARSI AI VARI SERVIZI DELL’ENTE – 
CPV 34110000-1 -  CODICE ATECO: 77.11.00

DECORRENZA  DAL  02/12/2025  SINO  INDICATIVAMENTE  AL  31/07/2026  SINO  A 
CONCORRENZA DEL MASSIMO IMPORTO DA AFFIDARE  

1. PREMESSA 

Questa Amministrazione intende affidare direttamente, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) 
del D.lgs 36/2023 il servizio di noleggio del parco veicoli del Comune da destinarsi ai vari 
Servizi dell’Ente, previa raccolta di manifestazione di interesse e preventivi a mezzo di 
questo avviso, al fine di favorire la più ampia partecipazione e nel rispetto dei principi di 
non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza

Il presente Avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non vincolano 
in  alcun  modo  l’Amministrazione,  la  quale  si  riserva  altresì  di  annullare  la  presente 
procedura e di non procedere all’affidamento, per sopraggiunti motivi di interesse pubblico, 
senza che i soggetti partecipanti possano vantare alcuna pretesa.

L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di non procedere all’affidamento se nessun 
preventivo risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto e di affidare il servizio anche 
in caso di ricezione di un unico preventivo, purché esso sia ritenuto conveniente e idoneo 
in relazione all’oggetto del servizio.

2. INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Stazione appaltante: 

Comune di Reggio Emilia – Piazza Prampolini,1 - 42121 Reggio Emilia 

Servizio Appalti e Contratti 
U.O.C. Acquisti, Appalti e Contratti
Codice Univoco Ufficio IPA:MFG5DP - P.IVA 00145920351
Via San Pietro Martire, 3 – 42121 Reggio Emilia
Tel. 0522/456121 Fax 0522/409098
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Rup dell  a procedura:   Il Responsabile Unico di Progetto è individuato nella persona della 
dirigente del Servizio Appalti e Contratti, dott.ssa Susanna Luisa Molteni

Contatti per chiarimenti: Per informazioni e chiarimenti, inerenti al presente avviso, gli 
interessati potranno rivolgersi al: garesenzacarta@comune.re.it

Le manifestazioni di interesse e i relativi allegati (Modello 1   “  Dichiarazione requisiti   
e preventivo  ”; Modello 2 “Elenco dettagliato veicoli”)    andranno inviati all’indirizzo   
PEC   uocappalticontratti@pec.municipio.re.it   entro le ore   16:00 del 24/11/2025  

L’affidamento dei servizi sarà perfezionato mediante la procedura informatica denominata 
“Affidamento diretto” da effettuarsi sul Sistema Telematico della Regione Emilia 
Romagna (SATER) gestito da Intercent-ER (https://piattaformaintercenter.regione.emilia-
romagna.it/portale_ic/).

L’operatore economico che avrà presentato  preventivo giudicato migliore dovrà pertanto 
essere registrato obbligatoriamente al Sistema SATER mediante il seguente link 
https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale_ic/registrazione_oe.asp.

3. OGGETTO 

Il servizio ha ad oggetto la fornitura di veicoli a noleggio per lungo e breve periodo, senza 
conducente, da destinarsi all’uso dei vari Servizi dell’Ente. 

Le modalità di esecuzione del servizio sono descritte in modo approfondito nel Capitolato 
allegato al presente avviso. Tali modalità sono vincolanti per l’operatore economico.

4. CONSEGNA

a) Tutti i veicoli offerti dovranno POSSIBILMENTE essere messi a disposizione 
dell’Amministrazione Comunale a decorrere dal 02/12/2025.

b) Nel caso ciò non fosse possibile l’O.E. dovrà garantire la messa in disponibilità per tale 
data di almeno 30 mezzi fra i quali, obbligatoriamente, i 9 elencati come veicoli 
“speciali” ed impegnarsi alla consegna dei restanti 26 veicoli entro e non oltre i 
successivi 30 gg naturali e consecutivi.
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In tal caso il costo del noleggio per il 1° mese dovrà rispecchiare quanto indicato al 
successivo art. 6 in funzione del numero di mezzi realmente messi a disposizione 
dell’Ente.

c)     L’ O.E. dovrà provvedere al ritiro dei veicoli a proprie spese al termine del periodo    
contrattuale 

5. DURATA DEL CONTRATTO ED IMPORTO

L’affidamento  decorrerà  dal  02/12/2025  fino  indicativamente  al  31/07/2025  fino  ad  un 
importo massimo complessivo stimato di €  137.700,00 € oltre IVA di legge, comprensivo 
di tutti gli oneri diretti e riflessi conseguenti alla gestione della fornitura di cui al capitolato 
speciale.  Non sono previsti  oneri  per  la  sicurezza derivanti  da  interferenze,  che sono 
quindi pari a zero, così come pari a zero sono i costi della manodopera.

Alla scadenza definitiva del contratto di noleggio, non è ammessa la proroga tacita.

6 . REQUISITI

Gli Operatori Economici devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di  
ordine generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti di seguito indicati. 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La 
sussistenza  delle  circostanze  di  cui  all’articolo  95  del  Codice  è  accertata  previo 
contraddittorio con l’operatore economico. 
I  requisiti  soggettivi  di  partecipazione  devono  essere  posseduti  anche  dalle  eventuali 
imprese ausiliarie. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’Art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice, 
i  requisiti  di  cui  sopra sono posseduti  dal  consorzio e dalle  consorziate indicate quali 
esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’Art. 65, comma 2, lett. d) del Codice, i 
requisiti  di  cui  sopra  sono  posseduti  dal  consorzio,  dalle  consorziate  indicate  quali 
esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti.

In caso di  partecipazione di  Raggruppamenti  Temporanei,  i  requisiti  di  cui  sopra sono 
posseduti dalla Mandataria e dalla/e Mandante/i.

La  stazione  appaltante  verifica  il  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale 
accedendo al Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE).
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Requisiti di idoneità professionale:

a) iscrizione  nel  registro  delle  imprese  presso  la  Camera  di  Commercio,  Industria 
Artigianato  e  Agricoltura  per  categorie  di  attività  che comprendano quelle  di  cui  al 
presente avviso;

b) nel caso di imprese non residenti in Italia: iscrizione nel Registro professionale dello 
Stato di residenza. La predetta iscrizione dovrà risultare da apposito documento che 
dovrà  attestare  l'iscrizione  stessa  in  analogo  registro  professionale  o  commerciale 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza;

c) per  le  società  cooperative,  l’iscrizione  all’Albo  tenuto  dal  Ministero  delle  Attività 
Produttive, ai sensi del D.M. del 23/06/2004 e per le Cooperative sociali  l’iscrizione 
all’albo  regionale,  da  cui  risulti  che  l’oggetto  sociale  dell’operatore  economico  sia 
coerente  con  quello  oggetto  della  presente  lettera  di  invito,  precisando  i  dati 
dell’iscrizione,  l’oggetto  sociale  e  le  generalità  delle  persone  che  rappresentano 
legalmente la Cooperativa;

Requisiti di capacità tecnico-professionale:

a) Gli operatori economici devono possedere idonea esperienza nell’ambito del servizio 
oggetto dell’avviso da comprovare mediante esecuzione nell’ultimo triennio dalla data 
di pubblicazione del presente avviso di servizi analoghi a quelli di cui si richiede offerta 
nel  presente avviso.  L’importo dei  contratti  analoghi  posseduti  deve essere pari  ad 
almeno ad € 139500,00 

Verifica dei requisiti autocertificatiLa stazione appaltante verifica il possesso dei 
requisiti  di  ordine  speciale  accedendo  al  fascicolo  virtuale  dell’operatore 
economico (FVOE).
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la 
comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già 
in  possesso  della  stazione  appaltante  e  non  possano  essere  acquisiti  d’ufficio  da 
quest’ultima.
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L’operatore economico dovrà presentare la propria manifestazione di interesse 
presentando i seguenti documenti sottoscritti digitalmente:

- Il Modello 1 “Dichiarazioni requisiti e preventivo ” contenente:

 La  dichiarazione  circa  la  non  sussistenza  nei  propri  confronti  delle  cause  di 
esclusione di cui all’art. 94-95 del d.lgs. n. 36/2023 e il possesso dei requisiti di cui 
al presente avviso.

 L’autorizzazione ai sensi del Regolamento UE 2016/679, la Stazione Appaltante al 
trattamento dei dati raccolti con la presente istanza e relativi allegati per le finalità 
inerenti la procedura di affidamento dell’appalto in oggetto.

 Il consenso al trattamento dei dati tramite il fascicolo virtuale dell'articolo 24, nel 
rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei dati personali, di  
cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della verifica da parte della 
stazione  appaltante  e  dell'ente  concedente  del  possesso  dei  requisiti  di  cui 
all'articolo 99, nonché per le altre finalità previste dal codice.

 La dichiarazione della sede in cui verranno gestiti i servizi offerti.

 La  Relazione  descrittiva  del  servizio  offerto  atta  a  consentire  alla  Stazione 
appaltante di valutare gli elementi indicati al successivo art.7

 Il preventivo nel quale l’O.E. dovrà indicare:

a) in caso di consegna unica alla data indicata all’Art 4 punto a): il  canone 
mensile complessivo del servizio, inclusivo sia del noleggio a lungo termine che a 
breve  termine  calcolato  in  funzione  di  quanto  espressamente  indicato  nel 
precedente art. 3

b) in caso di consegna frazionata: oltre al canone mensile di cui al precedente 
punto a), che sarà valido per i mesi nei quali i mezzi risulteranno complessivamente 
disponibili, anche i canoni relativi e corrispondenti al noleggio dei mezzi previsti nelle 
varie  fasi  di  consegna in  modo che  il  costo  del  noleggio  per  il  1°  mese  possa 
rispecchiare il reale periodo di noleggio

- Il Modello 2  “Elenco dettaglio veicoli”  nel quale dovranno essere indicati i canoni 
mensili per ogni tipologia di veicolo offerto.
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7. ESAME DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Tutti i preventivi pervenuti in esito al presente avviso, da operatori economici che 
dichiareranno il possesso dei requisiti richiesti, saranno presi in esame. 

Si precisa sin da ora che l’Amministrazione si riserva di effettuare ulteriori approfondimenti 
con gli operatori economici in merito ai preventivi pervenuti. 

I preventivi non saranno ritenuti vincolanti in alcun modo per l’Amministrazione.

Verranno presi in considerazione ai fini dell’individuazione del miglior preventivo, i  
seguenti elementi: 

CRITERI PUNTI

Canone migliore in relazione all’offerta complessiva per lungo 
termine e breve termine

30

Tempistiche di consegna 30

Organizzazione e tempistiche di intervento in caso di riparazione e/o 
sostituzione di veicoli 

10

‍Maggior rispondenza della tipologia dei veicoli offerti ai veicoli 
richiesti
(In caso di offerta di veicoli usati, sia per i mezzi in noleggio a lungo 
termine  che  a  breve  termine,  sarà  preferenziale  il  minor 
chilometraggio  percorso  dai  veicoli  offerti  e  l’anno  di  prima 
immatricolazione)

10

Servizi e forniture aggiuntive, incluse nel canone 5

Vicinanza della/e officina/e di riferimento e dell’autorimessa (in caso 
di noleggio a breve termine) alla sede del Comune di Reggio Emilia 
(Piazza Prampolini 1)

10

Eventuali certificazioni possedute (qualità, ambientali, etc.); 5

TOTALE COMPLESSIVO 100

La Stazione appaltante si  riserva altresì  la facoltà di  non procedere all’affidamento se 
nessun preventivo risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del contratto. 
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La Stazione appaltante si  riserva infine la facoltà di  affidare i  servizi anche in caso di 
ricezione  di  un  unico  preventivo,  purché  esso  sia  ritenuto  conveniente  e  idoneo  in 
relazione all’oggetto del contratto.

Il miglior preventivo individuato dalla Stazione Appaltante, dovrà essere successivamente 
confermato o migliorato dall’operatore economico in  relazione a quanto sarà richiesto, 
senza  possibilità  di  apportare  modifiche  al  rialzo  all’elemento  prezzo,  in  sede  di 
AFFIDAMENTO  DIRETTO  sul  Sistema  Telematico  della  Regione  Emilia  Romagna 
(SATER) gestito da Intercent-ER.

All’affidamento diretto farà seguito la stipula di regolare contratto nella forma della lettera 
commerciale ai sensi dell’art. 18, comma 1 del D.Lgs 36/2023, sempre sulla medesima 
Piattaforma

Ai fini della stipula del contratto sarà richiesta la cauzione definitiva di cui all’art. 117 del 
D.lgs. 36/2023 e smi, nelle modalità di cui all’art. 106 del Codice.

Per la stipula dei contratti conclusi all’interno dei Sistemi Telematici è dovuta l’imposta di 
bollo di cui all’allegato I.4 art. 18 comma 10 del D.lgs. 36/2023 e smi.

8. TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento generale sulla protezione dei dati (Regolamento (UE) 
2016/679 del  Parlamento  europeo e  del  Consiglio  del  27 aprile  2016),  si  informano i 
partecipanti che il trattamento dei dati personali da essi forniti in sede di partecipazione 
alla presente raccolta di preventivi o comunque acquisiti a tal fine dall'Ente è finalizzato 
unicamente all'espletamento delle attività di cui al presente avviso ed avverrà a cura delle 
persone  preposte  al  procedimento,  anche  da  parte  della  commissione  esaminatrice, 
presso l'Ufficio  preposto dell'Ente,  con l'utilizzo di  procedure anche informatizzate,  nei 
modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità, anche in caso di eventuale 
comunicazione a terzi.

Il conferimento di tali dati è necessario per verificare i requisiti di partecipazione e la loro 
mancata indicazione può precludere tale verifica.

Ai  candidati  sono riconosciuti  i  diritti  di  cui  agli  artt.  15  e  ss.  del  citato  Regolamento 
2016/679,  in  particolare,  il  diritto  di  accedere  ai  propri  dati  personali,  di  chiederne  la 
rettifica,  la  cancellazione,  la  limitazione  del  trattamento,  nonché  di  opporsi  al  loro 
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trattamento di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali., rivolgendo 
le richieste all'Ente, con sede in Piazza Prampolini 1, 42121 Reggio Emilia  via e-mail 
all’indirizzo: privacy@comune.re.it, indirizzo pec:comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 
violazione  di  quanto  previsto  dal  Regolamento  hanno  il  diritto  di  proporre  reclamo al 
Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi 
giudiziarie (art. 79 del Regolamento).

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente procedura è il omune di 
Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n°1 .

Il Comune di Reggio  Emilia ha designato il Responsabile della protezione dei dati a cui è 
possibile rivolgersi scrivendo a dpo@comune.re.it     

9. PUBBLICAZIONE

Il presente avviso è pubblicato per 17 giorni naturali e consecutivi sul sito istituzionale del 
Comune di Reggio Emilia (https://www.comune.re.it/).

Il  presente  avviso  ed  i  suoi  Allegati  in  formato  editabile,  sono  reperibili  sul  sito 
https://www.comune.re.it/novita

Ai sensi dell’art.  13 del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR) il  Comune di  Reggio 
Emilia tratta i dati dei partecipanti per le finalità previste dal presente avviso esplorativo 
per  mezzo  di  personale  debitamente  autorizzato  al  trattamento  mediante  l’utilizzo  di 
strumenti manuali, informatici e telematici nel rispetto degli art. 6 e 32 del GDPR. I dati  
saranno comunicati, qualora necessario per l’istruttoria della procedura, ad altri soggetti 
esterni che agiscono in qualità di Titolare o Responsabile del trattamento. I dati saranno 
diffusi come previsto dal D. Lgs. 33/2013. I dati saranno trasferiti in paesi appartenenti 
all’Unione  Europea  e  conservati  per  un  periodo  di  tempo  non  superiore  a  quello 
necessario per il  perseguimento delle finalità del trattamento. In qualunque momento i 
partecipanti potranno esercitare i diritti degli interessati di cui artt. 15 e seguenti del GDPR 
scrivendo a privacy@comune.re.it. L’informativa estesa resa ai sensi dell’art. 13 del GDPR 
del  Comune  di  Reggio  Emilia  è  disponibile  nella  sezione  privacy  del  sito  dell’Ente 
(https://www.comune.reggioemilia.it/privacy)  oppure  può  essere  richiesta  scrivendo  a 
privacy@comune.re.it 
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LA  DIRIGENTE Servizio Appalti e Contratti

Susanna Luisa Molteni

(firmato digitalmente)

Allegati:

 Capitolato Speciale d’appalto

 Modello n.1 “Dichiarazione requisiti e preventivo”

 Modello n.2  “Elenco dettaglio veicoli”
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