
CONVENZIONE EX ART. 15 DELLA L. 241/1990 PER LA GESTIONE DEI SERVIZI AUSILIARI DI 
COMPETENZA COMUNALE NELLE SCUOLE D’INFANZIA STATALI E PRESSO LA SCUOLA 

PRIMARIA PRESSO IL C. INTERN. LORIS MALAGUZZI DEL COMUNE DI REGGIO EMILIA - ANNO 
SCOLASTICO  2025/2026

Tra
l’istituzione Scuole e nidi d’Infanzia del Comune di Reggio Emilia con sede in via Guido 
da  Castello,12  –  Reggio  Emilia,  Codice  Fiscale/Partita  IVA 91024670357,  di  seguito 
denominata “Istituzione Scuole e Nidi”

e

gli Istituti comprensivi del Comune di Reggio Emilia di seguito elencati:

I. C. G. Galilei Via Cassala, 10 

I. C. E. Fermi Via Bolognesi, 2

I. C. A. Einstein Via Gattalupa, 1/b

I. C. S. Pertini 2 Via E. Torricelli, 35

I. C. A. Ligabue Via rivoluzione d’Ottobre, 27

I. C. M. E. Lepido Via Premuda, 34

I. C. A. S. Aosta Via Cecati, 12

I. C. Don P. Borghi Via Pascal, 81

I. C. J. F. Kennedy Via Kennedy, 20

I. C. A. Manzoni Viale Magenta, 13

Premesso che:
- tra i compiti attribuiti ai Comuni ai sensi del DPR 24.7.1997, n. 616, del D. Lgs. N. 297 del 
16.4.1994, della L. n. 23 dell’11.1.1996, del D. Lgs n. 112 del 31.3.1998;
- il Comune di Reggio Emilia, come previsto dalla Legge Regionale n.26/2001 sul Diritto allo 
Studio, garantisce il servizio di refezione ai bambini/studenti delle scuole dell'infanzia, primarie 
e secondarie di primo grado, che hanno presentato apposita richiesta;
- L’istituzione Scuole e Nidi d’infanzia gestisce per conto del Comune di Reggio Emilia i nidi e le 
scuole d’infanzia comunali, oltre ai servizi di qualificazione educativa e altri servizi connessi 
(Contratto di servizio per il periodo 01/01/2025-31/12/2029 - Reg. n. 44 del 30/12/2024 del 
Registro dei Contratti del Comune di Reggio Emilia) 
- con Delibera del Consiglio d’amministrazione R.U.I.C. 17 del 26/10/2023 l’Istituzione Scuole e 
Nidi ha approvato l’accordo con l’I.C. G. Galilei.

Considerato che:
- il Comune di Reggio Emilia ha affidato a CIRFOOD S. C. il servizio di preparazione, trasporto e 
consegna alle scuole d’infanzia statali sopraccitate dei pasti destinati ai bambini iscritti con 
frequenza a tempo pieno, oltre che al personale docente e ATA avente diritto, per tutto l'anno 
scolastico 2025-2026;
- due classi della Scuola Primaria presente al Centro Internazionale Loris Malaguzzi e relativo 
personale docente e ATA avente diritto al pasto pranzano grazie ai pasti preparati e consegnati  
loro dalla cucina interna della Scuola d’infanzia Comunale adiacente;



- in entrambe le fattispecie sopraccitate le attività di “scodellamento”, sorveglianza sui bambini 
durante il pasto, pulizia dei locali e lavaggio stoviglie sono richieste al personale ATA presente in 
ogni scuola;

Tenuto conto del  Protocollo  d’Intesa  siglato  in  data  12/9/2000 fra  Ministero  della  Pubblica 
Istruzione, Associazioni degli Enti Locali e Sindacati sulle funzioni ATA;

Preso atto del numero delle unità di personale necessario allo svolgimento del servizio mensa e 
definito il numero delle unità di personale statale dichiaratisi disponibili e pertanto spendibili a 
livello organizzativo sul medesimo servizio in ogni plesso scolastico;

si conviene e si stipula quanto segue.

ART. 1 – Durata della Convenzione
La presente Convenzione ha validità per l’anno scolastico 2025-2026, frequenza iniziata nel mese 
di settembre 2025 con diverse organizzazioni in base al plesso scolastico e che terminerà per 
tutti il 30 giugno 2026.

ART. 2 – Articolazione della refezione scolastica per la frequenza a tempo pieno
Il servizio di refezione per i bambini iscritti a tempo pieno prevede: 

 merenda del mattino 
 pranzo
 merenda del pomeriggio 

ART. 3 - Obblighi degli Istituti Comprensivi
Ogni  I.  C.  è  responsabile  ai  fini  delle  norme HACCP per  le  Scuole  coinvolte  dalla  presente 
Convenzione. A tale proposito si specifica che gli I. C. dovranno garantire la partecipazione dei 
propri  addetti  ai  corsi  di  formazione  e/o  aggiornamento  per  personale  alimentarista”  (con 
rilascio attestato HACCP) ed obbligatori per tutti coloro che, a vario titolo, vengono a contatto 
con gli alimenti.
All’inizio dell’anno scolastico ogni I. C. deve comunicare all’Istituzione Scuole e Nidi il numero di 
docenti e ATA aventi diritto al pasto oltre ad eventuali richieste di diete speciali per motivi 
sanitari opportunamente documentati o etico-religiosi.
La convenzione non impegna il  singolo ma l’I.  C., che si  assume per la durata del rapporto 
convenzionale  la  responsabilità  della  erogazione del  servizio,  alle  condizioni  pattuite  con il 
presente documento.

ART. 3 – Orario di servizio del personale ATA
Il personale ATA è, di norma, organizzato su due turni di lavoro, entrambi con una pausa pranzo 
di 30 minuti per il pranzo e indicativamente:
1° operatore 8:00 – 15:42 
2°operatore 09:48 –17:30 
L'organizzazione, generalmente, prevede che la maggior parte delle attività inerenti il servizio di 
refezione vengano svolte dall'operatore ATA in servizio col turno delle 8:00; il collega col turno 
delle 09:48 collabora ed integra nei momenti più impegnativi.
Possono usufruire del pasto in asporto, già previsto nel piano economico della gara d’appalto 
affidata a CIRFOOD S. C., i dipendenti ATA e i docenti che prestino attività lavorativa al mattino 
con prosecuzione nelle ore pomeridiane, osservando una pausa pranzo di almeno 30 minuti.
Il turno nelle ore pomeridiane dovrà essere di almeno 4 ore. Il pasto sarà da consumare al di 
fuori dell’orario di lavoro.

ART. 4 – Mansioni del personale ATA

A titolo esemplificativo ma non esaustivo si  riportano le attività che il  personale ATA svolge 
quotidianamente presso le Scuole d’infanzia Statali in riferimento al servizio di refezione:



- entro le ore 9.00: rilevazione presenze bambini e adulti, trasmissione ordini dei pasti a 
CIRFOOD S. C.

- mondatura, pelatura e porzionatura della frutta fresca che costituisce la merenda del 
mattino. Riordino della cucina e lavaggio stoviglie utilizzate;

- distribuzione  delle  pietanze  (scodellamento)  ai  bambini  e  successivamente 
sparecchiatura e pulizia della sala;

ART. 5 – Gestione del personale ATA
Il personale addetto all’attività di refezione nell’esecuzione delle proprie mansioni si ispira a 
criteri di collaborazione, con l’obiettivo di garantire un servizio che rispetti le disposizioni in 
materia di sicurezza alimentare peraltro, in questi anni, sempre apprezzato dalle famiglie.
In caso di sciopero che riguardi unicamente il personale statale e che comporti una chiusura 
parziale o totale della scuola d'infanzia, gli I. C. si impegnano ad informare tempestivamente i 
referenti dell'Istituzione Scuole e Nidi al fine di sospendere la fornitura del pasto per le scuole 
interessate evitando spreco economico e di cibo.

ART. 6 - Obblighi dell’Istituzione Scuole e Nidi
L’Istituzione Scuole e Nidi si impegna a:
-  comunicare con congruo anticipo le  date dei  corsi  di  formazione e  aggiornamento HACCP 
organizzati a suo carico, occasione nella quale gli I. C. potranno iscrivere il proprio personale ATA 
coinvolto nel servizio di refezione;
-  mettere  a  disposizione  degli  I.  C.  ,  per  tutto  l’anno  scolastico,  l’operato  di  un/a 
Dietista/Tecnologo Alimentare per consulenze sui temi della corretta alimentazione e sicurezza 
degli alimenti;
- garantire a proprio carico il servizio di refezione per gli utenti e gli adulti (docenti e ATA) 
aventi diritto

ART. 7 – Verifiche e monitoraggi 
L’Istituzione Scuole e Nidi provvederà a monitorare la qualità del servizio di CIRFOOD S. C. e 
potrà effettuare controlli, anche non programmati, nelle Scuole Statali al fine di verificare la 
corretta e sicura esecuzione delle attività da parte del personale ATA.

ART. 8 – Determinazione del contributo
L’Istituzione Scuole e Nidi riconosce agli I. C., al fine di una parificazione delle competenze del 
personale ATA, un contributo forfettario annuale per le maggiori funzioni relative al servizio di 
refezione. 
Tale contributo è determinato a seconda della quota oraria dedicata alla refezione:
- se l’operatore è impiegato a tempo pieno il contributo è pari a € 1.200,00
- se l’operatore e impiegato part-time il contributo è pari a € 600,00.

Il quadro che segue riporta il numero degli addetti impegnati nel servizio di refezione presso 
ogni  struttura e costituisce punto di  riferimento per l’attribuzione dei  contributi  per l'anno 
scolastico 2025-2026.

Scuola d’infanzia Ist. Comprensivo ATA tempo pieno ATA part-time

BRUNO CIARI J. F. KENNEDY 2
DANTE ALIGHIERI M. E. LEPIDO 2
DON GUGLIELMI LIGABUE 2
DON MILANI LIGABUE 2



GAVASSETO A. EINSTEIN 1
MARMIROLO A. EINSTEIN 1
AQUILONE DON P. BORGHI 1 1
GHIARDELLO DON P. BORGHI 2
MARCO GERRA DON P. BORGHI 2
PEZZANI S. PERTINI 3

SAN DOMENICO SAVIO E. FERMI 1

SANT’AGOSTINO A. S. AOSTA 2
GIOVANNI PASCOLI A. MANZONI 1

Scuola primaria Ist. Comprensivo ATA tempo pieno ATA part-time

C.I. LORIS MALAGUZZI G. GALILEI 2

ART. 9 – Tempi e modalità di erogazione del contributo
Il contributo verrà liquidato in una unica soluzione al termine dell’anno scolastico 2025-2026 
ovvero entro il 30/06/2026.

Per l’Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia 

     Il Direttore Nando Rinaldi ______________________________________________

Per l’I.C. AOSTA 

Il Dirigente Scolastico Carmela Tuè __________________________________________________

Per I.C. DON BORGHI 

Il Dirigente Scolastico Paola Campo _________________________________________________

   

     Per l’I.C. EINSTEIN 

     Il Dirigente Scolastico Gianluca Verrucci _____________________________________________

     Per l’I.C. FERMI 

     Il Dirigente Scolastico Flora Scotto di Galletta ________________________________________

Per l’I.C. KENNEDY 

Il Dirigente Scolastico Silvia Guglielmi _______________________________________________

      Per l’I.C. LEPIDO 

      Il Dirigente Scolastico Silvia Ovi ____________________________________________________



      Per l’I.C. LIGABUE 

      Il Dirigente Scolastico Francesca Spadoni ____________________________________________

      Per l’I.C. MANZONI 

      Il Dirigente Scolastico Alessandra Landini ____________________________________________

      Per l’I.C. PERTINI 2  

      Il Dirigente Scolastico Katia Malaguti ________________________________________________

      Per l’I.C. GALILEI 

      Il Dirigente Scolastico Stefano Del Monte ____________________________________________
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