
U.d.P. Stazione e Città Storica

Piazza Prampolini n. 1 – 42121 Reggio Emilia 

Spett.le
L’OVILE

Cooperativa di Solidarietà Sociale S.c.r.l.

RICHIESTA DI Offerta

SERVIZIO DI EDUCAZIONE ALLA CONVIVENZA E ALLA CULTURA DELLA LEGALITÀ
NEL QUARTIERE STAZIONE

Numero RDO: 6051614
CPV prevalente: 98000000-3 Altri servizi di comunità, sociali e personali

Norme e Regolamenti di riferimento
 L. 241/1990 e s.m.i.
 D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.
 D.Lgs. 165/2001 e s.m.i.
 D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.
 L. 190/2012 e s.m.i.
 D.Lgs. 33/2013 e s.m.i.
 D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.
 Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi
 Regolamento comunale di contabilità
 Regolamento dei controlli interni del Comune di Reggio Emilia
 Regolamento comunale per la disciplina dei contratti
 Regolamento per lo svolgimento del procedimento amministrativo
 Piano per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità del Comune di  Reggio 

Emilia

Stazione Appaltante
Comune di Reggio Emilia – Piazza Prampolini,1 - 42121 Reggio Emilia 
C.F. e P.Iva 00145920351
PEC comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it
http: www.comune.re.it

Responsabile Unico del Progetto
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 il R.U.P. - Responsabile Unico del Progetto è individuato nella 
persona  dell’Arch.  Irene  Manzini  Ceinar,  Dirigente  dell’U.D.P.  Stazione  e  Città  Storica,  che  è  anche 
Responsabile del Procedimento per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione 
(artt. 4, 5, 6, L. 241/90);



Nel rispetto dei principi di economicità, efficacia tempestività, libera concorrenza, non discriminazione e 
parità  di  trattamento,  rotazione,  trasparenza  e  pubblicità,  proporzionalità,  adeguatezza  ed  idoneità 
dell’azione rispetto alle finalità e all’importo dell’affidamento

il R.U.P. - Responsabile Unico del Progetto
invita codesta ditta a presentare la propria Offerta per la fornitura richiesta

Requisiti di partecipazione
 Insussistenza di condizioni che costituiscano causa di esclusione ai sensi degli artt. 94-98 del D.Lgs. 

36/2023
 Possesso dei requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e 

professionali  proporzionate e  attinenti  all'oggetto  dell'appalto  (pregresse  esperienze documentate 
idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali di cui all’eventuale affidamento - art. 50, comma 
1, lett. B, D.Lgs. 36/2023)

Oggetto
Servizio di educazione alla convivenza e alla cultura della legalità nel Quartiere Stazione.

Dettagli
Attività finalizzate agli interventi di riuso e valorizzazione, all’inserimento di servizi e attività volti a 
incrementare l’Offerta di servizi nel quartiere, in particolare di carattere socio-sanitario, socio-educativo 
e di sicurezza integrata, tra cui:
 attività sociali presso il IV11, quali: un punto di orientamento socio-sanitario, in coordinamento con 

AUSL; distribuzione di indumenti, pacchi alimentari e colloqui con chi è in situazioni di fragilità volti  
al miglioramento della vita di persone in grave emarginazione adulta;

 attività di portierato sociale;
 attività di doposcuola di quartiere e momenti di socialità solidali con le famiglie del quartiere presso 

Civico 20SETTE;
 workshop, atelier e attività per ragazzi presso Cà Reggio, tra cui: servizio di Caffè Repair; Laboratorio 

di telaio e di cucito; Supporto per l’accesso ai servizi SPID.

N.B. Si veda il Capitolato allegato alla presente Richiesta di Offerta

Decorrenza e termine
In  servizio  inizierà  a  seguito  della  sottoscrizione  del  contratto  di  servizio  (cui  sarà  prodromica 
l’esecutività della Determinazione Dirigenziale di affidamento) e terminerà il giorno 30/06/2026.

Importo presunto di fornitura del servizio
L’importo presunto di fornitura del servizio è stimato in € 36.000,00  (omnicomprensivi di tutti i costi 
diretti e indiretti che dovranno essere sostenuti per l’esecuzione della prestazione di servizio, nonché di 
ogni imposta, tassa, contributo fiscale e previdenziale, dovuti in virtù delle norme vigenti in materia, 
compresa l’Iva di legge dovuta).

Presentazione dell’Offerta
L'Offerta dovrà pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma telematica MEPA di Consip S.p.A. entro 
e non oltre il termine perentorio indicato nella Rdo/Tipologia Trattativa Diretta.
L’importo  che verrà indicato nell'Offerta sarà da considerarsi omnicomprensivo di tutti i costi diretti e 
indiretti che l’offerente dovrà sostenere per la fornitura, nonché di ogni imposta, tassa, contributo fiscale 
e previdenziale, dovuti in virtù delle norme vigenti in materia (ad esclusione dell’Iva). 
L’Offerta presentata sarà immediatamente vincolante per l’offerente.
Non  sarà  presa  in  considerazione  un’eventuale  Offerta  di  importo  superiore  all’importo  presunto  di 
fornitura o che sia parziale, incompleta, condizionata, con previsione di eventuali riserve o presentata in 



maniera difforme da come indicato.
Nessun rimborso o compenso spetterà all’offerente per eventuali spese sostenute in dipendenza della 
procedura di Offerta.
Con  l'invio  dell’Offerta,  l’offerente  accetta  tutte  le  particolari  condizioni,  modalità,  indicazioni  e 
prescrizioni previste nel presente documento e in relazione a tutto quanto in esso richiamato.
Si specifica che la presentazione dell’Offerta non sarà da ritenersi vincolante per la stazione appaltante 
ai fini dell’affidamento.
In caso di affidamento, sarà esclusa qualsiasi ulteriore pretesa da parte dell'offerente eccedente l'importo 
offerto, salvo in caso di modifica del contratto  d’appalto in corso di esecuzione nel rispetto di quanto 
previsto e consentito in merito dalla vigente normativa.

Documenti di presentazione dell’Offerta
In sede di presentazione dell'Offerta, dovranno essere inviati i seguenti documenti:
 il documento Offerta economica di sistema (firmato digitalmente);
 la presente richiesta di Offerta (firmata digitalmente);
 il capitolato allegato alla presente richiesta di Offerta (firmato digitalmente);
 breve proposta progettuale (firmata digitalmente); 
 l'autodichiarazione possesso requisiti generali e morali ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 (redatta 

secondo il modello fornito dalla stazione appaltante, compilato e firmato digitalmente);
 documento che illustri il portafoglio progetti, con particolare riferimento a lavori svolti simili a quello 

oggetto della presente richiesta di Offerta e che dia evidenza delle adeguate idoneità professionale, 
capacità  economica  e  finanziaria  e  capacità  tecniche  e  professionali  in  relazione  all’oggetto 
dell’eventuale affidamento;

 dichiarazione delle parti del servizio che l’operatore economico intende subappaltare (*);
 ogni  eventuale  ulteriore  documento  che  l’offerente ritenga  opportuno  allegare  in  sede  di 

presentazione della propria Offerta.
Per la presente procedura non è richiesta la cauzione provvisoria di cui all’art. 106, comma 1 del D.Lgs.  
36/2023.

(*)  Salvo in sede di presentazione dell’Offerta, l’affidatario dichiari di non avere l’intenzione di subappaltare parti 
del servizio oggetto dell’appalto, nel qual caso il subappalto non sarà consentito, il subappalto sarà ammesso secondo  
le disposizioni di cui all’art. 119 del D.Lgs. 36/2023. In particolare, in relazione a quanto in oggetto, si evidenzia in 
particolare quanto segue:
 l’affidatario potrà affidare in subappalto parte dei  servizi  compresi  nel  contratto, previa autorizzazione del 

committente alle condizioni previste dall’indicato art. 119;
 l’indicazione delle parti che l’affidatario intende subappaltare dovrà essere fornita in sede di presentazione 

dell’Offerta;
 al subappaltore sarà richiesta la qualificazione per le prestazioni da eseguire e l’insussistenza delle cause di 

esclusione (automatiche e non, così come previste dagli artt. 94, 95 e ss. Del D.Lgs. 36/2023);
 la responsabilità dell’affidatario e del subaffidatario nei confronti del committente per le prestazioni oggetto del  

contratto,  nonché per  l’assolvimento degli  obblighi  retributivi  e  contributivi  (fatta  eccezione per  le  ipotesi  
previste dall’art. 119) sarà solidale.

Eventuali accordi in deroga ai limiti normativi del subappalto saranno considerati nulli.

Affidamento
In caso di affidamento, si procederà ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023 e si  
intende fin da ora che lo svolgimento del servizio affidato dovrà avvenire nel rispetto delle condizioni,  
delle modalità e dei tempi indicati nello schema di contratto allegato alla presente richiesta di Offerta e  
e di tutto quanto previsto dal Bando Consip “Servizi – Mercato Elettronico della P.A. per l'acquisto di 
diverse tipologie di Servizi” -  CAPITOLATO TECNICO – “ALLEGATO 22” AL CAPITOLATO D’ONERI “SERVIZI” 
PER L’AMMISSIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, 
DEL SETTORE MERCEOLOGICO “SERVIZI SOCIALI”, AI FINI DELLA PARTECIPAZIONE AL MERCATO ELETTRONICO 
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE”.
Si  procederà  all’affidamento  del  servizio  con  apposito  atto  di  conferimento,  di  cui  verrà  data 
comunicazione all’affidatario, a seguito della verifica riguardo completezza, congruità e correttezza della 
documentazione  di  Offerta  trasmessa,  nonché  ad  avvenuta  verifica  del  possesso  dei  requisiti 



autodichiarati dall’offerente. 
Si evidenzia che la stazione appaltante potrà non addivenire all'affidamento:
 per motivi di interesse pubblico,
 nel caso in cui l’Offerta non sia ritenuta idonea in relazione all’oggetto della fornitura da affidare,
 nel caso in cui l’offerente non offra le necessarie garanzie organizzative o di affidabilità,
 nel caso si verificassero condizioni ed eventi, indipendenti dall’offerente, tali da non consentire il  

conferimento stesso,
senza che ciò possa giustificare eccezioni, proteste o pretese da parte dell’offerente.
In  questa  eventualità,  l’offerente non avrà  alcun diritto  a  risarcimento di  danno emergente o  lucro 
cessante. 

Controlli amministrativi
L’art. 99 del D.Lgs. 36/2023 (Verifica del possesso dei requisiti), prevede che la Stazione Appaltante
 verifichi  l’assenza  di  cause  di  esclusione  automatiche  (art.  94,  D.Lgs.  36/2023)  attraverso  la 

consultazione  del  Fascicolo  Virtuale  dell’Operatore  Economico  e  degli  altri  documenti  allegati 
dall’Operatore  Economico,  l’interoperabilità  con  la  Piattaforma  Digitale  Nazionale  Dati  e  con  le 
Banche Dati delle Pubbliche Amministrazioni;

 verifichi, con le medesime modalità, l’assenza di cause di esclusione non automatica (art. 95, D.Lgs. 
36/2023) e il possesso dei requisiti di partecipazione (artt. 100 e 103, D.Lgs. 36/2023);

L’art.  52  del  D.Lgs.  36/2023  (Controllo  sul  possesso  dei  requisiti)  prevede  che  nelle  procedure  di 
affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lett. a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli Operatori  
Economici  attestino  con  dichiarazione  sostitutiva  di  atto  di  notorietà  il  possesso  dei  requisiti  di 
partecipazione e di qualificazione richiesti. Il suddetto articolo prevede inoltre che la Stazione Appaltante 
verifichi  le  dichiarazioni,  anche  prevedendo  la  possibilità  di  effettuare  il  sorteggio  di  un  campione 
individuato con modalità predeterminate ogni anno, in alternativa ad un’attività di controllo puntuale su 
ogni atto.
Il  Piano  Integrato  di  Attività  e  Organizzazione  2025/2027  (approvato  con  deliberazione  di  Giunta 
Comunale n. 63 del 31/03/2025 e da ultimo aggiornato con deliberazione di Giunta Comunale n. 133 del 
26/06/2025),  alla  SEZIONE  2.3.1  RISCHI  CORRUTTIVI  E  TRASPARENZA /  APPLICAZIONE  CONTROLLI  A 
CAMPIONE SU AFFIDAMENTI DIRETTI DI APPALTI FINO A € 40.000,00 – ART. 52 D.LGS. 36/2023, prevede 
quanto segue:
“L’art. 52 D.Lgs. 36/2023 individua una disciplina di verifica delle dichiarazioni acquisite nelle procedure 
di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b) di importo inferiore a 40.000,00 euro, 
prevedendo  la  possibilità  di  effettuare  il  sorteggio  di  un  campione  individuato  con  modalità 
predeterminate  ogni  anno,  in  alternativa  ad  un’attività  di  controllo  puntuale  su  ogni  atto.  Ai  fini 
attuativi di quanto sopra indicato si indica la seguente modalità operativa di controllo a campione da 
ritenersi applicabile fino al 31/12/2025.
Quota di affidamenti da sottoporre a controllo è obbligatoria l’attività di verifica delle dichiarazioni 
sostitutive e possesso dei requisiti degli operatori economici di cui agli atti di affidamento diretto di  
appalto sotto la soglia di € 40.000,00 come da estrazione a campione da parte dal CUED tramite il file di  
excel già utilizzato per i controlli successivi di regolarità amministrativa dalla commissione di controllo 
interno (presso la segreteria generale) e che verrà inoltrato a tutti i servizi. Resta ferma la possibilità, 
per il responsabile del procedimento, di effettuare i controlli tutte le volte che lo ritenga opportuno, ed 
in particolare qualora sorgano ragionevoli dubbi sulla veridicità di quanto dichiarato, ovvero nei casi in  
cui  emergano  elementi  di  incoerenza  o  contraddittorietà  palese  delle  informazioni  rese,  di 
inattendibilità evidente delle stesse, di incompletezza, nonché di errori e omissioni nella compilazione, 
tali da fare supporre la volontà di dichiarare solo dati parziali e comunque rese in modo tale da non 
consentire al RUP un’adeguata e completa valutazione.
Modalità  di  verifica  ed  effettuazione  controllo:  i  controlli  saranno  effettuati  in  ragione  delle 
dichiarazioni rese in ambito al fascicolo virtuale operatore economico.”
Si  evienzia  quanto  disposto  dal  comma  2  dell’art.  52  del  D.Lgs.  36/2023,  ovvero  che  quando,  in 
conseguenza della verifica, non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la 
Stazione  Appaltante  proceda  alla  risoluzione  del  contratto,  all’escussione  della  eventuale  garanzia 
definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’Operatore Economico dalla partecipazione 
alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 
dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento.



Previsioni legislative e regolamentari
Per  tutto  quanto  non  espressamente  previsto  nella  presente  richiesta  di  Offerta,  si  fa  rinvio  alle 
disposizioni legislative e regolamentari, nazionali e comunitarie vigenti in materia. 

Chiarimenti
Le richieste di chiarimenti dovranno essere inviate entro il termine stabilito nella Rdo/Tipologia Trattativa 
Diretta e tramite le modalità previste dalla piattaforma di MEPA - Consip S.p.A..
Si  richiede di  segnalare l’invio  della/e richiesta/e effettuata tramite il  portale al  seguente indirizzo 
email: giorgia.malaguzzi@comune.re.it .

Allegati
Si allegano alla presente richiesta di Offerta:
 Modello autodichiarazione possesso requisiti generali e morali ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023,
 Bozza contratto,
 Manuale - Dichiarazione ex art. 3, comma 7, L. 136-2010.

Accettazione
Con  l’invio  dell’Offerta,  l’operatore  economico  esprime  piena  accettazione  di  quanto  indicato  nella 
presente richiesta di Offerta.

Per presa visione e accettazione
                                                                                                                           (firma digitale)

mailto:giorgia.malaguzzi@comune.re.it


INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
AI SENSI DELL  ’ART. 13 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016   

1. Premessa
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento Europeo n. 679/2016, il Comune di Reggio Emilia, in qualità di Titolare del trattamento  
dei dati personali, è tenuto a fornirLe informazioni in merito all’utilizzo dei Suoi dati personali. 
2. Titolare del trattamento dei dati personali
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è il Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio 
Emilia,  Piazza  Prampolini  n.  1,  cap  42121,  tel.  0522/456111,  indirizzo  mail  privacy@comune.re.it,  indirizzo  PEC 
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it .
3. Responsabile della protezione dei dati personali
Il  Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini  
n.1, cap 42121, Tel. 0522/456111, indirizzo mail dpo@comune.re.it .
4. Responsabili del trattamento
Il  Comune di Reggio Emilia potrà avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati  
personali di cui è Titolare nominandoli Responsabili del trattamento. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 28 del 
Regolamento Europeo n. 679/2016 con tali soggetti il Comune sottoscriverà contratti che vincoleranno il Responsabile al 
Titolare per le attività inerenti il trattamento dei dati personali.
Per il trattamento in oggetto il Comune di Reggio Emilia non ha nominato Responsabili del trattamento. 
5. Soggetti autorizzati al trattamento
I Suoi dati personali saranno trattati da personale del Comune di Reggio Emilia previamente autorizzato e designato quale  
incaricato del trattamento, a cui sono state impartite idonee istruzioni in ordine alle finalità e alle modalità di trattamento  
dei dati in base alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali.
6. Finalità del trattamento
I Suoi dati personali saranno trattati per le seguenti finalità: valutazione dell’Offerta per la fornitura di cui all’oggetto della 
richiesta da parte dell’operatore economico e conseguenti  procedure amministrative per l’eventuale affidamento della 
fornitura ex art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023.
7. Base giuridica del trattamento
Il  trattamento dei  Suoi  dati  personali  verrà effettuato dal  Comune di  Reggio Emilia  per l'esecuzione di  un compito di 
interesse  pubblico  o  connesso  all'esercizio  di  pubblici  poteri,  pertanto,  ai  sensi  dell’art.  6,  comma  1,  lett.  e)  del  
Regolamento Europeo n. 679/2016 e pertanto non necessita del Suo consenso. 
I Suoi dati personali saranno trattati dal Comune di Reggio Emilia esclusivamente per le finalità che rientrano nei compiti  
istituzionali dell’Amministrazione e per adempiere ad eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.
8. Destinatari dei dati personali
I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione. I Suoi dati personali non saranno oggetto di comunicazione.
9. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra Unione Europea
I Suoi dati personali non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea, salvo i casi previsti da specifici obblighi normativi. 
10. Periodo di conservazione
I Suoi dati saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra 
menzionate.  A tal  fine,  anche  mediante  controlli  periodici,  verrà  verificata  costantemente  la  stretta  pertinenza,  non 
eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati,  
anche con riferimento ai dati che Lei fornirà di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risulteranno 
eccedenti o non pertinenti o non indispensabili, verranno cancellati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di  
legge, dell'atto o del documento che li contiene.
11. I Suoi diritti 
Nella Sua qualità di interessato, Lei ha diritto di:
 accesso ai dati personali; 
 ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguardano; 
 opporsi al trattamento; 
 proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
Per l’esercizio dei diritti di cui sopra potrà contattare:

 il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n. 1, cap  
42121, tel. 0522/456111, mail privacy@comune.re.it , PEC comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it ;

 il  Responsabile  della  protezione dei  dati  personali  del  Comune di  Reggio  Emilia  con sede a  Reggio  Emilia,  Piazza 
Prampolini n. 1, cap 42121, indirizzo mail dpo@comune.re.it .

12. Conferimento dei dati
Il  conferimento dei Suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità indicate al punto 6. Il  mancato conferimento 
comporterà l’impossibilità di perfezionare il conferimento della fornitura oggetto della presente Richiesta di Offerta.
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