
Servizio Patrimonio e Logistica

Allegato A)

PROGETTO  ESECUTIVO-CAPITOLATO  SPECIALE  D’ONERI  PER  L’AFFIDAMENTO  DEL 
SERVIZIO DI IDEAZIONE E REALIZZAZIONE ALLESTIMENTO DEI SALONI STORICI DEL 
PALAZZO COMUNALE – CPV 79952000-2 – CODICE ATECO 82.3

Art. 1 – OGGETTO 

Il  presente  Capitolato  disciplina  l’affidamento  del  servizio  di  organizzazione  eventi  “chiavi  in  mano” 
finalizzato all’ideazione e realizzazione dell’allestimento dei locali e dei saloni storici del Palazzo Comunale  
in Piazza Prampolini in occasione di una visita istituzionale in forma privata nel mese di maggio. 

Il  servizio  comprende,  in  maniera  integrata,  l’organizzazione,  la  progettazione  creativa,  allestimento  e  
disallestimento  dei  materiali  in  fornitura,  la  fornitura  e/o  noleggio  di  arredi,  composizioni  floreali  e  
attrezzature tecniche e di illuminazione, la gestione tecnico-logistica dell’evento e l’insieme delle prestazioni  
necessarie ad assicurare lo svolgimento dell’evento secondo standard qualitativi adeguati e nel rispetto del  
protocollo applicabile. 

Il servizio oggetto di affidamento dovrà svolgersi secondo le modalità, le condizioni e le norme previste dal 
presente capitolato. L’esecuzione del servizio viene effettuata dall’operatore economico aggiudicatario, in  
proprio nome, per proprio conto ed a proprio rischio, in qualità di titolare delle attività a tutti gli effetti di  
legge.
L’affidamento in argomento nell’ipotesi prevista dall’art. 50, c. 1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023, nell’area del  
CPV 79952000-2 - Servizi di organizzazione eventi – Codice ATECO 82.3

L’aggiudicatario ha l’obbligo di rispettare, oltre che le norme del presente Progetto esecutivo-Capitolato 
Speciale  d’oneri,  ogni  altra  disposizione  normativa  vigente  che  trovi  applicabilità  al  servizio  oggetto 
dell’appalto.

In particolare, il servizio oggetto di affidamento dovrà essere espletato nel pieno rispetto della normativa 
Privacy: 

 il Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 (c.d GDPR) relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al  trattamento dei  dati  personali,  nonché alla libera circolazione di  tali  dati  
(anche “Regolamento UE”);

 il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il Codice in materia di protezione dei dati 
personali;

 ogni atto emanato da un’autorità competente in materia di protezione dei dati personali, ivi inclusi i  
provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali, le raccomandazioni e linee guida  
dell’EDPB/WP29.

Tutti i servizi e forniture oggetto dell’appalto e descritti nel presente documento dovranno essere conformi 
alle specifiche tecniche e alle prescrizioni contrattuali contenute nei Criteri Ambientali Minimi (CAM) per il  
Servizio di organizzazione e realizzazione di eventi – approvati con DM 19 ottobre 2022 n. 459, G.U. n. 282  
del 2 dicembre 2022 e dal DM 254/22 del 23/06/2022 in quanto ivi richiamato – nonché nei CAM in vigore  
applicabili alla specifica prestazione eseguita dal Fornitore.

Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Reggio Emilia, codice NUTS ITH53.



Art. 2 – FINALITÀ E OBIETTIVI

Il servizio oggetto di affidamento concerne la progettazione e realizzazione dell’allestimento dei locali e dei  
saloni storici del Palazzo Comunale in Piazza Prampolini.

Il  servizio  in  argomento  mira  a  garantire  la  qualità  e  l’efficacia  dell’evento  in  programma,  attraverso  
un’organizzazione  strutturata  e  professionale  che  garantisca  elevati  standard  operativi  e  una  gestione 
efficiente delle risorse.

Obiettivo  prioritario  è  ottimizzare  la  pianificazione  e  la  gestione  logistica  di  tale  evento,  garantendo il 
rispetto delle tempistiche e il coordinamento delle attività necessarie per la migliore riuscita dello stesso,  
comportando,  al  contempo,  una  riqualificazione  degli  spazi  storici  di  rappresentanza,  inserendosi  in  un 
programma di interventi previsto dall’Ente con effetti positivi che si protrarranno anche oltre l’evento stesso.

Art. 3 – DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Le prestazioni oggetto dell’appalto comprendono, a titolo non esaustivo:

a) Allestimento dei locali

 ideazione,  direzione  e  realizzazione  del  progetto  di  allestimento  della  Sala  del  Tricolore,  dello  
Scalone,  dell’Albo Pretorio,  della  Sala rossa e degli  ambienti  di  accesso e disimpegno destinati  
all’evento e coordinamento operativo;

 progettazione artistica, esecutiva e direzione dell’allestimento in loco;

 fornitura e/o noleggio, allestimento e successivo smontaggio di elementi di arredo (tavoli, sedute,  
tappeti, tendaggi, punti luce) coerenti con il decoro istituzionale dei locali;

 allestimento floreale degli ambienti, con composizioni di fiori freschi di alta qualità, coerenti con le 
tonalità cromatiche degli ambienti;

 posa  di  passatoia  in  moquettatura,  pannelli  d’arredo,  stampe  fotografiche  storiche  e  elementi 
decorativi complementari;

b) Servizi tecnici

 assistenza tecnico-logistica durante l’evento;

 posizionamento di luci e piantane secondo il layout condiviso.

c) Servizi accessori

 trasporto, montaggio e smontaggio degli allestimenti, comprensivo di facchinaggio;

 ripristino dello stato dei luoghi entro massimo di due giorni successivi alla conclusione dell’evento.

L’aggiudicatario dovrà garantire una struttura di coordinamento composta da:

 un  project  manager,  referente  unico  verso  la  Stazione  appaltante,  con  responsabilità  di 
pianificazione, controllo, reportistica;

 un  art  director,  responsabile  della  coerenza  estetica  complessiva  e  della  qualità  visiva 
dell’allestimento;
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 un set  designer,  incaricato della  redazione dei  disegni  esecutivi  in pianta e in 3D, nonché della  
direzione lavori in loco durante le fasi di montaggio e smontaggio;

 le risorse di staff necessarie per i sopralluoghi e per le trasferte (con oneri di viaggio, vitto e alloggio  
a carico dell’aggiudicatario).

L’Aggiudicatario dovrà fornire, trasportare, montare e smontare gli allestimenti delle aree comuni della sede 
municipale con le specifiche tecniche contenute nel preventivo.

Il  servizio  richiesto,  essendo  “chiavi  in  mano”,  deve  essere  completo  ed  a  regola  d’arte  e,  pertanto,  
comprendere ogni fase, dalla progettazione esecutiva dell’evento, alla sua gestione attraverso l’erogazione e 
fornitura operativa di tutto quanto necessario, ivi incluso, a titolo esemplificativo e non esaustivo, noleggio,  
trasporto, allestimento/disallestimento di quanto necessario per lo svolgimento dell’evento. 

Art. 4 – RESPONSABILITÀ E OBBLIGHI DELL  ’AGGIUDICATARIO  

L’appaltatore, con la firma del contratto, accetterà che gli obblighi di comportamento, previsti dal “Codice di  
comportamento integrativo dei dipendenti del Comune di Reggio Emilia” attualmente in vigore, vengano 
estesi, per quanto compatibili, a se stesso ed ai propri collaboratori a qualsiasi titolo. È possibile consultare e  
scaricare  il  Codice  accedendo  al  sito  istituzionale  del  Comune,  nella  sezione  “Trasparenza“,  “Altri  
contenuti”, tra gli allegati al “Piano triennale di prevenzione della corruzione”.
Per quanto non espressamente disciplinato dal citato Codice integrativo si rinvia alle disposizioni previste dal 
DPR  62/2013  (Codice  di  comportamento  dei  pubblici  dipendenti)  che  trovano  diretta  applicazione.  Il 
rapporto si risolverà di diritto o decadrà in caso di violazione delle norme degli stessi Codici da parte dei  
collaboratori e/o del contraente.
L’appaltatore dichiara, inoltre, di essere a conoscenza di tutto quanto previsto dai Protocolli d’intesa per la  
prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata nel settore delle concessioni e degli  
appalti pubblici, sottoscritto tra pubbliche amministrazioni, enti pubblici e/o concessionari di opere e servizi  
pubblici e Prefettura, che qui si intendono integralmente riportati, e di accettarne contenuto ed effetti.
In particolare l’affidatario dichiara di  essere a conoscenza di  quanto previsto dal  Protocollo di  Legalità  
approvato dal Comune di Reggio Emilia con P.G. 774/2011 e recentemente rinnovato con deliberazione della 
Giunta  Comunale  n.  75  del  28/03/2023,  consultabile  al  sito 
https://www.comune.re.it/amministrazione/documenti-e-dati/accordi-tra-enti/protocollo-dintesa-per-la-
prevenzione-dei-tentativi-di-infiltrazione-della-criminalita-organizzata-nel-settore-degli-appalti-e-
concessioni-di-lavori-pubblici. 

 L’Aggiudicatario deve ottemperare, sotto la propria esclusiva responsabilità, a tutte le disposizioni 
legislative  come pure  osservare  tutte  le  norme,  i  regolamenti  e  le  prescrizioni  delle  competenti  
autorità per quanto possa interessare l’espletamento del servizio oggetto del presente appalto.

 L’Aggiudicatario si impegna inoltre a rispettare tutti  gli obblighi derivanti da leggi, regolamenti, 
contratti  collettivi ed integrativi aziendali in materia di rapporti di lavoro, in relazione a tutte le  
persone che esplicano attività a favore dello stesso, tanto in regime di dipendenza diretta quanto in  
forma saltuaria, di consulenza o di qualsivoglia altra natura.

 L’Aggiudicatario  assume  inoltre  ogni  responsabilità  per  danni  o  infortuni  che  possono  essere 
cagionati da dette persone nell’esecuzione di ogni attività relativa, direttamente o indirettamente, alle  
prestazioni oggetto del presente capitolato.
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 L’Aggiudicatario si  impegna altresì  ad osservare tutti  gli  obblighi  di  prevenzione e di  sicurezza 
previsti dalla normativa vigente e, nell’esecuzione delle prestazioni previste nel presente capitolato,  
l’Aggiudicatario dovrà adottare i provvedimenti e le cautele necessari a garantire l’incolumità del 
proprio personale  nonché di  quello  di  terzi  –  incluso il  personale  del  Comune – eventualmente 
presenti sul luogo di lavoro nel corso nell’esecuzione di ogni attività inerente alle prestazioni oggetto 
del  presente  appalto,  osservando  le  norme  contenute  nel  D.Lgs.  9  aprile  2008,  n.  81  s.m.i., 
restandone l’unico responsabile.

 L’Aggiudicatario si impegna a mantenere indenne il Comune in relazione ad ogni e qualsiasi pretesa 
avanzata da terzi derivante, direttamente o indirettamente, dei servizi previsti nel presente capitolato 
o dai suoi risultati.

 L’Aggiudicatario si impegna a impiegare per le attività dell’appalto personale idoneo e munito di 
preparazione professionale e conoscenze tecniche adeguate;

 L’Aggiudicatario assume ogni responsabilità per casi di infortuni e di danni eventualmente arrecati  
alla  Stazione  Appaltante  e/o  a  terzi  nell’esecuzione  degli  adempimenti  assunti  con  il  presente  
contratto.

 L’Aggiudicatario è sottoposto a tutti gli obblighi verso eventuali propri dipendenti e collaboratori  
risultanti dalle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni  
sociali ed assume a suo carico tutti gli oneri relativi.

 È altresì obbligato ad attuare, nei confronti di propri dipendenti occupati nelle prestazioni oggetto del 
presente contratto, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti di 
lavoro applicabili, alla data del contratto, alla categoria nonché le condizioni risultanti da successive  
modificazioni e integrazioni e, in genere, da ogni altro contratto collettivo successivamente stipulato  
per la categoria.

 L’obbligo di cui al precedente comma, permane anche dopo la scadenza dei menzionati contratti  
collettivi e fino alla loro sostituzione.

 La Stazione Appaltante, nel caso di violazione degli obblighi di cui sopra e previa comunicazione  
all’Aggiudicatario delle inadempienze ad esso denunciate dall’Ispettorato del lavoro, si riserva il  
diritto  di  operare  ritenute  fino  alla  corresponsione  dell’importo  contrattuale.  Tale  ritenuta  verrà 
rimborsata qualora l’Ispettorato predetto dichiarerà che l’Aggiudicatario si sia posto in regola, e lo  
stesso non potrà vantare diritto alcuno per il ritardato pagamento.

 L’Aggiudicatario assume l’obbligo di agire in modo che il personale suo dipendente, dallo stesso 
incaricato di effettuare le prestazioni contrattuali, mantenga riservati i dati e le informazioni di cui  
venga in possesso, non li divulghi e non ne faccia oggetto di sfruttamento.

 L’Aggiudicatario garantisce la titolarità dei diritti di utilizzo di eventuali materiali di terzi impiegati  
nell’esecuzione.

L’Appaltatore  si  impegna  a  garantire  adeguata  flessibilità  organizzativa,  al  fine  di  adattare  le 
prestazioni  alle  specifiche  esigenze  della  Stazione  Appaltante,  nonché  a  eventuali  modifiche  degli 
allestimenti che si rendessero necessarie, in conformità ai protocolli previsti per la visita in oggetto.

Tutti  i  materiali  forniti  dovranno essere nuovi (o in perfetto stato di conservazione qualora a noleggio),  
conformi alla normativa CE applicabile e, ove rilevante, certificati ai fini della reazione al fuoco secondo la  
classificazione richiesta dalla normativa antincendio per i locali aperti al pubblico.

Le  operazioni  di  montaggio  e  smontaggio  dovranno  essere  svolte  garantendo  la  massima  tutela  degli 
immobili comunali, dei beni storico-artistici eventualmente presenti e delle persone.
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L’Aggiudicatario provvederà, a propria cura e spese, al ripristino di eventuali danni cagionati a immobili,  
arredi o impianti della Stazione Appaltante.

Art. 5 – COPERTURE ASSICURATIVE
L’aggiudicatario dovrà essere in possesso di idonea polizza assicurativa per la responsabilità civile verso  
terzi (RCT) e verso i prestatori di lavoro (RCO), con massimali adeguati alla natura e all’entità del servizio,  
da esibire alla Stazione Appaltante prima dell’avvio dell’esecuzione.

L’Aggiudicatario manleva la Stazione Appaltante da ogni responsabilità per danni a persone o cose che 
dovessero verificarsi in dipendenza dell’esecuzione del servizio.

Art. 6 – DURATA E TEMPISTICHE

Il contratto ha durata limitata al periodo necessario alla completa esecuzione del servizio, indicativamente 
dalla data di sottoscrizione e fino alla conclusione delle operazioni di smontaggio e ripristino dei luoghi.
Il cronoprogramma di massima prevede:

 attività preliminari di sopralluogo, progettazione esecutiva e produzione;

 trasporto e montaggio degli allestimenti che dovrà essere completato  entro il giorno 12 maggio 
2026 (quindi con attività in continuità, anche in giorni prefestivi e/o festivi, con maggiori oneri  
eventuali compresi nell’offerta); esclusivamente per le decorazioni floreali entro le ore 11.00 del 
giorno 13 maggio.

 svolgimento dell’evento e presidio operativo;

 smontaggio, ritiro materiali e ripristino dei luoghi: a conclusione dell’evento, secondo le modalità 
concordate con la Stazione Appaltante.

Art. 7 – IMPORTO

L’importo complessivo presunto è di € 46.046,40 (oltre IVA di legge), da intendersi a corpo, comprensivo di 
tutti gli oneri diretti e riflessi conseguenti all’affidamento in oggetto, così composto:

Voce Importo €

Ideazione, realizzazione e coordinamento del 
progetto  di  allestimento;  assistenza  tecnico-
logistica; spese di trasferta e spese generali

8.092,00

Fornitura e/o noleggio di elementi di arredo, 
passatoria in moquettatura, tendaggi

27.000,00

Allestimento floreale 1.600,00

Servizio stampa e grafica 2.300,00

Servizi accessori (trasporto, montaggio, 
smontaggio e ripristino)

7.054,40

Totale (oltre IVA) 46.046,40

di cui costi della manodopera stimati in € 8.000,00 sulla base del CCNL Area Comunicazione.
Non  sussistono  rischi  di  interferenza  nell’esecuzione  del  servizio  in  oggetto  e  conseguentemente,  in 
conformità a quanto previsto dall’art. 26 comma 3-bis del D.Lgs. n. 81/2008 s.m.i. e dalla Determinazione 
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AVCP n. 3/2008 del 05/03/2008, per le modalità di svolgimento dell’appalto, non è necessario redigere il  
DUVRI (lavori di durata non superiore a cinque uomini-giorno), pertanto i costi per la sicurezza per rischi da  
interferenze sono pari a 0 (zero).

Il corrispettivo per il servizio svolto verrà liquidato dietro presentazione di regolare fattura a saldo. 

La fattura elettronica dovrà riportare i seguenti dati:

 Codice Univoco Ufficio IPA per il Servizio “Patrimonio e Logistica”: LGK8D4;

 codice CIG

 estremi di riferimento della determinazione dirigenziale di impegno di spesa

 dizione “Scissione dei pagamenti di cui all’art. 17-ter DPR 633/72 introdotta dalla Legge di stabilità 
2015, nel caso di corrispettivi soggetti ad IVA non rientranti nel “Reverse Charge”.

Il  pagamento  verrà  effettuato  entro  30  giorni  dal  ricevimento  della  fattura,  previa  verifica  del  servizio 
prestato alle scadenze indicate e della regolarità contributiva attestata dal DURC.
In caso di DURC irregolare trovano applicazione le disposizioni di cui all’art. 11, c. 6 del D.Lgs n. 36/2023. 
L’anticipazione del prezzo è disciplinata dall’art. 125 c. 1 del D.Lgs 36/2023.
In attuazione dell’art.  17-bis  del  decreto legislativo 9 luglio 1997,  n.  241,  come inserito  dall’art.  4  del 
decreto-legge 26 ottobre 2019, n. 124, le deleghe di pagamento e l’elenco nominativo dei lavoratori di cui al 
comma 2 dello stesso art. 17-bis dovranno essere trasmessi dall’Appaltatore, entro il quinto giorno lavorativo 
successivo alla scadenza del  versamento tramite F24, all’indirizzo di  posta elettronica certificata (PEC): 
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it, citando nella causale l’oggetto dell’appalto ed il relativo CIG.
Dovranno pertanto essere rispettati tutti i termini temporali indicati dal citato art. 17-bis, nonché tutte le  
comunicazioni  richieste  dalla  norma  stessa,  con  le  modalità  ivi  previste.  Il  Comune  di  Reggio  Emilia  
rispetterà  in  maniera  automatica  quanto  indicato  dall’art.  17-bis  del  decreto  legislativo  n.  241/1997,  
applicando esattamente quanto disposto dalla norma citata.
Ai sensi del comma 5 dell’art. 17-bis del D.lgs. n. 241/1997, l’Appaltatore non dovrà trasmettere le deleghe 
di pagamento e l’elenco nominativo dei lavoratori qualora trasmetta, entro la data di scadenza delle fatture,  
allo stesso indirizzo PEC sopra indicato, la certificazione di cui al medesimo comma 5.

Art. 8 – OBBLIGO DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 3, comma 8, della legge 136/2010, l’aggiudicatario assume l’obbligo di  
tracciabilità dei flussi finanziari relativi al presente contratto, secondo la disciplina contenuta nella legge ora 
richiamata.  Dovrà  pertanto  comunicare  il  numero  di  C/C  dedicato  e  i  nominativi  di  chi  è  abilitato  ad 
operarvi. L’inadempimento di tale obbligo comporta la risoluzione di pieno diritto del presente contratto, ai 
sensi  dell’art.  1456  del  codice  civile.  Eventuali  modifiche  degli  stessi  dovranno  essere  comunicate  per 
iscritto o per posta elettronica certificata al committente.

Art. 9 – STIPULA DEL CONTRATTO

Il  Contratto verrà stipulato, ai  sensi del combinato disposto degli artt.  18 del D.Lgs. 36/2023 e 192 del  
D.Lgs. 267/2000 ed a quanto previsto dal Regolamento comunale per la disciplina dei contratti del Comune 
di  Reggio Emilia,  mediante scambio di  corrispondenza secondo l’uso del  commercio e con le  modalità  
previste dalla piattaforma di Consip S.p.A., entro 30 giorni dall’esecutività della determinazione dirigenziale  
di affidamento.
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Art. 10 – IMPOSTA DI BOLLO
Secondo quanto previsto nell’Allegato I.4 del D.Lgs. 36/2023, l’appaltatore è tenuto a versare al momento  
della stipula del  contratto l’imposta di  bollo del  valore di  € 40,00. In conformità a quanto previsto dal  
Provvedimento del  Direttore dell’Agenzia delle Entrate,  l’imposta di  bollo dovrà essere pagata con F24 
ELIDE  (https://www.amministrazionicomunali.it/modello_f24/modello_f24_elide.php).  Per  le  modalità  di 
indicazione dei codici, si rimanda a quanto previsto dalla Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 37/E del 
28/06/2023.

Art. 11 –   SUBAPPALTO  

Il subappalto è disciplinato secondo quanto previsto dall’art. 119 del D.Lgs n. 36/2023 e pertanto nell’offerta  
il  fornitore  dovrà  indicare  le  parti  dell’appalto  che  intende subappaltare  a  terzi  nonché i  subappaltatori  
proposti.  È nullo l’accordo con cui a terzi sia affidata l’integrale esecuzione delle prestazioni nonché la  
prevalente esecuzione del contratto.

L’affidamento in subappalto è consentito solo al verificarsi di quanto previsto dall’art. 119 c. 2 del D.Lgs n.  
36/2023.
La stazione appaltante provvederà a pagare gli  importi  dovuti  alla ditta appaltatrice aggiudicataria della  
procedura in oggetto.
La ditta aggiudicataria dovrà attenersi al rispetto di quanto previsto dall’art. 119 del D.Lgs n. 36/2023.

Art. 12 – SICUREZZA E RISERVATEZZA

 Il Fornitore ha l’obbligo di mantenere riservati i  dati e le informazioni, ivi comprese quelle che 
transitano  per  le  apparecchiature  di  elaborazione  dati,  di  cui  venga  in  possesso  e  comunque  a 
conoscenza, anche tramite l’esecuzione del contratto, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi  
forma, di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente  
necessari all’esecuzione del Contratto e di non farne oggetto di comunicazione o trasmissione senza 
l’espressa autorizzazione dell’Amministrazione.

 L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o  
predisposto in esecuzione del Contratto.

 L’obbligo di cui ai commi 1 e 2 non concerne i dati che siano o divengano di pubblico dominio.

 Il  Fornitore  è  responsabile  per  l’esatta  osservanza  da  parte  dei  propri  dipendenti,  consulenti  e 
collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori di questi ultimi,  
degli obblighi di segretezza di cui ai punti 1, 2 e 3 e risponde nei confronti della Committente per 
eventuali violazioni dell’obbligo di riservatezza commesse dai suddetti soggetti.

 Il Fornitore può utilizzare servizi di cloud pubblici ove memorizzare i dati e le informazioni trattate  
nell’espletamento dell'incarico affidato, solo previa autorizzazione dell’Ente.

 In caso di inosservanza degli obblighi descritti nei punti da 1 a 5, l’Amministrazione ha facoltà di  
dichiarare risolto di diritto il Contratto, fermo restando che il Fornitore sarà tenuto a risarcire tutti i  
danni che ne dovessero derivare.

 Il Fornitore potrà citare i termini essenziali del Contratto nei casi in cui fosse condizione necessaria  
per  la  partecipazione  del  Fornitore  stesso  a  gare  e  appalti,  previa  comunicazione  alla 
Amministrazione delle modalità e dei contenuti di detta citazione.

 Sarà possibile ogni operazione di auditing da parte della Amministrazione attinente le procedure 
adottate dal Contraente in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti dal presente contratto.
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 Il  Fornitore  non  potrà  conservare  copia  di  dati  e  programmi  della  Amministrazione,  né  alcuna 
documentazione inerente ad essi dopo la scadenza del Contratto e dovrà, su richiesta, ritrasmetterli 
all'Amministrazione.

 Le parti prestano il proprio reciproco consenso al trattamento dei propri dati personali all’esclusivo 
fine della gestione amministrativa e contabile del presente contratto con facoltà, solo ove necessario 
per tali adempimenti, di fornirli anche a terzi e comunque in ottemperanza degli obblighi previsti dal  
Regolamento UE 2016/679. 

Art. 13 – PROTEZIONE DATI PERSONALI
Il Comune di Reggio Emilia è Titolare del trattamento dei dati personali che detiene in ragione delle funzioni 
istituzionali svolte in esecuzione del presente capitolato speciale – progetto esecutivo.
L'Appaltatore si configurerà quale Responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi dell’Art.28 del  
Regolamento europeo 679/2016. La designazione a Responsabile del trattamento, comprensiva dei contenuti  
indicati dall'articolo 28 del Regolamento europeo 679/2016, sarà definita in sede contrattuale.
Il Titolare del trattamento dei dati personali ha sede a Reggio Emilia, Piazza Prampolini n° 1, cap 42121, Tel.  
0522/456111, mail: privacy@comune.re.it, pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.
Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio Emilia,  
Piazza Prampolini n°1, cap 42121 ed è contattabile al seguente indirizzo mail: dpo@comune.re.it.

Art. 14 – PASSAGGIO DI FUNZIONARI PUBBLICI A DITTE PRIVATE 
Ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs 165/2001 e dell’art. 21 del D.Lgs. n. 39/2013, il gestore –  
sottoscrivendo il  contratto  nascente  dalla  aggiudicazione  –  attesterà  e  dichiarerà  di  non avere  concluso 
contratti di lavoro subordinato o autonomo né di avere attribuito incarichi, per il triennio successivo alla 
cessazione  del  rapporto,  ad  ex  dipendenti  del  comune  di  Reggio  Emilia,  che  hanno  esercitato  poteri  
autoritativi o negoziali per conto della pubblica amministrazione nei propri confronti. Il contratto concluso in  
violazione di tale norma sarà ritenuto nullo.

Art. 15 – RESPONSABILITÀ IN MATERIA DI SICUREZZA

L'affidatario e il personale da esso dipendente devono attenersi al rispetto di tutte le disposizioni, procedure e  
direttive di carattere generale e speciale emanate dal Comune, rese note attraverso comunicazioni scritte, 
ovvero quelle appositamente emesse per il proprio personale dall'Affidatario.

Art. 16 – ONERI DEL FORNITORE, VERIFICHE, INADEMPIENZE E PENALI

L’esecuzione  delle  prestazioni  oggetto  del  contratto,  fatta  salva  la  possibilità  dell’Aggiudicatario  di  
sviluppare il  servizio nel modo che ritiene opportuno in ossequio alle condizioni contenute nel presente 
Capitolato, deve avvenire con modalità e termini tali da non arrecare alcun pregiudizio all’utilizzazione dei 
locali sede dell’evento.
Nell’esecuzione del servizio l’Aggiudicatario deve osservare scrupolosamente le buone regole dell’arte ed è 
tenuto ad utilizzare materiale di ottima qualità ed appropriato all’evento.
L’Aggiudicatario è responsabile della perfetta esecuzione del servizio.
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere, in qualsiasi momento, anche senza preavviso, a 
verifiche sull’efficacia in termini di qualità resa e di rispetto delle clausole contrattuali, nonché a controlli  
volti  ad  accertare  la  piena  e  corretta  esecuzione  del  contratto.  Tale  verifica  potrà  essere  effettuata  sia 
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attraverso controlli diretti dei servizi da parte della Stazione Appaltante, sia tramite verifica incrociata da  
parte degli organi pubblici competenti.
L’attività  di  controllo  del  RUP/Direttore  dell’Esecuzione,  anche tramite  i  collaboratori  individuati,  sono 
indirizzate a valutare i seguenti profili:

 la qualità del servizio (aderenza a quanto previsto nel capitolato);

 l’adeguatezza delle prestazioni o il raggiungimento degli obiettivi.
L’Aggiudicatario si impegna altresì a prestare la propria collaborazione per consentire lo svolgimento di tali  
verifiche.
In  caso  di  controlli  di  verifica  dell’operato  negativi,  questi  verranno  verbalizzati  e  trasmessi  
all’Aggiudicatario, comunicando le eventuali azioni da intraprendere, a cui la stessa è tenuta a dar corso; tali  
verifiche possono inoltre dar luogo all’applicazione di penali così come previsto nel presente Capitolato.
L’applicazione delle penali sarà preceduta da regolare contestazione scritta dell’inadempienza, a firma del  
Dirigente, avverso la quale l’Aggiudicatario avrà facoltà di presentare le sue controdeduzioni entro 5 giorni 
dal ricevimento della contestazione stessa.
Resta, in ogni caso, ferma la facoltà della Stazione Appaltante, in caso di gravi violazioni, di sospendere  
immediatamente il servizio all’Aggiudicatario e di affidarla anche provvisoriamente ad altra ditta, con costi a 
carico della parte inadempiente.
Il pagamento della penale dovrà essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o dalla ricezione  
della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine la Stazione Appaltante si rivarrà trattenendo la 
penale sul corrispettivo della prima fattura utile con emissione di nota di credito. 
Per ogni violazione delle disposizioni e degli obblighi di cui al presente Capitolato, il Comune potrà stabilire  
di applicare all’Aggiudicatario una penalità a seconda della violazione stessa.
Ai  sensi  dell’art.  126 del  D.Lgs.  36/2023,  come modificato  dall’art.  45  del  D.Lgs.  209/2024,  eventuali 
inadempienze per le quali potranno essere erogate penali concernono il ritardo delle prestazioni con penale 
quantificata nella misura dell’1 per mille dell’ammontare netto contrattuale per ogni giorno di ritardo.

Il rapporto è risolto in tutti i casi di cui all’art. 122, del D.Lgs 36/2023 nonché ai sensi delle disposizioni del  
Codice Civile,  in particolare, in tutti  i  casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario degli obblighi 
derivanti dall’affidamento del servizio.

Nello specifico l’Amministrazione avrà la facoltà di risolvere di diritto il contratto nei seguenti casi:
gravi violazioni degli  obblighi sottoscritti,  anche a seguito di reiterate inadempienze  non regolarizzate e 
contestate con diffide ad adempiere, in particolare consistenti in:

 sospensione o abbandono o mancata effettuazione, da parte del personale addetto, delle commesse 
affidate;

 inosservanza della vigente normativa.
La  risoluzione  comporterà  tutte  le  conseguenze  di  legge,  compresa  la  facoltà  dell’Amministrazione  di 
affidare il servizio a terzi.
L’eventuale risoluzione per inadempienze da parte dell’appaltatore, avverrà senza oneri o risarcimenti allo 
stesso da parte dell’Ente se non quelli derivanti dalla liquidazione delle competenze dovute per le prestazioni  
rese nel periodo antecedente alla contestazione degli inadempimenti stessi, decurtato degli oneri aggiuntivi  
derivanti dallo scioglimento del contratto (art. 122, c. 5 del D.Lgs. n. 36/2023).
È fatto salvo all’Amministrazione Appaltante il diritto al risarcimento del danno derivante dalla risoluzione 
anticipata del rapporto da parte dell'impresa aggiudicataria.
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Art. 17 – RECESSO

Il  Comune potrà recedere dal  contratto,  in qualsiasi  momento,  con un preavviso di  almeno 30 giorni  e 
comunque con le modalità previste dall’art. 123 del D.Lgs. n. 36/2023. In tal caso all’aggiudicatario verrà  
corrisposta,  conformemente  a  quanto  previsto  dal  c.  1  dello  stesso art.  123,  una somma equivalente  al  
pagamento delle prestazioni relative ai servizi eseguiti, oltre al decimo dell'importo dei servizi non eseguiti. 

Art. 18 – DISPOSIZIONI FINALI E FORO COMPETENTE

Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato si considerano applicabili le norme vigenti in 
materia. 
Per ogni controversia derivante dall’interpretazione o dall’esecuzione del contratto fra le parti è competente  
il foro di Reggio Emilia.

Art. 19 – RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO E DIRETTORE DELL  ’ESECUZIONE  

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) e Direttore dell’Esecuzione viene individuato, secondo quanto 
previsto dagli artt. 15 e 114 del D.Lgs 36/2023, nell’Arch. Andrea Illari, Dirigente del Servizio Patrimonio e  
Logistica del Comune di Reggio Emilia.

                              IL DIRIGENTE

Arch. Andrea Illari

Per accettazione

IL LEGALE RAPPRESENTANTE
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