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RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE Istituto Tecnico Commerciale G. Scaru  di Reggio Emilia 

Campo di studio Economia, tecnica aziendale e diritto non ulteriormente de niti 

05/1986 – 10/1986 Reggio nell'Emilia, Italia 

SPECIALISTA IN CONTABILITÀ INDUSTRIALE E CONTROLLO DI GESTIONE IFOA Reggio Emilia 

• Contabilità Industriale: Analisi dei costi, contabilità analitica e misurazione dell'e cienza economica.
• Controllo di Gestione: Piani cazione, budgeting, analisi degli scostamenti e reporting per il supporto alle

decisioni strategiche.
• utilizzo di programmi speci ci, in particolare LOTUS 123 (software di calcolo antesignano dell'attuale Microsoft

Excel), per la creazione di database e calcoli avanzati di gestione aziendale
Il corso che ho frequentato nell'anno 1986 prevedeva un periodo di 3 mesi di lezioni in aula tenuto da specialisti del
settore e 2-3 mesi di stage gratuito presso aziende accreditate presso IFOA

Campo di studio Gestione e amministrazione 

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO CON INCARICO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE – COMUNE DI REGGIO
NELL'EMILIA – 16/06/2026 – Attuale – REGGIO NELL'EMILIA, ITALIA 

Incarico di Elevata Quali cazione con assegnati:
i seguenti obiettivi:

• Gestione operativa e coordinamento delle attività e del personale assegnato alla UOC, sulla base degli indirizzi e
delle direttive impartite dal Dirigente di riferimento.

• Collaborazione al raggiungimento degli obiettivi gestionali assegnati al Servizio di appartenenza.
le seguenti funzioni principali:

• Presidio della programmazione di beni e servizi, supporto alla formulazione delle previsioni di bilancio e
monitoraggio della spesa in relazione ai capitoli gestiti dal Servizio gestione, e cientamento e supporto tecnico
alle procedure di acquisto, raccordo con i magazzini generali e con gli u ci utenze, assicurazioni e gare.

il presidio delle principali procedure e dei processi di lavoro sotto riportati:
• Analisi “make or buy” propedeutica alla programmazione degli acquisti di beni e servizi trasversali dell’Ente
• Programmazione, in stretto raccordo con le strutture preposte all’analisi dei bisogni, degli acquisti di beni e

servizi dell’Ente
• Supporto alla formulazione delle previsioni di bilancio nonché presidio e monitoraggio della spesa in relazione ai

capitoli gestiti dal Servizio
• Gestione ed e cientamento delle procedure di a damento dei contratti di acquisto di beni e servizi trasversali

dell’Ente, incluse quelle sopra soglia in raccordo con l’u cio gare
• Raccordo con i magazzini generali per la gestione delle forniture necessarie ai Servizi dell’Ente, nonché con gli

u ci utenze e assicurazioni per il monitoraggio degli acquisti e dei servizi trasversali di competenza
• De nizione atti e capitolati standard per le procedure di acquisto di beni e servizi

Autonomia decisionale e di giudizio nel rispetto delle direttive conferite, degli indirizzi espressi dal Dirigente e
nell’ambito delle competenze come sopra individuate, con gestione dell’istruttoria e di tutti gli adempimenti inerenti i
singoli procedimenti a dati, competenza alla predisposizione della proposta del provvedimento nale, la cui e ettiva
adozione resta di competenza del dirigente.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

ESPERIENZA LAVORATIVA



FUNZIONARIA AMMINISTRATIVA – COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA – 01/08/2025 – 15/06/2026 – REGGIO NELL'EMILIA,

ITALIA 

• istruzione procedure di acquisto per a damenti diretti
• predisposizione capitolati di gara per procedure di gara europee
• valutazione ed adesione convenzioni ed accordi quadro delle centrali di committenza nazionale, regionale e Città

Metropolitana di Bologna
• gestione contratti (sia contabile che di rapporto coi fornitori)
• coordinamento gruppo di lavoro U cio Acquisti

GESTORE PROCESSI AMMINISTRATIVI – COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA – 27/02/1989 – 31/07/2025 – REGGIO

NELL'EMILIA, ITALIA 

• istruzione procedure di acquisto per a damenti diretti
• predisposizione capitolati di gara per procedure di gara europee
• valutazione ed adesione convenzioni ed accordi quadro delle centrali di committenza nazionale, regionale e Città

Metropolitana di Bologna
• gestione contratti (sia contabile che di rapporto coi fornitori)
• dall'aprile 2021 coordinamento gruppo di lavoro U cio Acquisti

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA – MPM SRL – 01/12/1986 – 26/02/1989 – REGGIO NELL'EMILIA, ITALIA 

• gestione contabilità ordinaria
• emissione fatture
• gestione clienti e fornitori

RAGIONIERA C/O SERVIZIO RAGIONERIA – COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA – 01/01/1986 – 31/03/1986 – REGGIO

NELL'EMILIA, ITALIA 

- registrazione fatture fornitori

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA – CALZIFICIO EUROPEO – 01/04/1985 – 31/07/1985 – CAVRIAGO (RE), ITALIA 

• gestione contabilità ordinaria

RAGIONIERA C/O SERVIZIO PERSONALE – COMUNE DI REGGIO NELL'EMILIA – 24/10/1984 – 21/01/1985 – REGGIO

NELL'EMILIA, ITALIA 

- impiegata c/o u cio personale per controllo cartellini, inserimento dati

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA – FRIGOTECNICA – 01/05/1983 – 31/07/1984 – REGGIO NELL'EMILIA, ITALIA 

• gestione contabilità ordinaria
• emissione fatture
• gestione clienti e fornitori

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 


